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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยการจดทะเบียนครอบครัว (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2561 

 

   ด้วยคณะรัฐมนตรีได้มีมติเม่ือวันที่ 4 กรกฎาคม 2560 เห็นชอบมาตรการขับเคลื่อนแนวทาง  
การบูรณาการฐานข้อมูลประชาชนและการบริการภาครัฐ โดยให้ส่วนราชการและหน่วยงานของรัฐจัดท าฐานข้อมูล 
เอกสารในความรับผิดชอบและด าเนินการเชื่อมโยงกับฐานข้อมูลทะเบียนกลางของกรมการปกครองเพ่ือใช้ในการ
อ านวยความสะดวกและให้บริการประชาชนโดยยกเลิกส าเนาเอกสาร ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว  ดังนั้น เพ่ือให้การ
ปฏิบัติในการจดทะเบียนครอบครัวเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาลที่มุ่งอ านวย
ความสะดวกให้แก่ประชาชนที่ขอรับบริการ  จึงอาศัยอ านาจตามความในมาตรา 25 แห่งพระราชบัญญัติ      
จดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2478 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

  ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจดทะเบียนครอบครัว  
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561”  

  ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

  ข้อ 3 ให้ยกเลิกความในข้อ 8 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจดทะเบียน
ครอบครัว พ.ศ. 2541 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
  “ข้อ 8 ในการขอจดหรือบันทึกรายการทะเบียนครอบครัว ให้ผู้ขอยื่นค าร้องตามแบบ คร.1 
และให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าร้องหรือนายทะเบียนเรียกตรวจบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้องเพ่ือให้ทราบว่า
ผู้ยื่นค าร้องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายก าหนดหรือไม่  ถ้าผู้ยื่นค าร้องเป็นผู้ได้รับมอบหมายหรือได้รับมอบอ านาจ
จากเจ้าของรายการทะเบียนหรือผู้มีหน้าที่แจ้งตามกฎหมาย ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าร้องหรือนายทะเบียนเรียกตรวจ
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับมอบหมายหรือได้รับมอบอ านาจ หนังสือมอบหมายหรือมอบอ านาจ และ
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบหมายหรือมอบอ านาจซึ่งได้ลงชื่อรับรอง
ส าเนาถูกต้องแล้ว ส่วนกรณีผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลซึ่งไม่ต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชนตามกฎหมาย ให้เรียกตรวจ
บัตรประจ าตัวอ่ืนที่ราชการออกให้ หนังสือเดินทาง หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือเอกสารราชการอ่ืน
ที่สามารถใช้แสดงตัวบุคคลได้ 
  การตรวจรายการบัตรประจ าตัวประชาชน หรือเอกสารราชการอ่ืนตามวรรคหนึ่ง ให้ตรวจ
จากระบบคอมพิวเตอร์ที่เชื่อมโยงข้อมูลกับฐานข้อมูลทะเบียนกลาง กรมการปกครอง หากผลการตรวจไม่พบ
ข้อมูลหรือข้อมูลที่ตรวจพบไม่ตรงกับขอ้มูลตามบัตรหรือเอกสารของผู้ยื่นค าร้อง และนายทะเบียนไม่อาจพิจารณา
คุณสมบัติตามกฎหมายของผู้ยื่นค าร้องได้ ให้แจ้งผลการตรวจและค าแนะน าในการด าเนินการให้ผู้ยื่นค าร้อง
ทราบเป็นหนังสือเพ่ือให้แก้ไขภายใน 7 วัน เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาดังกล่าวแล้วผู้ยื่นค าร้องไม่ได้ด าเนินการ
ตามค าแนะน าของนายทะเบียน ให้นายทะเบียนจ าหน่ายค าร้องนั้น” 

/ข้อ 4 ให้เพิ่ม... 
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  ข้อ 4 ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นข้อ 8/1 และข้อ 8/2 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2541 
   “ข้อ 8/1 การเรียกหลักฐานเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียนในการรับจด
ทะเบียนครอบครัว หรืออนุญาตให้บันทึกข้อความในเอกสารเกี่ยวกับทะเบียนครอบครัว ไม่ว่าจะเป็นเอกสาร  
ที่เป็นต้นฉบับ ใบส าคัญ หรือส าเนาเอกสาร ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าร้องหรือนายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน  
เอกสารนั้นจากฐานข้อมูลทะเบียนกลางในระบบคอมพิวเตอร์ แทนการเรียกหลักฐานเอกสารจากผู้ยื่นค าร้อง 
เว้นแต่กรณีที่ผู้ยื่นค าร้องต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ หรือจ าหน่ายรายการ หรือบันทึกข้อความเพ่ิมเติมใน
เอกสารที่เป็นต้นฉบับที่อยู่ในความครอบครองของตน ให้เรียกเอกสารนั้นเพ่ือด าเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
หรือจ าหน่ายรายการ หรือบันทึกข้อความเพ่ิมเติมได ้
    กรณีตามวรรคหนึ่ง ถ้าตรวจไม่พบข้อมูลหรือหลักฐานเอกสารนั้นจัดท าขึ้นโดยส่วนราชการ
หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐที่ไม่ได้เชื่อมโยงฐานข้อมูลเอกสารกับฐานข้อมูลทะเบียนกลาง ให้แจ้งผู้ยื่นค าร้องทราบ
โดยทันทีแล้วท าหนังสือสอบถามไปที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่ออกเอกสารนั้นเพ่ือคัดข้อมูลหรือจัดท าส าเนา
เอกสารส่งกลับมาให้นายทะเบียนภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งดังกล่าว โดยไม่ให้เป็นภาระแก่     
ผู้ยื่นค าร้อง เว้นแต่ผู้ยื่นค าร้องได้แสดงความประสงค์ที่จะน าหลักฐานเอกสารที่เจ้าหน้าที่ผู้รับค าร้องหรือ    
นายทะเบียนขอตรวจหรือคัดส าเนาจากส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐมามอบให้แทนการท าหนังสือแจ้ง
ขอความร่วมมือไปยังส่วนราชการนั้นๆ ก็ให้ด าเนินการได้ตามความประสงค์โดยให้เจ้าหน้าที่บันทึกไว้ในค าร้อง
แล้วให้ผู้ยื่นค าร้องลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน และเมื่อได้รับหนังสือแจ้งผลการด าเนินการแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ผู้ รับ     
ค าร้องแจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มาด าเนินการโดยเร็ว 
    ข้อ 8/2 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่และนายทะเบียนผู้มีอ านาจลงชื่อในค าร้องและเอกสารทะเบียน
ครอบครัว ใช้ตรายางลายมือชื่อประทับในค าร้องและเอกสารทะเบียนครอบครัวแทนการลงลายมือชื่อด้วย
ตนเองโดยเด็ดขาด และเม่ือลงลายมือชื่อแล้วให้ใส่วงเล็บชื่อตัวและชื่อสกุลด้วยตัวบรรจงไว้ด้วย” 

   ข้อ 5 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นวรรคสองของข้อ 49 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2541 
   “การคัด หรือคัดและรับรองรายการทะเบียนครอบครัวตามวรรคหนึ่ง ผู้มีส่วนได้เสียจะขอให้
นายทะเบียนคัด หรือคัดและรับรองรายการทะเบียนครอบครัวเป็นภาษาอังกฤษตามที่กรมการปกครองก าหนด
ก็ได”้  

     ประกาศ  ณ  วันที่    11   กนัยายน  พ.ศ. 2561 
    

                          พลเอก  อนุพงษ์  เผ่าจินดา 

                              (อนุพงษ์  เผ่าจินดา) 
                                                            รัฐมนตรวี่าการกระทรวงมหาดไทย 

 
 
 

  



 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคล (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2561 

 

   ด้วยคณะรัฐมนตรีได้มีมติเม่ือวันที่ 4 กรกฎาคม 2560 เห็นชอบมาตรการขับเคลื่อนแนวทาง 
การบูรณาการฐานข้อมูลประชาชนและการบริการภาครัฐ โดยให้ส่วนราชการและหน่วยงานของรัฐจัดท าฐานข้อมูล
เอกสารในความรับผิดชอบและด าเนินการเชื่อมโยงกับฐานข้อมูลทะเบียนกลางของกรมการปกครองเพ่ือใช้ในการ
อ านวยความสะดวกและให้บริการประชาชนโดยยกเลิกส าเนาเอกสาร ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว   ดังนั้น เพ่ือให้การ
ปฏิบัติในเรื่องการทะเบียนชื่อบุคคลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาลที่มุ่งอ านวย
ความสะดวกให้แก่ประชาชนที่ขอรับบริการ  จึงอาศัยอ านาจตามความในมาตรา 20 แห่งพระราชบัญญัติ     
ชื่อบุคคล พ.ศ. 2505 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

  ข้อ 1 ระเบียบนี้ เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคล       
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561”  

  ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

  ข้อ 3 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ 4/1 ข้อ 4/2 และข้อ 4/3 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคล พ.ศ. 2551  
  “ข้อ 4/1 การเรียกตรวจบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอเพ่ือประกอบการด าเนินการ
ตามระเบียบนี้ ถ้าผู้ยื่นค าขอเป็นผู้ได้รับมอบหมายหรือได้รับมอบอ านาจจากเจ้าของรายการทะเบียนหรือผู้มี
หน้าที่แจ้งตามกฎหมาย ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอหรือนายทะเบียนท้องที่เรียกตรวจบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้ได้รับมอบหมายหรือได้รับมอบอ านาจ หนังสือมอบหมายหรือมอบอ านาจ และบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบหมายหรือมอบอ านาจซึ่งได้ลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง ส่วนกรณีผู้ยื่น
ค าขอเป็นบุคคลซึ่งไม่ต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชนตามกฎหมาย ให้เรียกตรวจบัตรประจ าตัวอ่ืนที่ราชการออกให้ 
หนังสือเดินทาง หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือเอกสารราชการอ่ืนที่สามารถใช้แสดงตัวบุคคลได้ 
  การตรวจรายการบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารราชการอ่ืนตามวรรคหนึ่ง ให้ตรวจจาก
ระบบคอมพิวเตอร์ที่เชื่อมโยงข้อมูลกับฐานข้อมูลทะเบียนกลาง กรมการปกครอง หากผลการตรวจไม่พบข้อมูล
หรือข้อมูลที่ตรวจพบไม่ตรงกับข้อมูลตามบัตรหรือเอกสารของผู้ยื่นค าขอ และนายทะเบียนท้องที่ไม่อาจพิจารณา
คุณสมบัติตามกฎหมายของผู้ยื่นค าขอได้ ให้แจ้งผลการตรวจและค าแนะน าในการด าเนินการให้ผู้ยื่นค าขอ
ทราบเป็นหนังสือเพ่ือให้แก้ไขภายใน 7 วัน เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาดังกล่าวแล้วผู้ยื่นค าขอไม่ได้ ด าเนินการ
ตามค าแนะน าของนายทะเบียนท้องที่ ให้นายทะเบียนท้องที่จ าหน่ายค าขอนั้น 
 

/ข้อ 4/2 การเรียก... 
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  ข้อ 4/2 การเรียกหลักฐานเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียนท้องที่ในการ
ปฏิบัติตามระเบียบนี้ ไม่ว่าจะเป็นเอกสารที่เป็นต้นฉบับ ใบส าคัญ หรือส าเนาเอกสาร ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ
หรือนายทะเบียนท้องที่ตรวจสอบหลักฐานเอกสารนั้นจากฐานข้อมูลทะเบียนกลางในระบบคอมพิวเตอร์ แทน
การเรียกหลักฐานเอกสารจากผู้ยื่นค าขอ เว้นแต่กรณีที่ผู้ยื่นค าขอต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ หรือจ าหน่าย
รายการ หรือบันทึกข้อความเพ่ิมเติมในเอกสารที่เป็นต้นฉบับที่อยู่ในความครอบครองของตน ให้เรียกเอกสารนั้น
เพ่ือด าเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลง หรือจ าหน่ายรายการ หรือบันทึกข้อความเพ่ิมเติมได้ 
    กรณีตามวรรคหนึ่ง ถ้าตรวจไม่พบข้อมูลหรือหลักฐานเอกสารนั้นจัดท าขึ้นโดยส่วนราชการ
หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐที่ไม่ได้เชื่อมโยงฐานข้อมูลเอกสารกับฐานข้อมูลทะเบียนกลาง ให้แจ้งผู้ยื่นค าขอทราบ
โดยทันทีแล้วท าหนังสือสอบถามไปที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่ออกเอกสารนั้นเพ่ือคัดข้อมูลหรือจัดท าส าเนา
เอกสารส่งกลับมาให้นายทะเบียนท้องที่ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งดังกล่าว โดยไม่ให้เป็นภาระ
แก่ผู้ยื่นค าขอ เว้นแต่ผู้ยื่นค าขอได้แสดงความประสงค์ที่จะน าหลักฐานเอกสารที่เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอหรือ         
นายทะเบียนท้องที่ขอตรวจหรือคัดส าเนาจากส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐมามอบให้แทนการท า
หนังสือแจ้งขอความร่วมมือไปยังส่วนราชการนั้นๆ ก็ให้ด าเนินการได้ตามความประสงค์โดยให้เจ้าหน้าที่บันทึก
ไว้ในค าขอแล้วให้ผู้ยื่นค าขอลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน และเมื่อได้รับหนังสือแจ้งผลการด าเนินการแล้ว ให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับค าขอแจ้งผู้ยื่นค าขอให้มาด าเนินการโดยเร็ว 
    ข้อ 4/3 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่และนายทะเบียนท้องที่ผู้มีอ านาจลงชื่อในค าขอและเอกสาร
ทะเบียนชื่อบุคคล ใช้ตรายางลายมือชื่อประทับในค าขอและเอกสารทะเบียนชื่อบุคคลแทนการลงลายมือชื่อ
ด้วยตนเองโดยเด็ดขาด และเม่ือลงลายมือชื่อแล้วให้ใส่วงเล็บชื่อตัวและชื่อสกุลด้วยตัวบรรจงไว้ด้วย” 

   ข้อ 4 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นวรรคสามของข้อ 34 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การทะเบียนชื่อบุคคล พ.ศ. 2551 
   “การท าส าเนาและรับรองส าเนารายการในฐานข้อมูลทะเบียนชื่อบุคคลตามวรรคหนึ่ง        
ผู้มีส่วนได้เสียจะขอให้นายทะเบียนกลาง นายทะเบียนจังหวัด หรือนายทะเบียนท้องที่ ท าส าเนารายการ
ทะเบียนชื่อบุคคลเป็นภาษาอังกฤษตามที่กรมการปกครองก าหนดก็ได้”  

     ประกาศ  ณ  วันที่   11    กนัยายน  พ.ศ. 2561 
    

                พลเอก  อนุพงษ์  เผ่าจินดา 

                              (อนุพงษ์  เผ่าจินดา) 
                                รฐัมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

 

 
 
 



 
ระเบียบส านักทะเบียนกลาง 

ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 6) 
พ.ศ. 2561 

 

   ด้วยคณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 4 กรกฎาคม 2560 เห็นชอบมาตรการขับเคลื่อน 
แนวทางการบูรณาการฐานข้อมูลประชาชนและการบริการภาครัฐ โดยให้ส่วนราชการและหน่วยงานของรัฐ
จัดท าฐานข้อมูลเอกสารในความรับผิดชอบและด าเนินการเชื่อมโยงกับฐานข้อมูลทะเบียนกลางของกรมกา ร
ปกครองเพ่ือใช้ในการอ านวยความสะดวกและให้บริการประชาชนโดยยกเลิกส าเนาเอกสาร ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 
ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติในการจัดท าทะเบียนราษฎรเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับนโยบายของ 
รัฐบาลที่มุ่งอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนที่ขอรับบริการ อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 8/2 (1) แห่ง
พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 2551 ผู้อ านวยการทะเบียนกลางออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

  ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร 
(ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2561”  

  ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

  ข้อ 3 ให้ยกเลิกความในข้อ 4 ของระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียน
ราษฎร พ.ศ. 2535 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
  “ข้อ 4 เมื่อมีผู้แจ้งขอด าเนินการใดๆ เกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าร้อง
หรือนายทะเบียนเรียกตรวจบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้อง ถ้าผู้ยื่นค าร้องเป็นผู้ได้รับมอบหมายหรือ
ได้รับมอบอ านาจจากเจ้าของรายการทะเบียนหรือผู้มีหน้าที่แจ้งตามกฎหมาย ให้เรียกตรวจบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ได้รับมอบหมายหรือได้รับมอบอ านาจ หนังสือมอบหมายหรือมอบอ านาจ และบัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบหมายหรือมอบอ านาจซึ่งได้ลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง
แล้ว  ส่วนกรณีที่ผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลซึ่งไม่ต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชนตามกฎหมาย ให้เรียกตรวจบัตร
ประจ าตัวอ่ืนที่ราชการออกให้ หนังสือเดินทาง หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว หรือเอกสารราชการอ่ืนที่
สามารถใช้แสดงตัวบุคคลได้ 
  การตรวจรายการบัตรประจ าตัวประชาชน หรือเอกสารราชการอ่ืนตามวรรคหนึ่ง ให้ตรวจ
จากระบบคอมพิวเตอร์ที่เชื่อมโยงข้อมูลกับฐานข้อมูลทะเบียนกลาง กรมการปกครอง หากผลการตรวจไม่พบ
ข้อมลูหรือข้อมูลที่ตรวจพบไม่ตรงกับขอ้มูลตามบัตรหรือเอกสารของผู้ยื่นค าร้อง และนายทะเบียนไม่อาจพิจารณา
คุณสมบัติตามกฎหมายของผู้ยื่นค าร้องได้ ให้แจ้งผลการตรวจและค าแนะน าในการด าเนินการให้ผู้ยื่นค าร้อง
ทราบเป็นหนังสือเพ่ือให้แก้ไขภายใน 7 วัน เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาดังกล่าวแล้ว ผู้ยื่นค าร้องไม่ได้ด าเนินการ
ตามค าแนะน าของนายทะเบียน ให้นายทะเบียนจ าหน่ายค าร้องนั้น” 

/ข้อ 4 ให้เพิ่ม... 
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  ข้อ 4 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ 4/1 ของระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท า
ทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
   “ข้อ 4/1 การเรียกหลักฐานเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียนในการรับแจ้ง
จดบันทึก หรือด าเนินการใดๆ เกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร ไม่ว่าจะเป็นเอกสารที่เป็นต้นฉบับ ใบส าคัญ หรือ
ส าเนาเอกสาร ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าร้องหรือนายทะเบียนตรวจสอบเอกสารนั้นจากฐานข้อมูลทะเบียนกลางใน
ระบบคอมพิวเตอร์ แทนการเรียกหลักฐานเอกสารจากผู้ยื่นค าร้อง เว้นแต่กรณีที่จะต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ 
หรือจ าหน่ายรายการ หรือบันทึกข้อความเพ่ิมเติมในเอกสารที่เป็นต้นฉบับที่อยู่ในความครอบครองของตน    
ให้เรียกเอกสารนั้นเพ่ือด าเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลง หรือจ าหน่ายรายการ หรือบันทึกข้อความเพ่ิมเติมได้  
    กรณีตามวรรคหนึ่ง ถ้าตรวจไม่พบข้อมูลหรือหลักฐานเอกสารนั้นจัดท าขึ้นโดยส่วนราชการ
หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐที่ไม่ได้เชื่อมโยงฐานข้อมูลเอกสารกับฐานข้อมูลทะเบียนกลาง ให้แจ้งผู้ยื่นค าร้องทราบ
โดยทันทีแล้วท าหนังสือสอบถามไปที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่ออกเอกสารนั้นเพ่ือคัดข้อมูลหรือจัดท าส าเนา
เอกสารส่งกลับมาให้นายทะเบียนภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งดังกล่าว โดยไม่ให้เป็นภาระแก่     
ผู้ยื่นค าร้อง เว้นแต่ผู้ยื่นค าร้องได้แสดงความประสงค์ที่จะน าหลักฐานเอกสารที่เจ้าหน้าที่ผู้รับค าร้องหรือ    
นายทะเบียนขอตรวจหรือคัดส าเนาจากส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐมามอบให้แทนการท าหนังสือแจ้ง
ขอความร่วมมือไปยังส่วนราชการนั้นๆ ก็ให้ด าเนินการได้ตามความประสงค์โดยให้เจ้าหน้าที่บันทึกไว้ในค าร้อง
แล้วให้ผู้ยื่นค าร้องลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน และเมื่อได้รับหนังสือแจ้งผลการด าเนินการแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับ     
ค าร้องแจ้งผู้ยื่นค าร้องให้มาด าเนินการโดยเร็ว” 

   ข้อ 5 ให้ยกเลิกความในข้อ 107 ของระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียน
ราษฎร พ.ศ. 2535 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
    “ข้อ 107 การเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้านตามข้อ 93 ข้อ 97 และข้อ 98 ของระเบียบส านัก
ทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น
แล้วแต่กรณี ตรวจสอบหลักฐานของผู้ร้องเพ่ือพิสูจน์สถานะการเกิดและสัญชาติว่าผู้ร้องเกิดในประเทศไทย
หรือไม่ เป็นผู้มีสัญชาติไทยตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติหรือไม่ แล้วรวบรวมพยานหลักฐานพร้อมเสนอ
ความเห็นให้นายอ าเภอพิจารณาอนุมัติให้เพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน  ถ้านายอ าเภอพิจารณาเห็นว่าไม่อาจพิสูจน์
สถานะการเกิดและสัญชาติของผู้ร้องได้ ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นจัดท าทะเบียนประวัติ
บุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนให้แก่ผู้ร้องเช่นเดียวกับข้อ 57” 

        ข้อ 6 ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นข้อ 107/1 ของระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท า
ทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535  
        “ข้อ 107/1 ในการขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้านหรือขอจัดท าทะเบียนประวัติคนซึ่งไม่มี
สัญชาติไทยหรือบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน หากนายอ าเภอหรือนายทะเบียนผู้มีอ านาจอนุมัติหรืออนุญาต
พิจารณาแล้วเห็นว่าพยานหลักฐานของผู้ขอที่เป็นประจักษ์พยานมีไม่เพียงพอ ให้ใช้พยานแวดล้อมที่มีส่วน
เกี่ยวข้องสัมพันธ์กับผู้ขอประกอบการพิจารณาได้ กรณีพยานหลักฐานขาดความน่าเชื่อถือหรือมีพิรุธ หรือ    
 

/ผู้ขอเพ่ิมชื่อ... 
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ผู้ขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้านหรือขอจัดท าทะเบียนประวัติมีพฤติการณ์ส่อไปในทางไม่สุจริต ให้นายอ าเภอหรือ  
นายทะเบียนผู้มีอ านาจตามกฎหมายและระเบียบ สั่งไม่อนุมัติหรือไม่อนุญาตในค าขอแล้วแจ้งค าสั่ง เหตุผลที่  
ไม่อนุมัติหรือไม่อนุญาต สิทธิในการอุทธรณ์ค าสั่งและระยะเวลาการอุทธรณ์ให้ผู้ขอทราบเป็นหนังสือโดยเร็ว”   

  ข้อ 7 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นวรรคสามของข้อ 127  ของระเบียบส านักทะเบียนกลาง     
ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535  
   “การคัด หรือคัดและรับรองส าเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎรจากฐานข้อมูลการทะเบียน
ราษฎรตามวรรคหนึ่ง ผู้มีส่วนได้เสียจะขอคัด หรือคัดและรับรองส าเนารายการทะเบียนราษฎรเป็น
ภาษาอังกฤษตามท่ีผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนดก็ได้”   

    ข้อ 8 ให้ยกเลิกแบบพิมพ์ ท.ร.1/ก (แบบรับรองรายการทะเบียนคนเกิดที่คัดรายการจาก
ฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร) ท.ร.4/ก (แบบรับรองรายการทะเบียนคนตายที่คัดรายการจากฐานข้อมูลการ
ทะเบียนราษฎร) และ ท.ร.15 (บันทึกการรับแจ้งเอกสารเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎรสูญหายหรือถูกท าลาย) 
ตามข้อ 134 (3 ทวิ) (8 ทวิ) และ (19 ทวิ) ตามล าดับ ท้ายระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท า
ทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 2544 และให้ใช้แบบพิมพ์ ท.ร.1/ก ท.ร.4/ก และ ท.ร.15 ท้ายระเบียบนี้แทน 

  ข้อ 9 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่และนายทะเบียนผู้มีอ านาจลงชื่อในค าร้องและเอกสารการทะเบียน
ราษฎร ใช้ตรายางลายมือชื่อประทับในค าร้องและเอกสารการทะเบียนราษฎรแทนการลงลายมือชื่อด้วยตนเอง
โดยเด็ดขาด และเมื่อนายทะเบียนผู้มีอ านาจตามกฎหมายลงลายมือชื่อแล้ว ให้ใส่วงเล็บชื่อตัวและชื่อสกุลด้วย
ตัวบรรจงไว้ด้วย และไม่ต้องประทับตราสัญลักษณ์ใดๆ ในเอกสารการทะเบียนราษฎรทุกประเภท   

      ประกาศ  ณ  วันที่  31  สิงหาคม  พ.ศ. 2561 
    
                                                       ร้อยต ารวจโท  อาทิตย์  บุญญะโสภัต 

                                      (อาทิตย์  บุญญะโสภัต) 
                                      ผู้อ านวยการทะเบียนกลาง 

 

 

 

 

 
 



บาร์โคด้ 
 
ท.ร. 1/ก  

แบบรับรองรายการทะเบียนคนเกิด (สูติบัตร) 
 
ส านักทะเบียน 

เลขประจ าตัวประชาชน 
 

1. 

เด็ก 

ที่เกิด 

1.1 ช่ือตัว – ช่ือสกุล 
 

1.2 เพศ 1.3 สัญชาต ิ

1.4 เกิดเมื่อวันที่        เดือน            พ.ศ. เวลา        น. ตรงกับวัน  ขึ้น         ค่ า เดือน ปี 

1.5 สถานท่ีเกิด 

 

1.6 เป็นบุตรล าดับที ่ 1.7 ผู้ท าคลอด 1.8 น้ าหนักแรกเกดิ                                  กรัม 

1.9 เพิ่มชื่อเข้าทะเบยีนบ้านเลขท่ี 

 

 

1.10 เลขรหัสประจ าบ้านท่ีเพิ่มชื่อเข้า 

2.
มารดา 

2.1 ช่ือตัว – ช่ือสกุลก่อนสมรส 2.2 เลขประจ าตัวประชาชน 2.3 อาย ุ

             ปี 

2.4 สัญชาต ิ 2.5 เกิดที่จังหวัด                                      ประเทศ 

2.6 ที่อยู่ 

 

3. 

บิดา 

3.1 ช่ือตัว – ช่ือสกุล 

 

3.2 เลขประจ าตัวประชาชน 3.3 อาย ุ

             ปี 

3.4 สัญชาต ิ 3.5 เกิดที่จังหวัด                                      ประเทศ 

3.6 ที่อยู่ 

 

4. 

ผู้แจ้ง 

4.1 ช่ือตัว – ช่ือสกุล 4.2 เลขประจ าตัวประชาชน 
 

4.3 อาย ุ

             ปี 

4.4 ที่อยู่ 

4.5 ความเกี่ยวพันกับเด็ก 4.6 หนังสือรับรองการเกิด 4.7 ใบรับแจ้งการเกดิ 

บันทึกเพิ่มเติม 

รับรองว่าเป็นรายการจากฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 
วันท่ี           เดือน                     พ.ศ. 

 

นายทะเบียน 



ท.ร. 4/ก  

ค ำร้องที่         แบบรับรองรายการทะเบียนคนตาย (มรณบัตร) 

ส ำนักทะเบียน            

    เลขท่ี 

1. 

ผู้ตำย 

1.1 ช่ือตัว-ช่ือสกุล 1.2 เลขประจ ำตัวประชำชน 1.3 เพศ 1.4 อำย ุ

          ปี 

1.5 สัญชำต ิ 1.6 อำชีพ 1.7 สถำนภำพกำรสมรส 

 
1.8 ที่อยู่ 

 

2. 
รำยกำร

ตำย 

2.1 ตำยเมื่อ                                 เวลำ               น. 2.2 ผู้รักษำก่อนตำย 

2.3 หนังสือรับรองกำรตำย 2.4 สำเหตุกำรตำย 

3. 

สถำนท่ี
ตำย 

3.1 ช่ือสถำนท่ี ท่ีอยู ่
 
 

3.2 พักอยู่สถำนท่ีตำยนำน 
 
       ปี       เดือน        วัน 

4. 
มำรดำ 
บิดำ 

ของผู้ตำย 

4.1 ช่ือตัว-ช่ือสกุล 
 

4.2 เลขประจ ำตัวประชำชนมำรดำ 

4.3 ช่ือตัว-ช่ือสกุล 
 

4.4 เลขประจ ำตัวประชำชนบิดำ 

5. 

ผู้แจ้ง 

กำรตำย 

5.1 ช่ือตัว-ช่ือสกุล 
 

5.2 เลขประจ ำตัวประชำชน 
 

5.3 ที่อยู่ 5.4 ควำมเกี่ยวพันเป็น 
 
 

6. 
ศพ 

6.1 จัดกำรศพโดย 
 

6.2 สถำนท่ี 

     7. ใบรับแจ้งกำรตำย 8. วันท่ีรับแจ้งกำรตำย 

บันทึกเพิ่มเติม 
 
 
 

รับรองว่ำเป็นรำยกำรจำกฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎร 

วันท่ี          เดือน                     พ.ศ. 
 

นำยทะเบียน 

บำร์โคด้ 



แผ่นที่.................                        ท.ร.15 

 
บันทึกการรับแจ้งเอกสารทะเบียนราษฎรสูญหายหรือถูกท าลาย 

ส ำนักทะเบียน..........................................................         จังหวัด....................................... . 

ล ำดับ วัน เดือน ปี 
เวลำ 

บันทึกข้อควำมกำรรับแจ้ง 

          วันนี้ ข้ำพเจ้ำ ชื่อ........................................................................... อำยุ..............ปี  

เลขประจ ำตัวประชำชน................................................................ ที่อยู่บ้ำนเลขท่ี.............. 
..........................................................................................โทรศัพท์........................... ......... 
ได้มำพบนำยทะเบียนเพ่ือแจ้งเอกสำรทะเบียนรำษฎรสูญหำย/ถูกท ำลำย ได้แก่ 
     ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน บ้ำนเลขท่ี................................................................. 
     สูติบัตร ของ................................................................................................................. . 
     หนังสือรับรองกำรเกืด (ท.ร.20/1) ของ........................................................................ 
     มรณบัตร ของ...............................................................................................................  
     ใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ ของ...............................................................................................  
     บัตรประจ ำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย ของ..................................................................... 
     อ่ืนๆ (ระบุ)....................................... ของ..................................................................... 
เหตุเกิดที่......................................................................เมื่อวนัที่................................. ......... 
ผู้แจ้งมีควำมเกี่ยวข้องกับเจ้ำของเอกสำรในฐำนะ       เจ้ำของ        ผู้ได้รับมอบอ ำนำจ                          
     เจ้ำบ้ำน          อ่ืนๆ (ระบุ)........................................................                          
โดยขอให้นำยทะเบียนบันทึกไว้เป็นหลักฐำน และขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้น
เป็นควำมจริงทุกประกำร 

         นำยทะเบียนได้รับแจ้งข้อควำมตำมควำมประสงค์ของผู้แจ้งไว้แล้ว และได้อ่ำน  
ให้ฟังแล้วรับว่ำถูกต้อง จึงให้ลงลำยมือชื่อไว้เป็นหลักฐำน 
 
                             (ลงชือ่)....................................................... ผู้แจ้ง 
                                     (......................................................) 
                             (ลงชือ่)....................................................... นำยทะเบียน 
                                     (......................................................) 
                             (ลงชือ่)....................................................... ผู้จดบันทึก 
                                     (......................................................) 
 

 



 

 

 

ระเบียบกรมการปกครอง 
ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับที่ 4) 

พ.ศ. 2561 
…………………………………….. 

 โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขปรับปรุงระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัว
ประชาชน พ.ศ. 2554 ให้สอดคล้องกับมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 15 พฤศจิกายน 2559 เห็นชอบให้หน่วยงาน
ราชการไทยจัดท าแบบฟอร์มเอกสารราชการ 2 ภาษา เพ่ืออ านวยความสะดวกและเกิดประสิทธิภาพในการ
ให้บริการประชาชนมากยิ่งขึ้น 
 อาศัยอ านาจตามความในข้อ 6 แห่งกฎกระทรวง ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2542) ออกตามความใน 
พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับที่ ๒๔ (พ.ศ. 2555) 
ออกตามความในพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 อธิบดีกรมการปกครอง จึงออกระเบียบ
ก าหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชนไว้ ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน 
(ฉบับที ่4) พ.ศ. 2561” 
 ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป 
 ข้อ 3 ให้ยกเลิกความในข้อ 39 ของระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัว
ประชาชน พ.ศ. 2554 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
 “ข้อ 39 การตรวจ หรือคัด หรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตร ให้ด าเนินการได้เฉพาะ
รายการที่ปรากฏในเอกสารค าขอ บ.ป.1 คู่ฉบับใบรับ หรือคู่ฉบับใบแทนใบรับ หรือฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจ าตัว
ประชาชนในระบบคอมพิวเตอร์ของกรมการปกครอง เว้นแต่การด าเนินการที่ส านักงานทะเบียนบัตรประจ าตัว
ประชาชน ให้ตรวจ หรือคัด หรือคัดและรับรองส าเนาจากหลักฐานที่จัดเก็บไว้ในระบบไมโครฟิล์ม หรือฟิล์มรูปถ่าย 
หรือระบบอ่ืน หรือฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชนในระบบคอมพิวเตอร์ 
 การคัด หรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตรจากฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจ าตัว
ประชาชนในระบบคอมพิวเตอร์ ให้เป็นไปตามแบบ บ.ป. 4” 
 ข้อ 4 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ 39/1 และข้อ 39/2 ของระเบียบกรมการปกครองว่าด้วย
การจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554    
 “ข้อ 39/1 การรับรองส าเนารายการข้อมูลเกี่ยวกับบัตร ซึ่งคัดจากเอกสารค าขอ บ.ป.1 คู่ฉบับ
ใบรับ หรือคู่ฉบับใบแทนใบรับ หรือหลักฐานที่เก็บไว้ด้วยระบบไมโครฟิล์ม ฟิล์มรูปถ่าย หรือระบบอ่ืน ให้ประทับ
หรือเขียนข้อความว่า“ส าเนาถูกต้อง” ส่วนการรับรองส าเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตร ซ่ึงคัดรายการจากฐานข้อมูล
ทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชนในระบบคอมพิวเตอร์ให้ประทับหรือเขียนข้อความว่า “ขอรับรองว่าเป็นรายการ
จากฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชน” แล้วให้พนักงานเจ้าหน้าที่ลงลายมือชื่อและวงเล็บชื่อตัวและชื่อ
สกุลด้วยตัวบรรจงพร้อมด้วยวันเดือนปีที่คัดส าเนาไว้ในเอกสารดังกล่าว 
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 ข้อ 39/2 การคัด หรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตร ผู้มีส่วนได้เสียโดยตรงจะขอให้
พนักงานเจ้าหน้าที่คัด หรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตรเป็นภาษาอังกฤษตามที่กรมการปกครอง
ก าหนดก็ได”้ 
 ข้อ 5 ให้ยกเลิกความใน (๒) ของข้อ 51 ของระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตร
ประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 และให้ใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 
 “(๒) บ.ป.4 เป็นแบบรับรองข้อมูลเกี่ยวกับบัตรประจ าตัวประชาชนที่คัดรายการจากฐานข้อมูล
ทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชน”  

     ประกาศ  ณ  วันที่  19  กันยายน  พ.ศ. 2561 
    
                                                       ร้อยต ารวจโท  อาทิตย์  บุญญะโสภัต 

                                    (อาทิตย์  บุญญะโสภัต) 
                                    อธิบดีกรมการปกครอง 

                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                     แบบรับรองข้อมูลเกี่ยวกับบัตรประจ ำตัวประชำชน                   (บ.ป.๔) 
               ที่คัดรำยกำรจำกฐำนข้อมูลทะเบียนบัตรประจ ำตัวประชำชน              
                                                      
อ ำเภอ/เขต/เทศบำล/เมืองพัทยำ....................................................จังหวัด.......................................................... 

……………………………………………… 

เลขที่อนุญำตให้ท ำบัตร..................................................................................... .................  

ขอมีบัตรที่ ................................................................................................................. ....... 

ชื่อตัวและชื่อสกุล ..................................................................................... ........................ 

เลขประจ ำตัวประชำชน ................................................................................................ ... 

เกิดวันที่ .....................................................................สัญชำติ......................... .........เพศ..................................... 

บิดำชื่อ ......................................................................สัญชำติ ...................................... ...................................... 

มำรดำชื่อ ..................................................................สัญชำติ ............................................................... .............. 

หมู่โลหิต ................................................................ ศำสนำ ............................................ .................................... 

ที่อยู่ ...................................................................... ต ำบล/แขวง .................................... .................................... 

อ ำเภอ .............................................................. ......จังหวัด.................................................................................. 

วันออกบัตร ...........................................................วันบัตรหมดอำยุ......................................... ........................... 

สถำนภำพ ...........................................................ขอท ำบัตรกรณี ..................................................... .................. 

เจ้ำพนักงำนออกบัตร ............................................................................................ .............................................. 

 

                                      ขอรับรองว่ำเป็นรำยกำรจำกฐำนข้อมูลทะเบียนบัตรประจ ำตัวประชำชน 

 

 

 

                                                                   (..............................................) 
                                                                         พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ 
                                                             วันที่............................................................ 
                        

 

รูปภาพ 
  

2.5 x 3 ซม. 
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