
สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง 
ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

พ.ศ. ๒๕๓๘๑ 
   

 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๘ (๑) วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียน

ราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔ ผู้อํานวยการทะเบียนกลาง วางระเบียบการจัดทําทะเบียนราษฎรไว้ ดังต่อไปนี้ 
 
ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียน

ราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๓๘” 
 
ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้ต้ังแต่วันที่ ๑ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๓๘ เป็นต้นไป 
 
ข้อ ๓  ในระเบียบนี้ 
“ระบบคอมพิวเตอร์” หมายความว่า ระบบการประมวลผลข้อมูลการทะเบียน

ราษฎรด้วยเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ 
 
ข้อ ๔  สํานักทะเบียนใดที่ผู้ อํานวยการทะเบียนกลาง ประกาศให้ปฏิบัติงาน

ทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ให้ใช้ระเบียบนี้ 
 
ข้อ ๕  การจัดทําทะเบียนราษฎรในกรณีดังต่อไปนี้ ให้ดําเนินการด้วยระบบ

คอมพิวเตอร์ 
๑. การออกหลักฐานการแจ้ง 
๒. การจัดทําทะเบียนราษฎร 
๓. การควบคุมทะเบียนราษฎร 
๔. การสํารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎร 
 
ข้อ ๕/๑๒  การออกหลักฐานการรับแจ้งการเกิด การตาย การย้ายที่อยู่ หรือการคัด

และรับรองรายการทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ให้นายทะเบียนดําเนินการให้แล้วเสร็จ
ภายในสิบห้านาทีนับแต่เวลาที่ได้รับคําร้อง หากไม่อาจดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลา
ดังกล่าว ให้แจ้งผู้ร้องทราบพร้อมเหตุผลที่ไม่อาจดําเนินการได้ 

 

                                                 
๑ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๓/ตอนที่ ๘๔ ง/หน้า ๗/๒๔ สิงหาคม ๒๕๔๙ 
๒ ข้อ ๕/๑ เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบ

คอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ข้อ ๕/๒๓  การกําหนดรหัสประจําตัวและรหัสผ่านของนายทะเบียนและผู้ปฏิบัติงาน
ทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ให้ดําเนินการ ดังนี้ 

(๑)๔ ลงทะเบียนผู้ปฏิบัติงานทะเบียนราษฎร โดยผู้ที่เป็นนายทะเบียนให้ลงทะเบียน 
ตามแบบ บท.1 และผู้ปฏิบัติงานที่ไม่ใช่นายทะเบียนให้ลงทะเบียน ตามแบบ บท.1/1 

(๒) เมื่อนายทะเบียนอนุมัติแล้ว ให้สํานักทะเบียนกําหนดรหัสประจําตัวเป็นเลข ๙ 
หลัก หลักที่ ๑, ๒, ๓, ๔ เป็นเลขรหัสประจําสํานักทะเบียน หลักที่ ๕ เป็นเลขกลุ่มตําแหน่งของ
ผู้ปฏิบัติงานและหลักที่ ๖, ๗, ๘, ๙ เป็นลําดับการกําหนดรหัสประจําตัวของสํานักทะเบียน และให้
จัดทําบัญชีคุมการกําหนดเลขรหัสประจําตัวไว้เป็นหลักฐาน 

(๓)๕ ส่งแบบ บท.1 หรือ บท.1/1 แล้วแต่กรณี ไปยังศูนย์บริหารการทะเบียนภาค
สาขาจังหวัดที่สํานักทะเบียนนั้นต้ังอยู่ในพื้นที่ ภายในเจ็ดวัน เพื่อลงทะเบียนและกําหนดรหัสผ่าน 

(๔) เมื่อได้รับรหัสผ่านแล้ว ให้เจ้าของรหัสผ่านเปลี่ยนแปลงรหัสผ่านด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์อีกครั้งหนึ่ง จึงจะใช้รหัสผ่านนั้นปฏิบัติงานได้ 

ผู้อํานวยการทะเบียนกลางอาจกําหนดให้ใช้เลขประจําตัวประชาชนและลายพิมพ์นิ้ว
มือของนายทะเบียนหรือผู้ปฏิบัติงานเป็นรหัสประจําตัวตาม (๒) และรหัสผ่านตาม (๓) ก็ได้ 

ในกรณีที่นายทะเบียนหรือเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานพ้นจากหน้าที่รับผิดชอบ ให้นาย
ทะเบียนแจ้งศูนย์บริหารการทะเบียนภาคทางโทรศัพท์หรือโทรสารเพื่อยกเลิกรหัสผ่านทันที แล้วให้
แจ้งยืนยันเป็นลายลักษณ์อักษรภายใน ๗ วัน 

 
ข้อ ๕/๓๖  นายทะเบียนและเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรทุกคนต้องเก็บ

รักษารหัสผ่านของตนไว้เป็นความลับ หากมีการปฏิบัติโดยมิชอบหรือความเสียหายใด ๆ เกิดขึ้นอัน
เนื่องจากการใช้รหัสผ่าน เจ้าของรหัสผ่านนั้นต้องรับผิดชอบในทุกกรณี 

ในกรณีที่ลืมรหัสผ่าน ให้เจ้าของรหัสผ่านมีหนังสือแจ้งศูนย์บริหารการทะเบียนภาค
ทราบเมื่อศูนย์บริหารการทะเบียนภาคกําหนดรหัสผ่านใหม่แล้ว ให้เจ้าของรหัสผ่านนั้นเปลี่ยนแปลง
รหัสผ่านด้วยตนเองอีกครั้งหนึ่ง จึงจะใช้รหัสผ่านนั้นปฏิบัติงานได้ 

การเปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน ให้เจ้าของรหัสผ่านเปลี่ยนแปลงได้ด้วยตนเอง 
 
ข้อ ๕/๔๗  ก่อนเริ่มปฏิบัติงานแต่ละวันในสํานักทะเบียนอําเภอและสํานักทะเบียน

ท้องถิ่น เมื่อทําการเปิดระบบคอมพิวเตอร์แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พิมพ์รายงานผลการปฏิบัติงานประจําวัน
                                                 

๓ ข้อ ๕/๒ เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 

๔ ข้อ ๕/๒ (๑) แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎร
ด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๕๕ 

๕ ข้อ ๕/๒ (๓) แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎร
ด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๕๕ 

๖ ข้อ ๕/๓ เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 

๗ ข้อ ๕/๔ เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ของวันที่ผ่านมาเสนอให้นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
ตรวจสอบรายละเอียดและความถูกต้องก่อนทุกครั้ง เมื่อตรวจสอบและเห็นว่าถูกต้อง ให้ผู้ตรวจสอบ
ลงชื่อพร้อมทั้งวันเดือนปี รับรองการตรวจสอบในรายงานดังกล่าว แล้วให้เก็บรวบรวมไว้สําหรับใช้
ตรวจสอบและเป็นหลักฐานอ้างอิงต่อไป การเก็บรักษารายงานดังกล่าวให้เก็บรักษาไว้เป็นเวลาไม่น้อย
กว่าหนึ่งปี 

เมื่อสิ้นสุดการปฏิบัติงานในแต่ละวัน ให้เจ้าหน้าที่ทําการสํารองข้อมูลไว้โดยใช้เทป
ประจําวัน ยกเว้นวันทําการสุดท้ายของสัปดาห์ให้สํารองข้อมูลทั้งหมดในรอบสัปดาห์ เมื่อได้ตรวจสอบ
การสํารองข้อมูลว่าเสร็จสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว จึงจะทําการปิดระบบคอมพิวเตอร์ได้ 

ให้ศูนย์บริหารการทะเบียนภาคเก็บรักษาข้อมูลการปฏิ บัติงานด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ที่สํานักทะเบียนทุกแห่งในเขตรับผิดชอบได้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ไว้เพื่อเป็นหลักฐานและ
สามารถตรวจสอบได้ 

 
ข้อ ๕/๕๘  ให้มีชุดคําสั่งในการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

ดังนี้ 
(๑) ชุดคําสั่งการรับแจ้งการเกิด (ท.ร.01, 02, 03) สําหรับการออกสูติบัตรและจัดทํา

ทะเบียนคนเกิด 
(๒) ชุดคําสั่งบัตรทะเบียนคนเกิด (ท.ร.26) สําหรับการจัดทําบัตรทะเบียนคนเกิด 
(๓) ชุดคําสั่งการรับแจ้งการตาย (ท.ร.04, 05) สําหรับการออกมรณบัตรและการ

จัดทําทะเบียนคนตาย 
(๔) ชุดคําสั่งการรับแจ้งการย้ายที่อยู่ (ท.ร.06, 07) สําหรับการออกหลักฐานการแจ้ง

การย้ายที่อยู่และการจัดเก็บประวัติการย้ายที่อยู่ 
(๕) ชุดคําสั่งการเพิ่มรายการบุคคลหรือบ้านที่ตกหล่น (ท.ร.14) สําหรับการเพิ่ม

รายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้านที่จัดทําด้วยระบบคอมพิวเตอร์ กรณีที่บุคคลนั้นได้รับการกําหนด
เลขประจําตัวประชาชนไว้ในทะเบียนบ้านอยู่ก่อนแล้ว หรือการเพิ่มรายการบ้านที่ได้รับการกําหนด
เลขรหัสประจําบ้านอยู่ก่อนแล้ว 

(๖) ชุดคําสั่งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือจําหน่ายรายการเกี่ยวกับบุคคลหรือบ้าน 
(ท.ร.44) สําหรับการแก้ไขเปลี่ยนแปลง จําหน่ายรายการบุคคลหรือบ้านโดยนายทะเบียน 

(๗) ชุดคําสั่งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือจําหน่ายรายการเกี่ยวกับบุคคล (ท.ร.97 ข) 
สําหรับการแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือจําหน่ายรายการบุคคลโดยมีผู้ย่ืนคําร้อง 

(๘) ชุดคําสั่งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือจําหน่ายรายการเกี่ยวกับบ้าน (ท.ร.97 ค) 
สําหรับการแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือจําหน่ายรายการเกี่ยวกับบ้านโดยมีผู้ย่ืนคําร้อง 

(๙) ชุดคําสั่งการกําหนดเลขประจําตัวประชาชน (ท.ร.98) สําหรับการกําหนดเลข
ประจําตัวประชาชนให้แก่บุคคลที่ได้รับการเพิ่มช่ือและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน 

(๑๐) ชุดคําสั่งการปลูกสร้างบ้านใหม่หรือบ้านที่ยังไม่มีทะเบียนบ้าน (ท.ร.99) 
สําหรับการกําหนดเลขรหัสประจําบ้าน 

                                                 
๘ ข้อ ๕/๕ เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบ

คอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(๑๑) ชุดคําสั่งการตรวจสอบและคัดรับรองรายการจากฐานข้อมูลการทะเบียน
ราษฎร สําหรับการตรวจสอบและคัดรับรองรายการจากฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 

(๑๒) ชุดคําสั่งการแก้ไข เปลี่ยนแปลงหรือจําหน่ายรายการในฐานข้อมูลการ
ทะเบียนราษฎร สําหรับการแก้ไข เปลี่ยนแปลงหรือจําหน่ายรายการในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 

(๑๓) ชุดคําสั่งอื่นที่จําเป็นต่อการปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรตามที่ผู้อํานวยการ
ทะเบียนกลางประกาศกําหนดเพิ่มเติม 

 
ข้อ ๕/๖๙  เมื่อนายอําเภอได้อนุมัติ หรืออนุญาตเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎรตามที่

จะกล่าวต่อไปแล้ว ให้นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นบันทึกรหัสผ่านของนายทะเบียน
อําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี เพื่อการเพิ่มช่ือ จําหน่ายช่ือ แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ
ในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ดังนี้ 

(๑) การพิจารณาอนุมัติให้เพิ่มช่ือในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) กรณีการแจ้งเกิดเกิน
กําหนดของคนมีสัญชาติไทย และการพิจารณาเห็นชอบการแจ้งเกิดเกินกําหนดเด็กมีอายุตํ่ากว่า ๗ ปี
บริบูรณ์ในวันที่ย่ืนคําร้อง กรณีมีเหตุอันสมควรสงสัยเรื่องสัญชาติของเด็กที่จะแจ้งการเกิด 

(๒) การอนุมัติให้เพิ่มช่ือคนสัญชาติไทยที่ไม่มีช่ือและรายการบุคคลอยู่ในทะเบียน
บ้าน (ท.ร.๑๔) เพราะตกสํารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๔๙๙ 

(๓) การอนุมัติให้เพิ่มช่ือบุคคลอ้างว่าเป็นคนมีสัญชาติไทยขอเพิ่มช่ือในทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.๑๔) โดยไม่มีหลักฐานเอกสารมาแสดง 

(๔) การอนุมัติให้เพิ่มช่ือเด็กอนาถาซึ่งอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของบุคคล 
หน่วยงานเอกชน หรือหน่วยงานของรัฐในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) 

(๕) การอนุมัติให้เพิ่มช่ือบุคคลที่ได้มีการลงรายการ “ตาย” หรือ “จําหน่าย” ใน
ทะเบียนบ้าน ฉบับที่มีเลขประจําตัวประชาชนเพราะแจ้งผิดคนหรือสําคัญผิดในข้อเท็จจริงในทะเบียน
บ้าน (ท.ร.๑๔) 

(๖) การอนุมัติให้เพิ่มช่ือบุคคลที่ถูกจําหน่ายช่ือและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน 
เนื่องจากมีช่ือและรายการในทะเบียนบ้านโดยมิชอบหรือโดยทุจริต หรือเป็นคนสาบสูญตามคําสั่งศาล
ในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) 

(๗) การอนุมัติให้เพิ่มช่ือในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) สําหรับคนต่างด้าวที่มีใบสําคัญ
ประจําตัวคนต่างด้าว และเคยมีช่ือในทะเบียนบ้าน 

(๘) การอนุมัติให้เพิ่มช่ือคนต่างด้าวที่เข้ามาในราชอาณาจักรไทย โดยได้รับการผ่อน
ผันเป็นกรณีพิเศษ หรือไม่ได้รับอนุญาตตามกฎหมาย ว่าด้วยคนเข้าเมือง รวมทั้งผู้ เกิดใน
ราชอาณาจักรไทยซึ่งไม่ได้สัญชาติไทย ในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๓) 

(๙) การอนุมัติให้จําหน่ายช่ือบุคคลและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน ซึ่งมีช่ือและ
รายการในทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) โดยมิชอบด้วยกฎหมาย หรือระเบียบแบบแผน 

                                                 
๙ ข้อ ๕/๖ เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบ

คอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๔๙ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

(๑๐) การอนุญาตให้แก้ไข เปลี่ยนแปลงรายการเกี่ยวกับสัญชาติในเอกสารการ
ทะเบียนราษฎร จากสัญชาติอ่ืนหรือไม่มีสัญชาติเป็นสัญชาติไทย เนื่องจากการได้สัญชาติไทยหรือการ
คัดลอกรายการผิดพลาดหรือลงรายการผิดไปจากข้อเท็จจริง 

 
ข้อ ๖  การจัดทําทะเบียนบ้านสําหรับสํานักทะเบียน ให้จัดทําไว้ด้วยระบบ

คอมพิวเตอร์และให้จัดเก็บทะเบียนบ้านฉบับเดิมไว้เป็นเอกสารเพื่อการอ้างอิง 
ให้นายทะเบียนจัดทําสําเนาทะเบียนบ้านฉบับใหม่ให้แก่เจ้าบ้าน พร้อมเรียกสําเนา

ทะเบียนบ้านฉบับเดิมคืน 
เมื่อจัดทําสําเนาทะเบียนบ้านด้วยระบบคอมพิวเตอร์แล้ว ให้นายทะเบียนลงชื่อ 

พร้อมวัน เดือน ปีที่จัดทํากํากับไว้ในหน้ารายการเกี่ยวกับบ้าน และลงชื่อกํากับรายการบุคคลในบ้าน
ทุกคนที่พิมพ์ด้วยระบบคอมพิวเตอร์ในหน้ารายการบุคคลด้วย โดยหมายเหตุในช่อง “มาจาก” ว่า 
“ฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร” 

สําเนาทะเบียนบ้านฉบับเดิมที่ตรวจแล้วมีรายการถูกต้องตรงกันกับทะเบียนบ้าน
ฉบับของสํานักทะเบียน ให้นายทะเบียนเก็บรักษาไว้เป็นเวลาไม่น้อยกว่าหนึ่งปีและให้ขออนุมัตินาย
ทะเบียนจังหวัด หรือนายทะเบียนกรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณี เพื่อทําลาย๑๐ 

 
ข้อ ๗  การแก้ไขปรับปรุงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร รวมทั้งสําเนาให้

ดําเนินการด้วยวิธีขีดฆ่าข้อความรายการเดิม แล้วเขียนข้อความใหม่ด้วยหมึกสีแดง พร้อมทั้งลง
ลายมือชื่อนายทะเบียนกํากับไว้ 

 
ข้อ ๘  การส่งรายงานตามข้อ ๕ ให้สํานักทะเบียนรวบรวมส่งสํานักทะเบียนกลางให้

เสร็จสิ้นในแต่ละวันด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
 
ข้อ ๙  เอกสารหลักฐานตามข้อ ๘ เมื่อสํานักทะเบียนจัดส่งรายงานด้วยระบบ

คอมพิวเตอร์ แล้วให้จัดเก็บไว้เป็นเอกสารเพื่อการอ้างอิง 
 
ข้อ ๑๐  ให้สํานักทะเบียนกลางดําเนินการปรับปรุงฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร

ตามท่ีสํานักทะเบียนจัดส่งรายงานตามข้อ ๘ 
 
ข้อ ๑๑  เมื่อสํานักทะเบียนได้รับรายงานการปรับปรุงฐานข้อมูลหรือรายงานการ

ทักท้วงจากสํานักทะเบียนกลาง ให้นายทะเบียนตรวจสอบและหรือปรับปรุงแก้ไข แล้วลงลายมือชื่อ
รับรองในแบบรายงานและเก็บไว้เป็นเอกสารเพื่อการอ้างอิง 

 
ข้อ ๑๒  เมื่อนายทะเบียนได้รับคําร้อง หรือคําขอ หรือรับแจ้ง หากพิจารณาเห็นว่า

รายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรหรือหลักฐานของสํานักทะเบียนไม่ตรงกับรายการในทะเบียน

                                                 
๑๐ ข้อ ๖ วรรคสี่ เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วย

ระบบคอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

บ้านที่จัดทําด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ให้ยึดถือรายการในทะเบียนบ้านที่จัดทําด้วยระบบคอมพิวเตอร์
เป็นหลัก 

หากผู้ร้องยืนยันว่ารายการในเอกสารทะเบียนราษฎรที่นํามาแสดงถูกต้องโดยมี
หลักฐานให้นายทะเบียนดําเนินการแก้ไขหรือปรับปรุงรายการในทะเบียนบ้านที่จัดทําด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ให้ตรงกับรายการในเอกสารดังกล่าว โดยไม่ต้องยื่นคําร้องขอแต่อย่างใด และให้สําเนา
เอกสารการแก้ไขเก็บไว้เป็นหลักฐานอ้างอิง 

ในการรับแจ้ง หรือการจัดทําทะเบียน หากปรากฏว่าไม่พบรายการบุคคลดังกล่าวใน
ทะเบียนบ้านที่จัดทําด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ให้รับแจ้งและปรับปรุงทะเบียนตามหลักฐานที่ผู้แจ้ง
แสดง 

 
ข้อ ๑๓  แบบพิมพ์การทะเบียนราษฎร ให้ใช้แบบพิมพ์ตามท่ีกําหนดท้ายระเบียบนี้ 
 
ข้อ ๑๓/๑๑๑  การคัดรายการเกี่ยวกับการเพิ่มช่ือและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน 

การแจ้งการย้ายที่อยู่ การแก้ไข เปลี่ยนแปลงหรือจําหน่ายรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน หรือการ
ปฏิบัติงานอื่นใดเป็นการเฉพาะของนายทะเบียนและเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ ให้ใช้แบบพิมพ์ตามท่ีผู้อํานวยการทะเบียนกลางสั่งการเกี่ยวกับการนั้น 

 
ข้อ ๑๔  สําเนาทะเบียนบ้านที่ยังไม่ได้จัดทําด้วยระบบคอมพิวเตอร์ตามระเบียบนี้ 

ให้คงใช้ได้ต่อไปจนกว่านายทะเบียนจะจัดทําให้ใหม่ 
 
ข้อ ๑๕  กรณีที่ข้อมูลรายการของทะเบียนบ้านที่จัดทําไว้ในระบบคอมพิวเตอร์มี

รายการไม่ตรงกับทะเบียนบ้านของสํานักทะเบียน ให้นายทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติม
รายการของทะเบียนบ้านที่จัดทําไว้ในระบบคอมพิวเตอร์ให้ตรงกับทะเบียนบ้านของสํานักทะเบียน 
โดยไม่ต้องให้ผู้ร้องยื่นคําขอแต่อย่างใด 

 
ข้อ ๑๕/๑๑๒  ในกรณีที่มีการจัดทํา การแก้ไข เปลี่ยนแปลง การจําหน่ายรายการ

เกี่ยวกับบุคคล หรือบ้านในเอกสารการทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ไม่ถูกต้อง โดยมีผู้ร้อง
หรือนายทะเบียนทราบเอง ให้ถือปฏิบัติตามท่ีผู้อํานวยการทะเบียนกลางสั่งการเกี่ยวกับการนั้น 

 
ข้อ ๑๖  ให้นายทะเบียนอําเภอ และนายทะเบียนท้องถิ่น ซึ่งได้ปฏิบัติงานการ

ทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ตามระเบียบนี้ จัดทํารายงานตามแบบที่กําหนดท้ายระเบียบนี้ 
เสนอนายอําเภอตรวจสอบในแต่ละวันทําการ ทุกวัน และหากนายอําเภอได้ตรวจสอบแล้วเห็นว่า มี
รายการใดที่จัดทําไว้ไม่ถูกต้องให้สั่งแก้ไขทันที 

 
                                                 

๑๑ ข้อ ๑๓/๑ เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 

๑๒ ข้อ ๑๕/๑ เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๗ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ข้อ ๑๗  ให้ใช้ระเบียบนี้ควบคู่กับระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทํา
ทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๕ 

 
ข้อ ๑๗/๑๑๓  หากเกิดปัญหา อุปสรรค หรือข้อขัดข้องใด ๆ ในการปฏิบัติงานการ

ทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์เฉพาะในส่วนของระบบงานตามระเบียบนี้ ให้บันทึกรายงาน
สาเหตุของปัญหาให้นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นทราบ และให้เป็นหน้าที่ของนาย
ทะเบียนเป็นผู้แจ้งเหตุดังกล่าวให้ประชาชนทราบและแจ้งศูนย์บริหารการทะเบียนภาคทราบเพื่อ
ปรับปรุงแก้ไขระบบงานนั้น 

 
ข้อ  ๑๘   การจัดทําทะเบียนราษฎรด้ วยระบบคอมพิว เตอร์ ในส่ วนที่ อยู่

นอกเหนือจากที่ได้กําหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้รายงานผู้อํานวยการทะเบียนกลางสั่งการเฉพาะกรณี 
 
 

ประกาศ ณ วันที่ ๑๔ พฤศจกิายน พ.ศ. ๒๕๓๘ 
ชูวงศ์  ฉายะบุตร 

ผู้อํานวยการทะเบียนกลาง 

                                                 
๑๓ ข้อ ๑๗/๑ เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบ

คอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๘ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

[เอกสารแนบท้าย] 
 

๑. แบบคําร้องขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการต่าง ๆ หรือจําหน่ายเกี่ยวกับบุคคลใน
ทะเบียนบ้าน (ท.ร.97 ข.) 

๒. แบบการให้เลขประจําตัวประชาชนแก่บุคคลประเภท สําหรับบุคคลท่ีได้รับการ
เพิ่มช่ือ ในทะเบียนบ้าน (ท.ร.98) 

๓. ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 
๔. มรณบัตร 
๕. สูติบัตร 
๖. แบบรับรองรายการทะเบียนราษฎร จากฐานข้อมูลการทะเบียน (ท.ร.14/1) 
๗. แบบคําร้องขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการต่าง ๆ หรือจําหน่ายเกี่ยวกับบ้านใน

ทะเบียนบ้าน (ท.ร.97 ค.) 
๘. สําเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.13) 
๙. สําเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) 
๑๐. คําร้องขอเพิ่มช่ือเข้าในทะเบียนบ้าน (ท.ร.96) 
๑๑.๑๔ แบบลงทะเบียนผู้ปฏิบัติงานด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (สําหรับผู้ทําหน้าที่ นาย

ทะเบียน/ผู้ช่วยนายทะเบียน/พนักงานเจ้าหน้าที่/ผู้อนุมัติการดําเนินงานในเรื่องอื่น ๆ) (บท.1)  
๑๒.๑๕ แบบลงทะเบียนผู้ปฏิบัติงานด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (สําหรับผู้ทําหน้าที่ใน

ฐานะของ เจ้าหน้าที่/ผู้ปฏิบัติงาน) (บท.1/1)  
๑๒.๑๖ แบบรับรองข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร โดยระบบอัตโนมัติจากฐานข้อมูล

การทะเบียนของสํานักทะเบียนกลาง (ท.ร.12/1)  
๑๓.๑๗ คําร้องเกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎร (ท.ร.31)  

 
(ดูข้อมูลจากภาพกฎหมาย) 

                                                 
๑๔ แบบลงทะเบียนผู้ปฏิบัติงานด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (บท.1) แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบสํานัก

ทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๕๕ 
๑๕ แบบลงทะเบียนผู้ปฏิบัติงานด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (บท.1/1) แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบ

สํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๕๕ 
๑๖ แบบรับรองข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร โดยระบบอัตโนมัติจากฐานข้อมูลการทะเบียนของ

สํานักทะเบียนกลาง (ท.ร.12/1) เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 

๑๗ คําร้องเกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎร (ท.ร.31) เพิ่มโดยระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วย
การจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๔๗ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๙ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๔๐๑๘ 

 
ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้ต้ังแต่วันที่ ๑ มกราคม ๒๕๔๑ เป็นต้นไป  
 
ข้อ ๓  ระเบียบนี้ให้ใช้เฉพาะกับสํานักทะเบียนต้นทางและปลายทางที่ผู้อํานวยการ

ทะเบียนกลาง ได้ประกาศให้ปฏิบัติงานทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ตามระเบียบสํานัก
ทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๓๘ แล้ว 

 
ข้อ ๔  เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นได้รับแจ้งตามแบบพิมพ์ใบ

แจ้งย้ายที่อยู่ เพื่อขอแจ้งการย้ายที่อยู่ปลายทางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ให้ดําเนินการ ดังนี้ 
สํานักทะเบียนปลายทาง 
(๑) เรียกสําเนาทะเบียนฉบับเจ้าบ้าน พร้อมคํายินยอมเป็นหนังสือของเจ้าบ้าน บัตร

ประจําตัวของเจ้าบ้านที่จะย้ายเข้าไปอยู่ใหม่จากผู้แจ้ง 
(๒) ตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้งว่าเป็นคนเดียวกับบุคคลท่ีปรากฏชื่อและรายการ

บุคคลที่ย้ายที่อยู่หรือไม่ 
(๓) เมื่อนายทะเบียนเห็นว่า ผู้แจ้งเป็นคนเดียวกับบุคคลที่ปรากฏชื่อและรายการ

บุคคลที่ย้ายที่อยู่แล้ว ให้จําหน่ายรายการของผู้ย้ายที่อยู่ออกจากทะเบียนบ้านของสํานักทะเบียนต้น
ทางด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

(๔) เพิ่มช่ือผู้ย้ายที่อยู่ลงในทะเบียนบ้านของสํานักทะเบียนปลายทางด้วยระบบ
คอมพิวเตอร์ พร้อมทั้งเพิ่มช่ือลงในสําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน แล้วคืนให้ผู้แจ้งต่อไป 

(๕) เรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
(๖) ให้สํานักทะเบียนปลายทางแจ้งสํานักทะเบียนต้นทางโดยทางระบบคอมพิวเตอร์ 
สํานักทะเบียนต้นทาง 
เมื่อสํานักทะเบียนต้นทางได้รับทราบการจําหน่ายรายการของผู้ย้ายที่อยู่ออกจาก

ทะเบียนบ้านด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ให้แจ้งเจ้าบ้านให้นําสําเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมา
ดําเนินการจําหน่ายช่ือต่อไป 

 
ข้อ ๕  ให้สํานักทะเบียนที่ผู้อํานวยการทะเบียนกลางได้ประกาศให้ปฏิบัติงาน

ทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ตามระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียน
ราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๓๘ สามารถตรวจสอบชื่อและรายการบุคคลจากฐานข้อมูล
ทะเบียนประวัติราษฎร เพื่อการปฏิบัติตามระเบียบ ว่าด้วยการเพิ่มช่ือและรายการบุคคลเข้าใน
ทะเบียนบ้าน โดยไม่ต้องส่งเรื่องไปขอตรวจสอบยังสํานักทะเบียนกลางอีก โดยให้นายทะเบียนจัดทํา
แบบรับรองรายการทะเบียนราษฎร จากฐานข้อมูลการทะเบียน (ท.ร.๑๔/๒) แล้วลงลายมือชื่อและวัด
เดือนปีกํากับไว้เพื่อเป็นหลักฐานต่อไป 
 

                                                 
๑๘ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๓/ตอนที่ ๘๔ ง/หน้า๑๐/๒๔ สิงหาคม ๒๕๔๙ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๑๐ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 
 

ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 
๒๕๔๗๑๙ 
 
ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. 
๒๕๔๙๒๐ 
 
ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. 
๒๕๕๕๒๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริญสินีย์/ผูจ้ดัทํา 
๒๙ พฤษภาคม ๒๕๕๗ 

 
 
 

                                                 
๑๙ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๓/ตอนที่ ๘๔ ง/หน้า ๑๒/๒๔ สิงหาคม ๒๕๔๙ 
๒๐ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๓/ตอนที่ ๘๔ ง/หน้า ๑๗/๒๔ สิงหาคม ๒๕๔๙ 
๒๑ ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๓๐/ตอนพิเศษ ๓๗ ง/หน้า ๘/๒๒ มีนาคม ๒๕๕๖ 


