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สถานะวันที่ 5 ส.ค. 67 

ตัวอย่างหนังสือนำส่งลายมือชื่อ (หน่วยงานราชการ) 
 
 
 

ตราครุฑ 
 
ที ่  (เลขท่ีหนังสือ)          (ชื่อหน่วยงาน)  

(วันที่)     

เรื่อง  ขอนำส่งตัวอย่างลายมือชื่อผู้มีอำนาจลงนามในเอกสาร 

เรียน  ผู้อำนวยการกองสัญชาติและนิติกรณ์ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ตัวอย่างลายมือชื่อ พร้อมตราประทับ 
 2. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 3. ตัวอย่างเอกสารดิจิทัลที่ลงนามด้วยลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) 

 ข้าพเจ้า       (ชื่อ-สกุล หรือชื่อหน่วยงาน)   ตำแหน่ง      
ขอนำส่งตัวอย่างลายมือชื่อของผู้มีอำนาจลงนามในเอกสาร และลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) ของ 
 (ชื่อหน่วยงาน)  พร้อมตราประทับ เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบ 
การขอยื่นรับรองลายมือชื่อในเอกสารต่าง ๆ ของ   (ชื่อหน่วยงาน)     ต่อไป 

 ทั้งนี้    (ชื่อหน่วยงาน)     ขอแจ้งประเภทเอกสารดิจิทัลที่ลงนามด้วยลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมวิธีการตรวจสอบ (ถ้ามี) ตามประเภทเอกสาร ดังนี้  

 1.   (ระบุประเภทเอกสารดิจิทัล)      

 2.   (ระบุประเภทเอกสารดิจิทัล)      

 3.   (ระบุประเภทเอกสารดิจิทัล)      

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

   ขอแสดงความนับถือ 

 

 

   (   ) 

โทร.     
โทรสาร     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์                         
 

________________________________________________________________________________ 

* หมายเหตุ : หากหน่วยงานของท่านมีการเปลี่ยนแปลงลายมือชื่อ ตัวสะกดชื่อ-นามสกุลภาษาไทย 
และภาษาอังกฤษ หรือตำแหนง่ของเจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจลงนาม ขอความอนุเคราะห์นำส่งทุกคร้ัง  
เพือ่เป็นการปรับปรุงข้อมูลในฐานระบบข้อมูลลายมือชื่อของกองสัญชาตฯิ ให้เป็นปัจจบุัน  

 

ตราครุฑ 



 
แบบตัวอย่างลายมือชื่อและตราประทับหน่วยงาน 

 

 
 
 
 
 

 

ชื่อ-สกุล        (ตัวบรรจงภาษาไทย)         ตำแหน่ง    (โปรดระบุทุกตำแหน่งที่ใช้ลงนามในเอกสาร)  
 

 
 
 
 
 

 

ชื่อ-สกุล        (ตัวบรรจงภาษาอังกฤษ)        ตำแหน่ง   (โปรดระบุทุกตำแหน่งที่ใช้ลงนามในเอกสาร)  
 

 
 
 
 
 
 

ชื่อ-สกุล (ตัวบรรจง) ตำแหน่ง    (โปรดระบุทุกตำแหน่งที่ใช้ลงนามในเอกสาร)  
 

ตราประทับหน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 

________________________________________________________________________________ 

* หมายเหตุ :  1. ในส่วนของลายมือชือ่ : กรณีลงนามด้วยปากกา ควรใช้ปากกาสนี้ำเงินในการลงนาม 
 ตัวอย่างลายมือชื่อ และกรุณาลงนามให้เหมือนในเอกสาร 

 2. ในส่วนของตราประทับหน่วยงาน : โปรดประทับให้ตรงช่องสีของตราประทับ 
  และหากมีตราประทับสีอื่น โปรดระบุให้ครบทุกสี 

 
ลายมือชื่อภาษาไทย 

 

 
ลายมือชื่ออังกฤษ 

(ถ้ามี) 

 

 

ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

(ถ้ามี) 

 

 
ตราประทับสีน้ำเงิน (ถ้ามี) 

 
ตราประทับสีแดง (ถ้ามี) 

 

 
ตราประทับแบบนูน (ถ้ามี) 

 
* กรณีมีตราประทับสีอ่ืน ๆ ด้วย 

โปรดระบุสีของตราประทับ 


