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1. คู่มือการให้บริการรับแจ้งการเกิด 
 

หลักเกณฑ์ 
    เมื่อมีคนเกิดต้องแจ้งชื่อคนเกิดให้ถูกต้องตามหลักการตั้งชื่อบุคคล พร้อมกับการแจ้งการเกิด 
    คนเกิดในบ้าน ให้เจ้าบ้านหรือบิดาหรือมารดาแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มีคนเกิดในบ้าน   
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันเกิด 
    คนเกิดนอกบ้าน ให้บิดาหรือมารดาแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มีคนเกิดนอกบ้านหรือแห่งท้องที่      ที่
จะพึงแจ้งได้ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันเกิด ในกรณีจ าเป็นไม่อาจแจ้งได้ตามก าหนด ให้แจ้งภายหลังได้แต่ต้อง   ไม่
เกินสามสิบวันนับแต่วันเกิด 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 
    1. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
    2. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้แจ้ง 
    3) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบ ท.ร.๑/๑ ที่ออกให้โดยโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลที่เด็กเกิด  
    4) ใบรับแจ้งการเกิดตามแบบ ท.ร. 1 ตอนหน้า (กรณีแจ้งเกิดกับก านันหรือผู้ใหญ่บ้าน) 
    5) หนังสือมอบหมาย พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่ลงลายมือชื่อผู้มอบหมาย (ถ้ามี) (กรณีมอบหมาย
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้แจ้งแทน) 
ขั้นตอนในการติดต่อ 
    1. ผู้แจ้งยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่ท่ีเด็กเกิด 
    2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานกับทะเบียนบ้าน และลงรายการในสูติบัตรแล้วเพ่ิมชื่อเด็กในทะเบียนบ้าน
และ ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน แล้วมอบสูติบัตรตอนที่ 1 และส าเนาทะเบียนบ้านคืนให้กับ ผู้แจ้ง 
 

แนวทางการแจ้งเกิด ตามพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 มาตร 18 วรรคท้าย ระบุว่า   
ในกรณีจ าเป็นเพ่ือประโยชน์ในการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน การแจ้งตามวรรคหนึ่ง จะต้องแจ้งต่อ  

นายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่อ่ืนก็ได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการกฎกระทรว งก าหนดหลักเกณฑ์     
และวิธีการแจ้งการเกิดหรือการตายต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่อ่ืน พ.ศ. 2551 ลงวันที่ 23 สิงหาคม พ.ศ. 2551 

ข้อ 1 ในกรณีผู้มีหน้าที่แจ้งการเกิดตามมาตรา 18 (1) หรือ (2) ยังมิได้แจ้งการเกิดและคนซึ่งเกิดนั้น           มี
ภูมิล าเนาปัจจุบันอยู่ต่างท้องที่ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่นที่เกิดบิดา มารดา ผู้ปกครอง    โดย
ชอบด้วยกฎหมาย หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากบุคคลดังกล่าว แล้วแต่กรณี จะแจ้งการเกิดต่อนายทะเบียนผู้รับ
แจ้ง ณ ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่นที่บิดา มารดาหรือผู้ปกครองของคนซึ่งเกิดนั้นมีชื่อ     อยู่
ในทะเบียนบ้านก็ได้ 

การแจ้งเกิดตามวรรคหนึ่ง ผู้แจ้งการเกิดต้องมีหลักฐานเป็นหนังสือรับรองการเกิดของคนซึ่งจะแจ้งการเกิด     
ที่ออกให้โดยโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลที่คนนั้นเกิด และพยานบุคคลไม่น้อยกว่าสองคนซึ่งสามารถยืนยัน
ความเป็นบิดาหรือมารดาของคนดังกล่าวได้ 

ในกรณีไม่มีหนังสือรับรองการเกิด ผู้แจ้งการเกิดอาจใช้ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์ เช่น การตรวจสารพันธุกรรม 
ที่ตรวจพิสูจน์จากหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความน่าเชื่อถือเพ่ือเป็นหลักฐานพิสูจน์ความเป็นบิดาหรือมารดา
และบุตรได ้



- ๒ - 
 

ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การเกิด) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 1. ค าถาม รพ. ก ได้ส่งต่อคนไข้เพื่อให้ไปคลอดที่ รพ. ข แต่คนไข้คลอดระหว่างทางในเขตพื้นที่ อ. ง      
โดยพยาบาลโรงพยาบาล ก เป็นคนตัดสายสะดือแล้วมาที่ รพ.ง เพื่อดูแลรักษาเบื้องต้น  จากนั้นส่งเด็กไปที่   
รพ. ข ถามว่า รพ.แห่งใดต้องเป็นผู้ออกหนังสือรับรองการเกิด ทั้งนี้ ขอความอนุเคราะห์อ้างอิงกฎหมาย           
และระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
            ค าตอบ รพ.  ก เป็นผู ้ออกหนังสือรับรองการเกิด (ท.ร .1/1) เนื ่องจากเป็นบุคลากร
สาธารณสุขของโรงพยาบาล ที่มีส่วนร่วมรักษาพยาบาล จึงสามารถออกหนังสือรับรองการเกิดในนามของโรงพยาบาล    
หรือสถานพยาบาลนั้นได้ 
               ข้อกฎหมาย/หนังสือสั่งการ 
             หนังสือส านักทะเบียนกลาง ที่ มท 0309.1/ว 24 ลว. 16 ก.ค. 2558    
 

  2. ค าถาม กรณีผู้ใหญ่บ้านหมดวาระและอยู่ในระหว่างการเลือกผู้ใหญ่บ้าน ไม่ทราบว่าใครเป็น
นายทะเบียนผู้รับแจ้งการเกิด  และรับแจ้งการตาย ทั้งนี้ ขอความอนุเคราะห์อ้างอิงกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
    ค าตอบ กรณีผู้ใหญ่บ้านหมดวาระหรือไม่อยู่ในพ้ืนที่ นายทะเบียนผู้รับแจ้ง ได้แก่ ผู้ช่วยนาย
ทะเบียนอ าเภอและผู้ช่วยนายทะเบียนท้องถิ่น 
  ข้อกฎหมาย/หนังสือสั่งการ 
  ประกาศส านักทะเบียนกลาง เรื่อง แต่งตั้งนายทะเบียนผู้รับแจ้ง ลว. 22 มี.ค. 2514 
 

 3. ค าถาม กรณีเด็กเกิด วันที่ 20 เม.ย. 2567 เสียชีวิต วันที่ 23 เม.ย. 2567 ที่โรงพยาบาล 
เดียวกัน บิดามารดายังไม่ได้แจ้งเกิด อยากทราบว่าจะต้องไปแจ้งเกิดก่อนจึงจะแจ้งการตาย หรือแจ้งการตายได้เลย 
ทั้งนี้ ขอความอนุเคราะห์อ้างอิงกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

     ค าตอบ  แนวทางพิจารณา กรณีเด็กเสียชีวิตก่อนแจ้งการเกิด เมื่อพิจารณาถึง “ สภาพบุคคล ”  
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 15 วางหลักว่า สภาพบุคคลย่อมเริ่มแต่เม่ือคลอดแล้วอยู่รอด        
เป็นทารกและสิ้นสุดลงเมื่อตาย ฉะนั้น การรับแจ้งการเกิดและออกสูติบัตรจะกระท าได้เฉพาะกรณีบุคคลที่ขอ
แจ้งการเกิดเป็นผู้ที่มีชีวิตอยู่ในขณะแจ้งการเกิดเท่านั้น ดั้งนั้น นายทะเบียนสามารถรับแจ้งการตายเพื่อออก
ใบมรณบัตรได้ แต่ไม่สามารถรับแจ้งการเกิดและออกสูติบัตรได้ เพราะจะกลายเป็นการรับแจ้งการเกิดให้กับคน
ตายซึ่งไม่มีสภาพบุคคลตามกฎหมายจึงไม่อาจท าได้ จะกระท าได้เฉพาะกรณีบุคคลที่ขอแจ้งการเกิดเป็นผู้ที่มีชีวิต
อยู่ในขณะแจ้งการเกิดเท่านั้น 
 ข้อกฎหมาย/หนังสือสั่งการ 
 1) พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 มาตรา 18 วรรค 1 
  มาตรา 18 วรรคหนึ่งใช้ค าว่าเมื่อมีคนเกิด...ให้แจ้งการเกิด...ซึ่งค าว่า “ คน ”น่าจะต้องหมายถึง
ผู้มีสภาพบุคคลย่อมเริ่มแต่เมื่อคลอดแล้วอยู่รอดเป็นทารกและสิ้นสุดลงเมื่อตาย ฉะนั้น การรับแจ้งเกิดและออกสูติบัตร
จะกระท าได้เฉพาะกรณีบุคคลที่ขอแจ้งการเกิดเป็นผู้ที่มีชีวิตอยู่ในขณะแจ้งการเกิดเท่านั้น 
 2) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 15 
  มาตรา 15 สภาพบุคคลย่อมเริ่มแต่เม่ือคลอดแล้วอยู่รอดเป็นทารกและสิ้นสุดลงเมื่อตาย 
 3) หนังสือส านักทะเบียนกลาง ที่ มท 0309.1/423 ลว. 22 เมษายน 2552 
  เรื่อง ตอบข้อหารือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการแจ้งเกิดเด็กที่เสียชีวิตแล้ว 
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2. คู่มือการให้บริการรบัแจ้ง “การเกิดเกินก าหนด” 
 

หลักเกณฑ์ 
    เป็นการแจ้งเกิดต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งเมื่อพ้นเวลาที่กฎหมายก าหนดไว้ (15 วัน) ตามกฎหมาย มีบทก าหนด
โทษ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งพันบาท 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 
    1. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
    2. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง บัตรประจ าตัวประชาชนของบิดา มารดา (ถ้ามี) 
    3. พยานบุคคลอย่างน้อย 2 คน ที่ทราบประวัติความเป็นมาของเด็กที่เกิด และบัตรประจ าตัวประชาชน 
    4. รูปถ่ายของบุคคลที่ขอแจ้งเกิดเกินก าหนด ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 3 รูป (กรณีอายุเกิน 7 ปีบริบูรณ์) 
    5. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถ้ามี) 
    6) ใบรับแจ้งการเกิดตามแบบ ท.ร. 1 ตอนหน้า (กรณีแจ้งเกิดกับก านันหรือผู้ใหญ่บ้าน) 
    7) กรณีไม่มีหนังสือรับรองการเกิด ผู้แจ้งอาจใช้ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์ (DNA) จากหน่วยงานของรัฐหรือ
สถาบันที่น่าเชื่อถือเพ่ือเป็นหลักฐานพิสูจน์ความเป็นบิดา มารดา และบุตรแทนได้ 
    8) หนังสือมอบหมาย พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่ลงลายมือชื่อผู้มอบหมาย (ถ้ามี) (กรณีมอบหมายให้
บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้งแทน) 
ขั้นตอนในการติดต่อ 
   1. ผู้แจ้งยื่นเอกสารหลักฐานต่อนายทะเบียนท้องที่ที่เด็กเกิด 
   2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานแล้วเปรียบเทียบคดีความผิดและสอบสวนผู้แจ้ง บิดามารดาให้ทราบสาเหตุ
ที่ไม่แจ้งการเกิดภายในก าหนด ในกรณีบิดาหรือมารดาไม่อาจมาให้ถ้อยค าในการสอบสวนได้ ไม่ ว่าจะด้วยกรณีใด 
นายทะเบียนจะบันทึกถึงสาเหตุดังกล่าวไว้ 
   3. นายทะเบียนน าเสนอนายอ าเภอแห่งท้องที่พิจารณาอนุมัติออกสูติบัตร และเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน 
        (1) การแจ้งเกิดต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่อ่ืนหากยังมิได้แจ้งการเกิดและคนซึ่งเกิดนั้นมีภูมิล าเนาปัจจุบั น
อยู่ต่างท้องที่ท่ีส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่นที่เกิด บิดา,มารดา ผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมาย
หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากบุคคลดังกล่าวแล้วแต่กรณี จะแจ้งการเกิดต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง ณ ส านักทะเบียน
อ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่นที่บิดา มารดา หรือผู้ปกครองของคนซึ่งเกิดนั้นมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านก็ได้       
โดยผู้แจ้งการเกิดต้องมีหลักฐานเป็นหนังสือรับรองการเกิดของคนซึ่งจะแจ้งการเกิดที่ออกให้โดยโรงพยาบาล    
หรือสถานพยาบาลที่คนนั้นเกิดและพยานบุคคลไม่น้อยกว่าสองคน ซึ่งสามารถยืนยันความเป็นบิดาหรือมารดา
และบุตรของคนดังกล่าวได้ 
        (2) ในกรณีไม่มีหนังสือรับรองการเกิด ผู้แจ้งการเกิดอาจใช้ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์ เช่น การตรวจ   
สายพันธุกรรม มีการตรวจพิสูจน์จากหน่วยงานของรัฐหรือสถานสถาบันที่มีความน่าเชื่อถือ เป็นหลักฐานพิสูจน์
ความน่าเชื่อถือเพ่ือเป็นหลักฐานพิสูจน์ความเป็นบิดาหรือมารดาและบุตรแทนได้ 
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ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การแจ้งเกิดเกินก าหนด) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

      1. ค าถาม กรณีต้องการแจ้งการเกิดเกินก าหนด กรณีบิดา มารดา มิใช่คนไทยให้บุตรจ านวน ๒ คน ดังนี้ 
บุตรคนที่ ๑. บุตรมีหนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล โดยขณะแจ้งเพื่อออกหนังสือรับรองการเกิดบดิา    
ใช้ใบรับรองต่างด้าว มีชื่อตัวช่ือสกุล (นายประเสริฐ ***) บุตรคนที่ ๒. ไม่มีหลักฐานหนังสือรับรองการเกิดจาก
โรงพยาบาล บิดา มีบัตรต่างด้าว มีชื่อตัวแต่ไม่มีชื่อสกุลโรงพยาบาลจึงไม่ออกหนังสือรับรองการเกิดให้              
ขอทราบแนวทางปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
   ค าตอบ เมื่อมีการแจ้งการเกิดเกินก าหนดของเด็กที่ไม่มีสัญชาติไทย ให้นายทะเบียน  ผู้รับแจ้ง
รับแจ้งการเกิดและออกสูติบัตรให้ตามแบบพิมพ์ที่ผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนดให้เป็นหลักฐานแก่ผู้แจ้ง และเมื่อมี
เด็กเกิดที่ โรงพยาบาลผู้ท าคลอดต้องออกหนังสือรับรองการเกิด ท.ร. 1/1 ให้แก่ผู้มีหน้าที่ต้องแจ้งเกิด                 
กรณีการลงรายการสถานภาพของครอบครัว ชื่อและชื่อสกุลของบิดา ให้ลงรายการตามหลักฐานบัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือบัตรประจ าตัวที่ออกให้ตามกฎหมายอื่น เว้นแต่กรณีมารดาเด็กไม่ต้องการเปิดเผยหรือไม่สามารถระบุ   
บิดาของเด็กได้ให้เว้นว่างไว้ ตามมาตรา 18 มาตรา 19/3  มาตรา 23 แห่ง พ.ร.บ. การทะเบียนราษฎร 
พ.ศ. 2534 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) ประกอบหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0310.1/1877 ลงวันที่ 
20 กุมภาพันธ์ 2544 
 

  2. ค าถาม การแจ้งเกิดเกินก าหนด ณ ส านักทะเบียนอ่ืนที่ไม่ใช่ส านักทะเบียนที่เด็กเกิดให้กับ
เด็กที่อ้างโดยมีหนังสือรับรองจากโรงพยาบาลแต่ไ ม่ใ ช่หนังสือ รับ รองการ เกิด  ท . ร .1/1  สามารถ
ด าเนินการรับแจ้งการเกิดเกินก าหนดได้หรือไม่  
   ค าตอบ การแจ้งการเกิดเกินก าหนดต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่ อ่ืน ที่ไม่ใช่ท้องที่ที่ เกิด         
นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นจะต้องเรียกตรวจหลักฐานของผู้แจ้งการเกิด ได้แก่ หนังสือรับรอง
การเกิด ( ท . ร . 1 / 1 )  ห ร ือ ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์ เช่น ผลการตรวจสารพันธุกรรมหรื อดีเอ็นเอ                 
ที่ตรวจพิสูจน์จากหน่วยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความน่าเชื่อถือซึ่งแสดงความสัมพันธ์การเป็นบิดาหรือมารดา
ของคนที่เกิด ดังนั้น หากผู้แจ้งการเกิดไม่มีหนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.1/1) ที่ออกให้โดยโรงพยาบาลที่ท าคลอด
เด็ก อาจใช้ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์แทนได้ แต่จะใช้หนังสือรับรองอ่ืนจากโรงพยาบาลที่ท าคลอดเด็ก โดยไม่ใช่
หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.1/1) ไม่ได้ ตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการแจ้งการเกิดหรือการตาย
ต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่อ่ืน พ.ศ. 2551 
 

 3. ค าถาม ข้าพเจ้ามีเรื่องอยากสอบถามเกี่ยวกับการแจ้งเกิด กรณีแม่เป็นต่างด้าว (ที่ไม่มีบัตร       
หรือหลักฐานอะไรเลย) พ่อเป็นคนไทยคือลูกคลอดมาแล้ว 6 – 7 เดือน ที่โรงพยาบาลใน กทม. ตอนนี้ยังไม่สามารถ      
แจ้งเกิดลูกได้ ด้วยเหตุผลฝ่ายแม่ไม่มีบัตรฯ จึงไม่สามารถแจ้งเกิดได้ ช่วงที่เด็กคลอดใหม่พ่อกับแม่เขาเคย
พยายามจะยื่นเรื่อง  เพื่อแจ้งเกิดลูกแต่ก็ยังท าไม่ได้ ปัจจุบันนี้ฝ่ายชายได้แยกทางกัน แต่ลูกอยู่กับพ่อที่ไทยแต่ไม่สามารถ
ติดต่อฝ่ายแม่ได้ พ่อสามารถท าอะไรได้บ้างไหมคะ ที่จะแจ้งเกิดลูกเพื่อที่เด็กจะได้มีสัญชาติ เพราะตอนนี้
เอกสารที่พ่อมีคือเอกสารการเกิดจากโรงพยาบาล 
   ค าตอบ เมื่อมีคนเกิดในบ้าน (โรงพยาบาล) เป็นหน้าที่ของเจ้าบ้าน บิดา หรือมารดาในการแจ้งเกิด          
ต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน 15 วัน นับแต่วันเกิด และกรณีที่เกิดในโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาล ผู้ท าคลอด
จะต้องออกหนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.1/1) ให้แก่ผู้มีหน้าที่แจ้งการเกิด กรณียังไม่ได้แจ้งการเกิด สามารถแจ้ง       
การเกิดเกินก าหนดได้ กรณีที่ผู้แจ้งไม่มีหลักฐานหรือไม่สามารถแสดงหลักฐานประกอบการแจ้งได้ให้นายทะเบียน
บันทึกสาเหตุหรือความจ าเป็นไว้ และอาจสอบสวนข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมเพ่ือให้ได้รายละเอียดหรือข้อเท็จจริง
ประกอบการออกสูติบัตรให้มากที่สุด ตามระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 
2535 (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562) 
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3. คู่มือการให้บริการรบัแจ้งการตาย 
 

หลักเกณฑ์ 
1) กรณีคนตายในบ้าน  เช่น ตายที่บ้านอยู่อาศัย หรือตายที่ โรงพยาบาล เป็นหน้าที่ของเจ้าบ้านหรือ                        
ผู้พบศพต้องแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง คือ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน หรือแจ้งต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียน
ท้องถิ่นแห่งท้องที่ท่ีมีการตายภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่เวลาที่ตายหรือเวลาพบศพ 
     2) กรณีการตายนอกบ้าน เช่น ตายในรถระหว่างเดินทางไปโรงพยาบาล ตายในป่าขณะเดินทางท่องเที่ยว         
ให้คนที่ไปกับผู้ตายหรือพบศพต้องแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง คือ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน หรือแจ้งต่อนายทะเบียนอ าเภอ หรือ
นายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่มีการตายหรือพบศพหรือแห่งท้องที่ที่ พึงจะแจ้งได้ภายใน 24 ชั่วโมง  
นับแต่เวลาที่ตายหรือเวลาพบศพหรือจะแจ้งต่อพนักงานฝ่ายปกครองหรือต ารวจก็ได้ 
        ถ้าในท้องที่ใดการคมนาคมไม่สะดวก ผู้อ านวยการทะเบียนกลางอาจขยายเวลาการแจ้งการตายออกไป
ตามท่ีเห็นสมควร แต่ต้องไม่เกิน 7 วัน นับแต่เวลาตายหรือเวลาทีพ่บศพ 
     3) กรณีการแจ้งการตายต่างท้องที่ กรณีผู้มีหน้าที่แจ้งการตายยังไม่ได้แจ้งการตายแห่งท้องที่ที่มีการตาย แต่
มีการย้ายศพไปอยู่ต่างท้องที่ที่มีการตายหรือพบศพ เจ้าบ้านของบ้านที่มีการตาย คนที่ไปกับผู้ตาย ผู้พบศพ หรือผู้
ที่ได้รับมอบหมายแล้วแต่กรณี แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง ณ ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่น
แห่งท้องที่ที่ศพอยู่หรือท้องที่ที่จัดการศพโดยการเผา ฝัง หรือท าลาย ก็ได้ โดยผู้แจ้งต้องมีหลักฐานเป็นหนังสือ
รับรองการตายที่ทางโรงพยาบาลออกให้ พยานบุคคลที่น่าเชื่อถืออย่างน้อย 2 คน ซึ่งสามารถยืนยันตัวบุคคลของ
ผู้ตายได้ และในกรณีไม่มีหนังสือรับรองการตาย ผู้แจ้งอาจใช้ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์ (DNA) จากหน่วยงาน
ของรัฐหรือสถาบันที่น่าเชื่อถือเพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการแจ้งแทนได้ 
2. เอกสารที่ใช้ในการด าเนินการ คือ 
    1) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
    2) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ที่คนตายมีชื่ออยู่ (ถ้ามี) 
    3) หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร. ๔/๑ (ถ้ามี) 
    4) ใบรับแจ้งการตายตามแบบ ท.ร. 4 ตอนหน้า (กรณีแจ้งต่อก านัน ผู้ใหญ่บ้าน) 
    5) รายงานการชันสูตรของเจ้าหน้าที่ต ารวจหรือหน่วยงานนิติเวช (กรณีตายผิดธรรมชาติหรือตายโดยไม่ทราบสาเหตุ) 
    6) หนังสือมอบหมายหรือหนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
    7) พยานบุคคลอย่างน้อย 2 คน (กรณีแจ้งตายต่างท้องที่และแจ้งตายเกินก าหนด)     
    8) กรณีไม่มีหนังสือรับรองการตาย ผู้แจ้งอาจใช้ผลการตรวจทางวิทยาศาสตร์ (DNA) จากหน่วยงานของรัฐ
หรือสถาบันที่น่าเชื่อถือเพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการแจ้งแทนได้ 
ขั้นตอนการติดต่อ 
    1. ผู้แจ้งยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียน เพ่ือตรวจสอบและลงรายการในมรณบัตร 
    2. จ าหน่ายชื่อผู้ตายออกจากทะเบียนบ้าน โดยจะประทับค าว่า “ตาย” สีแดง ไว้หน้ารายการคนตาย 
    3. มอบมรณบัตร ตอนที่ 1 ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนคืนผู้แจ้ง 
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ค าถาม – ค าตอบ (เร่ือง การตาย) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 1. ค าถาม กรณีก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน มีหน้าที่ออกใบรับแจ้งการตาย ท.ร.4 ตอนหน้า (แจ้งต่อก านัน 
ผู้ใหญ่บ้าน) ใช่หรือไม่กรณีโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล มีหน้าที่ต้องรับรองสาเหตุการตาย ใน ท.ร.4 หน้า 2 
หรือไม่ และถ้าโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลไม่รับรองสาเหตุการตาย ส านักทะเบียนสามารถ รับ
แจ้งการตายได้และมีผลสมบูรณ์ตามกฎหมายหรือไม่ ทั้งนี้ ขอความอนุเคราะห์อ้างอิงกฎหมาย และระเบียบ   
ที่เกี่ยวข้อง 
           ค าตอบ ก านันทุกต าบล (ในฐานะผู้ใหญ่บ้านของหมู่บ้านนั้น ๆ ตามประกาศแต่งตั้งนายทะเบียน
ผู้รับแจ้ง) ผู้ใหญ่บ้าน ทุกหมู่บ้าน เป็นนายทะเบียนผู้รับแจ้ง ตั้งแต่วันที่ 22 มี.ค.2535 เป็นต้นไป มีหน้าที่เกี่ยวกับ
การรับแจ้งการเกิด การตาย การย้ายที่อยู่  การสร้างบ้านใหม่ การรื้อบ้าน และการก าหนดเลขประจ าบ้าน 
โดยมีหน้าที่ออกหลักฐานภายในเขตท้องที่หมู่บ้านของตน (ยกเว้นในเขต กทม.) ได้แก่ ใบรับแจ้งการเกิด ท.ร.
1 ตอนหน้า ใบรับแจ้งการเกิด ใบแจ้งการตาย ท.ร.14 ตอนหน้า ใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่ ท.ร.6 ตอนหน้า และใบรับแจ้ง
เกี่ยวกับบ้าน ส าหรับกรณีดังกล่าว  หากข้อเท็จจริงเป็นการตายนอกสถานพยาบาลและเป็นการตายตามธรรมชาติ      เจ้า
บ้าน กรณีไม่มีเจ้าบ้าน ผู้พบศพต้องแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วยนายทะเบียนอ าเภอ
หรือผู้ช่วยนายทะเบียนท้องถิ่น) เพ่ือออกใบรับแจ้งการตาย ท.ร.14 ตอนหน้า จากนั้นให้ผู ้แจ้งไปติดต่อ      นาย
ทะเบียนอ าเภอ หรือนายทะเบียนท้องถิ่น เพ่ือออกหลักฐานเอกสารมรณบัตรต่อไป โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล ไม่
ต้องรับรองสาเหตุการตาย แต่อย่างใด 
         ข้อกฎหมาย/หนังสือสั่งการ 
   1. พ.ร.บ. การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมมาตรา 21 (1) 
   2. ระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 ข้อ 61 และข้อ 62 
           3. ประกาศส านักทะเบียนกลาง เรื่องการแต่งตั้ง ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน เป็นนายทะเบียนผู้รับแจ้ง 
ลว. 23 มี.ค. 2535 
          4. หนังสือส านักทะเบียนกลาง ที่ มท 0309.1/ว 10 ลว. 10 ส.ค. 2555 
           5. หนังสือส านักทะเบียนกลาง ที่ มท 0309.1/ว 52 ลว. 5 พ.ย. 2556 
           6. หนังสือส านักทะเบียนกลาง ที่ มท 0309.1/ว 45 ลว. 7 ต.ค. 2557 
           7. หนังสือส านักทะเบียนกลาง ที่ มท 0309.1/ว 15 ลว. 30 เม.ย 2558 
           8. หนังสือส านักทะเบียนกลาง ที่ มท 0309.1/ว 22 ลว. 25 เม.ย. 2560 
 

    2. ค าถาม การแจ้งตายบุคคลที่มีชื่อในทะเบียนกลางหรือถูกจ าหน่ายด้วย ทร.97 สามารถแจ้งตาย
ได้ตามปกติหรือไม่ และถ้าแจ้งการตาย ณ ท้องที่แห่งการตายแล้ว ต้องน าใบมรณะบัตรของผู้ตายไปจ าหน่ายชื่อ    
ออกจากทะเบียนกลางที่มีชื่ออยู่ในส านักทะเบียนฯ แห่งอ่ืนได้ไหม ใช้หลักฐานอะไรแทนส าเนาทะเบียนของผู้ตาย     
ในเม่ือไม่ได้มีชื่อในทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (เล่มสีน้ าเงิน) ตามปกติ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้อง           
ตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง                       
 ค าตอบ การแจ้งตายบุคคลที่มีชื่อในทะเบียนบ้านกลางหรือถูกจ าหน่ายด้วย ทร.97 ตามระเบียบ
ส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 ข้อ 64 วรรคสอง กรณีคนตายมีชื่อและรายการ
บุคคลในทะเบียนบ้านกลาง ให้จ าหน่ายในทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียน ประกอบ ข้อ 64/1 กรณีคนตาย
มีชื่อในทะเบียนบ้านกลาง ของส านักทะเบียนที่แจ้งการตาย ให้นายทะเบียนจ าหน่ายชื่อคนตายในทะเบียนบ้านกลางและ
มอบมรณบัตร ตอนที่ 1 ให้ หากคนตายมีชื่อในทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียนอ่ืน เมื่อนายทะเบียน             
มอบมรณบัตร ตอนที่ 1 ให้แล้ว ให้ส่งใบมรณบัตร ตอนที่ 2 ไปยังส านักทะเบียนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือจ าหน่ายชื่อคนตาย   
ในทะเบียนบ้านกลางต่อไป 
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 3. ค าถาม การแจ้งตาย กรณีผู้ป่วยติดเตียงเสียชีวิต ขณะอายุ 66 ปี ประวัติเป็นโรคหอบหืด 
วินิจฉัยโรคว่าการเสียชีวิตและการตายตามธรรมชาติ (ชราภาพ) ต้องมีอายุกี่ปี  ทั้งนี้ขอความอนุเคราะห์           
อ้างอิงกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
  ค าตอบ สาเหตุการตาย หมายถึง โรคแรกที่ เกิดขึ้น อันท าให้เกิดโรคแทรกซ้อนอ่ืน ๆ              
ตามต่อเนื่องกันมา จนน าไปสู่การเสียชีวิต ในกรณีการบาดเจ็บสาเหตุการตาย คือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นอัน ท าให้    
เกิดการบาดเจ็บ เช่น อุบัติเหตุตกจากที่สูง ฆาตกรรมโดยอาวุธปืน หรือขับจักรยานยนต์ชนรถยนต์ กรณีดังกล่าว
การลงรายการสาเหตุการตายว่าชราภาพ จึงไม่ใช่สาเหตุการตาย แต่จะต้องสอบถามข้อมูลให้ได้ข้อเท็จจริงว่า     
โรคใดเป็นโรคแรกที่เป็นเหตุให้เกิดโรคต่าง ๆ ตามมาจนเสียชีวิต ทั้งนี้ ตามคู่มือการสอบสวนสาเหตุการตาย               
นอกสถานพยาบาล (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2560) ของกระทรวงสาธารณสุข   
 

 4. ค าถาม  กรณีผู้ตาย ตายในคลองน้ า แพทย์ลงสาเหตุการตายในใบรับรองการตายระบุว่า           
ลิ้นหัวใจรั่ว แต่ทางญาติเชื่อว่าเป็นอุบัติเหตุ กรณีเจ้าหน้าที่สามารถรับแจ้งการตายตามบันทึกที่เกิดเหตุของ
ต ารวจได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบก าหนด 
   ค าตอบ กรณีปรากฏเหตุผู้เสียชีวิตในคลองน้ า หากเป็นการตายโดยอุบัติเหตุ ซึ่งเป็นการตาย   
โดยผิดธรรมชาติ (ฆ่าตัวตาย ถูกผู้ อ่ืนท าให้ตาย ถูกสัตว์ท าร้าย ตายโดยอุบัติเหตุ ตายโดยมิปรากฏเหตุ)               
ให้นายทะเบียนผู้รับแจ้ง รีบแจ้งต่อเจ้าพนักงานผู้มีหน้าที่ตามกฎหมาย อาทิ พนักงานฝ่ายปกครอง ต ารวจ และให้
รอการออกมรณบัตรไว้ก่อน จนกว่าจะได้รับความเห็นชอบจากเจ้าพนักงานดังกล่าว เมื่อเจ้าพนักงาน มีความเห็น
หรือมีผลการชันสูตรพลิกศพแล้ว จึงสามารถน าข้อเท็จจริงดังกล่าวมาประกอบการออกมรณบัตร ตามมาตรา 25 
แห่ง พ.ร.บ. การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 ประกอบระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท า             
ทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 ข้อ 68 เมื่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ได้รับแจ้งว่ามีคนตายโดยมี
เหตุอันควรสงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่ออันตราย หรือตายโดยผิดธรรมชาติ ให้ออกใบรับแจ้งการตายเป็นหลักฐาน
ให้แก่ผู้แจ้ง และรีบแจ้งไปยังพนักงานผู้มีหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่ออันตราย หรือพนักงานฝ่ายปกครอง
หรือเจ้าที่ต ารวจ จนกว่าจะได้รับความเห็นชอบจากเจ้าพนักงานดังกล่าวจึงจะออกมรณบัตรให้  
 

      5. ค าถาม ตายที่อ่ืนแล้วมาขอใบมรณบัตรที่เราอยู่ได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้อง           
ตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
  ค าตอบ  กรณีการตายแล้วไม่ ได้แจ้ง เ พ่ือขอออกใบมรณบัตร ณ ส านักทะเบียนท้องที่                      
ที่มีการตาย สามารถขอใบมรณบัตรได้ที่ส านักทะเบียนส านักทะเบียนอ าเภอ หรือส านักทะเบียนท้องถิ่นที่ศพตั้งอยู่ 
หรือที่ส านักทะเบียนที่มีการจัดงานศพ โดยการเผา ฝัง หรือท าลายก็ได้ 
 ข้อกฎหมาย/หนังสือสั่งการ 
  - กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการแจ้งการเกิดหรือการตายต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่ อ่ืน        

พ.ศ. 2551 ข้อ 2  

 

    
 
 
 
 
 
 
 



- ๘ - 
 

4. คู่มือการให้บริการเกี่ยวกับบ้านและทะเบียนบ้าน 
 

หลักเกณฑ์  
    บ้าน หมายความว่า โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส าหรับใช้เป็นที่อยู่อาศัย ซึ่งมีเจ้าบ้านครอบครอง  และให้
หมายความรวมถึงแพ หรือเรือซึ่งจอดเป็นประจ าและใช้เป็นที่อยู่ประจ า หรือสถานที่หรือยานพาหนะอ่ืนซึ่งใช้เป็น
ที่อยู่อาศัยประจ าได้ด้วย 
   ทะเบียนบ้าน หมายความว่า ทะเบียนประจ าบ้านแต่ละบ้าน ซึ่งแสดงเลขประจ าบ้านและ รายการของคน ทั้งหมดผู้อยู่ในบ้าน 
แยกเป็นหลายลักษณะ คือ 
    4.1 ทะเบียนบ้าน (ท.ร.14)  ใช้ส าหรับลงรายการของคนที่มีสัญชาติไทยและคนต่างด้าว ที่มีใบส าคัญ ประจ าตัวคนต่างด้าว  
   4.2 ทะเบียนบ้าน (ท.ร.13) ใช้ลงรายการของคนต่างด้าวที่เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมายแต่อยู่ ใน       
ลักษณะชั่วคราว หรือเข้าเมืองโดยมิชอบด้วยกฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 
   4.3 ทะเบียนบ้านกลาง มิใช่ทะเบียนบ้าน แต่เป็นทะเบียน ซึ่งผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนดให้จัดท าขึ้น 
ส าหรับลงรายการบุคคลที่ไม่อาจมีชื่อในทะเบียนบ้าน 
   4.4 ทะเบียนบ้านชั่วคราว เป็นทะเบียนประจ าบ้านที่ออกให้กับบ้านที่ปลูกสร้างในที่สาธารณะ หรือโดย       
บุกรุก ป่าสงวน หรือโดยมิได้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการก่อสร้างอาคาร หรือตามกฎหมายอ่ืน 
ทั้งทะเบียนบ้านชั่วคราวเป็นเอกสารราชการใช้ได้เหมือนทะเบียนบ้าน และผู้มีชื่อในทะเบียนบ้านชั่วคราวคงมีสิทธิ
และ หน้าที่เช่นเดียวกับบุคคลที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
   4.5 ทะเบียนบ้านชั่วคราวของส านักทะเบียน เป็นทะเบียนบ้านที่ผู้อ านวยการทะเบียนกลาง ก าหนดให้       
ทุกส านักทะเบียนจัดท าขึ้น เพ่ือใช้ลงรายการของบุคคลซึ่งขอแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้าน ( ท.ร.14)                  
เพ่ือเดินทางไปต่างประเทศ ให้ทุกบ้านมีเลขประจ าบ้าน บ้านใดยังไม่มีเลขประจ าบ้าน ๆ ให้เจ้าบ้านแจ้ง             
ต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งเพื่อขอเลขประจ าบ้านภายในสิบห้าวันนับแต่วันสร้างบ้านเสร็จ 
   4 .6 การก าหนดเลขบ้าน  การตรวจสภาพบ้านโดยบ้านแต่ละหลั งที่ จะก าหนดเลขประจ าบ้าน                    
ใช้ได้อย่างน้อยจะต้องมีการก่อสร้างในส่วนที่เป็นรากฐานของบ้านและมุงหลังคาเรียบร้อยแล้วหรือถ้าเป็นตึกหรือ
อาคารลักษณะอ่ืนในท านองเดียวกัน จะต้องมีการก่อสร้างเป็นปริมาณไม่น้อยกว่าร้อยละ 50 โดยมีหนังสือรับรอง
จากวิศวกรหรือนายช่างโยธาที่ควบคุมก่อสร้าง นายทะเบียนจัดท าทะเบียนชั่วคราว และส าเนาทะเบียนบ้าน
ชั่วคราว และส าเนาทะเบียนบ้านชั่วคราวฉบับเจ้าบ้านโดยระบุข้อความว่า “บ้านอยู่ระหว่างก่อสร้าง” 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 
    1. หนังสือขออนุญาตปลูกสร้างบ้าน หรือหนังสือสัญญาซื้อขายบ้าน (ถ้ามี) 
    2. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน 
    3. บัตรประจ าตัวผู้แจ้งหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
    4. หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี) 
ขั้นตอนการติดต่อ 
    1. เมื่อสร้างบ้านเสร็จแล้วไปติดต่อ ณ ส านักทะเบียน ที่ได้ปลูกสร้างบ้าน 
    2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานเมื่อถูกต้องแล้ว จะจัดท าหลักฐานทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้าน 
    3. มอบส าเนาทะเบียนบ้านให้แก่ผู้แจ้ง 
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ค าถาม – ค าตอบ (เร่ือง บ้านและทะเบียนบ้าน) ทีป่ระชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

  1. ค าถาม ซื้อบ้านจากกรมบังคับคดี เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ มีสัญญาซื้อขายบ้านและที่ดิน     
แต่บ้านเลขที่ดังกล่าวมีเจ้าบ้านและผู้อาศัยอยู่ในทะเบียนบ้านซึ่งทางกายภาพเจ้าบ้านและผู้อาศัยย้าย
ออกไปแล้วและติดต่อไม่ได้ จนท.ทะเบียนอ าเภอ ไม่รับค าขอให้ผู ้ถือกรรมสิทธิ ์เปลี ่ยนสถานะเป็น     
"เจ้าบ้าน" แต่อนุญาตให้เข้าย้ายทะเบียนบ้านในฐานะ "ผู้อาศัย" เนื่องจากอ้างว่าเจ้าบ้านเดิมยังไม่ย้าย
ออกจากทะเบียนบ้าน ต้องรอครบ ๑๘0 วัน ขอทราบแนวทางปฏิบัติตามที่กฎหมายก าหนด 
     ค าตอบ กรณีเมื่อมีผู้ประสงค์จะย้ายเข้าบ้านหลังดังกล่าว การเปลี่ยนแปลงผู้เป็นเจ้าบ้าน       
นายทะเบียนจะต้องตรวจหลักฐานที ่แสดงกรรมสิทธิ ์ครอบครองบ้านของผู ้ที ่จะย ้ายเข้าบ้านหลังนั ้น           
และการลงรายการสถานะเจ้าบ้านให้นายทะเบียนตรวจหลักฐานของผู้ขอลงรายการว่า มีสิทธิครอบครองบ้าน   
ในฐานะใด เช่น เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ และกรณีบ้านดังกล่าวที่เจ้าบ้านและผู้อาศัยอยู่ในทะเบียนบ้านซึ่งได้ย้ายออกไปแล้ว 
เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน ให้นายทะเบียนสอบสวนพยานบุคคล และพยานแวดล้อม ให้ปรากฏข้อเท็จจริงว่าผู้อยู่ในบ้าน
ดังกล่าวได้ย้ายออกจากบ้านที่ตนมีชื่ออยู่ ในทะเบียนบ้านไปอยู่ที่อ่ืนเกินหนึ่งร้อยแปดสิบวันและไม่ทราบว่าผู้นั้น        
ไปอยู่ที่ใด มิใช่นับระยะเวลาหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่เจ้าบ้านยื่นค าร้อง ตามมาตรา 33 แห่ง พ.ร.บ.            
การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) ประกอบหนังสือส านักทะเบียนกลางที่ มท 0309.1 /ว 7     
ลงวันที่ 7 มีนาคม 2550 

            2. ค าถาม การขอเลขบ้าน หากบ้านปลูกสร้าง ใบโฉนดติดจ านอง ต้องให้ผู้รับจ านองยินยอม ในการ   
ขอเลขบ้านด้วยหรือไม่ ทั้งนี้ ขอความอนุเคราะห์อ้างอิงกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
   ค าตอบ บ้านใดที่ยังไม่มีเลขประจ าบ้าน ให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง เพ่ือขอเลขประจ า
บ้านภายในสิบห้าวันนับแต่วันสร้างบ้านเสร็จ พร้อมหลักฐานสิทธิครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้างบ้าน หลักฐาน       
การอนุญาตปลูกสร้าง กรณีไม่ใช่เจ้าของกรรมสิทธิ์ ผู้ เช่าที่ดิน ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าของที่ดินก่อน             
กรณีใช้หลักฐานใบโฉนดติดจ านอง หากยังไม่มีการโอนทางทะเบียนให้แก่ผู้รับจ านอง ผู้จ านองไม่จ าเป็นต้องได้รับ
ความยินยอมจากผู้รับจ านองแต่อย่างใด ตามมาตรา 34 แห่ง พ.ร.บ. การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534               
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
 

       3. ค าถาม กรณีบ้านเดิมเป็นบ้าน ๒ ชั้น จะด าเนินรื้อถอนแล้วจะปลูกสร้างใหม่เป็นโรงแรม มีความ
ต้องการใช้เลขที่บ้านเดิม จ าเป็นจะต้องไปด าเนินการจ าหน่ายบ้านหลังเดิมก่อนหรือไม่ หรือสามารถใช้เลขที่บ้านเดิม  
โดยแก้ไขรายการในทะเบียนบ้านได้ ขอทราบแนวทางตามท่ีกฎหมายก าหนดและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
   ค าตอบ เมื่อมีการปลูกสร้างบ้านเสร็จ ให้เจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งเพ่ือขอเลขประจ าบ้าน 
เมื่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งพิจารณาแล้วว่าเป็นบ้านที่ใช้เป็นที่อยู่อาศัย จึงก าหนดเลขประจ าบ้านและออกทะเบียน
บ้านให้ หากต่อมามีการรื้อถอนและปลูกสร้างใหม่เป็นอาคารโรงแรมบนที่ดินเดิม กรณีดังกล่าวสามารถใช้เลข
ประจ าบ้านเดิมได้ มาตรา 34 แห่ง พ.ร.บ. การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) ประกอบ
ส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2564 ข้อ 32 
และ ข้อ 19  
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 4. ค าถาม การจ าหน่ายบ้านเลขที่ เนื่องจากมีแต่บ้านเลขที่ ตอนนี้ไม่มีบ้าน ไม่มีรายการคนในบ้าน 
(ย้ายไปที่อ่ืน) ต้องให้ผู้ใหญ่บ้านท าอย่างไร  
                             ค าตอบ  แบ่งออกเป็น 2 กรณี 1) กรณีมีการแจ้งการรื้อบ้าน ให้นายทะเบียนรับแจ้งการรื้อบ้าน 
รวมทั้งตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง และตรวจสอบว่าได้มีการรื้อบ้าน แล้วให้นายทะเบียนจ าหน่ายทะเบียนบ้าน 
ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านพร้อมหมายเหตุการณ์จ าหน่ายไว้ และด าเนินการแจ้งย้ายรายการบุคคล            
ในทะเบียนบ้าน ตามระเบียบว่าด้วยการแจ้งการย้ายที่อยู่ กรณีแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งผู้ซึ่งผู้อ านวยการ
ทะเบียนกลางก าหนด (ผู้ใหญ่บ้าน) ผู้ใหญ่บ้านจะต้องรับแจ้งการรื้อบ้าน รวมทั้งตรวจสอบหลักฐานของผู้แจ้ง        
และตรวจสอบว่าได้มีการรื้อบ้าน จากนั้นให้รวบรวมหลักฐานส่งไปยังนายทะเบียนอ า เภอ/ส านักทะเบียนท้องถิ่น      
เพ่ือด าเนินการจ าหน่ายเลขประจ าบ้านต่อไป และ 2) กรณีส านักทะเบียนตรวจพบหรือได้รับแจ้งจากบุคคลใด 
(ไม่ใช่ เจ้าบ้านหรือบุคคลที่อยู่ในบ้าน) นายทะเบียนจะต้องตรวจสอบว่าได้มีการรื้อบ้านหรือไม่มีสภาพความเป็นบ้าน
แล้ว    และสอบสวนพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือซึ่งมีภูมิล าเนาหรืออาศัยอยู่ในบริเวณพ้ืนที่ดังกล่าว หากผลการ
ตรวจสอบและสอบสวนข้อเท็จจริงปรากฏว่าบ้านถูกรื้อหรือไม่มีสภาพความเป็นบ้านมาแล้วเป็นเวลาไม่ถึง  180 
วัน                 ให้นายทะเบียนจัดท าประกาศส านักทะเบียนแจ้งข้อความให้เจ้าบ้านหรือผู้มีชื่อในทะเบียนบ้าน
ของบ้านดังกล่าวมาติดต่อเพื่อแจ้งย้ายออกและจ าหน่ายทะเบียนบ้านภายใน 30 วันนับแต่วันปิดประกาศ
โดยให้ระบุวันเดือนปีที่ครบก าหนดไว้ด้วยส าหรับการปิดประกาศ ให้ปิด ณ ส านักทะเบียน 1 ฉบับ บริเวณพ้ืนที่
ชุมชน 1 ฉบับ           และบริเวณที่บ้านหลังดังกล่าวเคยตั้งอยู่หรือตั้งอยู่อีก 1 ฉบับ เมื่อครบก าหนดเวลา 30 วัน
ตามที่ก าหนดไว้ในประกาศของส านักทะเบียนแล้วไม่มีเจ้าบ้านหรือผู้มีชื่ออยู่ ในทะเบียนบ้านมาติดต่อ  ให้
นายทะเบียนอ าเภอ/           นายทะเบียนท้องถิ่นจ าหน่ายเลขประจ าบ้านและทะเบียนบ้าน และย้ายรายการ
บุคคลในทะเบียนบ้านไปไว้ในทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียน กรณีผลการตรวจสอบและสอบสวนข้อเท็จจริง 
ปรากฏว่าบ้านถูกรื้อหรือไม่มีสภาพความเป็นบ้านมาแล้วเป็นเวลาเกินกว่า 180 วัน ให้นายทะเบียนอ าเภอ/นาย
ทะเบียนท้องถิ่นจ าหน่ายเลขประจ าบ้านและทะเบียนบ้าน และย้ายรายการบุคคลในทะเบียนบ้านไปไว้ในทะเบียนบ้าน
กลางของส านักทะเบียน   โดยไม่ต้องจัดท าประกาศส านักทะเบียน      

                  5. ค าถาม กรณีที่มีการออกบ้านเลขที่ทับต่อจากเจ้าบ้านเลขที่เดิม สมมติเจ้าของบ้านเดิมเลขที่ 
10 ภายหลังจากนั้นมีเจ้าของบ้านคนใหม่มาขอบ้านเลขท่ีโดยส านักทะเบียนฯ มีการออกบ้านเลขที่เป็น 10/1  
ค าถาม คือ 1. เจ้าของบ้านเลขที่ 10 มีสิทธิที่จะไม่ให้ออกบ้านเลขที่ทับต่อจากเลขบ้านตัวเองไหมครับ หรือไม่
กระทบสิทธิโดยออกบ้านเลขที่ 10/1 ให้กับเจ้าของบ้านคนอ่ืนได้ 2. การออกบ้าน เลขที่ทับจะต้อ ง อยู่
บริเวณเดียวกันหรือใกล้เคียงกันเท่านั้นใช่ไหมครับ  

   ค าตอบ เมื่อมีการสร้างบ้านเสร็จ กฎหมายก าหนดให้ เป็นหน้าที่ของเจ้าบ้านที่จะต้องแจ้งต่อ       
นายทะเบียนผู้รับแจ้งเพ่ือขอเลขประจ าบ้านภายใน 15 วัน เมื่อนายทะเบียนได้รับแจ้งแล้วจะต้องก าหนด เลข
ประจ าบ้านให้แก่ผู้แจ้ง ภายใน 7 วัน กรณีบ้านอยู่ ในเขตส านักทะเบียนท้องถิ่น  หรือภายใน 30 วัน กรณี
บ้านอยู่นอกเขตส านักทะเบียนท้องถิ่น โดย 1. การก าหนดเลขประจ าบ้าน นายทะ เบีย นจะต้อ ง ก า ห นด              
เลขประจ าบ้านเรียงตามล าดับบ้านเลขท่ี เมื่อได้ก าหนดให้บ้านเลขที่แล้ว ต่อมามีบ้านปลูกสร้างขึ้นใหม่ระหว่างบ้าน
หลังใดก็ให้ใช้บ้านเลขที่ที่อยู่ใกล้ชิดนั้นแล้วเพ่ิมตัวเลขไว้ท้าย เช่น 5/2 5/3 ดังนั้น เจ้าของบ้านเลขที่เดิม ที่บ้าน
หลังใหม่ปลูกสร้างขึ้นบริเวณใกล้ชิดกันนั้น ไม่มีสิทธิที่จะห้ามมิให้นายทะเบียนออกเลขประจ าบ้านให้แก่ผู้ใดได้    
เว้นแต่เป็นบ้านเลขที่ซ้ ากับบ้านที่ได้ก าหนดเลขประจ าบ้านไว้แล้ว 2. การออกบ้านเลขที่ที่มีการเพ่ิมตัวเลขไว้ท้าย 
(บ้านเลขที่มีทับ) จะต้องอยู่บริเวณใกล้ชิดกับบ้านที่ที่จะมีการเพ่ิมตัวเลขไว้ท้าย 
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 6. ค าถาม สอบถามเจ้าหน้าที่ครับ สามารถขอทะเบียนบ้านใหม่ได้หรือไม่ เนื่องจากในระบบ  
ของนายทะเบียนที่ตรวจสอบในที่ว่าการอ าเภอพบว่าทะเบียนบ้านเดิมถูกจ าหน่ายออกไปหลายปีแล้ว         
โดยไม่ทราบสาเหตุ จึงต้องการออกทะเบียนบ้านใหม่ หรือมีแนวทางที่จะน าทะเบียนบ้านเดิมกลับมาใช้ได้
หรือไม่ครับ  
      ค าตอบ กฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรก าหนดให้บ้านทุกบ้านต้องมีเลขประจ าบ้าน    
บ้านใดยังไม่มีเลขประจ าบ้านให้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน 15 วันนับแต่สร้างบ้านเสร็จและต้องแสดง
หลักฐานการมีสิทธิครอบครองในที่ดินที่บ้านสร้างอยู่ และหลักฐานการได้รับอนุญาตปลูกสร้างบ้าน หากไม่สามารถ
แสดงเอกสารดังกล่าวได้ หรือเป็นกรณีที่ปลูกสร้างบ้านในที่สาธารณหรือบุกรุกป่าสงวน นายทะเบียนจะก าหนดเป็น
บ้านชั่วคราวให้ เมื่อได้แก้ไขให้ถูกต้องแล้วจึงจะแก้ไขทะเบียนบ้านเป็นบ้านปกติให้ ส่วน ภบท 5 ไม่ใช่เอกสารสิทธิใน
ที่ดิน หากเจ้าบ้านไม่ได้ยื่นหลักฐานการมีสิทธิครอบครองในที่ดินที่บ้านสร้างอยู่ และไม่ใช่กรณีบุกรุกที่ดินของเอกชน 
นายทะเบียนก็สามารถออกเลขประจ าบ้านชั่วคราวให้ได้  

 7. ค าถาม นาย ก. ขายฝากบ้านและที ่ด ินให้นาย ข. มีระยะเวลา 1 ปี โดยท าสัญญา            
ที่กรมที่ดินถูกต้อง (28/9/65 ครบสัญญา 28/9/66) ในวันที่ 28/9/65 นาย ค. มีความประสงค์จะย้ายเข้า
มาเป็นเจ้าบ้านในรายการทะเบียนบ้านหลังที่นาย ก. ขายฝาก นาย ข. (บ้านยังเป็นบ้านว่างไม่มีรายการ
บุคคลในรายการทะเบียนบ้าน) ผู้ที ่จะยินยอมและมอบหมายฯ ให้ นาย ค. ย้ายเข้ามาเป็น “เจ้าบ้าน”     
ในรายการทะเบียนบ้านคือใคร 
  ค าตอบ ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 491 บัญญัติว่า อันว่าขายฝากนั้น            
คือสัญญาซื้อขายซึ่งกรรมสิทธิ์ในทรัพย์สินตกไปยังผู้ซื้อโดยมีข้อตกลงกันว่าผู้ขายอาจไถ่ทรัพย์นั้นคืนได้ ดังนั้นบ้าน
หลังดังกล่าวจึงเป็นกรรมสิทธิ์ของ นาย ข. ผู้ซื้อฝาก เมื่อ นาย ข. เป็นเจ้าของและได้ครอบครองบ้าน นาย ข. จึงเป็นเจ้าบ้าน        
กรณี นาย ค. ประสงคจ์ะย้ายเข้ามาอยู่ในบ้านและท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้านจึงต้องขอความยินยอม จาก นาย ข. 
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5. คู่มือการให้บริการเกี่ยวกับผู้มีหน้าที่ เจ้าบ้านหรือการมอบหมายให้บุคคลอื่น            
ไปท าหน้าที่แทนเจ้าบ้าน 

 

หลักเกณฑ์ 
    เจ้าบ้าน หมายความว่า ผู้ซึ่งเป็นหัวหน้าครอบครองบ้านในฐานะเป็นเจ้าของ ผู้เช่า หรือในฐานะ อ่ืนใดก็ตาม      
ในกรณีที่ไม่ปรากฏเจ้าบ้าน หรือเจ้าบ้านไม่อยู่ ตาย สูญหาย สาบสูญ หรือไม่สามารถปฏิบัติ กิจการได้ ให้ถือว่าผู้มี
หน้าที่ดูแลบ้านในขณะนั้นเป็นเป็นเจ้าบ้าน 
หน้าที่ของเจ้าบ้าน 
    เจ้าบ้าน เป็นผู้มีหน้าที่ต้องแจ้งเกี่ยวกับการต่าง ๆ ที่ ได้บัญญัติไว้ตาม พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร                
พ.ศ. 2534 เช่น การแจ้งเกิด แจ้งตาย แจ้งย้ายที่อยู่ หรือเรื่องอ่ืน ๆ เกี่ยวกับบ้าน โดยอาจมอบหมายให้ผู้ อ่ืน      
ไปด าเนินการแทนได้ หากเจ้าบ้านไม่อยู่ เช่น ไปต่างประเทศ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติภารกิจได้ ผู้มีชื่อใน
ทะเบียนบ้านผู้หนึ่งผู้ใดสามารถ ด าเนินการแจ้งโดยท าหน้าที่เจ้าบ้านได้ โดยนายทะเบียนบ้านจะบันทึกถ้อยค า     
ให้ได้ข้อเท็จจริงว่า บุคคลดังกล่าวเป็น ผู้มีหน้าที่ดูแลบ้านแทนเจ้าบ้านในขณะนั้น 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 
    1. หนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้านระบุรายละเอียดชัดเจนว่ามอบให้ใครท าอะไร และลงชื่อผู้มอบ 
    2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
    3. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน 
    4. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบหมาย หรือผู้ท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน 
ขั้นตอนการติดต่อ 
    1. ไปติดต่อ ณ ส านักทะเบียนที่ปรากฏหลักฐานตามทะเบียนบ้าน 
    2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และด าเนินการตามความประสงค์ของผู้แจ้ง 
    3. คืนหลักฐานแก่ผู้แจ้ง 
หลักการพิจารณา 
   การพิจารณาบุคคลที่จะท าหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน ให้พิจารณาตามระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท า
ทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 (แก้ไขปี 2562) ตอนที่ 2 เจ้าบ้านและการมอบหมาย ข้อ 5  
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ค าถาม – ค าตอบ (เร่ือง เจ้าบ้านและการมอบหมาย) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

                       1. ค าถาม ข้าพเจ้ากับมารดากู้เงินซื้อบ้านร่วมกัน และปัจจุบันติดจ านองกับธนาคาร         
แต่มารดาเสียชีวิตลงและข้าพเจ้ามีความประสงค์จะย้ายชื่อเข้าบ้านในฐานะเจ้าบ้าน แต่เม่ือไปส านักงานเขต
แจ้งว่าต้องไปเปลี่ยนโฉนดที่ดินให้เหลือชื่อแค่คนเดียว แล้วได้ไปติดต่อ กรมท่ีดิน ขอโฉนดตัวจริง แต่กรมที่ดิน 
ไม่มีเนื่องจากอยู่กับธนาคาร (ติดจ านอง) ค าถามคือข้าพเจ้าต้องท าอย่างไรคะ ขอทราบแนวทางปฏิบัติตามที่
กฎหมายและระเบียบก าหนด 
       ค าตอบ กรณีผู้ร้องมีความประสงค์จะย้ายชื่อเข้าบ้านในฐานะเจ้าบ้าน ตามมาตรา 4               
แห่ง พ.ร.บ. การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 เจ้าบ้าน หมายถึง ผู้มีสิทธิครอบครองบ้านในฐานะเป็นเจ้าของบ้าน    
(ผู้มีกรรมสิทธิ์ในบ้าน) หรือ ผู้เช่า (ผู้รับมอบสิทธิครอบครองบ้านจากเจ้าของบ้านในฐานะผู้เช่า) หรือฐานะอ่ืนใด
และการที่ผู้ร้องมีความประสงค์จะให้นายทะเบียนแก้ไขรายการสถานะในทะเบียนบ้านให้เป็นเจ้าบ้านผู้ร้องจะต้อง
แสดงหลักฐานการมีสิทธิครอบครองบ้าน เช่น สัญญาซื้อขายบ้าน สัญญาเช่าบ้าน เป็นต้น โดยให้ปฏิบัติตามระเบียบ
ส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 8)  พ.ศ. 2564 ข้อ 115 
ผู้ที่ประสงค์จะขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนบ้าน ทะเบียนบ้านกลาง สูติบัตร มรณบัตร ทะเบียนคนตาย 
ทะเบียนประวัติคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยและเอกสารการทะเบียนราษฎรอ่ืน ให้ยื่นค าร้องตามแบบที่ก าหนดต่อ        
นายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนอ าเภอ หรือส านักทะเบียนท้องถิ่น 
 

    2. ค าถาม อายุเท่าไหร่ถึงจะเป็นเจ้าบ้านในรายการทะเบียนบ้าน (ทร.14) ได้ หากอายุ 15 ปี
บริบูรณ์ สามารถเป็นเจ้าบ้านในรายการทะเบียนบ้านได้หรือไม่ เจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนไม่สามารถด าเนินการ
ให้ได้ อันเนื่องมาจากบุตรยังไม่บรรลุนิติภาวะ  
       ค าตอบ เจ้าบ้านตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรหมายความว่า ผู้ซึ่งเป็นหัวหน้า
ครอบครองบ้านในฐานะเจ้าของ ผู้เช่า หรือในฐานะอ่ืนใดก็ตาม ดังนั้น หากปรากฏว่าบุคคลผู้มีอายุ 15 ปีบริบูรณ์
เป็นเจ้าของบ้าน ผู้เช่าบ้าน หรือในฐานะอ่ืนใดในบ้าน และครอบครองบ้านหลังนั้นอยู่ ย่อมสามารถเป็นเจ้าบ้านได้ 
แต่ในการปฏิบัติหน้าที่เจ้าบ้านให้ผู้ปกครองตามกฎหมายเป็นผู้ท าหน้าที่เจ้าบ้านแทน 
                       อ้างอิง 1. พ.ร.บ. การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3)     
พ.ศ. 2562 มาตรา 30 และระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม          
พ.ศ. 2562 
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6. คู่มือการจ าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน 
 

หลักเกณฑ์ 
    การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านมีหลายกรณี ได้แก่ 
    1. ผู้มีชื่อในทะเบียนบ้านถึงแก่ความตาย 
    2. กรณีบุคคลมีชื่อซ้ าในทะเบียนบ้านเกินกว่า 1 แห่ง 
    3. กรณีบุคคลมีชื่อในทะเบียนบ้านโดยมิชอบด้วยกฎหมายและระเบียบ 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 
    1. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่มีรายการบุคคลชื่อซ้ าเกินกว่า 1 แห่ง หรือบุคคลที่มีชื่อในทะเบียน    
        บ้านโดยมิชอบ หรือบุคคลที่ตายไปนานแล้ว หรือบุคคลที่ตายในต่างประเทศ 
    2. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้านหรือผู้แจ้ง 
    3. ใบมรณบัตร (ถ้ามี) 
    4. หลักฐานการตายซึ่งออกโดยสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ หรือหลักฐานการตาย       
        ที่ออกโดยรัฐบาลของประเทศนั้นซึ่งได้แปลและรับรองว่าถูกต้องโดยกระทรวงการต่างประเทศ 
ขั้นตอนในการติดต่อ 
     1. ยื่นเอกสารหลักฐานต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ปรากฏรายการบุคคลที่ต้องการจ าหน่ายชื่อออกจากทะเบียนบ้าน 
    2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานสอบสวนเจ้าบ้านและพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือให้ปรากฏข้อเท็จจริง 
    3. รวบรวมหลักฐานเสนอผู้มีอ านาจในการอนุมัติแล้วจ าหน่ายชื่อออกจากทะเบียนบ้าน 
    4. คืนหลักฐานแก่ผู้แจ้ง 
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ค าถาม – ค าตอบ (เร่ือง การจ าหน่ายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้าน)  
ที่ประชาชนให้ความสนใจ  

************************* 
 

      1. ค าถาม จะมาแจ้งจ าหน่ายชื่อมารดาออกจากทะเบียนบ้าน แต่ยังไม่ได้แจ้งการตายที่ประเทศ
สวีเดน สามีของมารดาเป็นคนต่างชาติไม่ได้ไปแจ้งการตายของมารดา จะต้องด าเนินการอย่างไร                
ในการจ าหน่ายชื่อมารดาออกจากทะเบียนบ้าน ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบ               
ที่เกี่ยวข้อง 
    ค าตอบ เมื่อปรากฏแน่ชัดว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้เสียชีวิตไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จ าหน่ายรายชื่อ 
ออกจากทะเบียนบ้าน ให้เจ้าบ้านยื่นค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียน หรือนายทะเบียนท้องถิ่น    
เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วจะด าเนินการ สอบสวนพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือ และหลักฐานอ่ืนๆเพ่ิมเติม     
แล้วจึงจะด าเนินการจ าหน่ายชื่อรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ทั้งนี้   
จะไม่ได้รับมรณบัตร 
 ข้อกฎหมาย / หนังสือส่ังการ 
  ระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
  ข้อ 111 เมื่อปรากฏแน่ชัดว่าบุคคลในทะเบียนบ้านนั้นได้ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จ าหน่าย
รายชื่อออกจากทะเบียนบ้าน ให้เจ้าบ้านยื่นค าร้องตามแบบพิมพ์ที่ก าหนดต่อนายทะเบียนหรือนายทะเบียนท้องถิ่น    
เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องแล้วจะด าเนินการ ดังนี้ 
   (1) สอบสวนพยานผู้ร้อง บุคคลที่น่าเชื่อถือและหลักฐานอ่ืน ๆเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
   (2) จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้า 
บ้านโดยให้หมายเหตุในช่องย้ายออกไปที่ว่า “จ าหน่ายตามค าร้อง... ลงวันที่... แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและ      
วันเดือนปีก ากับไว้ 
   (3) รายงานตามระเบียบที่ก าหนดในข้อ 132 (4) 
  ข้อ 32 (4) แบบรายงานการแก้ไขรายการเปลี่ยนแปลงรายการต่าง ในทะเบียนบ้าน  
ตามแบบ ท.ร. 97 ก. ตอนที่ 1 
 

 2. ค าถาม กรณีนายมี ถูกจ าหน่ายชื่อด้วย ท.ร. 97 เม่ือปี พ.ศ. 2557 ที่ สนท.อ.เมือง
นครสวรรค์ แต่เจ้าตัวมาอาศัยอยู่กับภรรยาที่ อ.เมืองชัยภูมิเป็นเวลาเกือบ 30 ปี แล้วจะยื่นค าขอได้หรือไม่    
ตามระเบียบข้อใด  
  ค าตอบ บุคคลที่มีการลงรายการ “ตาย” หรือ “จ าหน่าย” ขอเพ่ิมชื่อ (ขอคืนรายการบุคคล)          
ในทะเบียนบ้าน (ท.ร. 14)  ให้ยื่นค าร้องต่อนายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่บุคคลนั้น     
เคยมีชื่อในทะเบียนบ้านก่อนถูกจ าหน่ายรายการ ตามระเบียนส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร       
พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2564 ข้อ 99 หรือยื่นค าร้องต่อนายทะเบียนอ าเภอ/ท้องถิ่นแห่ง
ท้องที ่ที ่ม ีภ ูม ิล าเนาปัจจุบ ัน ต าม ร ะ เบียบส าน ักทะ เบียนกลา ง ว่า ด ้ว ยก ารจ ัดท า ทะ เบียนร าษฎร           
พ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่ 8) พ.ศ. 2564 ข้อ 99 ประกอบกับหนังสือส านักทะเบียนกลาง       
ด่วนที่สุด ที่ มท 0309.1/ว 8 ลงวันที่ 12 เมษายน 2554 และหนังสือส านักทะเบียนกลาง   
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7. คู่มือการแจ้งย้ายเข้าและการแจ้งย้ายออก 
7.1 การแจ้งย้ายเข้า 
หลักเกณฑ์ 
    เมื่อมีผู้ย้ายที่อยู่เข้าอยู่ในบ้าน ให้เจ้าบ้านแจ้งการย้ายเข้าภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ย้ายเข้า อยู่ในบ้าน หากไม่
ปฏิบัติตามการแจ้งย้ายเข้า 15 วันนับแต่วันที่ย้ายเข้าอยู่ในบ้าน 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 
   1. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) 
   2. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน 
   3. หนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน (กรณีผู้แจ้งย้ายไม่ใช่เจ้าบ้าน) 
   4. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน 
   5. ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ (ท.ร. 6) ตอนที่ 1 และ 2 ซึ่งเจ้าบ้านลงนามยินยอมให้ย้ายเข้าแล้ว 
ขั้นตอนในการติดต่อ 
   1. ยื่นเอกสาร และหลักฐานต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่ท่ีจะย้ายเข้า 
   2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการใบแจ้งการย้ายที่อยู่และเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน และส าเนา
ทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) โดยตรวจสอบรายการให้ถูกต้องตรงกัน แล้วมอบส าเนาทะเบียนบ้านและ หลักฐานคืนให้ผู้แจ้ง 
 
7.2 การแจ้งย้ายออก 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 
    เมื่อผู้อยู่ในบ้านย้ายที่อยู่จากบ้าน ให้เจ้าบ้านแจ้งการย้ายออกภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ผู้อยู่ในบ้านย้ายออก    
หากไม่ปฏิบัติตามการแจ้งย้ายออก 15 วันนับแต่วันที่ย้ายเข้าอยู่ในบ้าน 
หลักฐาน 
   1. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) 
   2. บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้าน 
   3. หนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน (กรณีผู้แจ้งย้ายไม่ใช่เจ้าบ้าน) 
   4. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน (กรณีมอบหมาย) 
   5. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ย้ายที่อยู่กรณีแจ้งย้ายที่อยู่ของตนเอง 
ขั้นตอนการติดต่อ 
   1. ยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียนท้องที่ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน (ถึงแม้ว่าเจ้าบ้านไม่สามารถไปแจ้ง
ย้ายออกให้ได้ผู้ที่ย้ายอยู่สามารถขอท าหน้าที่เจ้าบ้านเพ่ือย้ายชื่อตนเองออกได้ 
   2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการบุคคลที่จะย้ายออกลงรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู่           
และจ าหน่าย รายการบุคคลที่ย้ายออกในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) โดยจะประทับค าว่า 
“ย้าย” สีน้ าเงินไว้หน้ารายการฯ และระบุว่าย้ายไปที่ใด 
   3. นายทะเบียนมอบหลักฐานการแจ้งคืนผู้แจ้ง พร้อมทั้งใบแจ้งย้ายที่อยู่ตอนที่ 1 และ 2 เพ่ือน าไปแจ้งย้ายเข้าต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 



- ๑๗ - 
 

ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การแจ้งย้ายที่อยู่) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 1. ค าถาม เจ้าบ้านต้องการย้ายผู้อาศัยในรายการทะเบียนบ้านไปเข้าทะเบียนบ้านหลังใหม่            
แต่ผู้อาศัยอยู่ต่างประเทศไม่สามารถมาด าเนินการด้วยตัวเองได้ ต้องใช้เอกสารหลักฐานอะไรในการแจ้งย้าย
บุคคลดังกล่าว ออกจากรายการทะเบียนบ้าน ทั้งนี้ ขอความอนุเคราะห์อ้างอิงกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
            ค าตอบ เมื่อเจ้าบ้านใดมีผู้ย้ายเข้ามาอยู่ในบ้านโดยมีเจตนาจะถือเป็นภูมิล าเนา ให้เจ้าบ้าน     
แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง เพ่ือเพ่ิมชื่อบุคคลนั้นเข้าในทะเบียนบ้านภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่ผู้ย้ายได้เข้าอยู่
ในบ้าน กรณีข้อเท็จจริงดังกล่าว ผู้อาศัยที่เจ้าบ้านประสงค์จะย้ายชื่อเข้าในทะเบียนบ้านหลังใหม่ ยังมิได้อาศัย     
อยู่จริงในบ้านหลังดังกล่าว กรณีนี้ เจ้าบ้านสามารถย้ายชื่อบุคคลผู้อาศัยเข้าทะเบียนบ้านชั่วคราวส าหรับบุคคล
ที่เดินทางไปต่างประเทศ ของส านักทะเบียน และเมื่อบุคคลดังกล่าวเดินทางกลับเข้ามาในประเทศไทยและได้
อาศัยอยู่ในบ้านหลังดังกล่าวแล้ว เจ้าบ้านจึงสามารถย้ายชื่อเข้าในทะเบียนบ้านที่อาศัยอยู่จริง มาตรา 30/1 แห่ง พ.ร.บ. 
การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 
 

  2. ค าถาม ข้าพเจ้าต้องการแจ้งย้ายบุตรซึ่งมีชื่ออยู่ทะเบียนบ้านกลาง โดยบิดาเป็นคนไทย 
มารดาไม่มีหลักฐานอะไร ต่อมาได้เลิกร้างกัน บุตรอาศัยอยู่กับมารดา โดยไม่สามารถติดต่อบิดาได้ ต้องการให้
บิดามาท าเรื่องแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลางสามารถสอบ ปค. 14 โดยท าการสอบมารดา เจ้าบ้านและ
ผู้ใหญ่บ้านที่มารดาอาศัยอยู่ได้หรือไม่ เพื่อยืนยันตัวตนหรือต้องด าเนินการอย่างไร ขอทราบแนวทางปฏิบัติ          
ที่ถูกต้องตามท่ีกฎหมายก าหนด 
       ค าตอบ การแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง ให้ปฏิบัติตามระเบียบส านักทะเบียนกลางว่า
ด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 7) ข้อ 89 ให้สอบสวนพยานบุคคล             
ที่น่าเชื่อถือที่รู้จักบุคคลตามทะเบียนบ้านกลางอย่างน้อย 2 คน  
           กรณีบุคคลที่มีชื่อในทะเบียนบ้านกลางมีอายุไม่ต่ ากว่า 15 ปีบริบูรณ์ จะแจ้งย้าย
ด้วยตนเองหรือมอบหมายให้บุคคลอ่ืนที่บรรลุนิติภาวะแล้วเป็นผู้แจ้งแทนก็ได้ ส่วนบุคคลที่อายุต่ ากว่า 15 ปี ให้บิดา
หรือมารดาหรือผู้ปกครองเป็นผู้แจ้งย้าย  
          ผู้ปกครองตามกฎหมายทะเบียนราษฎร ให้ถือตามค านิยาม “ผู้ปกครอง”          
แห่งพระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546  
 

      3. ค าถาม บุคคลผู้ไม่มีสถานะทางทะเบียน รหัส 0 กลุ่ม ๘๙ ต้องการย้ายชื่อออกจากทะเบียน
ประวัติ (ทร.๓๘ก) ของส านักทะเบียนที่มีชื่ออยู่ (เชียงใหม่) เข้าทะเบียนประวัติ (ทร.๓๘ ก) ที่กรุงเทพ          
ต้องด าเนินการอย่างไร ขอทราบแนวทางและระเบียบตามท่ีกฎหมายก าหนด 
  ค าตอบ กลุ ่มบุคคลประเภท 0 กลุ ่ม  89 ที ่ได ้ร ับการส ารวจจัดท าทะเบียนประว ัต ิ         
ตามยุทธศาสตร์การจัดการปัญหาสถานะและสิทธิของบุคคล ซึ่งได้รับการผ่อนผันให้อยู่ในราชอาณาจักรเป็นกรณี
พิเศษเพ่ือรอการส่งกลับและก าหนดเขตพ้ืนที่ควบคุมให้กับบุคคล 4 กลุ่ม  
             1. ชนกลุ่มน้อยหรือกลุ่มชาติพันธุ์ที่เข้ามาอาศัยในประเทศไทยเป็นเวลานาน (เข้ามาก่อนวันที่             
1 ตุลาคม 2542)  
           2. เด็กนักเรียนและบุคคลที่ก าลังศึกษาเล่าเรียน (เข้ามาก่อนวันที่ 18 มกราคม 2548 )  
             3. บุคคลไร้รากเหง้า (เข้ามาก่อนวันที่ 18 มกราคม 2548)  
             4. บุคคลที่ท าคุณประโยชน์ให้แก่ประเทศ (เข้ามาก่อนวันที่ 18 มกราคม 2548 )  
             5. บุตรของบุคคลตามข้อ 1-4 กรณีการแจ้งย้ายที่อยู่ตามทะเบียนประวัติ ไปยังบ้านหลังอ่ืนที่อยู่      
ต่างอ าเภอหรือต่างจังหวัด ซึ่งเป็นการย้ายที่อยู่ออกนอกเขตพ้ืนที่ควบคุมหรือเป็นการเปลี่ยนแปลงเขตพ้ืนที่ควบคุม สามารถ
แจ้งการย้ายที่อยู่ได้ ตาม พ.ร.บ. การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2562 โดยถือว่า   
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เป็นการเปลี่ยนแปลงหรือย้ายภูมิล าเนาเขตพ้ืนที่ควบคุม คนต่างด้าว และก าหนดให้ผู้ย้ายที่อยู่ต้องไปรายงานตัว           
ต่อนายอ าเภอท้องที่ที่ย้ายไปอยู่ใหม่ภายในระยะเวลาไม่เกิน 7 วัน นับแต่วันที่ย้ายเข้าที่อยู่ใหม่ เว้นแต่กรณีย้ายเข้าที่
อยู่ใหม่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ไปรายงานตัวต่อ ผู้อ านวยการส านักกิจการความมั่นคงภายใน กรมการปกครอง   
ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0309.10/ว 3656 ลงวันที่ 22 มิถุนายน 2563 
 

     4. ค าถาม กรณีคนถูกหมายจับ ชื่อเข้าทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียน  ซึ่งหมายจับ            
ขาดอายุความ ประสงค์ที่จะด าเนินการปลดล็อกและย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง บุคคลนั้นต้องน าหลักฐาน
อะไรมาแสดงเพื่อขอปลดล็อกรายการของตนเอง ทั้งนี้ ขอความอนุเคราะห์อ้างอิงกฎหมายและระเบียบ         
ที่เกี่ยวข้อง 

            ค าตอบ แนวทางพิจารณา กรณีรับแจ้งการย้ายบุคคลตามหมายจับออกจากทะเบียนบ้านกลาง 
ให้นายทะเบียนตรวจสอบรายการ บุคคลที่ประสงค์จะแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลางในฐานข้อมูล             
การทะเบียนราษฎรว่า มีรายการอยู่จริง หรือไม่ เป็นบุคคลที่อยู่ระหว่างติดตามตัวตามหมายจับหรือไม่ และเรียก
ตรวจหลักฐานของผู้แจ้งเพ่ือพิสูจน์ว่า เป็นบุคคลตามรายการในทะเบียนบ้านกลาง เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ
หลักฐานที่ทางราชการออกให้ซึ่งมี รูปถ่าย เป็นต้น และหากผู้แจ้งไม่มีหลักฐานเอกสารดังกล่าว ให้สอบสวนพยาน
บุคคลที่น่าเชื่อถือที่รู้จักบุคคลตามทะเบียนบ้านกลางอย่างน้อย 2 คน และเรียกตรวจหลักฐานที่แสดงว่าหมายจับนั้นได้
ขาดอายุความ เช่น หลักฐานการสั่งไม่ฟ้องของอัยการ หลักฐานการรับรองจากพนักงานสอบสวนหรือศาล เป็นต้น 
  ข้อกฎหมาย/หนังสือสั่งการ 

  1) ระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 ข้อ 89 
   2) หนังสือส านักทะเบียนกลาง ที่ มท 0309.1/162 ลว. 11 มิถุนายน 2563  
  แนวทางปฏิบัติของนายทะเบียนเกี่ยวกับย้ายบุคคลที่ศาลออกหมายจับและยังไม่ได้ตัว 
มาด า เ นิ น ก า รภ าย ใน หนึ่ ง ร้ อ ยแปดสิ บ วันนั บแต่ วั นที่ อ อกหมายจั บ เ ข้ า ทะ เบี ยนบ้ า นกลาง  
ตามมาตรา 33 แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2562 
(ประกอบหนังสือส านักทะเบียนกลาง ที่ มท 0309.1/ว 162 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2563) 
กรณีนายทะเบียนได้รับแจ้งจากเจ้าบ้านหรือผู้มีส่วนได้เสียหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องว่าบุคคลตามหมายจับของศาล 
นั้นได้เข้ามามอบตัวต่อเจ้าพนักงานหรือถูกจับตัวได้แล้ว หรือถูกเพิกถอนหมายจับก่อนการย้ายชื่อและรายการ
บุคคลดังกล่าวเข้าทะเบียนบ้านกลาง เมื่อนายทะเบียนตรวจสอบพยานหลักฐานแล้วปรากฏข้อเท็จจริงว่ามีการ
มอบตัวต่อเจ้าพนักงานหรือถูกจับได้แล้ว ให้นายทะเบียนด าเนินการแก้ไขสถานะบุคคลจาก  “สถานะบุคคลอยู่
ระหว่างการติดตามตัวตามหมาย” เป็น “ สถานะปกติ ” โดยรับค าร้องด้วยโปรแกรมการบริการออกค าร้องทะเบียน
ราษฎร ท.ร. 31 หลังจากนั้นให้เข้าใช้งานโปรแกรม “ทะเบียนการแก้ไข หรือ จ าหน่ายรายการบุคคลและบ้าน” 
และเลือกปฏิบัติงานตามเลขค าร้อง กรณีนายทะเบียนได้รับแจ้งจากเจ้าบ้านหรือผู้มีส่วนได้เสียหรือหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องว่าบุคคลตามหมายจับของศาลนั้นได้ปฏิบัติตามหมายจับแล้วหรือถูกเพิกถอนหมายจับภายหลังการย้าย
ชื่อและรายการบุคคลดังกล่าวเข้าทะเบียนบ้านกลาง เมื่อนายทะเบียนตรวจสอบพยานหลักฐานแล้วปรากฏ
ข้อเท็จจริงว่ามีการปฏิบัติตามหมายจับหรือถูกเพิกถอนหมายจับแล้ว ให้นายทะเบียนด าเนินการแก้ไขสถานะบุคคล
จาก “ สถานะบุคคลอยู่ระหว่างการติดตามตัวตามหมาย ” เป็น “ สถานะปกติ ” โดยถือปฏิบัติตามข้อ 6 หลังจากนั้นจึง
ด าเนินการรับค าร้องขอแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลางต่อไป  
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8. คู่มือการเพิม่ชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน 
 

หลักเกณฑ์ การเพ่ิมชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้านมีหลายกรณี ได้แก่                   
   9.1 กรณีตกส ารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี พ.ศ. 2499 (จะต้องเป็นผู้เกิดก่อนวันที่ 1 มิถุนายน 2499) 
   9.2 กรณีเพ่ิมชื่อตามเอกสารทะเบียนราษฎรแบบเดิมที่ยังไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน ได้แก่ สูติบัตร             
ใบแจ้งการย้าย ที่อยู่ และทะเบียนบ้าน 
   9.3 กรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากต่างประเทศ หรือเกิดในต่างประเทศแล้วเดินทางกลับเข้ามา          
ในประเทศไทย ทั้งท่ีมีหลักฐานแสดงว่าเป็นคนไทยและไม่มีหลักฐาน 
   9.4 กรณีอ้างว่าเป็นคนไทยแต่ไม่มีหลักฐานเอกสารมาแสดง 
   9.5 กรณีเด็กอนาถาซึ่งอยู่ในความอุปการะของบุคคล หน่วยงานเอกชน หรือหน่วยงานของรัฐ 
   9.6 กรณีบุคคลที่ลงรายการในทะเบียนบ้านว่า “ตาย” หรือ “จ าหน่าย” มาขอเพ่ิมชื่อ 
   9.7 กรณีคนต่างด้าวที่มีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
   9.8 กรณีคนต่างด้าวที่ได้รับอนุญาตให้มีถ่ินที่อยู่ในประเทศไทย 
   9.9 กรณีท่ีไม่มีสัญชาติไทยแต่ต่อมาได้รับสัญชาติไทย 
   9.10 กรณีคนต่างด้าวที่เข้ามาในราชอาณาจักรไทย โดยได้รับการผ่อนผันเป็นกรณีพิเศษหรือไม่ได้รับอนุญาต
ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง รวมทั้งผู้เกิดในราชอาณาจักรไทย ซึ่งไม่ได้สัญชาติไทย 
ผู้มีหน้าที่แจ้ง 
    ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ขอเพ่ิมชื่อ บิดา หรือมารดา กรณีผู้ขอเพ่ิมชื่อเป็นผู้เยาว์ หรือผู้อุปการะ เลี้ยงดู กรณีเด็กอนาถา 
สถานที่ยื่นค าร้อง ได้แก่ ส านักทะเบียนอ าเภอ หรือส านักทะเบียนท้องถิ่นที่ผู้ขอเพ่ิมชื่อมีภูมิล าเนาอยู่ใน ปัจจุบัน 
เว้นแต ่   
   1. กรณีเพ่ิมชื่อตามสูติบัตรแบบเดิม ให้ยื่นค าร้องที่ส านักทะเบียนที่ออกสูติบัตรฉบับนั้น 
   2. กรณีเพ่ิมชื่อตามแบบใบแจ้งการย้ายที่อยู่ให้ยื่นค าร้องที่ส านักทะเบียนที่ประสงค์จะขอเพ่ิมชื่อ 
   3. กรณีเพ่ิมชื่อตามทะเบียนบ้านแบบเดิม ให้ยื่นค าร้องที่ส านักทะเบียนที่เคยมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ครั้งสุดท้าย 
   4. กรณีเพ่ิมชื่อของผู้ที่ลงรายการจ าหน่ายหรือตายไว้แล้ว ให้ยื่นค าร้องที่ส านักทะเบียนที่ผู้นั้นเคยมีชื่อ                
ในทะเบียนบ้าน ก่อนถูกจ าหน่ายรายการ 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ  แบ่งเป็น 2 กรณ ี
กรณีมีหลักฐานมาแสดง 
    1. บัตรประจ าตัวเจ้าบ้านหรือผู้แจ้ง 
    2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
    3. รูปถ่ายผู้ขอเพ่ิมชื่อ 1 รูป (กรณีผู้ขอเพ่ิมชื่ออายุเกิน 7 ปี) 
    4. ทะเบียนบ้านหรือส าเนาทะเบียนบ้านฉบับปีพ.ศ. 2499 , พ.ศ. 2515 หรือ พ.ศ. 2526 
    5. ใบสูติบัตร (แบบเดิมซึ่งไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน) 
    6. ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ (แบบเดิมจึงไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน) 
กรณีไม่มีหลักฐานมาแสดง 
    1. บัตรประจ าตัวเจ้าบ้านหรือผู้แจ้ง 
    2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
    3. รูปถ่ายของผู้ขอเพ่ิมชื่อ 1 รูป (กรณีผู้ขอเพ่ิมชื่ออายุเกิน 7 ปี) 
    4. บัตรประจ าตัวบิดา มารดา (ถ้ามี) 
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    5. บัตรประจ าตัวพยานบุคคลที่ให้การรับรอง 
    6. เอกสารประกอบ เช่น หลักฐานการศึกษา (ถ้ามี) ส.ด.9 (ถ้ามี) 
ขัน้ตอนในการติดต่อ 
    1. การยื่นเอกสารและหลักฐาน 
     – กรณีมีหลักฐานมาแสดงให้ยื่นต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ผู้ร้องขอเพ่ิมชื่อปรากฎรายการในเอกสารนั้น ๆ 
     – กรณีไม่มีหลักฐานมาแสดงให้ยื่นต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ผู้ร้องอาศัยอยู่ในปัจจุบัน 
    2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน 
    3. ตรวจสอบรายการในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 
    4. สอบสวนพยานบุคคลที่ให้การรับรอง 
    5. บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับตัวบุคคลที่ขอเพ่ิมชื่อ ผู้แจ้ง และพยานบุคคลที่ให้การรับรองและให้บุคคลดังกล่าว 
ลงลายมือชื่อ หรือพิมพ์ลายนิ้วมือ  ตามแบบ ท.ร.25 
    6. รวบรวมหลักฐานเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติในการเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน 
    7. คืนหลักฐานให้ผู้แจ้ง 
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ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน)  
ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 1. ค าถาม กรณีเพิ่มชื่อคนเกิดต่างประเทศ มีหนังสือรับรองการเกิด แต่ชื่อมารดาที่ปรากฏ         
ในหลักฐานการเกิดเป็นชื่อเรียกอีกชื่อหนึ่งซึ่งขณะคลอดมารดาไม่มีเอกสารติดตัว ผู้แจ้งเกิดจึงลงรายการมารดา     
เป็นชื่อทั่วไปไม่ใช่ชื่อ-สกุลจริง ต่อมามารดากลับมาอยู่ประเทศไทยแต่ไม่ได้น าบุตรมาด้วย จนบุตรอายุได้ 24 
ปี ประสงค์มาอาศัยอยู่กับมารดาที่ประเทศไทยและประสงค์เพิ่มชื่อ โดยมีหนังสือรับรองการเกิดที่ปรากฏชื่อ
มารดาอีกชื่อที่ไม่ใช่ชื่อในไทย และมีผลตรวจ DNA มีความสัมพันธ์เป็นบุตรและมารดา กรณีเช่นนี้สามารถเพิ่มชื่อ
ตามระเบียบ ข้อ 96 หรือไม่ ทั้งนี้ ขอความอนุเคราะห์อ้างอิงกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
            ค าตอบ กรณีคนไทยที่เกิดในต่างประเทศมีความประสงค์ขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน หากมีหลักฐาน
สูติบัตรที่ออกโดยสถานเอกอัครราชทูตหรือสถานกงสุลใหญ่ไทย หรือมีเอกสารรับรองการเกิดที่ออกโดยหน่วยงาน
ของรัฐบาลต่างประเทศที่เด็กเกิด ซึ่งแปลเป็นไทยและผ่านการรับรองค าแปลถูกต้องโดยกระทรวงการต่างประเทศแล้ว 
ให้ยื่นค าร้องต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่ที่ผู้ขอเพ่ิมชื่อมีภูมิล าเนาอยู่ในทะเบียนบ้าน ตามประเด็นปัญหา หลักฐานการเกิด
ในช่องการลงรายการมารดาเป็นชื่อทั่วไปไม่ใช่ชื่อสกุลจริงของมารดา กรณีนี้  ให้นายทะเบียนตรวจสอบข้อเท็จจริง
รายการชื่อและสัญชาติของมารดา รวมถึงชื่อและสัญชาติของบิดาด้วย ว่าเด็กมีสัญชาติไทยหรือไม่  ตามระเบียบ
ส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 ข้อ 96 แต่ถ้าบุคคลที่จะขอเพ่ิมชื่อประสงค์จะใช้
หลักฐานการตรวจ DNA ที่มีผลไม่ปฏิเสธความสัมพันธ์ความเป็นบุตรกับมารดา กรณีนี้หลักฐานการตรวจ DNA        
จึงใช้เป็นหลักฐานประกอบการพิจารณาเพ่ิมชื่อตามระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร 
พ.ศ. 2534 ข้อ 96 ได ้
 

 2. ค าถาม ข้าพเจ้าและภรรยาเป็นคนไทยไปท างานที่อเมริกา ลูกเกิดที่อเมริกาเม่ือปี พ.ศ. 2555 
แจ้งเกิดที่สถานกงสุลไทยแล้ว แต่ยังไม่มีเลขประจ าตัวประชาชนมีความประสงค์จะมอบอ านาจให้บิดา ที่อยู่ประเทศไทย      
ขอเพิ่มชื่อเข้าทะเบียนบ้าน (ทร.14) การท าหนังสือมอบอ านาจต้องไปท าที่สถานกงสุลไทยเพื่อให้เจ้าหน้าที่รับรอง
ลายมือชื่อหรือไม่ และใบสูติบัตรของลูกต้องรับรองการแปลที ่กรมการกงสุล แจ้งวัฒนะ หลักสี่ กรุงเทพฯ ด้วยหรือไม่ 
   ค าตอบ คนสัญชาติไทยที่เกิดในต่างประเทศโดยมีหนังสือรับรองการเกิดมีความประสงค์         
จะขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร. 14) กรณีมีหลักฐานสูติบัตรที่ออกให้โดยสถานกงสุลใหญ่ไทย หลักฐานสูติบัตร
ย่อมเป็นภาษาไทยอยู่แล้ว ผู้ยื่นค าร้องจึงมิต้องแปลเป็นเป็นภาษาไทยอีกแต่อย่างใด และหากผู้ยื่นค าร้องมีภูมิล าเนา     
ในต่างประเทศสามารถมอบอ านาจให้ผู้ที่บรรลุนิติภาวะด าเนินการแทนตนได้ ถ้าได้ท าหนังสือมอบอ านาจ           
ในต่างประเทศที่มีกงสุลสยาม ต้องให้กงสุลเป็นพยานด้วย ซึ่งกรณีดังกล่าวนายทะเบียนจะต้องเพิ่มชื่อผู้ยื่นค า
ร้องไว้ในทะเบียนบ้านชั่วคราว (ท.ร. 14) ส าหรับบุคคลที่เดินทางไปต่างประเทศของส านักทะเบียน   
  

      3 .  ค าถาม พ่อไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชน  แต่ต้องการให้พ่อมีบัตรประจ าตัวประชาชน        
ปู่ กับ ย่า เป็นคนไทย แต่เสียชีวิตไปแล้ว พ่อบอกว่าเกิดโดยหมอต าแยท าคลอด ย่าไม่ได้แจ้งเกิด ไม่มีใบอะไรเลย           
เราสามารถจะท าอย่างไรได้บ้างคะ เพราะเวลาเจ็บป่วยก็เข้าโรงพยาบาลรัฐไม่ได้ ได้แต่เข้าคลินิก ค่ารักษาบางแห่งแพง
เลยอยากให้พ่อมีสิทธิการรักษา และมีบัตรประจ าตัวประชาชนค่ะ สามารถท าอย่างไรได้บ้าง 
                     ค าตอบ 1) บุคคลที่จะขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 1. เป็นผู้ที่มีสัญชาติไทย  
2. อายุ  7 ปีบริบูรณ์ แต่ไม่เกิน 70 ปีบริบูรณ์ และ 3. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน                                                              
                                2) บุคคลที่อ้างว่าเป็นคนมีสัญชาติไทยขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร. 14) โดยไม่มี
เอกสารมาแสดง ให้เจ้าบ้านหรือผู้ขอเพ่ิมชื่อยื่นค าร้องต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่ที่ผู้ ขอเพ่ิมชื่อมีภูมิล าเนาในปัจจุบัน 
โดยนายทะเบียนจะสอบสวนผู้ยื่นค าร้อง เจ้าบ้าน บุคคลที่น่าเชื่อถือ และหลักฐานอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม เพ่ือรวบรวม
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เอกสารที่เกี่ยวข้องเสนอให้นายอ าเภอพิจารณาอนุมัติ ตามระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร 
พ.ศ. 2562 ข้อ 97  
                                3) ผู้ซึ่งเจ้าบ้านหรือบิดามารดาไม่ได้แจ้งการเกิดให้ เมื่อมีอายุครบ 15 ปีแล้วอาจยื่นค าร้องต่อ    
นายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้อ งที ่ที ่ เ กิด เ พื่อ แจ้งการเกิดให้ ตามระเบียบที่ผู้อ านวยการทะเบียนกลางก าหนด 
เอกสารหลักฐานประกอบการแจ้งการเกิดเกินก าหนด ได้แก่ บัต รประจ า ตัวปร ะชาชนของ บิดา มารดา      
ห รือ เ จ้าบ้า นที ่ม ีก า ร เ กิด  ( ถ้า มี )  หรือบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้งซึ่งได้รับมอบหมายจากบิดา มารดา          
หรือเจ้าบ้าน พร้อมหนังสือมอบหมาย (ถ้ามี) ส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร. 14) หนังสือรับรองการเกิด (ถ้ามี)           
ตามพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2562)  มาตรา 19/3 
ประกอบระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 (แก้ ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่        
7 พ.ศ. 2562) ข้อ 57 และ 58 
 

      4. ค าถาม  ผู้ร้องขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน กรณีคนไทยตกหล่นทะเบียนบ้าน พ.ศ. 2515 
ปัจจุบันอยู่ต่างจังหวัดห่างไกลภูมิล าเนาเดิมมากและอายุมากแล้วมีปัญหาสภาพร่างกายไม่สามารถไปติดต่อ 
ส านักทะเบียนอ าเภอ  ที่มีชื่อครั้งสุดท้ายได้ ส านักทะเบียนอ าเภอ อ าเภอภูมิล าเนาปัจจุบันสามารถสอบสวนการ
ขอเพิ่มชื่อและส่งเรื่องไปให้ส านักทะเบียนอ าเภอ/ท้องถิ่น ที่ผู้ร้องมีชื่อครั้งสุดท้ายอนุญาตให้เพิ่มชื่อ           
โดยให้ผู้ร้องมอบหมายนายทะเบียนยื่นค าร้องตามระเบียบ ข้อ 94 และเพิ่มชื่อลงในทะเบียนบ้านกลางได้
หรือไม่ แล้วจึงย้ายปลายทางหรือส านักทะเบียนอ าเภอ/ท้องถิ่น ภูมิล าเนาปัจจุบันเชื่อว่าถูกต้อง จะเพิ่มชื่อ
ตามระเบียบข้อ 103 ได้หรือไม่   
                     ค าตอบ กรณีผู้ขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร. 14) ขอเพ่ิมชื่อโดยใช้หลักฐานทะเบียนบ้าน ให้ยื่น
ค าร้องแห่งท้องที่ที่เคยมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านครั้งสุดท้าย กรณีที่ผู้ยื่นค าร้องไม่สามารถดินทางไปยังส านักทะเบียนที่เคยมีชื่อ
อยู่ ให้ยื่นค าร้องต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่ที่ภูมิล าเนาในปัจจุบันได้โดยให้ส านักทะเบียนที่รับค าร้องสอบสวนผู้ร้อง
และพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือเท่าที่ผู้ร้องจะสามารถน ามาเป็นพยานได้แล้วรวบรวมหลักฐานทั้งหมดพร้อมส าเนา    
ค าร้อง ท.ร.31 และหนังสือมอบหมายให้นายทะเบียนด าเนินการแทน แจ้งให้ส านักทะเบียนท้องที่ที่มีอ านาจ
อนุมัติการเพิ่มชื่อด าเนินการตามระเบียบฯ ต่อไป        
 

 5. ค าถาม ข้าพเจ้ามีแฟนเป็นคนต่างชาติ ประเทศออสเตรเลีย สร้างบ้านอยู่กับสามีต่างชาติ           
สามีเดินทางมาอยู่ที่บ้านนี้เป็นประจ าทุกปี ๆ ละ 2 – 3 เดือน ได้ไปแจ้งท่ีอ าเภอขอเพิ่มชื่อเข้าทะเบียนบ้าน             
โดยมีหนังสือเดินทางไปแสดง (ดิฉันจดทะเบียนสมรสกับสามีแล้วตามกฎหมายไทย) แต่เจ้าหน้าที่แจ้งว่า          
ต้องมี เจตนาจะมาอาศัยอยู่จริงและอยู่อย่างต่อเนื่องมาแล้วไม่น้อยกว่า 6 เดือน แต่เพื่อนข้าพเจ้าสามารถแจ้ง
ย้ายช่ือสามีเข้าในทะเบียนบ้านเล่มสีเหลืองได้โดยไม่ได้อาศัยอยู่ต่อเนื่องไม่ถึง 6 เดือน ท าไมถึงเพิ่มชื่อได้  
    ค าตอบ  คนต่า งด้า วซึ ่ ง ไ ด้ร ับอนุญาต ให้ เ ข้า อยู่ในราชอาณาจักรเป็นการชั ่ว ค ราว      
ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง (มี Passport/VISA) และบุตรที่เกิดในราชอาณาจักรและไม่ ได้สัญชาติ ไทยโดย
การเกิดตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ หากได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรเป็นเวลาน้อยกว่า 6 เดือน หากมี
ความประสงค์จะเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.13) ให้ร้องขอต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่ที่ผู้ร้องมีภูมิล าเนา           
ในปัจจุบัน ตามกฎกระทรวงก าหนดให้คนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยปฏิบัติเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2562 ข้อ 8 
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9. คู่มือการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 
 

      เอกสารทะเบียนราษฎร ได้แก่ ทะเบียนบ้าน ทะเบียนบ้านกลาง สูติบัตร มรณบัตร ทะเบียนคนเกิด ทะเบียน
คนตาย ทะเบียนประวัติคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยและเอกสารการทะเบียนราษฎรอ่ืน 
ผู้ย่ืนค าร้อง 
   1. เจ้าบ้าน 
   2. เจ้าของรายการ 
   3. ผู้ปกครอง (กรณียังไม่บรรลุนิติภาวะ) 
   4. ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน หรือเจ้าของประวัติ 
สถานที่ย่ืนค าร้อง  ส านักทะเบียนอ าเภอ หรือส านักทะเบียนท้องถิ่น แห่งใดก็ได้ 
หลักฐานประกอบการพิจารณา 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวอ่ืนที่ราชการออกให้ซึ่งมีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนของ
ผู้ยื่นค าร้อง 
   2. เอกสารการทะเบียนราษฎรที่ประสงค์จะให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ 
   3. เอกสารราชการที่มีสาระส าคัญเกี่ยวกับรายการที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ไม่ว่าเอกสารดังกล่าว จะจัดท าก่อน
หรือหลังเอกสารการทะเบียนราษฎรที่ขอแก้ไซเปลี่ยนแปลงก็ได้ เช่น ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ใบส าคัญ              
การจดทะเบียนชื่อสกุล ทะเบียนบ้านฉบับก่อนการให้เลขประจ าตัวประชาชน หนังสือส าคัญการแปลงสัญชาติ      
ผลการตรวจพิสูจน์สารพันธุกรรมหรือดีเอ็นเอ เป็นต้น 
   4. หนังสือมอบอ านาจ และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรประจ าตัวอ่ืนที่ราชการออกให้ ซึ่งมีรูปถ่าย
และเลขประจ าตัวประชาชนที่ลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้องของผู้มอบอ านาจ ในกรณีเจ้าของรายการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการแทน 
   5. หลักฐานการเป็นผู้ปกครองตามกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองเด็ก ในกรณีเจ้าของรายการ ที่ขอแก้ไข
เปลี่ยนแปลงเป็นผู้เยาว์และผู้ยื่นค าร้องไม่ใช่บิดาหรือมารดาของผู้นั้น  หรือ 
   6. ค าสั่งศาลแต่งตั้งผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาล ในกรณีเจ้าของรายการที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงเป็น คนเสมือนไร้ความสามารถ        
หรือคนไร้ความสามารถ แล้วแต่กรณี กรณีผู้ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการไม่มีเอกสารราชการ ให้นายทะเบียน       
เรียกสอบพยานบุคคลที่น่าเชื่อถือให้ได้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับเรื่องที่ขอให้นายทะเบียนด าเนินการตามความเหมาะสม 
การด าเนินงานของส านักทะเบียน 
   1. เมื่อนายทะเบียนได้รับค าร้องพร้อมพยานหลักฐานครบถ้วนแล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้องของค าร้องและ
พยานหลักฐานของผู้ร้อง แล้วรวบรวมเสนอนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นแล้วแต่กรณี              
เพ่ือพิจารณาและมีค าสั่งต่อไป ทั้งนี้  หากการแก้ใขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสาร การทะเบียนราษฎร              
ไม่อาจด าเนินการได้แล้วเสร็จในวันที่ผู้ร้องยื่นค าร้อง ให้นายทะเบียนออกใบรับค าร้องมอบให้ ผู้ยื่นค าร้องไว้เป็น
หลักฐาน 
   2. กรณีนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี มีค าสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ         
ตามค าร้อง ให้นายทะเบียนด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็วและแจ้งผู้ร้องให้ติดต่อขอรับเอกสารการทะเบียนราษฎร
ที่ได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการแล้ว หากเอกสารการทะเบียนราษฎรที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการเป็นเอกสารที่
จัดท าหรือมีส าเนาคู่ฉบับจัดเก็บไว้ที่ส านักทะเบียนอ่ืน ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น แล้วแต่
กรณี ส าเนาเอกสารการทะเบียนราษฎรที่มี การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการแจ้งไปยังส านักทะเบียนที่เกี่ยวข้อง    
เพ่ือด าเนินการแก้ไขรายการให้ถูกต้องตรงกัน 
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ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร)  
ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

  1. ค าถาม ข้าพเจ้าเกิด พ.ศ. 2530 ในสูติบัตรระบุชื่อบิดา ด ารง ไม่มีเลขบัตรประชาชน          
ส่วนมารดา มีชื่อและเลขบัตรประชาชนครบ ต่อมาเม่ือปี พ.ศ. 2550 บิดาเปลี่ยนชื่อเป็น คมกฤษ            
บิดา มารดา ได้จดทะเบียนสมรสเมื่อปี พ.ศ. 2553 จึงขอสอบถามดังนี้ 
    2.1 จะขอแก้ไขชื่อบิดาในสูติบัตรจาก ด ารง เป็น คมกฤษ และเพ่ิมเลขบัตรประจ าตัวประชาชน
ของบิดา ได้หรือไม ่
    2.2 จะขอแก้ไขรายการบิดาในทะเบียนบ้านจาก ด ารง เป็น คมกฤษ และเพ่ิมเลขบัตรประจ าตัว
ประชาชนของบิดา ได้หรือไม ่
    ค าตอบ การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง
รายการในสูติบัตร มรณบัตร ทะเบียนคนเกิด และทะเบียนคนตาย เนื่องจากมีการเปลี่ยนแปลงรายการของบุคคล
ที่เก่ียวข้องในเอกสารดังกล่าวซึ่งเกิดขึ้นภายหลังจากนายทะเบียนผู้รับแจ้งได้จัดท าเอกสารดังกล่าวแล้ว ไม่สามารถ
ด าเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลงได้ เนื่องจากรายการในสูติบัตร มรณบัตร ทะเบียนคนเกิด และทะเบียนคนตาย เป็น
ข้อมูลที่เป็นข้อเท็จจริงในขณะที่เด็กเกิด หรือขณะที่บุคคลเสียชีวิต ซึ่งเป็นรายการที่ถูกต้องแล้ว ดังนั้น กรณีนาย
ด ารง เปลี่ยนชื่อเป็นนายคมกฤษ ภายหลังบุตรเกิด จึงไม่สามารถด าเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในสูติบัตรได้ 
หากมีความประสงค์จะแก้ไขรายการ สามารถด าเนินการแก้ไขรายการในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางได้  
(หนังสือส านักทะเบียนกลาง ที่ มท 0309.1/ว 378 ลงวันที่ 5 พฤศจิกายน 2561) 
    กรณีการขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในสูติบัตร เนื่องจากการลงรายการไม่ครบถ้วนนาย
ทะเบียนสามารถแก้ไขรายการให้ถูกต้องตามข้อเท็จจริงได้โดยปฏิบัติตามระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการ
จัดท าทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2564 ข้อ 115  
 

 2. ค าถาม บัตรประจ าตัวประชาชนและรายการในเอกสารการทะเบียนบ้าน วันเดือนปีเกิดไม่ตรงกับ
ความเป็นจริงโดยหลักฐานที่ถูกต้องเป็นปี พ.ศ. 2509 แต่หลักฐานที่มีทั้งหมดเป็นปี พ.ศ. 2507 โดยพยาน
บุคคลที่รู้เห็นการเกิด จึงอยากสอบถามว่าต้องใช้พยานหลักฐานอะไรบ้าง เพื่อไปยืนยันในการแก้ไข วันเดือนปีเกิด 

 ค าตอบ ผู้ที่ประสงค์จะขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนบ้าน ให้เจ้าของรายการหรือผู้ได้รับ
มอบอ านาจยื่นค าร้องขอแก้ไขรายการต่อนายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น พร้อมด้วยบัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือบัตรประจ าตัวอ่ืนที่ทางราชการออกให้ซึ่งมรีูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชน หนังสือมอบอ านาจและ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ (ถ้ามี) เอกสารที่ขอแก้รายการและเอกสารราชการที่มีสาระส าคัญเกี่ยวกับ
กับรายการที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง เช่น ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ใบส าคัญการจดทะเบียนชื่อสกุล ทะเบียนบ้านฉบับก่อนการให้
เลขประจ าตัวประชาชน หนังสือส าคัญการแปลงสัญชาติ ผลการตรวจพิสูจน์สารพันธุกรรมหรือดีเอ็นเอ เป็นต้น หากไม่มี
เอกสารราชการดังกล่าว สามารถให้พยานบุคคลที่น่าเชื่อถือที่สามารถให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับเรื่องที่ขอให้นายทะเบียน
แก้ไขรับรองแทน  
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10. คู่มือการขอรับบริการ กรณี เอกสารทางทะเบียนราษฎรสูญหาย และการตรวจ          
คัดหรือคัดและรับรองส าเนารายการทะเบียนราษฎร 

 

 เอกสารทางทะเบียนราษฎร เช่น สูติบัตร มรณบัตร เป็นเอกสารส าคัญที่ต้องเก็บรักษาไว้ให้ดี หากเกิดสูญ
หายขึ้นนายทะเบียนจะไม่ออกให้ใหม่อีก 
 ดังนั้น ในกรณี สูญหาย หรือช ารุดในสาระส าคัญใช้ไม่ได้ ผู้มีส่วนได้เสียต้องยื่นค าร้องเพ่ือให้นายทะเบียน         
แห่งท้องที่ที่ออกหลักฐาน ด าเนินการคัดและรับรองส าเนา ตามที่ปรากฏในเอกสารจากต้นฉบับ หรือหลักฐาน
เอกสารของส านักทะเบียนซึ่งเก็บรักษาไว้ที่ส านักทะเบียนนั้น ซึ่งสามารถน าไปใช้แทนได้ 
 กฎหมายการทะเบียนราษฎร ก าหนดให้ผู้ มีส่ วนได้ เสียสามารถขอให้นายทะเบียนตรวจคัด  
หรือคัดและรับรองส าเนารายการทะเบียนบ้าน ทะเบียนคนเกิด หรือทะเบียนคนตาย  
สถานที่ย่ืนค าร้อง  
    1) ส านักทะเบียนที่เก็บรักษาเอกสารทะเบียนราษฎรซึ่งเป็นต้นฉบับ 
    2) ส านักทะเบียนจังหวัดทุกจังหวัด 
    3) หรือส านักทะเบียนอ าเภอ ส านักทะเบียนท้องถิ่นทุกแห่งทั่วประเทศ แห่งใดก็ได้ ในวันและเวลาราชการ 
  

ผู้มีส่วนได้เสีย ซึ่งสามารถขอตรวจ คัด หรือคัดและรับรองรายการทะเบียนราษฎร หมายถึง 
   1) เจ้าบ้าน 
   2) ผู้มีชื่อเป็นเจ้าของรายการตามท่ีปรากฏในเอกสารที่ขอตรวจ หรือคัดและรับรองส าเนา 
   3) บุคคลหรือนิติบุคคลที่มีส่วนได้เสียกับเอกสารทะเบียนราษฎรไม่ว่าโดยตรง คือเป็นผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับ
เอกสารนั้น หรือโดยอ้อม คือเป็นผู้ที่อาจเกี่ยวข้องโดยผลของกฎหมาย หรือผู้รับมอบอ านาจ หรือผู้แสดงตนพร้อม
กล่าวอ้างสิทธิความเป็นผู้มีส่วนได้เสีย 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ คือ 
    1) บัตรประจ าตัวประชาชน 
    2) หนังสือมอบอ านาจ และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่ลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้องของผู้มอบอ านาจ       
    3) หนังสือมอบอ านาจจากคู่ความ หรือใบแต่งตั้งทนาย 
    4) หลักฐานการมีส่วนได้เสีย เช่น สัญญากู้ยืมเงิน สัญญาจะซื้อจะขายที่ดิน เป็นต้น  
 

ค าถาม – ค าตอบ 
(เรื่อง เอกสารทางทะเบียนราษฎรสูญหาย และการตรวจ คัด หรือคัดรับรองส าเนารายการทะเบียนราษฎร) 

 ที่ประชาชนให้ความสนใจ 
************************* 

 1. ค าถาม ข้าพเจ้าได้รับการจดทะเบียนรับเป็นบุตรบุญธรรม เม่ือประมาณ 40 ปีที่แล้ว ตอนนี้เอกสาร
ฉบับจริงสูญหาย อยากจะขอคัดส าเนาต้องติดต่อที่ไหน และต้องใช้เอกสารอะไรบ้างขอทราบ แนวทางปฏิบัติ          
ที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง   
           ค าตอบ ประชาชนที่ได้จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมแล้วหรือผู้มีส่วนได้เสีย สามารถยื่นค าร้องขอ
คัดรับรองส าเนาทะเบียนรับบุตรบุญธรรมได้ทุกส านักทะเบียน (อ าเภอ และส านักงานเขต) แต่หากทะเบียน       
รับบุตรบุญธรรมไม่ปรากฏอยู่ในฐานข้อมูลทะเบียนครอบครัวของกรมการปกครอง ผู้นั้นต้องยื่นค าร้องขอคัดรับรอง
ทะเบียนรับบุตรบุญธรรม ณ ส านักทะเบียนที่ได้จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมนั้นไว้   
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           2. ค าถาม กรณีบัตรประจ าตัวประชาชนไม่มีวันเดือนเกิด แล้วต้องการให้ทางส านักทะเบียน
อ าเภอลงรายการในทะเบียนบ้านเป็น วันที่ 1 มกราคม จะสามารถขอออกหนังสือรับรองการเกิด (ท.ร. 20/1)                
ได้ด้วยหรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้อง ตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง   
   ค าตอบ การขอหนังสือรับรองการเกิดตามมาตรา 20/1 แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 ส านักทะเบียนกลางได้จัดท าประกาศส านักทะเบียนกลาง เรื่อง หลักเกณฑ์ เงื่อนไข      
และวิธีการในการขอหนังสือรับรองการเกิดตามมาตรา 20/1 แห่งพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร             
พ.ศ. 2534 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 ซึ่งก าหนด
หลักเกณฑ์ เงื่อนไขและวิธีการในการขอหนังสือรับรองการเกิดไว้เกี่ยวกับบุคคลที่สามารถยื่นค าขอได้ จะต้องเป็น  
ผู้ที่เกิดในราชอาณาจักรไทยแต่ไม่ได้แจ้งการเกิด หรือแจ้งการเกิดแล้ว แต่ไม่มีสูติบัตรหรือสูติบัตรช ารุดสูญหาย 
และส านักทะเบียนที่เกี่ยวข้องไม่สามารถคัดส าเนาสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิดได้ หากผู้ยื่นค าขอเป็นบุคคลตาม
เงื่อนไขก็สามารถขอหนังสือรับรองการเกิดตามมาตรา 20/1 ได้ ถึงแม้ว่าผู้ยื่นค าขอจะเป็นบุคคลผู้มี วัน เดือน ปี เกิด 
ตามบทบัญญัติมาตรา 16 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ก็ตาม 
 

 3. ค าถาม ถ ือบ ัตรบ ุคคลไม ่ม ีสถานะทางทะเบ ียนหัว  0 หล ักที ่ 6 ,7 เป ็น เลข 8,9                           
อยากรบกวนสอบถามว่า  ถ้าจะยื ่นขอหนังสือรับรองการเกิด ท.ร . 20/1 ณ ส านักทะเบียนอ าเภอ               
ที ่มีภูมิล าเนาอยู่ปัจจุบัน โดยที่แบบ 89 ระบุสถานที่เกิดผิดจากสถานที่เกิดจริง (มีพยานรู ้เห็นการเกิด)          
ในกรณีนี้ยังสามารถด าเนินการยื่นขอหนังสือรับรองการเกิด ท.ร. 20/1 มาเป็นหลักฐานประกอบได้หรือไม่ 
เพื่อที่จะด าเนินการขอสัญชาติต่อไป  
                              ค าตอบ  1)  บุคคลที่เกิดในราชอาณาจักรไทยแต่ไม่ได้แจ้งการเกิด หรือแจ้งการเกิดแล้ว แต่ไม่มีสูติบัตร          
หรือ    สูติบัตรช ารุดสูญหายและส านักทะเบียนที่เกี่ยวข้องไม่สามารถคัดส าเนาสูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิด ได้        
หากมีความจ าเป็นต้องมีหนังสือรับรองการเกิด ให้ยื่นค าร้องต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น                   
ณ ส านักทะเบียนแห่งท้องที่ผู้นั้นเกิด หรือมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน หรือมีภูมิล าเนาปัจจุบัน เอกสารหลักฐานที่น าไปยื่น   
ต่อนายทะเบียน ได้แก่ รูปถ่ายหน้าตรงขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป ส าเนาทะเบียนบ้านหรือส าเนาทะเบียนประวัติ 
เช่น ท.ร. 38 ท.ร. 38/1 ท.ร. 38 ก หรือ ท.ร. 38 ข เป็นต้น และหลักฐานที่แสดงว่าเป็นผู้เกิดในราชอาณาจักรไทย     
(ถ้ามี) พร้อมด้วยพยานอย่างน้อย 2 คน ทั้งนี้ ถ้าผู้ขอหนังสือรับรองการเกิดอายุไม่เกิน 15 ปีบริบูรณ์ ให้บิดามารดาหรือ
ผู้ปกครองที่อุปการะเลี้ยงดูเป็นผู้ยื่นค าขอแทน กรณีแบบ 89 ระบุสถานที่เกิดผิดจากข้อเท็จจริงนั้น การขอแก้ไข
เปลี่ยนแปลงในแบบส ารวจเพ่ือจัดท าทะเบียนส าหรับบุคคลที่ ไม่มีสถานะทางทะเบียน (แบบ 89) เกิดจากการ
จดแจ้งข้อความในขณะจัดท าทะเบียนประวัติ ซึ่งอาจไม่ตรงกับข้อเท็จจริง เนื่องจากความเข้าใจคลาดเคลื่อน      
ของเจ้าหน้าที่หรือผู้แจ้ง นายทะเบียนสามารถสอบสวนพยานบุคคลให้ได้ข้อเท็จจริง ในประเด็นสถานที่ เกิด                
เพ่ือประกอบการพิจารณาในการออกหนังสือรับรองการเกิด (ท.ร. 20/1) ได ้
                                2) การขอแก้ไขรายการในแบบส ารวจเพ่ือจัดท าทะเบียนส าหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะ       
ทางทะเบียน (แบบ 89) ให้ยื่นค าร้องต่อนายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่น (แห่งใดก็ได้) 
พร้อมหลักฐานดังนี้  1. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวอ่ืนที่ราชการออกใ ห ้ซึ ่ ง ม ีร ูป ถ ่า ย            
และเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้อง  
        2. แบบส ารวจเพ่ือจัดท าทะเบียนส าหรับบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน (แบบ 89)              
ที่ประสงค์จะให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ  
        3. หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร. 20/1)       
 

 
 
 
 
 



- ๒๗ - 
 

11. คู่มือการให้บริการเกี่ยวกับกรณีออกหนังสือรับรองการตาย 
 

เอกสารที่ใชด้ าเนินการ 
1. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 3. เอกสารแสดงว่าเป็นผู้มีส่วนได้เสีย 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน  4. พยานบุคคล 2 คน 
 ข้อกฎหมาย / หนังสือส่ังการ 

พ.ร.บ. การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม 
 มาตรา 6 ผู้มีส่วนได้เสียจะขอตรวจ หรือคัดส าเนารายการ หรือให้นายทะเบียนคัดและรับรอ 

ซึ่งส าเนาทะเบียนบ้าน ทะเบียนคนเกิด หรือทะเบียนคนตาย ได้ที่ส านักทะเบียนในวันเวลาราชการ 
ระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
 ข้อ 125 ผู้มีส่วนได้เสียตามระเบียบนี้หมายถึง 
  1. เจ้าบ้าน 
 2. ผู้มีรายชื่อและรายการปรากฏในเอกสารที่ขอตรวจ หรือคัดและรับรองส าเนา 

 3. บุคคลหรือนิติบุคคลใดมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับเอกสารทะเบียนราษฎรไม่ว่าทางตรง      
หรือทางอ้อม 
หนังสือ ที่ มท 0310.1/ว 1414 ลว. 10 มิถุนายน 2546 เรื่องการออกหนังสือรับรองเกี่ยวบุคคล 

 1. การออกหนังสือรับรองเกี่ยวกับบุคคล เป็นการรับรองเพ่ือแก้ไขปัญหาความทุกข์ร้อนของ
ประชาชนแะจะด าเนินการในกรณีที่ไม่มีกฎหมายหรือระเบียบก าหนดการปฏิบัติ  เกี่ยวกับการออกหนังสือรับรอง
ในเรื่องนั้น ๆ ไว้เป็นการเฉพาะ เช่น การรับรองความเป็นโสด การรับรองสถานที่เกิด เป็นต้น ฉะนั้นการปฏิบัติใน
เรื่องนี้จึงเป็นการด าเนินการตามมาตรา 87 แห่งพระราชบัญญัติลักษณะปกครองท้องที่ พ.ศ. 2457 ซึ่งเป็น
อ านาจหน้าที่ของ นายอ าเภอ ปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอ และผู้อ านวยการเขต แล้วแต่กรณี 
 2. การยื่นค าร้องเพ่ือขอหนังสือรับรองเกี่ยวกับบุคคลให้ผู้ยื่นค าร้อง ณ ที่ว่าการอ า เภอ      
ที่ว่ากิ่งอ าเภอ หรือส านักงานเขตแห่งท่ีผู้มีภูมิล าเนาอยู่ตามทะเบียนบ้าน  ฯลฯ 

 
ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง กรณีออกหนังสือรับรองการตาย) ที่ประชาชนให้ความสนใจ 

************************* 
 

         ค าถาม ปู่เสียชีวิตที่อ าเภออ่ืนนานแล้ว หาเอกสารมรณบัตรไม่พบ ต้องการหนังสือรับรองการตาย 
ไม่ได้อยู่อ าเภอเดียวกันกับหลาน สามารถขอหนังสือรับรองการตายได้ที่อ าเภอที่ปู่เสีย หรือที่อ าเภอที่หลานมีชื่ออยู่ 
ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
           ค าตอบ ผู้มีส่วนได้เสีย ได้แก่ เจ้าบ้าน ผู้มีรายชื่อและรายการปรากฏในเอกสารที่ขอตรวจ 
หรือคัดรับรองส าเนา และบุคคลหรือนิติบุคคลใดมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับเอกสารทะเบียนราษฎร ไม่ว่าทางตรง         
หรือทางอ้อม สามารถด าเนินการขอคัดใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองการตาย ได้ดังนี้ 
  1. ด าเนินการตรวจสอบที่ส านักทะเบียนอ าเภอ/เขต ที่มีการแจ้งการตายหากพบข้อมูล     
การแจ้งการตายของปู่ ท่านสามารถยื่นค าร้องขอคัดมรณบัตรได ้
  2.หากไปด าเนินการตรวจสอบที่ส านักทะเบียนอ าเภอ/เขต ที่มีการแจ้งการตายแล้วไม่พบ
ข้อมูลเอกสารต้นฉบับของปู่ ท่านสามารถยื่นค าร้องขอให้ส านักทะเบียนออกหนังสือรับรองการตาย โดยต้องมี        
พยานบุคคล 2 คน ที่ทราบถึงการตายของบุคคลที่จะให้ออกหนังสือรับรองการตาย ณ ส านักทะเบียนอ าเภอ/เขต          
ที่มีการตาย หรือที่ส านักทะเบียนอ าเภอ/เขต ที่ผู้ร้องมีชื่ออยู่ในรายการทะเบียนบ้าน 
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งานทะเบียนท่ัวไป  
 

1. คู่มือการให้บริการการบันทึกฐานะแห่งครอบครัว 
   การบันทึกฐานะแห่งครอบครัว หมายถึง การใด ๆ อันเกี่ยวกับฐานะแห่งครอบครัว (ทะเบียนสมรส หย่า รับรองบุตร 
รับบุตรบุญธรรมและเลิกรับบุตรบุญธรรม (กรณีบุตรบุญธรรมบรรลุนิติภาวะ) ที่ได้ท าขึ้นในต่างประเทศตามแบบ
กฎหมายแห่งประเทศท่ีท าขึ้นนั้นบัญญัติไว้ ทั้งนี้ เพ่ือคุ้มครองคนไทยที่อยู่ในต่างประเทศซึ่งได้กระท าการใด ๆ อัน
เกี่ยวกับฐานะแห่งครอบครัวให้ปรากฏหลักฐานเป็นภาษาไทยในการพิสูจน์หรือให้ได้มาซึ่งสิทธิตามกฎหมาย 
เงื่อนไขการบันทึกฐานะแห่งครอบครัว 
    การใด ๆ อันเกี่ยวกับฐานะแห่งครอบครัวที่ได้กระท าไว้ ณ ต่างประเทศตามแบบกฎหมายแห่งประเทศที่ท าข้ึน
บัญญัติไว้ ผู้มีส่วนได้เสียจะขอให้นายทะเบียนบันทึกฐานะแห่งครอบครัวนั้นไว้เป็นหลักฐานก็ได้ แต่ในขณะร้องขอ 
คู่กรณีฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งหรือทั้งสองฝ่ายจะต้องเป็นบุคคลสัญชาติไทย 
สถานที่รับบันทึกฐานะแห่งครอบครัว 

ส านักทะเบียนอ าเภอ และส านักทะเบียนเขต ทุกแห่ง โดยไม่ค านึงถึงภูมิล าเนาของฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง 
เอกสารที่ใช้ในการบันทึกฐานะแห่งครอบครัว (กรณีเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศต้องผ่านการรับรองการแปล) 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
   2. หนังสือเดินทาง/ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว กรณีชาวต่างชาติเป็นผู้ยื่นค าร้อง 
   3. หลักฐานอันเก่ียวกับฐานะแห่งครอบครัวที่ประสงค์จะให้บันทึก (กรณีเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศต้องผ่าน
การรับรองนิติกรณ์โดยกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ) 
   4. หนังสือรับมอบอ านาจ (กรณีมอบให้บุคคลอ่ืนมายื่นค าร้องขอบันทึกฐานะแห่งครอบครัว) 
   5. พยานบุคคล จ านวน 2 คน 
ขั้นตอนการบันทึกฐานะแห่งครอบครัว 
   1. นายทะเบียนตรวจสอบค าร้อง หลักฐานแสดงตัวบุคคลของผู้ร้องหรือผู้รับมอบอ านาจ และหลักฐาน          
อันเกี่ยวกับฐานะแห่งครอบครัวที่ประสงค์จะให้บันทึก 
   2. นายทะเบียนลงรายการในทะเบียนฐานะแห่งครอบครัว (คร.22) ให้ครบถ้วน 
   3. ให้ผู้ร้องและพยานลงลายมือชื่อในฐานะแห่งครอบครัว (คร.22) 
   4. เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อในทะเบียนฐานะแห่งครอบครัว (คร.22) 
ค่าธรรมเนียม 
   1. การบันทึกฐานะแห่งครอบครัว ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
   2. การคัดส าเนา ฉบับละ 10 บาท 
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ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การบันทึกฐานะแห่งครอบครัว) ทีป่ระชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 
 ค าถาม  หญิงชาวไทยจดทะเบียนสมรสกับชายชาวเกาหลีใต้ ณ สถานทูตไทย สถานเอกอัครราชทูต            
ณ กรุงโซล ต่อมาได้หย่ากันตามค าสั่งศาลเกาหลี เม่ือกลับมาถึงประเทศไทย หญิงชาวไทยจึงได้มายัง ส านักทะเบียน
อ าเภอ และใช้เอกสารการหย่าดังกล่าว มายื่นค าร้องขอให้ส านักทะเบียนอ าเภอ ออกเอกสารการหย่า                             
ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 ค าตอบ การสมรสของบุคคลทั้งสองฝ่ายได้สิ้นสุดลงแล้วตามค าสั่งศาลให้หย่าของประเทศเกาหลี             
จึงไม่จ าเป็นต้องจดทะเบียนการหย่าอีก ดังนั้น ผู้ร้องหรือผู้มีส่วนได้เสียสามารถน าค าสั่งศาลเกาหลี พร้อมค าแปลเอกสาร
ดังกล่าวเป็นภาษาไทยซึ่งกระทรวงการต่างประเทศหรือสถานทูต หรือสถานกงสุลของไทย สถานทูตหรือ สถานกงสุลของ
ประเทศนั้นหรือองค์กรที่รัฐบาลประเทศนั้นมอบหมาย รับรองค าแปลถูกต้องแล้ว ให้นายทะเบียนบันทึกฐานะแห่ง
ครอบครัว นั้นไว้เป็นหลักฐานก็ได้ แต่ในขณะร้องขอ คู่กรณีฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งหรือทั้งสองฝ่ายจะต้องเป็นบุคคลสัญชาติไทย 
เมื่อท าเนินการเรียบร้อยเอกสารที่จะได้รับคือ ส าเนาทะเบียน (คร.22) บันทึกฐานะแห่งครอบครัว  
 เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
        ๑) บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประจ าตัวบุคคลไม่มีสัญชาติไทย/หนังสือเดินทาง (รับรองค าแปล)/
ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว/ThaiD ของผู้ร้องและพยาน 
 2) เอกสารเกี่ยวกับฐานะแห่งครอบครัวที่ได้กระท าไว้ ณ ต่างประเทศตามแบบกฎหมายแห่งประเทศที่ 
ท าขึ้นบัญญัติไว้ (ผ่านการรับรองนิติกรณ์โดยกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ) 
 3) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบให้บุคคลอ่ืนมายื่นค าร้องแทน)  
 4) พยาน ๒ คน 
 ข้อกฎหมาย / หนังสือสั่งการ 
 - หนังสือกรมการปกครอง ที่ มท 0310.2/ว 840 ลว. 18 เมษายน 2544 เรื่อง หารือการจดทะเบียน
สมรสตามกฎหมายไทย และการหย่าตามกฎหมายต่างประเทศ 
        1. ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์มาตรา 1515 ก าหนดว่า เมื่อได้จดทะเบียนสมรส                    
ตามประมวลกฎหมายนี้ การหย่าโดยความยินยอมจะสมบูรณ์ต่อเมื่อสามีและภรรยา ได้จดทะเบียนหย่าแล้วนั้น และ
พระราชบัญญัติว่าด้วยการขัดกันแห่งกฎหมาย พ.ศ. 2481 
      มาตรา 26 ก าหนดว่าการหย่าโดยความยินยอมย่อมสมบูรณ์ถ้ากฎหมายสัญชาติแห่งสามีและภริยา 
ทั้งสองฝ่ายยอมให้กระท าได้  ฯลฯ 
        2. นายทะเบียนมีอ านาจบันทึกฐานะแห่งครอบครัวให้แก่ผู้ร้องได้ตามหลักฐานเอกสารแสดงการอนุญาต
ให้หย่าร้างที่ผู้ร้องน ามาแสดงตามพระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2578 มาตรา 3  และมาตรา 17  
  

      (2) ค าถาม  ผมเป็นคนไทย แต่งงานกับคนจีน สัญชาติจีน แต่จดทะเบียนสมรสที่สหรัฐอเมริกา      
จะโอนทะเบียนสมรสมาไทย หรือโอนสถานะ การแต่งงานมาไทยอย่างไร โดยไม่ต้องไปจดทะเบียนสมรสใหม่            
หรือต้องท าอย่างไร  
                    ค าตอบ ท่านสามารถน าทะเบียนสมรสที่ได้จดตามกฎหมายอเมริกาให้หน่วยงานของรัฐ         
ของประเทศนั้นรับรองและมีค ารับรองถูกต้องพร้อมกับค าแปลภาษาไทยจากกรมการกงสุล กระทรวง              
การต่างประเทศ แล้วน าไปยื่นขอบันทึกฐานะแห่งครอบครัว กรณ ีสมรสได้ทุกส านักทะเบียนอ าเภอหรือ     ส านัก
ทะเบียนเขต เพ่ีอเป็นหลักฐานในการพิสูจน์เมื่อเกิดกรณีพิพาทขึ้นหรือให้ได้มาซึ่งสิทธิ์ตามกฎหมาย  
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2. คู่มือการให้บริการการบันทึกฐานะภริยา 
เงื่อนไขการจดทะเบียนบันทึกฐานะของภริยา 
   1. บุคคลที่จะร้องขอให้บันทึกได้ต้องเป็นสามีภรรยาที่อยู่กินกันก่อนการใช้ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
บรรพ 5 คือก่อนวันที่ 1 ตุลาคม 2478 
   2. การบันทึกนั้น จะบันทึกได้ 2 ฐานะ คือ เอกภริยาหรือภริยาหลวง (บันทึกได้คนเดียว) และอนุภริยา 
สถานที่รับบันทึกฐานะแห่งครอบครัว 
   สามารถยื่นค าร้องขอจดทะเบียนบันทึกฐานะของภริยาต่อนายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนอ าเภอหรือ          
ส านักทะเบียนเขต ได้ทุกแห่ง โดยไม่ต้องค านึงถึงภูมิล าเนาของฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง 
เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนบันทึกฐานะของภริยา (กรณีเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศต้องผ่านการรับรองการแปล) 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน /ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD 
   2. หนังสือเดินทาง/ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว กรณีชาวต่างชาติเป็นพยาน 
   3. พยานบุคคล จ านวน 2 คน 
ขั้นตอนการจดทะเบียนบันทึกฐานะของภริยา   
   1. นายทะเบียนตรวจสอบค าร้อง หลักฐานแสดงตัวบุคคลของผู้ร้องทั้งสองฝ่าย 
   2. นายทะเบียนสามารถรับบันทึกฐานะของภริยาได้เฉพาะสามีภริยาที่มายื่นค าร้องเท่านั้น และสามารถบันทึก
ได้สองชั้น คือ 1) ภริยาหลวงหรือเอกภริยา ได้แก่ ภริยาที่ท าการสมรสก่อนภริยาอ่ืน หรือภริยาที่สามียกย่องว่าเป็น
ภริยาหลวง โดยบันทึกได้เพียงคนเดียว และ 2) ภริยาน้อย อนุภริยา หรือภริยาอ่ืนนอกจากภริยาหลวงโดยอาจ
บันทึกได้หลายคน 
  3. นายทะเบียนลงรายการในทะเบียนฐานะของภริยา (คร.20) ให้ครบถ้วน 
  4. ให้ผู้ร้องและพยานลงลายมือชื่อในทะเบียนฐานะของภริยา (คร.20) 
  5. เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อในทะเบียนฐานะของภริยา (คร.20) 
ค่าธรรมเนียม 
  1. การจดทะเบียนบันทึกฐานะของภริยา ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
  2. การคัดส าเนา ฉบับละ 10 บาท 
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3. คู่มือการให้บริการการจดทะเบียนสมรส 
คุณสมบัติของผู้ท่ีจะจดทะเบียนสมรส 

    1) บุคคลสองคน มีอายุครบ ๑8 ปีบริบูรณ์ กรณีมีเหตุอันสมควร ศาลอาจอนุญาตให้ท าการสมรสก่อนนั้นได ้       
    2) ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือเป็นบุคคลซึ่งศาลสั่งให้เป็นคนไร้ความสามารถ 
    3) ไม่เป็นญาติสืบสายโลหิตโดยตรงขึ้นไปหรือลงมาหรือเป็นพ่ีน้องร่วมบิดามารดาหรือร่วมแต่บิดาหรือ

มารดาจะท าการสมรสกันไม่ได้ 
    4) ผู้รับบุตรบุญธรรมจะท าการสมรสกับบุตรบุญธรรมไม่ได้ 
    5) คู่สมรส จะท าการสมรสในขณะที่ตนมีคู่สมรสอยู่ไม่ได้ 
    6) หญิงที่สามีตายหรือการสมรสสิ้นสุดลงด้วยประการอ่ืนจะท าการสมรสใหม่ ได้ต่อเมื่อสิ้นสุดการสมรสได้

ผ่านพ้นไปแล้วไม่น้อยกว่า ๓๑๐ วัน เว้นแต่ 
* คลอดบุตรแล้วในระหว่างนั้น 
* สมรสกับคู่สมรสเดิม 
* มีใบรับรองแพทย์ ประกาศนียบัตรหรือปริญญาซึ่งเป็นผู้ประกอบการ รักษาโรคในสาขาเวชกรรมได้

ตามกฎหมายว่ามิได้มีครรภ์ 
* มีค าสั่งของศาลให้สมรสได้ 

7) การสมรสจะท าได้ต่อเมื่อคู่สมรสยินยอม  
8) กรณีผู้เยาว์จะต้องได้รับความยินยอมจากผู้มีอ านาจให้ความยินยอมตามกฎหมาย (มาตรา 1454)

สถานที่รับจดทะเบียนสมรส 
    ส านักทะเบียนอ า เภอ ส านักทะเบียนเขต และสถานทูต/กงสุลไทยในต่างประเทศ ทุกแห่ ง                       

โดยไม่ค านึงถึงภูมิล าเนาของฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง 
เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนสมรส 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน /ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD  
2. หนังสือเดินทาง/ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว กรณีเป็นชาวต่างชาติ 
3. หนังสือรับรองสถานภาพการสมรสของชาวต่างชาติ 
4. หนังสือยินยอม (กรณีผู้มีอ านาจปกครองไม่สามารถมาให้ความยินยอมต่อหน้าเจ้าหน้าที่ได้) 
5.  ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งประสงค์จะใช้ชื่อสกุลของอีกฝ่าย หรือฝ่ายหญิงเปลี่ยนค าหน้านาม) 
6. พยานบุคคล จ านวน 2 คน 
*** กรณีเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศต้องผ่านการรับรองการแปลเป็นภาษาไทยที่ถูกต้อง โดยกรมการกงสุล 
กระทรวงการต่างประเทศ 
ขั้นตอนการจดทะเบียนสมรส 
1. นายทะเบียนตรวจสอบค าร้องและหลักฐานแสดงตัวบุคคลของผู้ร้องทั้งสองฝ่าย ผู้ให้ความยินยอม (ถ้ามี) และพยาน 
2. นายทะเบียนตรวจสอบว่าผู้ร้องทั้งสองฝ่ายมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขแห่งกฎหมายหรือไม่ 
3. นายทะเบียนลงรายการในทะเบียนสมรส (คร.2) และใบส าคัญการสมรส (คร.3) ให้ครบถ้วนในกรณีที่ผู้ร้องทั้งสองฝ่ายประสงค์
จะให้บันทึกข้อตกลงเกี่ยวกับทรัพย์สิน หรือเรื่องอ่ืน ให้นายทะเบียนบันทึกไว้ในช่องบันทึก  
4. ให้ผู้ร้อง ผู้ให้ความยินยอมหรือท าหนังสือให้ความยินยอม (ถ้ามี) และพยานลงลายมือชื่อในทะเบียนสมรส (คร.2) 
5. เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อในทะเบียนสมรส (คร.2) และในใบส าคัญการสมรส (คร.3) 
6. นายทะเบียนมอบใบส าคัญการสมรส (คร.3) ให้แก่คู่สมรสฝ่ายละหนึ่งฉบับ รวมทั้งกล่าวอ านวยพรและแนะน า
วิธีปฏิบัติในหน้าที่ระหว่างสามีภริยาตามสมควร 
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ค่าธรรมเนียม 
1. การจดทะเบียนสมรสในส านักทะเบียน ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
2. การจดทะเบียนสมรสนอกส านักทะเบียน ฉบับละ 200 บาท โดยให้ผู้ขอจัดพาหนะให้ ถ้าผู้ขอไม่จัดพาหนะให้      
ผู้ขอต้องชดใช้ค่าพาหนะให้แก่นายทะเบียนตามสมควร 
3. การคัดส าเนา ฉบับละ 10 บาท 
 

ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การจดทะเบียนสมรส) ทีป่ระชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 1. ค าถาม บุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนสามารถจดทะเบียนสมรส ที่ส านักทะเบียนอ าเภอกับ
ชาวต่างชาติที่อาศัยในประเทศไทย สามารถท าได้หรือไม่ เนื่องจากได้ไปติดต่อที่ส านักทะเบียนอ าเภอ                 
แต่ทางส านักทะเบียนอ าเภอปฏิเสธการจดทะเบียนสมรส เนื่องจากไม่มีสัญชาติไทย ถ้าหากสามารถ                  
จดทะเบียนสมรสท าได้ ฝ่ายบุคคลที่ไม่มีสัญชาติต้องเตรียมเอกสารอะไรบ้าง ในการจดทะเบียนสมรส               
ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
            ค าตอบ การจดทะเบียนสมรสตามกฎหมายไทย ระหว่างบุคคลสัญชาติไทยกับบุคคลต่างด้าว
สัญชาติใด ๆ หรือบุคคลไม่มีสถานะทางทะเบียน หรือระหว่างบุคคลไม่มีสัญชาติไทยด้วยกัน นั้น สามารถ       
จดทะเบียนสมรส ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ได้ โดยยื่นค าร้องขอจดทะเบียนสมรสพร้อมหลักฐาน
แสดงตัวบุคคล เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน หรือยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD (กรณีบุคคลสัญชาติไทย)    
บัตรประจ าตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย บัตรประจ าตัวบุคคลไม่มีสถานะทางทะเบียน หรือหนังสือเดินทาง           
(กรณีบุคคลซึ่งไม่มีสัญชาติไทย) เป็นต้น ได้ทุกส านักทะเบียน (อ าเภอ ส านักงานเขต และสถานทูต/กงสุลไทย      
ในต่างประเทศ) ตามนัยมาตรา 5 แห่งพระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พุทธศักราช 2478 และส าหรับ    
การจดทะเบียนสมรสที่ไม่ใช่บุคคลสัญชาติไทยด้วยกันจะต้องให้นายอ า เภอหรือปลัดอ าเภอที่รักษาราชการแทน
นายอ าเภอในล าดับแรกเป็นผู้พิจารณา 
       ข้อกฎหมาย / หนังสือส่ังการ 
  - หนังสือกรมการปกครอง ที่ มท 0309.3/22169 ลว. 1 ตุลาคม 2561 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการจดทะเบียนสมรสระหว่างบุคคลมีสัญชาติไทยกับบุคคต่างด้าว ที่เข้าเมืองโดยชอบด้วยกฎหมายและ
ระหว่างบุคคลสัญชาติ ไทยกับบุคคลผู้ ไม่มีสถานะทางทะเบียน ข้อ 2 กรณีคนซึ่ ง ไม่มีสัญชาติ ไทย                          
ที่เป็นชนกลุ่มน้อยหรือบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียนร้องขอจดทะเบียนสมรสกับบุคคลสัญชาติไทย ฯลฯ 
*** กรณีเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศต้องผ่านการรับรองการแปลเป็นภาษาไทยท่ีถูกต้อง โดยกรมการกงสุล 
กระทรวงการต่างประเทศ       
 

 2. ค าถาม การขอหนังสือรับรองโสด โดยผู้ขอไม่สามารถมายื่นด้วยตนเองได้ สามารถ                
มอบอ านาจให้บุคคลในครอบครัว ขอหนังสือรับรองโสดแทนได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้อง             
ตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
       ค าตอบ สามารถมอบอ านาจโดยท าเป็นหนังสือให้บุคคลอ่ืนมาด าเนินการแทนในฐานะตัวแทนรับ
มอบอ านาจเฉพาะการ  
 ข้อกฎหมาย / หนังสือส่ังการ 

- หนังสือกรมการปกครอง ที่ มท 0310.2/ว 45 ลว. 7 ธันวาคม 2537 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการ
ออกหนังสือรับรองความเป็นโสด  

  “การขอหนังสือรับรองสถานภาพการสมรส (หนังสือรับรองความเป็นโสด) มิใช่กิจเฉพาะตัว     
เป็นเพียงเรื่ องตรวจสอบเอกสารว่ ามีอยู่หรื อไม่ เท่ านั้น ในกรณี เจ้ าของข้อมูลทะเบียนประวัติ ราษ ฎร 
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ไม่สามารถยื่นค าร้องขอตรวจสอบทะเบียนและขอหนังสือรับรองสถานภาพการสมรส(หนังสือรับรองความเป็นโสด) 
ด้วยตนเองได้ อาจมอบอ านาจโดยท าเป็นหนังสือให้บุคคลอ่ืน มาด าเนินการแทนในฐานะตัวแทนรับมอบอ านาจ
เฉพาะการ ตามมาตรา 800 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ก็ได้” 

        3. ค าถาม กรณีหญิงไทยจะจดทะเบียนสมรสกับหนุ่มลูกครึ่งไทย – เยอรมัน (ถือสองสัญชาติมีบัตร
ฯ คนไทยแล้ว) อยากทราบว่า หนุ่มลูกครึ่งไทย – เยอรมันต้องมีหนังสือรับรองสถานภาพโสดจากสถานทูตเยอรมัน       
มาแสดงเหมือนต่างด้าวท่ัวไปหรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  
       ค าตอบ บุคคลที่มีสัญชาติอ่ืนต้องน าหนังสือรับรองสถานภาพการสมรสของสัญชาตินั้น ๆ        
มาแสดงต่อนายทะเบียนเพ่ือใช้พิสูจน์ว่าอย่างน้อยตนมิได้มีคู่สมรสอยู่ขณะนั้น ในประเทศที่ตนถือสัญชาตินั้นอยู่ 
เนื่องจากนายทะเบียนไม่สามารถตรวจสอบสถานภาพการสมรสจากฐานข้อมูลทะเบียนสมรสได้ 
 

     4. ค าถาม ข้าพเจ้าต้องการคัดทะเบียนสมรสของทวด แต่เนื่องจากทวดจดทะเบียนสมรส     
นานแล้ว ไม่สามารถดึงข้อมูลในระบบได้ โทรสอบถามไปที่ส านักทะเบียนอ าเภอที่จดทะเบียนสมรส 
เพื่อให้เจ้าหน้าที่ค้นในแฟ้มประวัติ ทางเจ้าหน้าที่แจ้งว่าต้องจ าวัน เดือน ปี พ.ศ. ที่จดทะเบียนสมรสได้      
จึงจะค้นให้ได้ข้าพเจ้าได้สอบถามทวดแล้วซึ่งจ าไม่ได้ว่าจดไว้เม่ือไร กรณีดังกล่าวสามารถท าอย่างไรได้บ้าง 
สามารถขอหนังสือรับรองการสมรสได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบ      
ที่เกี่ยวข้อง  
    ค าตอบ กรณีเอกสารทะเบียนสมรส หรือทะเบียนครอบครัวประเภทใด ๆ เกิดการสูญหายและไม่
สามารถตรวจสอบหรือขอคัดจากที่ใดได้ นายทะเบียนอ าเภอ กิ่งอ าเภอ หรือเขต แล้วแต่กรณี ควรแจ้งความ       
ต่อเจ้าพนักงานฝ่ายต ารวจกรณีเอกสารสูญหายเสียก่อนแล้วจึงสอบสวนข้อเท็จจริง  พยานบุคคลและเอกสาร        
ที่เกี่ยวข้องด้วยความรอบคอบ พร้อมกับบันทึกหลักฐานประกอบการพิจารณาดังกล่าวไว้ให้ชัดเจน เมื่อฟัง          
ได้ข้อยุติโดยปราศจากข้อสงสัยว่าผู้ร้องเคยจดทะเบียนสมรสไว้จริง ก็สามารถออกหนังสือรับรองให้แก่ผู้ร้อง        
ได้โดยถือปฏิบัติตามนัยหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0310.2/9851 ลงวันที่ 20 กรกฎาคม 2541      
เรื่อง หารือการขอคัดส าเนาทะเบียนรับบุตรบุตรธรรม   
 

 5. ค าถาม กรณีจะขอค้นทะเบียนสมรสของผมกับภรรยาย้อนหลัง ในระหว่างวันที่                        
9 เมษายน 2479 ถึงวันที่ 30 มิถุนายน 2479 ได้หรือไม่ ต้องท าอย่างไร 
  ค าตอบ ท่านสามารถยื่นค าร้องขอคัดรับรองทะเบียนสมรสได้ ณ ทุกส านักทะเบียนทั่วประเทศ 
หากไม่พบทะเบียนสมรสในฐานข้อมูล ต้องประสานส านักทะเบียนที่ได้จดทะเบียนสมรสนั้นตรวจค้นทะเบียนสมรส 
(ต้นข้ัว) เพ่ือด าเนินการบันทึกรายการทะเบียนสมรสลงในฐานข้อมูล (เก็บตก) ต่อไป 
 

  6. ค าถาม  กรณีสามีเป็นชาวต่างชาติ ขณะจดทะเบียนสมรสใช้พาสปอร์ตประเทศต้นทาง            
ในการยืนยันตัว แต่ต่อมาภรรยาต้องใช้ข้อมูล สามีในการลงทะเบียนบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ แต่ข้อมูลของสามี          
ไม่ตรงกับข้อมูลที่ให้ไว้กับกรมการปกครอง เพราะว่าใช้บัตรต่างด้าวสีชมพูและข้อมูลในสมุดทะเบียนบ้านเล่ม
เหลืองในการลงทะเบียน ทางธนาคารแจ้งว่าต้องไปแก้ไขข้อมูลในใบ คร.2 แล้วน ามาให้ธนาคารอีกครั้ง             
จึงอยากทราบว่าสามารถแก้ไขข้อมูลทะเบียนสมรส คร.2 โดยภรรยาแต่เพียงผู้เดียวได้หรือไม่ เนื่องจากสามี
ออกนอกประเทศไปท างานแล้ว 
     ค าตอบ ภรรยาสามารถยื่นค าร้องขอแก้ไขแต่เพียงผู้เดียวได้ ณ ส านักทะเบียนที่ได้จดทะเบียน
สมรสนั้นไว้ เพ่ือด าเนินการบันทึกเพ่ิมเติมท้ายทะเบียนสมรสและส่งรายละเอียดให้ส านักทะเบียนกลางปรับปรุง
แก้ไขข้อมูล หากได้ติดต่อ ณ ส านักทะเบียนอ่ืน ก็สามารถยื่นค าร้องให้ส านักทะเบี ยนอ่ืนนั้น แจ้งไปยังส านัก
ทะเบียนที่จดทะเบียนสมรสด าเนินการตามรายละเอียดข้างต้นต่อไป 
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4. คู่มือการให้บริการการจดทะเบียนหย่า 
    ชายหญิงที่ได้จดทะเบียนสมรสแล้วจะขาดจากการสมรสหรือการสมรสสิ้นสุดลงด้วยเหตุ 3 ประการ คือ        
1) ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งถึงแก่ความตาย 2) ได้จดทะเบียนการหย่าแล้ว และ 3) ศาลพิพากษาให้เพิกถอนการสมรส 
การจดทะเบียนการหย่า กระท าได้ 2 วิธี 
    1) การจดทะเบียนการหย่าโดยความยินยอมของทั้งสองฝ่าย สามารถด าเนินการได้ 2 วิธี คือ การจดทะเบียน
หย่าในส านักทะเบียนเดียวกัน และการจดทะเบียนหย่าต่างส านักทะเบียน 
    2) การจดทะเบียนการหย่าโดยค าพิพากษาของศาล 
เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนการหย่า  
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน /ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD 
   2. หนังสือเดินทาง/ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว กรณีเป็นชาวต่างชาติ 
   3. หนังสือสัญญาการหย่า (กรณีหย่าโดยความยินยอม) 
   4. ค าสั่งศาลและหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด (กรณีหย่าตามค าสั่งศาล) 
   5. พยานบุคคล จ านวน 2 คน 
*** กรณีเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศต้องผ่านการรับรองการแปลเป็นภาษาไทยที่ถูกต้อง โดยกรมการกงสุล 
กระทรวงการต่างประเทศ 
ขั้นตอนการจดทะเบียนการหย่า 
   1. การจดทะเบียนหย่าโดยความยินยอม ในส านักทะเบียนเดียวกัน สามารถยื่นค าร้องขอจดทะเบียนสมรสต่อ
นายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนอ าเภอ ส านักทะเบียนเขต สถานทูต/กงสุลไทย ได้ทุกแห่ง โดยไม่ต้องค านึงถึง
ภูมิล าเนาของคู่หย่า 
 1) นายทะเบียนตรวจสอบค าร้อง หลักฐานแสดงตัวบุคคลของผู้ร้องทั้งสองฝ่าย หลักฐานการจดทะเบียน
สมรสและหนังสือสัญญาหย่า 
 2) นายทะเบียนลงรายการในทะเบียนการหย่า (คร.6) และใบส าคัญการหย่า (คร.7) ให้ครบถ้วน ส าหรับ
ในกรณีที่ผู้ร้องทั้งสองฝ่ายประสงค์จะให้บันทึกข้อตกลงเกี่ยวกับทรัพย์สิน อ านาจการปกครองบุตร หรือเรื่องอ่ืนให้
นายทะเบียนบันทึกไว้ในช่องบันทึก 
 3)  ให้ผู้ร้องและพยานลงมือชื่อในทะเบียนการหย่า (คร.6) 
 4)  เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อในทะเบียนการหย่า (คร.6) และในใบส าคัญการหย่า (คร.7) 
 5) นายทะเบียนมอบใบส าคัญการหย่า (คร.7) ให้แก่ผู้ร้องฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
   2. การจดทะเบียนหย่าโดยความยินยอม ต่างส านักทะเบียน 
       ส านักทะเบียนแห่งแรก 
 1. สามารถยื่นค าร้องขอจดทะเบียนการหย่าต่อนายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนอ าเภอ ส านักทะเบียนเขต 
สถานทูต/กงสุลไทย ได้ทุกแห่ง 
 2. นายทะเบียนตรวจสอบค าร้อง หลักฐานแสดงตัวบุคลลของผู้ร้องทั้งสองฝ่าย หลักฐานการจดทะเบียน
สมรสและหนังสือสัญญาหย่า 
 3. นายทะเบียนสอบปากค าผู้ร้องให้ปรากฏว่าเป็นผู้ยื่นค าร้องก่อนและอีกฝ่ายหนึ่งจะไปยื่นค าร้อง
ภายหลัง ณ ส านักทะเบียนแห่งใด 
 4. นายทะเบียนลงรายการของผู้ร้องในทะเบียนการหย่า (คร.6) ซึ่งแยกใช้ต่างหาก ส่วนรายการของฝ่าย
ที่มิได้มา ให้ลงเฉพาะรายการที่ทราบ 
 5. ให้ผู้ร้องและพยานลงลายมือชื่อไว้ในทะเบียนกาหย่า (คร.6) ส าหรับช่องลายมือชื่อของผู้ร้องฝ่าย       
ที่มิได้มา ให้ระบุว่าจะลงลายมือชื่อ ณ ส านักทะเบียนแห่งใด 
 6. เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อในทะเบียนการหย่า (คร.6) 
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 7. ระบุข้อความไว้ที่ตอนบนด้านขวาของหน้าทะเบียนว่า “ต่างส านักทะเบียน” 
 8. แจ้งให้ผู้ร้องทราบว่าการหย่าดังกล่าวจะมีผลเมื่อคู่หย่าอีกฝ่ายหนึ่งได้ลงลายมือชื่อ ณ ส านักทะเบียน
แห่งที่สอง และนายทะเบียนแห่งที่สองได้รับจดทะเบียนการหย่าแล้ว 
 9. นายทะเบียนส่งเอกสารส าเนาค าร้อง ส าเนาทะเบียนการหย่า ส าเนาหลักฐานแสดงตัวบุคคลของ        
ผู้ร้อง ส าเนาหลักฐานการจดทะเบียนสมรส และส าเนาหนังสือสัญญาหย่า ไปยังส านักทะเบียนตามที่ผู้ร้องได้แจ้ง
ว่าอีกฝ่ายหนึ่งจะไปยื่นค าร้องภายหลัง ในกรณีที่อีกฝ่ายหนึ่งจะไปยื่นค าร้องภายหลัง ณ ส านักทะเบียนใน
ต่างประเทศ ให้ส่งเอกสารดังกล่าวไปยังส านักทะเบียนกลางเพื่อด าเนินการต่อไป 
 10. เมื่อได้รับแจ้งผลการจดทะเบียนจากส านักทะเบียนแห่งที่สองแล้วให้แจ้งผู้ร้องมารับใบส าคัญการหย่า 
(คร.7) ส าหรับในกรณีที่ได้รับแจ้งจากส านักทะเบียนแห่งที่สองว่าคู่หย่าอีกฝ่ายหนึ่งไม่ประสงค์จะจดทะเบียนการ
หย่าหรือนายทะเบียนมิได้รับค าร้องของบุคคลดังกล่าว ให้แจ้งผู้ร้องทราบ 
   ส านักทะเบียนแห่งท่ีสอง 
 1. เมื่อนายทะเบียนได้รับเอกสารจากส านักทะเบียนแห่งแรกแล้ว ให้แจ้งฝ่ายที่ยังมิได้ลงลายมือชื่อทราบ
เพ่ือยื่นค าร้องขอจดทะเบียนการหย่า 
 2. นายทะเบียนชี้แจงผลของการจดทะเบียนการหย่าให้ผู้ร้องทราบ หากผู้ร้องยังยืนยันที่จะขอจด
ทะเบียนการหย่า ให้นายทะเบียนตรวจสอบค าร้อง หลักฐานแสดงตัวบุคคลของผู้ร้อง และให้ผู้ร้องตรวจสอบความ
ถูกต้องของส าเนาหลักฐานการจดทะเบียนสมรสรวมทั้งหนังสือสัญญาหย่าที่ได้รับจากส านักทะเบียนแห่งแรก 
 3. นายทะเบียนลงรายการของผู้ร้องทั้งสองฝ่ายในทะเบียนการหย่า (คร.6) และใบส าคัญการหย่า (คร.7)  
ซึ่งแยกใช้ต่างหาก 
 4. นายทะเบียนด าเนินการจัดท าเอกสารเหมือนกับส านักทะเบียนแห่งแรกรวมทั้งก าหนดเลขทะเบียนการหย่า 
 5. นายทะเบียนมอบใบส าคัญการหย่า (คร.7) ให้ผู้ร้องหนึ่งฉบับ และส่งเอสารใบส าคัญรหย่า (คร.7)     
อีกหนึ่งฉบับ และส าเนาทะเบียนการหย่าไปยังส านักทะเบียนแห่งแรก หากส านักทะเบียนดังกล่าวเป็นส านัก
ทะเบียนในต่างประเทศให้ส่งเอกสารนั้นไปยังส านักทะเบียนกลางเพ่ือด าเนินการต่อไป 
 6. ในกรณีที่คู่หย่าฝ่ายที่ยังมิได้ลงลายมือชื่อไม่ประสงค์จะจดทะเบียนการหย่า หรือนายทะเบียนมิได้
รับค าร้องภายในหกสิบวันนับแต่วันที่นายทะเบียนได้แจ้งให้บุคคลดังกล่าวทราบ ให้แจ้งส านักทะเบียนแห่งแรก
และผู้ร้องทราบเพื่อด าเนินการต่อไป 
3. การจดทะเบียนหย่าตามค าสั่งศาล 
    1. ผู้ร้องขอจดทะเบียนการหย่าโดยน าส าเนาค าพิพากษาอันถึงที่สุดให้สามีภริยาหย่าขาดจากกัน และมีค ารับรองถูกต้องมา
แสดงต่อนายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนอ าเภอ ส านักทะเบียนเขต สถานทูต/กงสุลไทย ได้ทุกแห่ง 
   2.  นายทะเบียนตรวจสอบค าร้อง หลักฐานแสดงตัวบุคคลของผู้ร้อง ส าเนาค าพิพากษาและค ารับรองถูกต้อง  
   3. นายทะเบียนลงรายการของคู่หย่าในทะเบียนการหย่า (คร.6) และใบส าคัญการหย่า (คร.7)ให้ครบถ้วน     
และบันทึกข้อความลงในช่องบันทึกของทะเบียนการหย่า (คร.6) ให้ปรากฏรายละเอียดเกี่ยวกับศาล เลขที่คดี     
วันเดือนปีที่พิพากษา และสาระส าคัญของค าพิพากษานั้น 
    4. นายทะเบียนด าเนินการด าเนินการจัดท าเอกสารเหมือนกับการหย่าโดยวิธีข้างต้น ส าหรับในกรณีที่ผู้ร้องมายื่นค าร้อง
เพียงฝ่ายเดียว ให้เก็บรักษาใบส าคัญการหย่า (คร.7) ฉบับที่เหลือไว้ แล้วแจ้งให้อีกฝ่ายหนึ่งมารับไป 
 

ค่าธรรมเนียม 
   1.  การจดทะเบียนการหย่าทุกกรณี ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
   2. การคัดส าเนา ฉบับละ 10 บาท 
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ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การจดทะเบียนหย่า) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 1. ค าถาม กรณี การหย่าต่างส านักทะเบียน โดยท่ีฝ่ายหญิง เป็นผู้ยื่นค าร้องขอจดทะเบียนหย่า               
ณ ส านักทะเบียนในประเทศไทย และ ฝ่ายชายชาวต่างชาติด าเนินการหย่า ณ สถานทูตไทยในต่างประเทศ       
ฝ่ายหญิงต้องแปลเอกสารของฝ่ายชายก่อนหรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบ     
ที่เกี่ยวข้อง 
      ค าตอบ ฝ่ายหญิงยื่นค าร้องท่ีส านักทะเบียนอ าเภอ/เขต แห่งใดก็ได้ โดยเตรียมเอกสารดังนี้ 
      1. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ThaID ของฝ่ายหญิง และพยาน 2 คน  
          2. หนังสือสัญญาหย่า พยาน 2 คน ลงนามแล้ว (พยานเป็นคนละคนกับพยานหย่าก็ได้) 
          3. เอกสารฝ่ายชายไม่ต้องแปล (เพราะสามารถดึงรายการจากทะเบียนสมรสครั้งก่อนได้)  
  เมื่อด าเนินการเสร็จแล้ว ให้นายทะเบียนส่งส าเนาเอกสารพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง มายังส านัก

ทะเบียนกลาง โดยส านักทะเบียนกลาง จะส่งต่อเอกสารไปยังกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ               
เพ่ือด าเนินการส่งไปยังสถานทูตที่ฝ่ายชายประสงค์จะจดทะเบียนหย่า ต่อไป 

          ข้อกฎหมาย / หนังสือสั่งการ 
    - ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจดทะเบียนครอบครัว พ.ศ. 2541 
 ข้อ 21. เมื่อมีผู้ร้องขอจดทะเบียนการหย่าโดยความยินยอมแต่อ้างว่าอีกฝ่ายหนึ่งไม่สามารถ           
มายื่นค าร้อง ณ ส านักทะเบียนอ าเภอแห่งเดียวกันได้ ให้นายทะเบียนชี้แจงผลของการจดทะเบียนการหย่า           
ให้ผู้ร้องทราบ หากผู้ร้องยืนยันที่จะขอจดทะเบียนหย่า ให้นายทะเบียนด าเนินการดังนี้  ฯลฯ 
 

 2. ค าถาม ข้าพเจ้ามีแฟนเป็นชาวอเมริกันได้แต่งงานและจดทะเบียนสมรสที่ประเทศไทย และได้
ย้ายไปอยู่อเมริกาได้ 10 กว่าปี แต่เม่ือ 10 ปีก่อนได้เลิกกัน แล้วเดินทางกลับมาที่ไทย ต้องการหย่า          
หรือกลับมาใช้สกุลเดิมได้ไหม (หลังเลิกกันก็ไม่มีการติดต่อกันอีกเลย) ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้อง      
ตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
           ค าตอบ ประชาชนสามารถขอจดทะเบียนการหย่าโดยความยินยอมหรือโดยค าพิพากษาของศาล
ก็ได้ตามมาตรา 1514 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ได้ทุกส านักทะเบียน (อ าเภอ ส านักงานเขต และ
สถานทูต/กงสุลไทยในต่างประเทศ) ตามนัยมาตรา 5 แห่งพระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พุทธศักราช 
2478 ส าหรับกรณีดังกล่าว หากฝ่ายหญิงติดต่อฝ่ายชายได้ก็สามารถจดทะเบียนการหย่าโดยความยินยอมได้  2 
วิธี คือ จดทะเบียนหย่าในส านักทะเบียน (เดินทางไปพร้อมกัน) และจดทะเบียนหย่าต่างส านักทะเบียน (เดินทาง
ไปที่ส านักทะเบียนคนละแห่ง) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจดทะเบียนครอบครัว  พ.ศ. 2541     
ซึ่งทั้งสองวิธีผู้ร้องทั้งสองฝ่ายจะต้องท าหนังสือสัญญาหย่าไปยื่นค าร้องด้วยตามมาตรา 1514 แห่งประมวล
กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ แต่ถ้าหากทั้งสองฝ่ายไม่สามารถติดต่อกันได้ ก็ต้องหย่า  โดยค าพิพากษาของศาล      
ทั้งนี้ เมื่อผู้ร้องจดทะเบียนหย่าเสร็จสิ้นเมื่อใด ก็สามารถกลับมาใช้นามสกุลของตนเองได้  ตามมาตรา 13 แห่ง
พระราชบัญญัติชื่อบุคคล พ.ศ. ๒๕๐๕  
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5. คู่มือการให้บริการการจดทะเบียนรับรองบุตร 
   บิดามารดาของเด็ก เป็นสามีภรรยากันโดยไม่ชอบด้วยกฎหมาย บุตรที่เกิดมาจึงเป็นบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย
ของมารดาแต่เพียงฝ่ายเดียว หากบิดาประสงค์จะให้บุตรของตนเป็นบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย สามารถด าเนินการ
ได้   3 วิธี  คือ 1) บิดามารดาได้สมรสกันโดยถูกต้องตามกฎหมาย 2) บิดาได้จดทะเบียนรับรองบุตร                
และ 3) ศาลได้พิพากษาว่าเด็กเป็นบุตรโดยชอบด้วยกฎหมายของบิดา 
เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนรับรองบุตร) 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน /ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD 
   2. หนังสือเดินทาง/ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว กรณีเป็นชาวต่างชาติ 
   3. หนังสือยินยอม (กรณีฝ่ายมารดาหรือเด็กไม่สามารถมาให้ความยินยอมด้วยตนเองต่อหน้าเจ้าหน้าที่) 
   4. ค าสั่งศาลและหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด (ใช้แทนกรณีที่ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งไม่สามารถให้ความยินยอมได้) 
   5. พยานบุคคล จ านวน 2 คน 
*** กรณีเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศต้องผ่านการรับรองการแปลเป็นภาษาไทยที่ถูกต้อง โดยกรมการกงสุล 
กระทรวงการต่างประเทศ 
ขั้นตอนการจดทะเบียนรับรองบุตร 
   1. บิดายื่นค าร้องขอจดทะเบียนรับรองบุตรต่อนายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนอ าเภอ ส านักทะเบียนเขต 
สถานทูต/กงสุลไทย ได้ทุกแห่ง โดยไม่ต้องค านึงถึงภูมิล าเนา 
   2. เด็กและมารดาเด็กต้องมาให้ความยินยอมในการจดทะเบียนรับรองบุตรด้วยตนเองหรือมีหนังสือให้ความ
ยินยอมแทนได ้
   3. หากเด็กและมารดาเด็กหรือฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งไม่ให้ความยินยอมหรือไม่อาจให้ความยินยอมได้ การจดทะเบียน
เด็กเป็นบุตรต้องมีค าพิพากษาของศาล 
   4. นายทะเบียนตรวจสอบค าร้อง หลักฐานแสดงตัวบุคลลของบิดา มารดา และเด็ก และเอกสารหลักฐานข้างต้น 
   5. นายทะเบียนลงรายการในทะเบียนรับรองบุตร (คร.11) ให้ครบถ้วน 
   6. ให้ผู้ร้อง ผู้ให้ความยินยอม และพยานลงลายมือชื่อในทะเบียนรับรองบุตร (คร. 11) หากมีหนังสือ              
ให้ความยินยอมจากมารดาหรือเด็ก หรือทั้งสองฝ่าย ให้ลงรายละเอียดหนังสือยินยอมนั้นแทนการลงลายมือชื่อ 
   7. เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อในทะเบียนรับรองบุตร (คร.11) 
ค่าธรรมเนียม 
   1. จดทะเบียนรับรองบุตรในส านักทะเบียน ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
   2. จดทะเบียนรับรองบุตรนอกส านักทะเบียน ฉบับละ 200 บาท โดยให้ผู้ขอจัดพาหนะให้ ถ้าผู้ขอไม่จัดพาหนะ
ให้ ผู้ขอต้องชดใช้ค่าพาหนะให้แก่นายทะเบียนตามสมควร 
   3. การคัดส าเนา ฉบับละ 10 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 



- ๓๘ - 
 

ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การจดทะเบียนรับรองบุตร) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 
 1. ค าถาม ข้าพเจ้าจะไปจดทะเบียนรับรองบุตร เนื่องจากไม่ได้จดทะเบียนสมรสและไม่ได้
ติดต่อกันแล้วภรรยาได้เขียนหนังสือยินยอม และส่งหลักฐานส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียน
บ้าน  และใบยินยอมให้บิดาจดทะเบียนรับรองบุตร ข้าพเจ้าสามารถพาบุตรไปจดทะเบียนที่ ที่ว่าการอ าเภอ        
ได้เลยหรือไม่ เนื่องจากในข้อก าหนดมีไว้ว่า ถ้ามารดาไม่มา ให้ใช้ใบยินยอมจดทะเบียนรับรองบุตรแทนได้           
ข้าพเจ้าสอบถามที่ว่าการอ าเภอ และที่ว่าการอ าเภอแจ้งว่า มารดากับบุตรต้องมาด้วยตัวเองเท่านั้น               
ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง    
                ค าตอบ การจดทะเบียนรับรองบุตร สามารถด าเนินการโดยให้บิดายื่นค าขอจดทะเบียน ณ ส านักทะเบียน
อ าเภอ/เขต และให้มารดาและเด็กมาให้ความยินยอม ถ้ามารดาและเด็กไม่ได้มาให้ความยินยอมต่อหน้านายทะเบียน      
ให้นายทะเบียนมีหนังสือไปยังมารดาและเด็ก ถ้ามารดาและเด็กได้แจ้งความยินยอมเป็นหนังสือมายังนายทะเบียน 
ก็ให้นายทะเบียนรับจดทะเบียนให้ ตามมาตรา 19 พ.ร.บ. จดทะเบียนครอบครัว 2478    
 

 3. ค าถาม กรณีบุตรไร้เดียงสา บิดามารดาไม่ได้จดทะเบียนสมรส และทางบิดาได้ไปยื่นค าร้อง     
ต่อศาลเยาวชนและครอบครัวกลาง เรียบร้อยแล้ว โดยไปด าเนินการพร้อมทั้งมารดาและบุตร เม่ือศาล                 
มีค าพิพากษาให้สามารถรับรองบุตรได้แล้ว ในวันที่บิดามายื่นขอจดทะเบียนที่ส านักงานเขต บุตรและมารดา          
ต้องมาแสดงตนต่อหน้านายทะเบียน ด้วยหรือไม่ หรือบิดาสามารถน าค าสั่งศาลอันเป็นค าสั่งถึงที่สุด               
แล้วมาด าเนินการ ที่ส านักงานเขตได้เลยขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบ             
ที่เกี่ยวข้อง  
  ค าตอบ บิดาสามารถน าค าพิพากษาหรือค าสั่งศาล และหนังสือรับรองคดีถึงที่สุดไปยื่นจด
ทะเบียนรับรองบุตร ที่ส านักทะเบียนอ าเภอ ส านักงานเขต หรือสถานทูต/กงสุลไทยในต่างประเทศ ได้ทุกแห่ง   
โดยไม่จ าเป็นต้องให้บุตรและมารดามาแสดงตนให้ความยินยอมต่อหน้านายทะเบียนตาม ป.พ.พ. ม. 1548         
วรรคท้าย ทั้งนี้ ไม่เป็นการจ ากัดสิทธิบุตรและมารดาที่ประสงค์จะมาแสดงตนและลงลายมือชื่อให้ความยินยอม     
ด้วยตนเองต่อหน้านายทะเบียน 
 

      4. ค าถาม การจดทะเบียนรับรองบุตร กรณีมารดาเสียชีวิต บิดายื่นต่อศาล ศาลมีค าสั่งให้            
จดทะเบียนรับรองบุตรได้ ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2566 ต่อมาวันที่ 20 มิถุนายน 2566 บิดาผู้ยื่นค าร้อง
เสียชีวิตและบุตรได้ไปขอรับหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด ศาลออกให้ลงวันที่ 27 มิถุนายน 2566 ต่อมาวันที่     
28 มิถุนายน 2566 บุตรได้น าเอกสารมาขอจดทะเบียนรับรองบุตร เรียนสอบถามว่าส านักทะเบียนอ าเภอ            
ควรด าเนินการอย่างไร รับจดทะเบียนรับรองบุตรได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและ
ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  
   ค าตอบ กรณีที่ศาลมีค าสั่งให้ผู้ร้อง (บิดา) จดทะเบียนรับรองบุตร แต่ผู้ร้องมิได้ไปด าเนินการ    
จดทะเบียนรับรองบุตร จนกระทั่งผู้ร้องถึงแต่ความตาย หลังจากนั้นบุตรได้น าค าสั่งศาลดังกล่าวไปยื่นขอ           
จดทะเบียนรับรองบุตร  ก็หาท าให้บุตรนั้น เป็นบุตรที่ชอบด้วยกฎหมายโดยการจดทะเบียนว่าเป็นบุตรของ
บิดาไม่ ซึ่งตามบทบัญญัติของประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ระบุชัดว่า การจดทะเบียนเด็กเป็นบุตรชอบ
ด้วยกฎหมายจะต้องกระท าโดยบิดาของเด็กเท่านั้น (มาตรา 1547 และมาตรา 1548) ประกอบรายงาน
บันทึกส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา เรื่อง การจดทะเบียนรับเด็กเป็นบุตรตามประมวลกฎหมายแพ่ง          
และพาณิชย์ (เรื่องเสร็จ ที่ 814/2552) 
 



- ๓๙ - 
 

6. คู่มือการให้บริการการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
   ทะเบียนรับบุตรบุญธรรม เป็นเอกสารที่ใช้เป็นหลักฐานรับรองสิทธิทางกฎหมายระหว่างบุตรบุญธรรมกับผู้รับบุตรบุญธรรม 
ท าให้บุตรบุญธรรมย่อมมีฐานะอย่างเดียวกับบุตรชอบด้วยกฎหมายของผู้รับบุตรบุญธรรมนั้น เช่น มีสิทธิได้รับมรดก มีสิทธิใช้
นามสกุลของบิดาหรือมารดาบุญธรรม เป็นต้น แต่ผู้รับบุตรบุญธรรมไม่มีสิทธิรับมรดกของบุตรบุญธรรม ทั้งนี้ การจดทะเบียน
รับบุตรบุญธรรมไม่ท าให้บุตรบุญธรรมสูญสิทธิและหน้าที่ในครอบครัวที่ได้ก าเนิดมา และบิดามารดาโดยก าเนิดหมดอ านาจ
ปกครองนับแต่วันที่เด็ก (ผู้เยาว์) เป็นบุตรบุญธรรม 
คุณสมบัติของผู้ท่ีจะจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
   1.  ผู้รับบุตรบุญธรรมต้องมีอายุไม่ต่ ากว่า 25 ปี และต้องมีอายุแก่กว่าผู้จะเป็นบุตรบุญธรรมอย่างน้อย 15 ปี 
   2.  ผู้เป็นบุตรบุญธรรมที่มีอายุไม่ต่ ากว่า 15 ปี ต้องให้ความยินยอมด้วยตนเอง 
   3.  ผู้เป็นบุตรบุญธรรมที่เป็นผู้เยาว์ต้องได้รับความยินยอมจาก บิดา และมารดา หรือผู้ปกครอง 
   4.  ผู้จะรับบุตรบุญธรรม หรือผู้จะเป็นบุตรบุญธรรม ถ้ามีคู่สมรสอยู่ต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรสก่อน 
   5.  ผู้เยาว์ที่เป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลใดอยู่จะเป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลอ่ืนอีก ในขณะเดียวกันไม่ได้เว้นแต่
เป็นบุตรบุญธรรมของคู่สมรสของผู้รับบุตรบุญธรรม 
เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม  
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน /ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD 
   2. หนังสือเดินทาง/ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว กรณีเป็นชาวต่างชาติ 
   3. หนังสือให้ความยินยอมของคู่สมรสของผู้รับบุตรบุญธรรมหรือบุตรบุญธรรม (กรณีไม่มาให้ความยินยอมต่อ
หน้าเจ้าหน้าที่) 
   4. หนังสือแจ้งการอนุมัติของคณะกรรมการการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม มีอายุ 6 เดือน (กรณีบุตรบุญธรรมเป็นผู้เยาว์) 
   5. พยานบุคคล จ านวน 2 คน 
*** กรณีเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศต้องผ่านการรับรองการแปลเป็นภาษาไทยที่ถูกต้อง โดยกรมการกงสุล 
กระทรวงการต่างประเทศ 
ขั้นตอนการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
   1.  การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม สามารถยื่นค าร้องขอจดทะเบียนสมรสต่อนายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนอ าเภอ          
ส านักทะเบียนเขต สถานทูต/กงสุลไทย ได้ทุกแห่ง โดยไม่ต้องค านึงถึงภูมิล าเนาของฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง 
   2.  กรณีบุตรบุญธรรมเป็นผู้เยาว์ ต้องมีหนังสือแจ้งการอนุมัติของคณะกรรมการการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมตามกฎหมาย
ว่าด้วยการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมก่อนยื่นค าร้องขอจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมต่อนายทะเบียน 
   3.  นายทะเบียนตรวจสอบค าร้อง หลักฐานแสดงตัวบุคลของผู้ร้องทั้งสองฝ่าย หนังสือแจ้งการอนุมัติฯ           
(ถ้ามี) และตรวจสอบว่าผู้ร้องทั้งสองฝ่ายมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขแห่งกฎหมายหรือไม่ ในกรณีที่ผู้รับบุตร
บุญธรรมหรือบุตรบุญธรรม (บรรลุนิติภาวะ) มีคู่สมรสซึ่งต้องให้ความยินยอม ให้ตรวจสอบหลักฐานของบุคคล
ดังกล่าวด้วย 
   4.  นายทะเบียนลงรายการในทะเบียนรับบุตรบุญธรรม (คร.14) ให้ครบถ้วน 
   5.  ให้ผู้ร้อง ผู้ให้ความยินยอม (ถ้ามี) และพยานลงลายมือชื่อในทะเบียน (คร.14) 
   6. เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อในทะเบียนรับบุตรบุญธรรม (คร.14) 
ค่าธรรมเนียม 
   1. การจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
   2. การคัดส าเนา ฉบับละ 10 บาท 
 



- ๔๐ - 
 

ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การจดทะเบียนรับบุตรบญุธรรม) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

        
 

 1. ค าถาม ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะรับหลานของตัวเองมาเป็นบุตรบุญธรรม แต่ข้าพเจ้า     
อาศัย   อยู่ในต่างประเทศ สามารถด าเนินการได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมาย         
และระเบียบก าหนด 
   ค าตอบ ท่านสามารถยื่นค าร้องขอจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมได้ทุกส านักทะเบียน (อ าเภอ/
เขต/สถานทูตไทย) ตามมาตรา 5 แห่งพระราชบัญญัติจดทะเบียนครอบครัว พุทธศักราช 2478 และน าหลักฐาน
ไปดังนี้  คือ บัตรประจ าตัวประชาชน และพยาน 2 คน ทั้งนี้ กรณีถ้าบุตรบุญธรรมยังเป็นผู้เยาว์ให้ผู้รับบุตรบุญ
ธรรมด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมกับกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  
โดยผ่ านส านักงานพัฒนาสั งคมและความมั่นคงของมนุษย์จั งหวัด หรือหากผู้ ยื่ นค าขอมีภูมิล า เนา                        
ในกรุงเทพมหานครหรือต่างประเทศให้ยื่นผ่านศูนย์อ านวยการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม เพ่ือให้คณะกรรมการ    
รับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมพิจารณาและมีมติอนุมัติก่อนน ายื่นค าร้องขอจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมกับ             
ส านักทะเบียนต่อไปตามมาตรา 20 แห่งพระราชบัญญัติการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม พ.ศ. 2522    
   

      2. ค าถาม  เม่ือจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมตามกฎหมายแล้ว แม่ตัวจริงจะยังมีสิทธิ์ในตัวบุตร
หรือไม่ หรือ แม่บุญธรรมมีสิทธิ์มากกว่า 

            ค าตอบ กรณีบุตรที่มีบุคคลอ่ืนรับจดทะเบียนป็นบุตรบุญธรรมแล้ว บิดามารดาโดยก าเนิด      
จะหมดอ านาจปกครองนับแต่วันเวลาที่เด็กได้จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมตามกฎหมายแล้ว แต่บุตรบุญธรรมนั้น
ไม่สูญสิทธิและหน้าที่ในครอบครัวที่ได้ก าเนิดมา เช่น สิทธิได้รับการอุปการะเลี้ยงดูจากบิดามารดา สิทธิรับมรดก
จากบิดามารดาในฐานะทายาทโดยธรรม เป็นต้น ตามมาตรา 1598/28 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 

      3. ค าถาม ขอสอบถามว่า กรณีที่ข้าพเจ้าได้ยกบุตรของข้าพเจ้าให้เป็นบุตรบุญธรรม              
ของผู้อ่ืนแล้วได้รับการบรรจุเป็นข้าราชการหลังยื่นเรื่องบุตรบุญธรรมผ่าน บุตรมีสิทธิที่จะได้รับสิทธิของบุตร
ข้าราชการหรือไม่    
  ค าตอบ ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 มาตรา 4 
บุตรที่บิดามารดายกให้เป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลอ่ืน ไม่มีสิทธิจะรับการช่วยเหลือ รักษาพยาบาลในฐานะบุคคล
ในครอบครัวได้ 
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7. คู่มือการให้บริการการจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม 
   การรับบุตรบุญธรรมเป็นความสัมพันธ์ในฐานะผู้รับบุตรบุญธรรมและบุตรบุญธรรมตามผลของกฎหมาย มิใช่
ความสัมพันธ์ทางสายโลหิตแต่อย่างใด จึงสามารถจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรมได้ 
การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรมกระท าได้ 2 วิธี คือ 
   1. การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรมโดยความยินยอม 
   2. การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรมตามค าสั่งศาล 
เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม (กรณีเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศต้องผ่านการรับรอง
การแปล) 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน /ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD 
   2. หนังสือเดินทาง/ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว กรณีเป็นชาวต่างชาติ 
   3. หนังสือแจ้งการอนุมัติของคณะกรรมการการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม มีอายุ 6 เดือน (กรณีบุตรบุญธรรมเป็นผู้เยาว์) 
   4. ค าสั่งศาลและหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด (กรณีเลิกรับบุตรบุญธรรมตามค าสั่งศาลที่บุตรบุญธรรมมิใช่ผู้เยาว์) 
   5. พยานบุคคล จ านวน 2 คน 
*** กรณีเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศต้องผ่านการรับรองการแปลเป็นภาษาไทยที่ถูกต้อง โดยกรมการกงสุล 
กระทรวงการต่างประเทศ 
ขั้นตอนการจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม 
   1. การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม สามารถยื่นค าร้องขอจดทะเบียนสมรสต่อนายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนอ าเภอ ส านัก
ทะเบียนเขต สถานทูต/กงสุลไทย ได้ทุกแห่ง โดยไม่ต้องค านึงถึงภูมิล าเนาของฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง 
   2. กรณีบุตรบุญธรรมเป็นผู้เยาว์ ต้องมีหนังสือแจ้งการอนุมัติของคณะกรรมการการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมให้
ยกเลิกการรับบุตรบุญธรรมตามกฎหมายว่าด้วยการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรมก่อนยื่นค าร้องต่อนายทะเบียน 
   3. นายทะเบียนตรวจสอบค าร้อง หลักฐานแสดงตัวบุคลของ ค าสั่งศาล (ถ้ามี) หนังสือแจ้งการอนุมัติฯ (กรณี
เลิกรับผู้เยาว์) หลักฐานการจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม 
   4. นายทะเบียนลงรายการในทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม (คร.17) ให้ครบถ้วน 
   5. ให้ผู้ร้อง ผู้ให้ความยินยอม (ถ้ามี) และพยานลงลายมือชื่อในทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม (คร.17) 
   6. เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้นายทะเบียนลาลายมือชื่อในทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม (คร.17) 
ค่าธรรมเนียม 
   1. การจดทะเบียนเลิกรับบุตรบุญธรรม ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
   2. การคัดส าเนา ฉบับละ 10 บาท 
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8. คู่มือการให้บริการทะเบียนชื่อบุคคล 
1) การขอเปลี่ยนชื่อตัว (ช.3) 
หลักเกณฑ์การเปลี่ยนชื่อตัว 
   1. ต้องไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธย พระนามของพระราชินี หรือราชทินนาม 
   2. ไม่มีค าหรือความหมายหยาบคาย 
   3. ต้องเป็นค าหรือพยางค์เดียวกัน จะเว้นวรรคไม่ได้ 
   4. ห้ามมิให้ระบุชื่อตัว ร่วมกับหรือประกอบกับค าเชื่อมอักษร สัญลักษณ์ หรือเครื่องหมายใด ๆ ที่มิได้ก าหนดไว้
ในกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการเกี่ยวกับทะเบียนชื่อบุคคล 
   5. ต้องมีความหมายหรือค าแปลที่ก าหนดในพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน หรือพจนานุกรมฉบับอื่น 
   6. ใช้ตัวสะกดตัวการันต์ถูกต้องตามหลักภาษาไทย 
   7. ไม่ขัดต่อขนบธรรมเนียมประเพณี และความสงบเรียบร้อยของสังคม 
   8. ไม่มีเจตนาทุจริต 
ขั้นตอน/วิธีการ 
ผู้มีสัญชาติไทย ที่ประสงค์จะขอเปลี่ยนชื่อตัว ให้ยื่นค าขอตามแบบ ช.1 ต่อนายทะเบียนท้องที่ ณ ส านักงานเขต
หรือที่ว่าการอ าเภอ ที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
ให้นายทะเบียนท้องท่ีด าเนินการ ดังนี้ 
   1. เรียกตรวจบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ 
   2. ตรวจสอบค าขอกับรายการทะเบียนบ้านในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 
   3. ตรวจสอบชื่อตัวที่ขอเปลี่ยน ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
เมื่อนายทะเบียนท้องท่ีเห็นว่าถูกต้องให้ด าเนินการ ดังนี้ 
  4. สั่งอนุญาตในค าขอ 
  5. บันทึกในทะเบียนชื่อตัว (ช.3/1) 
  6. ออกหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว (ช.3) 
เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
   2. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน เพ่ือใช้ส าหรับการปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
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2) การขอตั้งหรือเปลี่ยนชื่อรอง (ช.3) 
หลักเกณฑ์การตั้งหรือเปลี่ยนชื่อรอง 
   1. ต้องไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธย พระนามของพระราชินี หรือราชทินนาม 
   2. ไม่มีค าหรือความหมายหยาบคาย 
   3. ต้องไม่พ้องกับชื่อสกุลของบุคคลอื่น เว้นแต่กรณี 
 3.1 คู่สมรสใช้ชื่อสกุลของอีกฝ่ายหนึ่งเป็นชื่อรอง เมื่อได้รับความยินยอมจากฝ่ายนั้นแล้ว 
 3.2 บุตรใช้ชื่อสกุลเดิมของมารดาหรือบิดาเป็นชื่อรองของตน 
   4. ต้องเป็นค าหรือพยางค์เดียวกัน จะเว้นวรรคไม่ได้ 
   5. ห้ามมิให้ระบุชื่อรอง ร่วมกับหรือประกอบกับค าเชื่อมอักษร สัญลักษณ์ หรือเครื่องหมายใด ๆ ที่มิได้     
ก าหนดไว้ในกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการเกี่ยวกับทะเบียนชื่อบุคคล 
   6. ต้องมีความหมายหรือค าแปลที่ก าหนดในพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน หรือพจนานุกรมฉบับอื่น 
   7. ใช้ตัวสะกดตัวการันต์ถูกต้องตามหลักภาษาไทย 
   8. ไม่ขัดต่อขนบธรรมเนียมประเพณี และความสงบเรียบร้อยของสังคม 
   9. ไม่มีเจตนาทุจริต 
ขั้นตอน/วิธีการ 
ผู้มีสัญชาติไทย ที่ประสงค์จะตั้งหรือเปลี่ยนชื่อรอง  ให้ยื่นค าขอตามแบบ ช.1 ต่อนายทะเบียนท้องที่ ณ 
ส านักงานเขตหรือท่ีว่าการอ าเภอ ที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
ให้นายทะเบียนท้องท่ีด าเนินการ ดังนี้ 
   1. เรียกตรวจบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ 
   2. ตรวจสอบค าขอกับรายการทะเบียนบ้านในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 
   3. ตรวจสอบชื่อรองที่ขอเปลี่ยน ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
เมื่อนายทะเบียนท้องท่ีเห็นว่าถูกต้องให้ด าเนินการ ดังนี้ 
   4. สั่งอนุญาตในค าขอ 
   5. บันทึกในทะเบียนชื่อรอง (ช.3/1) 
   6. ออกหนังสือส าคัญแสดงการตั้งหรือเปลี่ยนชื่อรอง (ช.3) 
เอกสารประกอบการยื่นค าขอ  บัตรประจ าตัวประชาชน 
ค่าธรรมเนียม 50 บาท ส าหรับการเปลี่ยนชื่อรอง ส่วนการตั้งชื่อรองไม่เสียค่าธรรมเนียม 
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3) การขอจดทะเบียนตั้งชื่อสกุลหรือขอตั้งชื่อสกุลใหม่ (ช.2) 
หลักเกณฑ์การขอจดทะเบียนตั้งชื่อสกุลหรือขอตั้งช่ือสกุลใหม่ 
   1. ต้องไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธย หรือพระนามของพระราชินี 
    2. ต้องไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับราชทินนาม เว้นแต่ ราชทินนามของตน ของผู้บุพการี หรือ ของผู้สืบสันดาน 
   3. ไม่ซ้ ากับชื่อสกุลที่ได้รับพระราชทานจากพระมหากษัตริย์ หรือชื่อสกุลที่ได้จดทะเบียนไว้แล้ว 
   4. ไม่ซ้ ากับชื่อสกุลในฐานข้อมูลทะเบียนชื่อบุคคล และฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 
   5. ไม่มีค าหรือความหมายหยาบคาย 
   6. มีพยัญชนะไม่เกินสิบพยัญชนะ เว้นแต่ กรณีใช้ราชทินนามเป็นชื่อสกุล 
   7. ไม่ต้องห้ามตามประกาศ ดังนี้ 
 - ประกาศห้ามมิให้ผู้ที่ไม่ได้รับพระราชทานนามสกุลใช้ “ณ” น าหน้านามสกุล ลงวันที่ 15 ธันวาคม พ.ศ. 2458 
 - ประกาศเพ่ิมเครื่องหมายนามสกุลส าหรับราชตระกูล ลงวันที่ 1 มกราคม พ.ศ. 2458 
 - ประกาศแก้เครื่องหมายนามสกุลส าหรับราชสกุล ลงวันที่ 24 มีนาคม พ.ศ. 2467 
 - ประกาศห้ามมิให้เอานามพระมหานคร และไม่ให้เอาศัพท์ที่ใช้เป็นพระบรมนามาภิไธย มาใช้เป็น
นามสกุล ลงวันที่ 2 มีนาคม พ.ศ.2458 
 - ประกาศห้ามไม่ให้เอานามพระมหานคร มาประกอบกับศัพท์อ่ืนใช้เป็นนามสกุล ลงวันที่ 5 สิงหาคม พ.ศ. 2459 
   8. ต้องเป็นค าหรือพยางค์เดียวกัน จะเว้นวรรคไม่ได้ 
   9. ห้ามมิให้ระบุชื่อสกุล ร่วมกับหรือประกอบกับค าเชื่อมอักษร สัญลักษณ์ หรือเครื่องหมายใด ๆ ที่มิได้ก าหนด
ไว้ในกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการเกี่ยวกับทะเบียนชื่อบุคคล 
   10. ต้องมีความหมายหรือค าแปลที่ก าหนดในพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน หรือพจนานุกรมฉบับอื่น 
   11. ใช้ตัวสะกดตัวการันต์ถูกต้องตามหลักภาษาไทย 
   12. ไม่ขัดต่อขนบธรรมเนียมประเพณี และความสงบเรียบร้อยของสังคม 
   13. ไม่มีเจตนาทุจริต 
ขั้นตอน/วิธีการ 
1. ผู้มีสัญชาติไทย ที่ประสงค์จะขอจดทะเบียนตั้งชื่อสกุลหรือขอตั้งชื่อสกุลใหม่ ให้ยื่นค าขอตามแบบ ช.1 ต่อนาย
ทะเบียนท้องที่ ณ ส านักงานเขตหรือท่ีว่าการอ าเภอ ที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
2. ให้นายทะเบียนท้องที่ด าเนินการ ดังนี้ 
   1) เรียกตรวจบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ  
   2) ตรวจสอบค าขอกับรายการทะเบียนบ้านในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร 
   3) ตรวจสอบชื่อสกุล ที่ขอจดทะเบียนตั้งชื่อสกุลหรือขอตั้งชื่อสกุลใหม่ ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
3. เมื่อนายทะเบียนท้องที่เห็นว่าถูกต้องให้ด าเนินการ ดังนี้ 
   1) สั่งอนุญาตในค าขอ 
   2) บันทึกในทะเบียนชื่อสกุล (ช.2/1) 
   3) ออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนชื่อสกุล (ช.2) 
   4) เรียกเก็บค่าธรรมเนียม 100 บาท 
4. กรณีผู้ขอจดทะเบียนตั้งชื่อสกุลใหม่ เคยมีการจดทะเบียนตั้งชื่อสกุลไว้ ให้ด าเนินการดังนี้ 
   1) ให้นายทะเบียนท้องที่ แจ้งผู้ยื่นค าขอให้แจ้งผู้ที่ใช้ชื่อสกุลหรือร่วมใช้ชื่อสกุลทั้งหมดให้เปลี่ยนกลับไปใช้ชื่อ
สกุลเดิม ตามหลักฐานการเปลี่ยนชื่อสกุลที่มีการแก้ไขไว้ หรือร่วมใช้ชื่อสกุลที่เคยมีการจดทะเบียนไว้ จากนั้นจึงให้
ยื่นค าขอจ าหน่ายชื่อสกุลดังกล่าว 
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   2) แต่หากมีผู้ใช้ชื่อสกุลหรือร่วมใช้ชื่อสกุลประสงค์จะใช้ชื่อสกุลนั้นต่อไป ก็ให้ยื่นค าขอ จ าหน่ายสิทธิการเป็น
เจ้าของชื่อสกุล 
   3) เมื่อนายทะเบียนท้องที่เห็นว่าถูกต้อง ให้ด าเนินการตามข้อ 3 และเรียกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน
ชื่อสกุล (ช.2) ฉบับเดิมคืน หากสูญหายให้เรียกหลักฐานการแจ้งความเอกสารสูญหายแทน 
5. ส าหรับกรณีผู้ขอจดทะเบียนตั้งชื่อสกุลใหม่ เคยมีการร่วมชื่อสกุลไว้ ให้ด าเนินการดังนี้ 
   1) ให้นายทะเบียนท้องที่ แจ้งผู้ยื่นค าขอให้แจ้งผู้ที่ใช้ชื่อสกุลตามทั้งหมดให้เปลี่ยนกลับไปใช้ชื่อสกุลเดิม       
ตามหลักฐานการเปลี่ยนชื่อสกุลที่มีการแก้ไขไว้ จากนั้นจึงให้ยื่นค าขอจ าหน่ายการร่วมใช้ชื่อสกุล 
   2) เมื่อนายทะเบียนท้องที่เห็นว่าถูกต้อง ให้ด าเนินการตามข้อ 3 และเรียกหนังสือส าคัญแสดงการร่วมใช้ชื่อ
สกุล (ช.4) คืน หากสูญหายให้เรียกหลักฐานการแจ้งความเอกสารสูญหายแทน 
เอกสารประกอบการยื่นค าขอ 
   1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
   2. หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนชื่อสกุล (ช.2) ฉบับเดิม หรือหลักฐานการแจ้งความเอกสารสูญหาย กรณี
ผู้ยื่นค าขอเคยจดทะเบียนตั้งชื่อสกุลไว้ 
   3. หนังสือส าคัญแสดงการร่วมใช้ชื่อสกุล (ช.4) หากสูญหายให้เรียกหลักฐานการแจ้งความ เอกสารสูญหายแทน 
กรณผีู้ยื่นค าขอเคยร่วมใช้ชื่อสกุลไว้ 
 

ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง ทะเบียนชื่อบุคคล) ทีป่ระชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 1. ค าถาม ข้าพเจ้าต้องการจะเปลี่ยนมาใช้นามสกุลก่อนแต่งงานของแม่ แต่แม่เสียชีวิตไปแล้ว      
ต้องใช้เอกสารอะไรในการด าเนินการบ้าง แล้วถ้าเจ้าหน้าที่ให้หาเอกสารยืนยันนามสกุลก่อนแต่งงานของแม่         
ก่อนที่จะสมรส ก่อนที่จะสมรส สามารถใช้เอกสารอะไรยืนยันได้บ้าง ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตาม
กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
                ค าตอบ กรณีบุคคลสัญชาติไทยประสงค์จะเปลี่ยนชื่อสกุลตามมารดา ให้ยื่นค าขอตาม
แบบ ช.1 ต่อนายทะเบียนท้องที่ ณ ส านักงานเขตหรือที่ว่าการอ าเภอที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ซึ่งหากมารดา     
เป็นผู้ที่มีชื่อและรายการบุคคล อยู่ ในเอกสารการทะเบียนราษฎร เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ ย่อมสามารถ 
ตรวจสอบหลักฐานการจดทะเบียนสมรสของมารดา หรือทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) ฉบับเดิมที่ระบุชื่อสกุลก่อน
สมรสของมารดา ได้จากฐานข้อมูลทะเบียนกลางในระบบคอมพิวเตอร์ หรือหากผู้ยื่นค าขอมีเอกสารดังกล่าว           
ก็สามารถน าไปเป็นหลักฐานได้ เพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบ ข้อมูลของเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ และเมื่อนายทะเบียน
ท้องที่ได้ออกหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน เปลี่ยนชื่อสกุล กรณีการเปลี่ยนชื่อสกุลตามมารดา ตามแบบ ช.5 
ให้แล้ว จึงน าไปเป็นหลักฐาน ประกอบการยื่นค าร้อง ท.ร.31 ต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น ณ       
ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ ่นที ่ผู ้ร ้องสะดวก เพื่อขอแก้ไขรายการชื ่อสกุลในทะเบียนบ้าน      
(ท.ร.14) โดยปฏิบัติตามข้อ 22 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคล พ.ศ. 2551 
ประกอบกับข้อ 4/2 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคล พ.ศ. 2551 แก้ไขเพิ่มเติม 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 และข้อ 115 ของระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร 
พ.ศ. 2535 (แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 8) พ.ศ. 2564  
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          2. ค าถาม กรณีค าน าหน้านาม พระ ที่ได้รับการสถาปนาโปรดเกล้าฯ ตั้งเป็น พระครูสัญญาบัตร
สามารถแก้ไข ค าน าหน้านามในทะเบียนบ้านวัด จาก “พระ” เป็น “พระครู” ได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติ         
ที่ถูกต้อง ตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  
                ค าตอบ กรณีพระภิกษุที่ได้รับพระราชทานสมณศักดิ์ ซึ่งจะมีราชทินนามก ากับไว้ด้วยเช่น พระครูศรี
สุทธิวงศ์ (“พระครู” เป็นสมณศักดิ์ “ศรีสุทธิวงศ์” เป็นราชทินนาม) หากประสงค์จะใช้สมณศักดิ์นั ้น          
ในทะเบียนบ้านของวัด ย่อมสามารถยื่นค าขอตามแบบ ช.1 พร้อมหลักฐานการได้รับ พระราชทานสมณศักดิ์  เช่น ประกาศ
พระราชทานสมณศักดิ ์ที ่ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ต่อนายทะเบียนท้องที ่ ณ ส านักงานเขตหรือ               
ที่ว่าการอ าเภอที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ตามข้อ 7 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคล 
พ.ศ. 2551 ซึ่งเมื่อนายทะเบียนท้องที่ได้ออกหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวตามแบบ ช.3 ให้แล้ว    
จึงน าไปเป็นหลักฐานประกอบการยื่นค าร้อง ท.ร.31 ต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น                   
ณ ส านักทะเบียนอ าเภอหรือส านักทะเบียนท้องถิ่น ที่ผู ้ร้องสะดวก เพื่อขอแก้ไขรายการชื่อตัวในทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.14) ตามข้อ 115 ของระเบียบส านักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2564 ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ในการบริหารงานทะเบียนราษฎร นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียน
ท้องถิ่น ดังกล่าว จึงต้องระบุชื่อตัวและชื่อสกุลของพระภิกษุด้วยการวงเล็บต่อท้ายสมณศักดิ์  ที่ได้รับพระราชทาน ไว้ใน
ทะเบียนบ้านของวัดด้วย เช่น พระครูศรีสุทธิวงศ์ (สมศักดิ์ สักสีชาด) ตามมติมหาเถรสมาคม ครั้งที่ 20/2546    
มติที่ 365/2546 ประกอบกับหนังสือกรมการปกครอง ที่ มท 0309.3/ว 1500 ลงวันที่ 20 สิงหาคม 2546          
เรื่อง การใช้ค าน าหน้านามของพระภิกษุสามเณร (อยู่ในคู่มือทะเบียนชื่อบุคคลฯ เล่มสีน้ าเงิน หน้า 92-93, 408-409 
 

     3. ค าถาม กรณีที่บิดามารดาจดทะเบียนหย่า บุตรใช้ชื่อสกุลตามมารดา สามารถเปลี่ยนมาใช้         
ชื่อสกุลบิดา ได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  

       ค าตอบ หลักการเปลี่ยนชื่อสกุลของบุตรจากชื่อสกุลของมารดาไปใช้ชื่อสกุลของบิดามีแนวทาง
ปฏิบัติ ดังนี้  
         1. กรณีบุตรเป็นผู้เยาว์และปรากฏบิดาที่ชอบด้วยกฎหมาย หากเดิมบุตรใช้ชื่อสกุลของ
มารดา ต่อมาขอกลับใช้ชื่อสกุลของบิดา เมื่อบิดาหรือมารดาหรือผู้ปกครองยื่นค าขอต่อนายทะเบียนท้องที่        
นายทะเบียนท้องที่สามารถอนุญาตได้โดยไม่ต้องได้รับความยินยอมของบิดา เพราะบุตรมีสิทธิใช้ชื่อสกุลของบิดา
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพานิชย์ บรรพ 5 มาตรา 1561 วรรค 1 
               กรณีบุตรบรรลุนิติภาวะแล้วปรากฏบิดาที่ชอบด้วยกฎหมายเป็นสิทธิของบุตรที่จะ
ด าเนินการได้ด้วยตนเอง นายทะเบียนท้องที่สามารถอนุญาตได้โดยไม่ต้องได้รับความยินยอมของบิดา 
          2. กรณีบุตรเป็นผู้เยาว์มีบิดาที่ไม่ชอบด้วยกฎหมาย เมื่อมารดาหรือผู้ปกครองฝ่ายใดฝ่าย
หนึ่ง ยื่นค าขอต่อนายทะเบียนท้องที่ ให้นายทะเบียนท้องที่เรียกบิดามาบันทึกปากค า แสดงความยินยอม           
ให้ปรากฏเป็นหลักฐานไว้ประกอบการพิจารณาอนุญาต 
             กรณีบุตรบรรลุนิติภาวะแล้ว เป็นสิทธิของบุตรที่จะด าเนินการได้ด้วยตนเอง             
โดยยื่นค าขอต่อนายทะเบียนท้องที่ขอใช้ชื่อสกุลบิดา ให้นายทะเบียนท้องที่ เรียกบิดามาบันทึกปากค า                 
แสดงความยินยอมให้ปรากฏเป็นหลักฐานไว้ประกอบพิจารณาอนุญาต 
ตามนัยหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0402/ว 1303 ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2527 (อยู่ในคู่มือทะเบียน
ชื่อบุคคลฯ เล่มสีน ้ำเงิน หน้ำ 234)   
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       4. ค าถาม กรณีมอบอ านาจให้ญาติไปเปลี่ยนชื่อแทนตนเอง มอบอ านาจเพื่อเปลี่ยนชื่อให้เสร็จ
เรียบร้อยแล้วสามารถแก้ไขชื่อตัวในรายการในส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านได้ไหมครับ หรือว่าต้องเตรียม
ใบมอบอ านาจไว้ 2 ฉบับ เพื่อเปลี่ยนชื่อในส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
     ค าตอบ  1. พ.ร.บ.ชื่อบุคคล พ.ศ. 2505 มาตรา 16 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การทะเบียนชื่อบุคคล พ.ศ. 2551 ข้อ 5 บัญญัติไว้ว่า ผู้มีสัญชาติไทยที่ประสงค์จะเปลี่ยนชื่อตัวให้ยื่นค าขอ          
ต่อนายทะเบียนท้องที่ ณ ส านักงานเขตหรือที่ว่าการอ าเภอที่ตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ตามกฎหมายว่าด้วยการ
ทะเบียนราษฎร โดยมิได้บัญญัติให้ผู้มีสัญชาติไทยที่ประสงค์เปลี่ยนชื่อตัวสามารถมอบอ านาจให้ผู้ อ่ืน
ด าเนินการแทนได้แต่อย่างใด  
       2. กระทรวงมหาดไทยและกรมการปกครองได้ผ่อนผันให้คนไทยในต่างประเทศ    
สามารถขอเปลี่ยนชื่อตัวหรือขอจดทะเบียนตั้งชื่อสกุลใหม่ได้ โดยให้ผู้นั้นกรอกรายการและลงชื่อในค าขอตามแบบ 
ช.1 พร้อมท าหนังสือมอบอ านาจตามแบบที่ก าหนดไว้ แล้วให้สถานทูตหรือสถานกงสุลเป็นผู้รับรองลายมือชื่อ       
ของผู้มอบอ านาจ แต่ถ้าหนังสือมอบอ านาจนั้นได้ท าขึ้นในต่างประเทศที่ไม่มีกงสุลสยาม ต้องให้บุคคลเหล่านี้     
เป็นพยาน คือ เจ้าพนักงานโนตารีปับลิก หรือแมยิสเตร็ด หรือบุคคลอ่ืนซึ่งกฎหมายแห่งท้องถิ่นตั้งให้เป็นผู้มี
อ านาจเป็นพยานในเอกสารเช่นว่านี้ และต้องมีใบส าคัญของรัฐบาลต่างประเทศที่เกี่ยวข้องแสดงว่าบุคคลที่เป็น
พยานนั้น เป็นผู้มีอ านาจกระท าได้ ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง มาตรา 47 ประกอบกับหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0313/ว 9805 ลงวันที่ 16 กรกฎาคม 2508 และหนังสือกรมการปกครอง ที่ มท 
0309.3/ว 1828 ลงวันที่ 10 กันยายน 2547 (อยู่ในคู่มือกำรปฏิบัติงำนทะเบียนชื่อบุคคลและกำรใช้ค้ำ
น้ำหน้ำนำม หน้ำ 333 - 337) 
       3. ส าหรับกรณีผู้ต้องขังที่ประสงค์จะเปลี่ยนชื่อตัว  ก็สามารถมอบอ านาจให้        
เจ้าบ้านของเรือนจ าหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้านไปด าเนินการแทนได้ ตามนัยหนังสือกรมการปกครอง               
ที่ มท 0309.3/8554 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2550 หรือกรณีผู้ป่วยประสงค์จะเปลี่ยนชื่อตัวก็อาจมอบอ านาจ
ให้ผู้อื่นไปด าเนินการแทนได้โดยมีหนังสือรับรองแพทย์จากสถานพยาบาลที่ก าลังรักษาตัวอยู่ ว่าผู้ป่วยรายดังกล่าว
ยังมีสติสัมปชัญญะดีและเจ็บป่วยสาหัสจนไม่สามารถไปยื่นค าขอต่อนายทะเบียนท้องที่ได้ด้วยตนเอง (หนังสือ
กรมกำรปกครอง ที่ มท 0309.3/8554 ลงวันที่ 18 พฤษภำคม 2550 อยู่ในคู่มือกำรปฏิบัติงำนทะเบียนชื่อ
บุคคลและกำรใช้ค้ำน้ำหน้ำนำม หน้ำ 338)  
      4. ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 797 และมาตรา 820 การมอบ
อ านาจ คือ การที่บุคคลหนึ่งเรียกว่า “ตัวการ” มอบให้บุคคลคนหนึ่งเรียกว่า “ตัวแทน” ให้มีอ านาจท าการแทน           
ในเรื่องที่มอบ โดยการกระท านั้นมีผลทางกฎหมายเสมือนว่าตัวการได้กระท าด้วยตนเอง ซึ่งในการท าหนังสือ      
มอบอ านาจควรระบุข้อความให้ละเอียดและชัดเจนมากที่สุด ในกรณีที่ตัวการต้องการมอบอ านาจให้ตัวแทน        
ไปท าการแทนในหลายกิจการ ก็สามารถระบุข้อความเป็นข้อ ๆ ให้ครอบคลุมทุกกิจการได้ในหนังสือมอบ
อ านาจฉบับเดียวกัน เช่น กรณีคู่สมรสอยู่ต่างประเทศไม่สามารถมาด าเนินการเปลี่ยนชื่อสกุลได้ด้วยตนเอง          
ก็สามารถมอบอ านาจให้ญาติซึ่งอยู่ในประเทศไทยด าเนินการแทน ได้แก่ (1) ยื่นค าร้องขอจดทะเบียนบันทึกฐานะ           
แห่งครอบครัว (2) ยื่นค าขอเปลี่ยนชื่อสกุล “กรณีการสมรส” และ (3) ยื่นค าร้องขอแก้ไขรายการชื่อสกุลในทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.14) เป็นต้น  
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9. คู่มือการให้บริการพินัยกรรม 
พินัยกรรม คือ ค าสั่งครั้งสุดท้าย ซึ่งแสดงเจตนาก าหนดการเผื่อตายในเรื่องทรัพย์สินหรือ กิจการต่าง ๆ ของผู้ท า
พินัยกรรม เพ่ือที่จะเกิดผลบังคับตามกฎหมายในเมื่อผู้ท าพินัยกรรมถึงแก่ความตาย โดยท าแบบใดแบบหนึ่งที่
กฎหมายก าหนดไว้ (ป.พ.พ. มาตรา 1646 – 1648) 
แบบของพินัยกรรม มี 5 แบบ คือ 
    1.พินัยกรรมแบบธรรมดา (ป.พ.พ. มาตรา 1656) 
    2.พินัยกรรมเขียนเองทั้งฉบับ (ป.พ.พ. มาตรา 1657) 
    3.พินัยกรรมท าเป็นเอกสารฝ่ายเมือง (ป.พ.พ. มาตรา 1658) 
    4.พินัยกรรมท าเป็นเอกสารลับ (ป.พ.พ. มาตรา 1660) 
    5.พินัยกรรมท าด้วยวาจา (ป.พ.พ. มาตรา 1663) 
    พินัยกรรมทั้ง 5 แบบนี้ ทางอ าเภอมีหน้าที่เกี่ยวข้องเพียง 3 แบบ คือ แบบที่ 3 , 4 และ 5 ส่วนแบบที่ 1 
และแบบท่ี 2 ทางอ าเภอไม่ต้องเกี่ยวข้อง 
              

1) พินัยกรรมแบบธรรมดา 
หลักเกณฑ์การท า 
     1. ต้องท าเป็นหนังสือ โดยจะเขียนหรือพิมพ์ก็ได้ (จะเขียนหรือพิมพ์เป็นภาษาไทยหรือภาษาต่างประเทศก็ได้) 
    2. ต้องลงวัน เดือน ปี ในขณะที่ท า เพ่ือพิสูจน์ความสามารถของผู้ท า 
    3. ผู้ท าพินัยกรรมต้องลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าพยานอย่างน้อยสองคนพร้อมกัน จะลงลายมือชื่อหรือพิมพ์นิ้วมือ
ก็ได้ แต่จะใช้ตราประทับแทนการลงชื่อหรือเครื่องหมายแกงไดไม่ได้ และพยานที่จะลงลายมือชื่อ ในพินัยกรรมจะ
พิมพ์ลายนิ้วมือหรือใช้ตราประทับ หรือลงแกงได หรือลงเครื่องหมายอย่างอ่ืนแทนการ ลงชื่อไม่ได้ จะต้องลง
ลายมือชื่ออย่างเดียว 
    4. การขูด ลบ ตกเติม หรือการแก้ไขเปลี่ยนแปลงอย่างอ่ืน ซึ่งพินัยกรรมนั้นย่อมไม่สมบูรณ์ เว้นแต่ในขณะ ที่
ขูด ลบ ตกเติม หรือแก้ไขเปลี่ยนแปลงนั้น ได้ลงวัน เดือน ปี และผู้ท าพินัยกรรมต้องลงลายมือชื่อ หรือพิมพ์นิ้วมือ
ต่อหน้าพยานอย่างน้อยสองคนพร้อมกัน และพยานอย่างน้อยสองคนนั้นต้องลง ลายมือชื่อรับรองลายมือชื่อของ
ผู้ท าพินัยกรรมในขณะนั้น (ต้องเป็นพินัยกรรมแล้ว)ลายพิมพ์นิ้วมือของผู้เป็นโรคเรื้อน (ไม่มีลายนิ้วมือ) หากมี
พยานลงลายมือชื่อรับรองถูกต้องย่อมใช้ไม่ได้ 
 

2) พินัยกรรมแบบเขียนเองท้ังฉบับ 
หลักเกณฑ์การท า 
    1. ต้องท าเป็นเอกสาร คือ ท าเป็นหนังสือ โดยจะใช้ภาษาไทยหรือภาษาต่างประเทศก็ได้ 
    2. ผู้ท าพินัยกรรมต้องเขียนด้วยลายมือของตนเองทั้งฉบับจะพิมพ์ไม่ได้ เพราะฉะนั้นผู้เขียนหนังสือไม่ได้ ไม่
สามารถจะท าพินัยกรรมแบบนี้ได้ พินัยกรรมแบบนี้จะมีพยานหรือไม่มีก็ได้ เพราะกฎหมายไม่ได้ ห้ามไว้ 
    3. ต้องลงวัน เดือน ปี ในขณะที่ท าลงเพื่อพิสูจน์ความสามารถ และการท าก่อนหลังฉบับอ่ืน 
    4. ต้องลงลายมือชื่อผู้ท าพินัยกรรม จะใช้ลายพิมพ์นิ้วมือ หรือแกงได หรือเครื่องหมายอย่างอ่ืนไม่ได ้
    5. การขูด ลบ ตก เติม หรือการแก้ไขเปลี่ยนแปลงอ่ืน ๆ ซึ่งพินัยกรรมนั้นย่อมไม่สมบูรณ์ เว้นแต่ผู้ท า 
พินัยกรรมจะได้ท าด้วยมือตนเอง และลงลายมือชื่อก ากับไว้ 
  –  การขูด ลบ ตก เติม หรือการแก้ไขเปลี่ยนแปลงอ่ืน ๆ ที่มิได้ท าด้วยตนเอง หรือลงลายมือชื่อก ากับไว้
เท่านั้นที่ไม่สมบูรณ์ ส่วนข้อความเดิมหรือพินัยกรรมยังคงใช้บังคับได้ตามเดิม ไม่ท าให้โมฆะทั้งฉบับ 
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3) พินัยกรรมท าเป็นเอกสารฝ่ายเมือง 
    การขอท าพินัยกรรมเป็นเอกสารฝ่ายเมือง ผู้ร้องสามารถยื่นค าร้องขอให้กรมการอ าเภอ (นายอ าเภอ) อ าเภอใด
ก็ได้ ด าเนินการให้ตามความประสงค์ ดังนี้ 
ค าอธิบายขั้นตอนการท าพินัยกรรมเป็นเอกสารฝ่ายเมือง 
    1. ผู้ท าพินัยกรรม แจ้งข้อความที่ตนประสงค์จะให้ใส่ไว้ในพินัยกรรมของตนแก่นายอ าเภอต่อหน้าพยานอีก
อย่างน้อยสองคนพร้อมกัน 
    2. นายอ าเภอจดข้อความที่ผู้ท าพินัยกรรมแจ้งให้ทราบแล้วนั้นลงไว้ และอ่านข้อความนั้น ให้ผู้ท าพินัยกรรม
และพยานฟัง 
    3. เมื่อผู้ท าพินัยกรรมและพยานทราบแน่ชัดว่า ข้อความที่นายอ าเภอจดนั้นเป็นการถูกต้องตรงกันกับที่ผู้ท า
พินัยกรรมแจ้งไว้แล้ว ให้ผู้ท าพินัยกรรมและพยานลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ 
    4. ข้อความที่นายอ าเภอจดไว้นั้น ให้นายอ าเภอลงลายมือชื่อ และลงวัน เดือน ปี จดลงไว้ด้วยตนเอง           
เป็นส าคัญว่า พินัยกรรมนั้นได้ท าถูกต้องตามหลักเกณฑ์ท่ีระบุไว้ข้างต้น แล้วประทับตราต าแหน่ง ไว้เป็นส าคัญ 
                – การท าพินัยกรรมแบบเอกสารฝ่ายเมือง ไม่จ าเป็นต้องท าในที่ว่าการอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอเสมอไป 
ถ้าผู้ท าร้องขอจะท านอกที่ว่าการอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอก็ได้ เมื่อท าพินัยกรรมเสร็จแล้ว ถ้าผู้ท าพินัยกรรม ไม่มีความ
ประสงค์จะขอรับเอาไปเก็บรักษาเองโดยทันทีแล้ว ให้เป็นหน้าที่ของนายอ าเภอจัดเก็บรักษา พินัยกรรมนั้นไว้      
ณ ที่ว่าการอ าเภอ หรือก่ิงอ าเภอก็ได้ 
                – เมื่อความปรากฏว่า ผู้ท าพินัยกรรมถึงแก่ความตายแล้ว ผู้จัดการมรดก หรือผู้ได้รับทรัพย์มรดก 
โดยพินัยกรรม หรือโดยสิทธิโดยธรรมเป็นจ านวนมากที่สุด หรือผู้ซึ่งท าพินัยกรรมให้ จะขอรับพินัยกรรม ไปไว้     
โดยแสดงหลักฐานการตายของผู้ท าพินัยกรรม เมื่อสอบสวนเป็นที่พอใจแล้ว ให้นายอ าเภอมอบ พินัยกรรมนั้นให้ไป 
 
4) พินัยกรรมท าแบบเอกสารลับ 
ค าอธิบายขั้นตอนการท าพินัยกรรมแบบเอกสารลับ 
    เมื่อมีผู้ประสงค์จะท าพินัยกรรมเป็นเอกสารลับ ให้ผู้นั้นแสดงความจ านงตามแบบของเจ้าพนักงาน               
ยื่นต่อกรมการอ าเภอ (นายอ าเภอ) ณ ที่ว่าการอ าเภอ หรือก่ิงอ าเภอแล้วปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ต่อไปนี้ 
              1. ต้องมีข้อความเป็นพินัยกรรมและลงลายมือชื่อผู้ท าพินัยกรรม 
              2. ผู้ท าพินัยกรรมต้องผนึกพินัยกรรม แล้วลงลายมือชื่อคาบรอยผนึก 
              3. ผู้ท าพินัยกรรมต้องน าพินัยกรรมที่ผนึกนั้น ไปแสดงต่อนายอ าเภอและพยานอย่างน้อย 2 คนและ 
ให้ถ้อยค าต่อบุคคลทั้งหมดนั้นว่าเป็นพินัยกรรมของตน ถ้าพินัยกรรมนั้นผู้ท าพินัยกรรมเขียนเอง โดยตลอด       
ผู้ท าพินัยกรรมจะต้องแจ้งนามและภูมิล าเนาของผู้เขียนให้ทราบด้วย 
              4. เมื่อนายอ าเภอจดถ้อยค าของผู้ท าพินัยกรรม และวัน เดือน ปี ที่ท าพินัยกรรมมาแสดงไว้ในซองพับ 
และประทับตราประจ าต าแหน่ง แล้วนายอ าเภอผู้ท าพินัยกรรม และพยานลงลายมือชื่อบนซองนั้น                     
  –  บุคคลผู้เป็นทั้งใบ้ และหูหนวก หรือผู้ที่พูดไม่ได้ มีความประสงค์จะท าพินัยกรรมเป็นเอกสาร
ลับ ก็ได้ โดยให้ผู้นั้นเขียนด้วยตนเองบนซองพินัยกรรมต่อหน้านายอ าเภอ และพยานอย่างน้อย 2 คน               
ว่าพินัยกรรมที่ผนึกนั้นเป็นของตน แทนการให้ถ้อยค า 
  –  ถ้าผู้ท าพินัยกรรมแบบเอกสารลับประสงค์ขอรับไปทันที ก็ให้นายอ าเภอมอบให้ไปได้          
โดยให้ผู้ท า พินัยกรรมแบบเอกสารลับ ประสงค์ขอรับไปทันที ก็ให้นายอ าเภอมอบให้ไปได้ โดยให้ผู้ท าพินัยกรรม          
ลงลายมือชื่อรับในสมุดทะเบียน 
 



- ๕๐ - 
 

5) พินัยกรรมท าด้วยวาจา 
ค าอธิบายขั้นตอนการท าพินัยกรรมด้วยวาจา 
    เมื่อมีพฤติการณ์พิเศษ ซึ่งบุคคลใดไม่สามารถจะท าพินัยกรรมตามแบบอ่ืนที่กฎหมายก าหนด ไว้ได้ เช่น ตกอยู่ในอันตราย
ใกล้ความตาย หรือเวลามีโรคระบาด หรือสงคราม ซึ่งในพฤติการณ์เช่นนี้ ผู้ท าพินัยกรรมไม่อาจหาเครื่องมือเครื่องเขียนได้
ทันท่วงที หรือกว่าจะหาได้ก็ถึงตายเสียก่อน ผู้ท า พินัยกรรมสามารถท าพินัยกรรมด้วยวาจาได้ ดังนี้ 

 1. ผู้ท าพินัยกรรมแสดงเจตนาก าหนดข้อพินัยกรรมต่อหน้าพยานอย่างน้อย 2 คน ซึ่งอยู่พร้อมกัน ณ ที่นั้น         
 2. พยานทั้งหมดต้องไปแสดงตนต่อนายอ าเภอโดยมิชักช้า และแจ้งให้นายอ าเภอทราบถึง ข้อความเหล่านี้ 

 –  ข้อความที่ผู้ท าพินัยกรรมได้สั่งไว้ด้วยวาจา 
                      –  วัน เดือน ปี สถานที่ท่ีท าพินัยกรรม 
                      –  พฤติการณ์พิเศษที่ขัดขวางมิให้สามารถท าพินัยกรรมตามแบบอ่ืนที่กฎหมายก าหนดไว้นั้นด้วย 
           3. ให้นายอ าเภอจดข้อความที่พยานแจ้งไว้ และพยานทั้งหมดนั้นต้องลงลายมือชื่อ ถ้าลงลายมือชื่อไม่ได้ 
จะลงลายพิมพ์นิ้วมือโดยมีพยานลงลายมือชื่อรับรอง 2 คนก็ได้ และความสมบูรณ์แห่งพินัยกรรมนี้ ย่อมสิ้นไป   
เมื่อพ้นก าหนดหนึ่งเดือนนับแต่เวลาผู้ท าพินัยกรรมกลับมาสู่ฐานะที่จะท าพินัยกรรมตาม แบบอ่ืนที่กฎหมาย
ก าหนดไว้ 
 
6) การตัดทายาทโดยธรรมมิให้รับมรดก 
ค าอธิบายข้ันตอนการตัดทายาทโดยธรรมมิให้รับมรดก 
    ให้ผู้ประสงค์จะตัดทายาทโดยธรรมมิให้รับมรดก ให้ผู้นั้นยื่นค าร้องแสดงความจ านงตามแบบ ของเจ้าพนักงาน
ต่อนายอ าเภอ ที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ การตัดทายาทโดยธรรมมิให้รับมรดกนั้น อาจท าได้ 2 วิธี 
          1 โดยพินัยกรรม 
          2 โดยท าเป็นหนังสือมอบไว้แก่พนักงานเจ้าหน้าที่ 
    การตัดทายาทโดยธรรมตามข้อ 1 จะท าตามแบบพินัยกรรมแบบใด  ๆก็ได้ โดยระบุตัดทายาท ที่ถูกตัดไว้ให้ชัดแจ้ง 
    การตัดทายาทโดยธรรมตามข้อ 2 นั้น ผู้ท าพินัยกรรมจะท าเป็นหนังสือด้วยตนเอง แล้วน าไป มอบแก่
นายอ าเภอ หรือจะให้นายอ าเภอจัดท าไว้ให้ก็ได้ 
การถอนการตัดทายาทโดยธรรมมิให้รับมรดก 
ค าอธิบายขั้นตอนการถอนการตัดทายาทโดยธรรมมิให้รับมรดก    
ผู้ประสงค์จะถอนการตัดทายาทโดยธรรมของตนมิให้รับมรดก ซึ่งได้แสดงเจตนาไว้แล้ว สามารถกระท าได้ดังนี้ 
         1. ถ้าการตัดมิให้รับมรดกนั้นได้ท าโดยพินัยกรรม จะถอนเสียได้ก็แต่โดยพินัยกรรมเท่านั้น 
         2. ถ้าการตัดมิให้รับมรดกได้ท าเป็นหนังสือมอบให้แก่พนักงานเจ้าหน้าที่ การถอนจะท าโดย พินัยกรรม 
หรือท าเป็นหนังสือมอบไว้แก่พนักงานเจ้าหน้าที่ก็ได้ 
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7) การสละมรดก 
ค าอธิบายข้ันตอนการสละมรดก  

 เมื่อมีผู้ประสงค์จะท าการสละมรดก ให้ท าค าร้องแสดงความจ านงตามแบบของเจ้าพนักงานต่อ 
นายอ าเภอ ณ ที่ว่าการอ าเภอ หรือก่ิงอ าเภอ การแสดงเจตนาสละมรดกท าได้ 2 วิธี คือ 
              1. ท าเป็นหนังสือมอบไว้แก่พนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งอาจท าเอง หรือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ท าให้ก็ได้ 
              2. ท าเป็นสัญญาประนีประนอมยอมความ 
    การสละมรดกนั้นจะท าแต่เพียงบางส่วน หรือท าโดยมีเงื่อนไข หรือมีเงื่อนเวลาไม่ได้ และเมื่อสละแล้ว จะถอนไม่ได้ 
อัตราค่าธรรมเนียม 
    1. ท าพินัยกรรมแบบเอกสารฝ่ายเมืองในที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ หรือเขต ฉบับละ 50 บาท ถ้าท าเป็นคู่ฉบับ 
ฉบับละ 10 บาท 
    2. ท าพินัยกรรมแบบเอกสารฝ่ายเมืองนอกที่ว่าการอ าเภอ กิ่งอ าเภอ หรือเขต ฉบับละ 100 บาท ถ้าท าเป็นคู่
ฉบับ ฉบับละ 20 บาท 
    3. ท าพินัยกรรมแบบเอกสารลับ ฉบับละ 20 บาท 
    4. ท าหนังสือตัดทายาทหรือถอนการตัดทายาทโดยธรรม มิให้ได้รับมรดก ฉบับละ 20 บาท หรือสละมรดก 
    5. ค่ารับมอบเก็บรักษาเอกสารที่ระบุไว้ใน (4) ฉบับละ 20 บาท 
    6. ค่าคัดและรับรองส าเนาพินัยกรรมหรือเอกสารที่ระบุไว้ใน (4) ฉบับละ 10 บาท 
    7. ค่าป่วยการพยานและล่าม ให้ได้แก่พยานและล่ามเฉพาะที่ทางอ าเภอจัดหาให้ โดยพิจารณาจ่ายตามรายได้และฐานะของ
พยานและล่าม ซึ่งสมควรได้รับ ค่าป่วยการในการมาอ าเภอ ไม่เกินวันละ 50 บาท กลับด้านบน 
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ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง พินัยกรรม) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

      

 1. ค าถาม กรณีผู้ท าพินัยกรรมตายและเปิดพินัยกรรมแบบธรรมดาแล้ว ผู้จัดการมรดก                 
ในพินัยกรรมต้องท าอย่างไร สามารถถือพินัยกรรมไปท่ีกรมท่ีดิน ไปธนาคาร จัดการตามพินัยกรรมได้หรือไม่ 
   ค าตอบ  สามารถถือพินัยกรรมไปติดต่อส านักงานที่ดินหรือธนาคารที่ทรัพย์มรดกตั้งอยู่ได้ทันที 
ผู้จัดการมรดกมีสิทธิ์และหน้าที่จะท าการอันจ าเป็น ตามค าสั่งแจ้งชัดแห่งพินัยกรรมเพ่ือจัดการมรดกและแบ่งปัน
รับมรดก   ตามมาตรา 1719 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์       
 

       2. ค าถาม ข้าพเจ้าต้องการท าพินัยกรรมฝ่ายเมือง โดยทรัพย์สินที่ต้องการท าพินัยกรรม          
คือบ้านพร้อมที่ดิน ซึ่งยังผ่อนกับธนาคาร ในการท าพินัยกรรมฝ่ายเมืองนี้ สามารถใช้เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์
เป็นส าเนาโฉนดบ้านพร้อมที่ดินได้หรือไม่ (โฉนดตัวจริงอยู่กับธนาคาร) หากไม่ได้ควรท าพินัยกรรมแบบใด    
ขอทราบแนวทางปฏิบัติ ที่ถูกต้องตามท่ีกฎหมายก าหนด 
      ค าตอบ ประชาชนสามารถน าเอกสารแสดงสิทธิ์ (โฉนดฉบับจริงหรือส าเนา) แสดงต่อ           
นายทะเบียนเพ่ือลงรายการในพินัยกรรมฝ่ายเมืองได้ ซึ่งการท าพินัยกรรมเป็นการแสดงเจตนาของผู้ท าพินัยกรรม            
ในเรื่องสิทธิและหน้าที่ต่างๆที่มีผลบังคับได้ตามกฎหมาย โดยการที่นายทะเบียนเรียกเอกสารสิทธิต่างๆ           
จากประชาชน เป็นเพียงการตรวจสอบเพ่ือน าข้อมูลในเอกสารสิทธิ บันทึกลงในพินัยกรรม ให้ถูกต้องครบถ้วน 
เป็นไปตามเจตนาของผู้ท าพินัยกรรม และสามารถใช้บังคับได้ตามกฎหมายอีกทั้งยังเป็นการป้องกันการโต้แย้ง   
สิทธิกัน กรณีลงรายการเอกสารสิทธิไม่ถูกต้องครบถ้วน  
 

     3. ค าถาม บิดาได้ท าพินัยกรรมไว้ที่ส านักทะเบียนอ าเภอ โดยระบุในพินัยกรรมให้น้องชาย       
เป็นผู้รับพินัยกรรมเม่ือบิดาเสียชีวิตแล้ว ต่อมาบิดาและน้องชายได้ เสียชีวิต การจะรับพินัยกรรม               
จากส านักทะเบียนอ าเภอต้องท าอย่างไร ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบก าหนด 
  ค าตอบ ตามกฎกระทรวงมหาดไทยออกตามความในมาตรา ๑๖๗๒ แห่งประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์ว่าด้วยการท าพินัยกรรม ข้อ ๘ ๙ ๑๐ ๑๑ และระเบียบการท าพินัยกรรม การตัดทายาทโดยธรรมมิให้
รับมรดก การถอนการตัดทายาทโดยธรรมมิให้รับมรดก และการสละมรดก พุทธศักราช ๒๔๘๙ ตอนที่ ๓ ข้อ ๓ 
(ข.) ก าหนดหลักเกณฑ์การส่งมอบพินัยกรรมไว้ว่า กรณีผู้ท าพินัยกรรมเสียชีวิตแล้ว ผู้ขอรับพินัยกรรมคือ ผู้จัดการ
มรดก หรือถ้าไม่มีผู้จัดการมรดก ให้อ าเภอตรวจสอบสมุดทะเบียนพินัยกรรมว่าผู้ใดจะเป็นผู้ขอรับพินัยกรรม โดย
พิจารณา ดังนี้  

1. กรณีพินัยกรรมท าเป็นแบบเอกสารฝ่ายเมือง บุคคลผู้ได้รับทรัพย์มรดกโดยพินัยกรรม หรือ        
สิทธิโดยชอบธรรมเป็นจ านวนมากที่สุด เป็นผู้ขอรับพินัยกรรม 

2. กรณีพินัยกรรมท าเป็นแบบเอกสารลับ ผู้ขอรับพินัยกรรมคือ ชื่อบุคคลซึ่งผู้ท าพินัยกรรม ได้แจ้งไว้
ในสมุดทะเบียนพินัยกรรม สั่งให้มอบพินัยกรรมให้เมื่อผู้ท าพินัยกรรมตายแล้ว 

ให้อ าเภอสอบสวนผู้รับพินัยกรรม ถึงข้อที่ผู้ท าพินัยกรรมได้ตายแล้ว หากผู้ขอรับพินัยกรรมตั้งผู้ อ่ืน   
มาท าการแทน จะต้องมีหนังสือมอบฉันทะ ถ้ามีเหตุควรสงสัยให้เรียกพยานมาสอบสวนเพ่ิมเติม และเมื่ออ าเภอ
สอบสวนผู้ขอรับพินัยกรรมจนเป็นที่น่าพอใจแล้ว จึงมอบพินัยกรรมให้ไปโดยให้ผู้รับลงชื่อในทะเบียนพินัยกรรม
และต้นขั้วใบรับ แล้วเก็บใบรับท่อนปลายรวมเรื่องไว้ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0402/ว 974         
ลงวันที่ 19 มิถุนายน 2534 
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10. คู่มือการให้บริการทะเบียนศาลเจ้า 
1) การจัดตั้งศาลเจ้า 
ขั้นตอนการติดต่อ 
    เจ้าของศาลเจ้าเอกชนยื่นค าร้องแสดงความประสงค์จะยกศาลเจ้าพร้อมที่ดินและทรัพย์สินให้เป็นศาลเจ้าที่อยู่
ในความดูแลของทางราชการ ให้ยื่นเรื่องราว ณ อ าเภอ/เขตแห่งท้องที่ท่ีศาลเจ้าตั้งอยู่ 
การอุทิศที่ดินให้เป็นสมบัติของศาลเจ้า 
ขั้นตอนการติดต่อ 
        1) ผู้ยื่นเรื่องราว ณ อ าเภอหรือเขตท่ีศาลเจ้าตั้งอยู่         
        2) ส าเนาทะเบียนบ้าน บัตรประจ าตัวประชาชน 
        3) รายละเอียดของที่ดินที่จะอุทิศพร้อมโฉนดแสดงกรรมสิทธิ์หรือหลักฐานส าคัญท่ีดิน 
2) การแต่งตั้งผู้จัดการปกครองศาลเจ้า ผู้ตรวจตราสอดส่องศาลเจ้า  
ในเขตกรุงเทพมหานคร ขั้นตอนการติดต่อ ผู้ยื่นเรื่องราวด าเนินการดังนี้ 
                1)  ยื่นค าร้อง ณ เขตที่ศาลเจ้าตั้งอยู่ 
                2)  ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ทางราชการออกให้ ซึ่งสามารถใช้
แทนบัตรประจ าตัวประชาชน 
                3)  ภาพถ่ายส าเนาทะเบียนบ้าน 
                4)  หนังสือรับรองจากนายอ าเภอ ปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอ หรือผู้อ านวยการเขตที่แสดงว่าเป็น
บุคคลที่มีคุณสมบัติที่ไม่ขัดต่อ ข้อ 12 แห่งกฎเสนาบดี ว่าด้วยที่กุศลสถานชนิดศาลเจ้า พ.ศ. 2463 
นอกเขตกรุงเทพมหานคร ขั้นตอนการติดต่อ ผู้ยืนเรื่องราวด าเนินการดังนี้ 
                1)  ยื่นค าร้อง ณ เขตที่ศาลเจ้าตั้งอยู่ 
                2)  ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ทางราชการออกให้ ซึ่งสามารถใช้
แทนบัตรประจ าตัวประชาชน 
                3)  ภาพถ่ายส าเนาทะเบียนบ้าน 
                4)  หนังสือรับรองจากนายอ าเภอ ปลัดอ าเภอผู้เป็นหัวหน้าประจ ากิ่งอ าเภอ หรือผู้อ านวยการเขต ที่
แสดงว่าเป็นบุคคลที่มีคุณสมบัติที่ไม่ขัดต่อข้อ 12 แห่งกฎเสนาบดี ว่าด้วยที่กุศลสถานชนิดศาลเจ้า พ.ศ.2463 ข้อ 12 แห่ง
กฎเสนาบดี 
ผู้ที่สมควรจะเป็นผู้จัดการปกครอง และผู้ตรวจตราสอดส่องศาลเจ้าได้นั้น ต้องประกอบพร้อม ด้วยองค์คุณสมบัติ คือ 
        1) ต้องเป็นผู้มีความเคารพนับถือในลัทธินั้น 
        2) ต้องเป็นคนที่มีอายุตั้งแต่ 20 ปี ขึ้นไป 
        3) ต้องเป็นคนมีหลักฐานในอาชีวะ หรือมีหลักทรัพย์ดี 
        4) ต้องเป็นคนที่ไม่เคยต้องค าพิพากษาของศาล ฐานเป็นอ้ังยี่ หรือซ่องโจรผู้ร้าย ลักทรัพย์ วิ่งราว ชิงทรัพย์ 
ปล้นทรัพย์ สลัด กรรโชก ฉ้อโกง ยังยอกทรัพย์ หรือรับของโจร และไม่เคยโต้เถียงกรรมสิทธิ์ที่ศาลเจ้า 
        5) ต้องเป็นคนที่อยู่ใต้บังคับกฎหมายฝ่ายไทย 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง 
    1) กฎเสนาบดีว่าด้วยที่กุศลสถานชนิดศาลเจ้า พ.ศ. 2463 
    2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเงินของศาลเจ้า พ.ศ. 2520 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    1. ต้องเป็นผู้มีความเคารพนับถือในลัทธินั้น 
    2. ต้องเป็นคนที่มีอายุตั้งแต่ 20 ปี ขึ้นไป 
    3. ต้องเป็นคนที่มีหลักฐานในอาชีวะหรือมีหลักทรัพย์ดี 
    4. ต้องเป็นคนที่ไม่เคยต้องค าพิพากษาของศาลฐานเป็นอ้ังยี่ หรือซ่องโจร ผู้ร้ายลักทรัพย์ วิ่งราว ชิงทรัพย์ปล้น
ทรัพย์ กรรโชค ฉ้อโกง ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร และไม่เคยโต้เถียงกรรมสิทธิ์ศาลเจ้า 
    5. ต้องเป็นคนที่อยู่ใต้บังคับกฎหมายไทยฝ่ายสยาม 
 

11. คู่มือการให้บริการทะเบียนสุสานและฌาปนสถาน 
คุณสมบัติของผู้ขออนุญาตจัดตั้ง 
      ผู้ขออนุญาตจัดตั้งหรือด าเนินการสุสานและฌาปนสถานสาธารณะ และสุสานและฌาปนสถานเอกชน 
      ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
              1.  มีอายุไม่ต่ ากว่ายี่สิบปีบริบูรณ์ 
              2.  ไม่เป็นผู้มีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี 
              3.  ไม่เป็นบุคคลวิกลจริต หรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 
              4.  ไม่เป็นคนไร้ความสามารถ หรือเสมือนคนไร้ความสามารถ 
ขั้นตอนการติดต่อ 
              1.  การด าเนินการเกี่ยวกับสุสานและฌาปนสถานให้ยื่นค าร้องขออนุญาตจัดตั้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
                   ที่ที่ดินของสุสานและฌาปนสถานตั้งอยู่ ดังนี้ 
                       –  ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นต่อผู้อ านวยการเขต ณ ส านักงานเขต 
                       –  ในเขตเทศบาล ให้ยื่นต่อนายกเทศมนตรี ณ ส านักงานเทศบาล 
                       –  ในเขตเมืองพัทยา ให้ยื่นต่อปลัดเมืองพัทยา ณ ศาลาว่าการเมืองพัทยา 
                       –  นอกเขตตามข้อ 1.1 – 1.3 ให้ยื่นต่อผู้ว่าราชการจังหวัด หรือนายอ าเภอ 
               2. เอกสารประกอบการขออนุญาต 
                   กรณีบุคคลธรรมดา 
                       (1) บัตรประจ าตัวประชาชน 
                       (2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                       (3) หนังสือส าคัญแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่ขอจัดตั้ง 
                       (4) แผนที่แสดงเขตที่ดิน รวมทั้งบริเวณข้างเคียง 
                       (5) แผนผังการใช้ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างในกิจการของสุสานและฌาปนสถาน 
                   กรณีนิติบุคคล 
                       (1) หลักฐานแสดงการเป็นนิติบุคคล และวัตถุประสงค์ของนิติบุคคล 
                       (2) หลักฐานว่าเป็นผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคล 
                       (3) ส าเนาทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
                       (4) เอกสาร    – หนังสือส าคัญแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่ขอจัดตั้ง 
                                           – แผนที่แสดงเขตที่ดิน รวมทั้งบริเวณข้างเคียง 
                                           – แผนผังการใช้ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างในกิจการของสุสานและฌาปนสถาน 
 



- ๕๕ - 
 

12. ทะเบียนสัตว์พาหนะ (ช้าง) 
การจดทะเบียนท าตั๋วรูปพรรณสัตว์พาหนะ (ช้าง) 
              (1)  ให้เจ้าของช้างหรือตัวแทนพร้อมด้วยผู้ใหญ่บ้านหรือพยานน าช้างไปยื่นค าขอจดทะเบียนต่อ     
นายทะเบียนท้องที่ ที่ช้างนั้นอยู่ 
              (2)  นายทะเบียนท้องที่พร้อมด้วยเจ้าของหรือผู้แทนและพยานตรวจสอบต าหนิรูปพรรณให้เป็นการ
ถูกต้อง และเจ้าของหรือตัวแทนได้ช าระค่าธรรมเนียมแล้ว 
การแก้ต าหนิรูปพรรณช้าง 
     การแก้ต าหนิรูปพรรณช้างที่คลาดเคลื่อนจากตั๋วรูปพรรณ หรือกรณีอ่ืน ๆ เช่นการตัดงาช้าง เป็นต้น 
            –  ให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองน าช้างพร้อมตั๋วรูปพรรณไปให้นายทะเบียนท้องที่ที่ช้างขึ้นทะเบียนไว้ 
ตรวจแก้ไขให้ตรงกับตัวช้างภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ทราบ 
การโอนกรรมสิทธิ์ 
             (1) การโอนกรรมสิทธิ์ เช่น ซื้อขาย ให้ เป็นต้น 
                   –  ให้ผู้โอนและผู้รับโอนทั้งสองฝ่าย หรือตัวแทนน าช้างและตั๋วรูปพรรณไปจดทะเบียนโอน
กรรมสิทธิ์ต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ช้างมีทะเบียน 
             (2)  กรณีมีการเปลี่ยนเจ้าของช้างโดยมิได้มีการโอนกรรมสิทธิ์ให้ถูกต้อง 
                   –  ให้ผู้ครอบครองหรือผู้แทนไปยื่นค าขอต่อนายทะเบียนท้องที่ที่ช้างได้จดทะเบียนไว้ 
                         –  นายทะเบียนประกาศให้เจ้าของผู้มีรายนามสุดท้ายในตั๋วรูปพรรณมาท าการโอนภายในสามสิบวัน 
                   –  หากพ้นก าหนดตามประกาศแล้วไม่มา ให้นายทะเบียนมีอ านาจโอนกรรมสิทธิ์ช้างเชือกนั้ นแม้
ผู้รับโอนหรือตัวแทนมาแต่ฝ่ายเดียว 
กรณีย้ายช้างไปต่างอ าเภอหรือต่างท้องท่ี 
                   –  ให้เจ้าของหรือตัวแทนน าตั๋วรูปพรรณช้างไปแจ้งต่อนายทะเบียนท้องที่ใหม่ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันที่ช้างนั้นไปถึงท่ีที่ย้ายไป 
การออกใบแทนตั๋วรูปพรรณช้าง (ส.พ. 10) กรณีช ารุดหรือสูญหาย 
                        –  ให้เจ้าของหรือตัวแทนน าพยานหลักฐานไปแจ้งความต่อนายทะเบียนท้องที่ที่มีทะเบียนสัตว์นั้น 
กรณีช้างตาย 
               (1)  ให้เจ้าของหรือตัวแทน แจ้งความและส่งมอบตั๋วรูปพรรณสัตว์ที่ตายต่อนายทะเบียนท้องที่หรือก านัน 
               (2)  แจ้งนายทะเบียนท้องที่ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ทราบว่าสัตว์ตาย (กรณีที่ผู้อื่นครอบครองสัตว์
นั้นชั่วคราว ก็ให้ผู้นั้นแจ้งความต่อนายทะเบียนท้องที่ ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ทราบว่าสัตว์ตาย) 
สิ่งที่ควรทราบ 
                (1)  ผู้ใดเก็บตั๋วรูปพรรณสัตว์พาหนะได้ ต้องน าส่งต่อเจ้าของหรือเจ้าพนักงาน หรือนายทะเบียน
ภายในสิบห้าวันนับแต่เก็บได้ 
                (2)  ผู้ใดมีตั๋วรูปพรรณโดยไม่มีสัตว์พาหนะต้องน าส่งต่อนายทะเบียนท้องที่ หรือก านันเพ่ือจัดส่งต่อ
นายทะเบียนท้องที ่
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งานบัตรประจ าตัวประชาชน 

คู่มือการให้บริการการท าบัตรประจ าตัวประชาชน 
1. คุณสมบัติของบุคคลที่ต้องท าบัตร 
 

            ผู้มีสัญชาติไทยซึ่งมีอายุตั้งแต่เจ็ดปีบริบูรณ์ แต่ไม่เกินเจ็ดสิบปีบริบูรณ์ และมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านต้องมี
บัตรประจ าตัวประชาชนตามบทบัญญัติมาตรา 5 แห่งพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ.2526 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติม
โดยพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2554  เว้นแต่ผู้ซึ่งได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตร
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง แต่หากผู้ซึ่งมีอายุเกินเจ็ดสิบปีและผู้ซึ่งได้รับยกเว้นประสงค์จะขอมีบัตร ก็สามารถ
ท าได้โดยให้ยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ ที่ว่าอ าเภอ ส านักงานเขต เทศบาลที่ให้บริการจัดท าบัตรประจ าตัว
ประชาชน เมืองพัทยา 
 

ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง คุณสมบัติของบคุคลที่ต้องท าบัตร) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 (1) ค าถาม บิดาข้าพเจ้าเป็นผู้สูงอายุ 80 ปี มีชื่ออยู่ในรายการทะเบียนบ้าน ไม่ได้ท าบัตร
ประจ าตัวประชาชนมาประมาณ 40 กว่าปีแล้ว สามารถขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนใหม่ได้หรือไม่  และต้อง
ใช้เอกสารอะไรบ้าง ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง   
       ค าตอบ ผู้ซึ่งมีอายุเกิน 70 ปีบริบูรณ์ เป็นบุคคลซึ่งได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชน
ตามมาตรา 5 แห่งพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม  แต่หากมีความ
ประสงค์จะยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนก็สามารถกระท าได้ โดยให้ยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ในการนี้
เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตรวจสอบหลักฐานสูติบัตรจากข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์ที่เชื่อมโยงกับฐานข้อมูล
ของส านักทะเบียนกลาง กรณีที่ไม่สามารถตรวจจากฐานข้อมูลได้ หรือหากไม่มีหลักฐานสูติบัตรสามารถใช้
หลักฐานเอกสารอ่ืนที่ทางราชการออกให้อย่างใดอย่างหนึ่ง เช่น ส าเนาทะเบียนนักเรียน ใบสุทธิ ประกาศนียบัตร 
หนังสือเดินทาง เป็นต้น ซึ่งพนักงานเจ้าหน้าที่จะด าเนินการแจ้งส่วนราชการหรือหน่วยงานที่ เป็นผู้ออกเอกสาร
เพ่ือให้จัดส่งข้อมูลหรือส าเนาเอกสารดังกล่าวให้โดยเร็ว แต่ถ้าผู้ขอมีบัตรมีความประสงค์  จะน าเอกสารหลักฐาน
นั้นมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ด้วยตนเอง ก็ให้ด าเนินการได้ตามความสมัครใจ  แต่หากผู้ขอมีบัตรไม่มี
หลักฐานเอกสารดังกล่าว ให้พนักงานเจ้าหน้าที่สอบสวนเจ้าบ้าน  หรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือแทน ตามระเบียบ
กรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
 

 (2 )  ค าถาม  การขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนของคนตาบอดทั้ งสองข้าง สามารถยื่น  
ค าร้องขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนได้หรือไม่ 
    ค าตอบ คนตาบอดทั้งสองข้างเป็นบุคคลซึ่งได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชน
ตามกฎกระทรวงก าหนดบุ คคลซึ่ ง ได้ รั บยก เว้ น ไม่ ต้ อ งมีบั ต รประจ าตั วประชาชน พ .ศ .  2548  
แต่อย่างไรก็ตาม ผู้ซึ่งได้รับการยกเว้นตามกฎกระทรวงดังกล่าวจะขอมีบัตรก็ได้ ให้ยื่นค าขอต่อพนักงาน เจ้าหน้าที่
โดยแสดงหลักฐานสูติบัตร หากไม่มีให้เรียกหลักฐานเอกสารอ่ืนที่ทางราชการออกให้อย่างใดอย่างหนึ่ง เช่น ส าเนา
ทะเบียนนักเรียน ใบสุทธิ ประกาศนียบัตร หนังสือเดินทาง เป็นต้น แต่หากผู้ขอมีบัตรไม่มีหลักฐานเอกสารดังกล่าว 
ให้พนักงานเจ้าหน้าที่สอบสวนบุคคลซึ่งมีหน้าที่ยื่นค าขอมีบัตรแทน หรือสอบสวนเจ้าบ้าน หรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือ
แทน ตามระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
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2. การขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนครั้งแรก 
  บุคคลดังต่อไปนี้ให้ยื่นค าขอมีบัตรต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในก าหนดหกสิบวัน หากพ้นก าหนดต้องระวางโทษ
ปรับไม่เกิน 100 บาท 
   1. ผู้ที่มีอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์  
   2. ผู้ที่ได้สัญชาติไทย หรือได้รับอนุมัติให้มีสัญชาติไทย  หรือได้กลับคืนสัญชาติไทย ตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ 
หรือตามค าพิพากษาอันถึงที่สุดของศาล 
   3. ผู้ที่ได้รับการเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน (ทร.14) กรณีตกส ารวจหรือแจ้งเกิดเกินก าหนด 
   4. ผู้ที่พ้นจากสภาพการได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชน 
หลักฐานเอกสารที่ต้องน าไปแสดง 
   1. สูติบัตร หากไม่มีให้ใช้หลักฐานเอกสารอ่ืนที่ทางราชการอออกให้อย่างใดอย่างหนึ่ง เช่น ส าเนาทะเบียน
นักเรียน ใบสุทธิ ประกาศนียบัตร หนังสือเดินทาง เป็นต้น ในกรณีผู้ที่มีอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์  
   2. หลักฐานใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวของบิดา มารดา และให้น าเจ้าบ้านหรือบุคคลที่น่าเชื่อถือไปรั บรอง 
กรณีผู้ที่ได้สัญชาติไทย  หรือได้รับอนุมัติให้มีสัญชาติไทย หรือได้กลับคืนสัญชาติไทย 
   3. ส าเนาทะเบียนบ้านที่ผู้นั้นเคยมีชื่ออยู่ก่อน หรือหลักฐานเอกสารที่ท างานราชการออกให้อย่างใดอย่ างหนึ่ง
และให้น าเจ้าบ้านหรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือไปรับรอง กรณีผู้ที่ได้รับการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้านโดยตกส ารวจ 
   4. สูติบัตร และให้น าเจ้าบ้านหรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือไปรับรอง กรณีผู้ที่ได้รับการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้านโดยการ
แจ้งเกิดเกินก าหนด 
   5. หลักฐานแสดงการพ้นจากสภาพได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตร  กรณีผู้ซึ่งพ้นสภาพได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตร 
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ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนครั้งแรก) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 1. ค าถาม ผู้จะขอท าบัตรประจ าตัวประชาชนอายุ 19 ปี เกิดปี พ.ศ. 2548 เกิดที่ประเทศอังกฤษ   
มีสูติบัตรเป็นภาษาไทยออก ณ สถานเอกอัครราชทูต กรุงลอนดอน มารดาเป็นเป็นคนไทยเสียชีวิตที่ประเทศอังกฤษ
เมื่อปี พ.ศ. 2566 มีมรณบัตรเป็นภาษาไทย ออก ณ สถานเอกอัครราชทูต กรุงลอนดอน บิดาเป็นคนอังกฤษ            
ยังมีชีวิตอยู่ บิดาและมารดาจดทะเบียนสมรสที่ประเทศไทย ผู้ขอและบิดาอาศัยอยู่ที่ประเทศอังกฤษ มีขั้นตอน
อย่างไรบ้าง ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
      ค าตอบ การยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนครั้งแรกของบุตรคนไทยที่เกิดในต่างประเทศ ประสงค์ 
จะยื่นค าขอมีบัตรประจ าชาชนตัวประชาชน แบ่งออกเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
         1) การท าบัตรประจ าตัวประชาชนครั้งแรก โดยไม่ได้ยืนค าขอภายในก าหนดระยะเวลา 
ต้องมีบัตรและไม่ใช่กรณีได้รับการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน กรณีมีชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) เรียบร้อยแล้วผู้ขอท า 
บัตรประจ าตัวประชาชนจะต้องเดินทางมายื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนที่ประเทศไทย โดยสามารถยื่นค า     
ขอมีบัตรมีบัตรครั้งแรก ณ อ าเภอ ส านักงานเขต เมืองพัทยา หรือเทศบาลที่ให้บริการจัดท าบัตร ทุกแห่งทั่วประเทศ 
โดยใช้เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ได้แก่ สูติบัตร และพนักงานเจ้าหน้าที่จะด าเนินการสอบสวนบิดา 
ญาติพ่ีน้อง เจ้าบ้าน หรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือ เพ่ือพิสูจน์ยืนยันตัวบุคคล หากพนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาแล้วเห็นว่า          
ผู้ขอมีบัตรมีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กฎหมายก าหนดให้มีบัตร และหลักฐานที่น ามาแสดง  เป็นที่เชื่อถือได้             
ก็ให้พนักงานเจ้าหน้าที่อนุญาตให้ท าบัตรต่อไป ทั้งนี้ ผู้ขอมีบัตรต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 100 บาท เนื่องจาก        
มิได้ขอมีบัตรภายในระยะเวลาที่กฎหมายก าหนด 
       หากเอกสารหลักฐานดังกล่าวสามารถตรวจสอบข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์ที่เชื่อมโยง 
กับฐานข้อมูลของส านักทะเบียนกลาง กรมการปกครอง ได้ ให้เจ้าหน้าที่และพนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจจาก
ฐานข้อมูลดังกล่าว โดยไม่ต้องเรียกเอกสารหลักฐานจากผู้ขอมีบัตร 
     2) กรณีที่ยังไม่ได้เพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร. 14) ผู้จะขอท าบัตรประจ าตัว
ประชาชนจะต้องด าเนินการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน (ท.ร. 14) ตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรก่อนแล้ว     
จึงจะยื่นขอมีบัตรได้ โดยพนักงานเจ้าหน้าที่จะสอบสวนบิดา ญาติพ่ีน้อง เจ้าบ้าน หรือบุคคลผู้น่าเชื่อ  เพ่ือพิสูจน์
ยืนยันตัวตนก่อนพิจารณาอนุญาตด าเนินการทางทะเบียนและบัตรประจ าตัวประชาชนตามระเบียบ 

 2. ค าถาม ข้าพเจ้าไม่เคยท าบัตรประจ าตัวประชาชนมาก่อนเลย ปัจจุบันนี้อายุ 40 กว่าแล้ว        
มีเอกสารเป็นทะเบียนบ้าน แล้วก็มีชื่ออยู่ในรายการทะเบียนบ้านตรงกัน ไม่มีสูติบัตร มีขั้นตอนในการขอมีบัตร
ประจ าตัวประชาชนอย่างไร ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
                     ค าตอบ ในกรณีผู้ยื่นค าขอมีบัตรครั้งแรก ไม่ได้ยื่นค าขอภายในก าหนดระยะเวลาต้องมีบัตร 
(ภายใน 60 วันนับแต่วันที่อายุครบ 7 ปีบริบูรณ์) และไม่ใช่กรณีได้รับการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน ให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่เรียกสูติบัตร หากไม่มีให้เรียกหลักฐานเอกสารที่ทางราชการออกให้อย่างใดอย่างหนึ่ง (ถ้ามี)  
เช่น ส าเนาทะเบียนนักเรียน ประกาศนียบัตร ใบสุทธิ หนังสือเดินทาง เป็นต้น และสอบสวนบุคคลซึ่งมีหน้าที่      
ยื่นค าขอมีบัตรแทน หรือสอบสวนเจ้าบ้าน หรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือ ทั้งนี้ กรณีที่ไม่ได้ยื่นค าขอภายในก าหนด
ระยะเวลาต้องมีบัตร บุคคลดังกล่าวย่อมต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งร้อยบาท  
 

               3. ค าถาม บุตรอายุ 7 ขวบ บิดาเป็นคนไทย มารดาเป็นคนพม่า จดทะเบียนสมรสกันตามกฎหมาย    
แต่เลิกกัน (ไม่ได้จดทะเบียนหย่า) แยกกันอยู่ตั้งแต่บุตรยังเล็ก ตอนนี้ตามหาบิดาไม่พบ เอกสารของบุตร เช่น      
สูติบัตรอยู่กับบิดา มารดาสามารถยื่นค าขอให้บุตรท าบัตรฯ ครั้งแรก ได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติตามที่
กฎหมายก าหนด 
                     ค าตอบ การขอมีบัตรครั้งแรกของผู้ที่มีอายุไม่เกินสิบห้าปี ให้เป็นหน้าที่ของบิดา มารดา 
ผู้ปกครองหรือบุคคลซึ่ งรับดูแลผู้นั้นอยู่ เป็นผู้ ยื่นค าขอ แต่ไม่ เป็นการตัดสิทธิบุคคลนั้นที่จะยื่นค าขอ  
ด้วยตนเอง ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 มาตรา 6 ฉ ดังนั้น  มารดาย่อมสามารถยื่น
ค าขอให้บุตรท าบัตรประจ าตัวประชาชนครั้งแรกได้ โดยให้ยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ในการนี้เจ้าหน้าที่     
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จะด าเนินการตรวจสอบหลักฐานสูติบัตรจากฐานข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์ที่ เชื่อมโยง กับฐานข้อมูล
ของส านักทะเบียนกลางกรณีที่ไม่สามารถตรวจจากฐานข้อมูลได้หรือหากไม่มีหลักฐานสูติบัตรสามารถใช้หลักฐาน
เอกสารอ่ืนที่ทางราชการออกให้อย่างใดอย่างหนึ่ง เช่น ส าเนาทะเบียนนักเรียน ใบสุทธิ ประกาศนียบัตร หนังสือ
เดินทาง เป็นต้น ซึ่งพนักงานเจ้าหน้าที่จะด าเนินการแจ้งส่วนราชการหรือหน่วยงาน  ที่ เป็นผู ้ออกเอกสาร       
เพื่อให้จัดส่งข้อมูลหรือส าเนาเอกสารดังกล่าวให้โดยเร็ว แต่ถ้าผู้ขอมีบัตรมีความประสงค์จะน าเอกสารหลักฐาน
นั้นมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ด้วยตนเอง ก็ให้ด าเนินการได้ตามความสมัครใจ  แต่หากผู้ขอมีบัตรไม่มีหลักฐาน
เอกสารดังกล่าว ให้พนักงานเจ้าหน้าที่สอบสวนบุคคลซึ่งมีหน้าที่ยื่นค าขอมีบัตรแทน หรือสอบสวนเจ้าบ้าน 
 

 4. ค าถาม การขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนครั้งแรก บิดา , มารดา อาศัยอยู่ต่างประเทศ              
ไม่สามารถด าเนินการยื่นค าร้องขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนครั้งแรกให้บุตรได้ ต้องท าอย่างไร สามารถน า
หนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนด าเนินการแทนได้หรือไม่ 
   ค าตอบ การขอมีบัตรครั้งแรกของผู้ที่มีอายุไม่เกินสิบห้าปี ให้เป็นหน้าที่ของบิดา มารดา 
ผู้ปกครองหรือบุคคลซึ่งรับดูแลผู้นั้นอยู่เป็นผู้ยื่นค าขอ แต่ไม่เป็นการตัดสิทธิบุคคลนั้นที่จะยื่นค าขอด้วยตนเอง 
ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 มาตรา 6 ฉ ดังนั้น หากขอมีบัตรประจ าตัวประช าชน
ครั้งแรก ซึ่งบิดา มารดา อาศัยอยู่ต่างประเทศไม่สามารถยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนให้กับบุตรได้นั้น 
ผู้ปกครอง บุคคลซึ่งรับดูแลผู้นั้นอยู่ หรือผู้ขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนสามารถเป็นผู้ยื่นค าขอมีบัตรบัตรประจ าตัว
ประชาชนด้วยตนเองก็ได้ ซึ่งหากเป็นการขอมีบัตรเป็นครั้งแรก กรณีผู้ขอมีอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์ ยื่นค าขอต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่โดยแสดงหลักฐานสูติบัตร หากไม่มี ให้เรียกหลักฐานเอกสารอ่ืนที่ทางราชการออกให้อย่างใดอย่าง
หนึ่ง เช่น ส าเนาทะเบียนนักเรียน ใบสุทธิ ประกาศนียบัตร หนังสือเดินทาง เป็นต้น แต่หากผู้ขอมีบัตรไม่มีหลักฐาน
เอกสารดังกล่าว ให้พนักงานเจ้าหน้าที่สอบสวนบุคคลซึ่งมีหน้าที่ยื่นค าขอมีบัตรแทน หรือสอบสวนเจ้าบ้าน หรือบุคคล
ผู้น่าเชื่อถือแทน ในกรณีผู้ยื่นค าขอมีบัตรเป็นครั้งแรกไม่ได้ยื่นค าขอภายในก าหนดระยะเวลาต้องมีบัตรและไม่ใช่
กรณีได้รับการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน ให้เรียกสูติบัตร หากไม่มีให้เรียกหลักฐานเอกสารที่ทางราชการออกให้     
อย่างใดอย่างหนึ่ง (ถ้ามี) และสอบสวนบุคคลซึ่งมีหน้าที่ยื่นค าขอมีบัตรแทน หรือสอบสวนเจ้าบ้าน หรือบุคคล      
ผู้น่าเชื่อถือ ตามระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 และฉบับแก้ไข
เพ่ิมเติม 
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3. คู่มือการให้บริการกรณีบัตรเดิมหมดอายุ 
    บัตรใช้ได้ตั้ งแต่วันออกบัตร และมีอายุแปดปีนับแต่วันเกิดของผู้ถือบัตรที่ถึ งก าหนดภายหลังจาก                  
วันออกบัตร บัตรที่ยังไม่หมดอายุในวันที่ผู้ถือบัตรมีอายุครบเจ็ดสิบปีบริบูรณ์ ให้ใช้ต่อไปได้ตลอดชีวิต เมื่อบัตรเดิม
หมดอายุ ต้องยื่นค าขอมีบัตรใหม่ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในก าหนดหกสิบวันนับแต่วันที่บัตรเดิมหมดอายุ      
หากพ้นก าหนดต้องระวางโทษปรับหนึ่งร้อยบาท และผู้ถือบัตรจะขอมีบัตรใหม่ก่อนวันที่บัตรเดิมหมดอายุก็ได้       
โดยยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ภายในก าหนดหกสิบวันก่อนวันที่บัตรเดิมหมดอายุ 
หลักฐานเอกสารที่ต้องน าไปแสดง 
   - บัตรประจ าตัวประชาชนเดิมที่หมดอายุ 
 

ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง กรณีบัตรเดิมหมดอายุ) ทีป่ระชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 1. ค าถาม ข้าพเจ้ายื ่นค าขอมีบัตรประจ าตัวประชาชน กรณีบัตรหมดอายุเกิน 60 วัน               
ที่ส านักทะเบียนเขตและอ าเภอ เสียค่าปรับไม่เกิน 100 บาท ของข้าพเจ้าเสียค่าปรับ 110 บาท กรณีนี้ถูกต้อง
หรือไม่ 
       ค าตอบ ในการขอมีบัตรใหม่ กรณีบัตรเดิมหมดอายุ ผู้ถือบัตรเดิมที่หมดอายุสามารถยื่นค าขอต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 60 วันนับแต่วันที่บัตรเดิมหมดอายุหรือภายใน 60 วันก่อนวันที่บัตรเดิมหมดอายุ           
โดยไม่เสียค่าปรับ แต่ในกรณีที่ผู้ถือบัตรไม่ยื่นค าขอมีบัตรใหม่ภายในระยะเวลาดังกล่าว ต้องระวางโทษปรับไม่
เกิน 100 บาท ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม  มาตรา 
11 วรรคสอง ดังนั้น หากผู้ยื ่นค าขอมีบัตรใหม่ในกรณีดังกล่าว เสียค่าปรับเกินกว่า 100 บาท  ย่อมไม่
ถูกต้องตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0309.2/ว 4767 ลว. 20 สิงหาคม 2558 เรื่อง
แนวทางปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยบัตรประจ าตัวประชาชน  
 

 2. ค าถาม กรณีบัตรประจ าตัวประชาชนหมดอายุเกิน 60 วัน ตามที่กฎหมายก าหนด ต้องใช้
เอกสารในการขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนใบเดิมท่ีหมดอายุอย่างเดียวได้หรือไม่ 
   ค าตอบ ในการขอมีบัตรใหม่ กรณีบัตรเดิมหมดอายุ ผู้ถือบัตรเดิมที่หมดอายุสามารถยื่น   
ค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยแสดงหลักฐานบัตรเดิมที่หมดอายุ เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบประวัติการจัดท าบัตร       
ในฐานข้อมูลทะเบียนบัตร โดยจะตรวจสอบภาพใบหน้าของผู้ขอมีบัตรและท าการเปรียบเทียบ ผ่านทางระบบการ
จัดท าบัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ เมื่อระบบแจ้งผลการตรวจสอบโดยไม่มีเหตุปฏิเสธการจัดท าบัตร พนักงาน
เจ้าหน้าที่ก็จะพิจารณาอนุญาตให้ท าบัตรโดยไม่ เรียกหลักฐานเอกสารอ่ืนใดจากผู้ขอมีบัตรตามระเบียบ            
กรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 

 3. ค าถาม ขอสอบถามการนับระยะเวลาการขอมีบัตรและขอเปลี่ยนบัตรกรณีบัตรหมดอายุ        
ตามที่ระบุในบัตร และยังสามารถใช้ได้ต่อไปจนถึงวันครบรอบวันเกิดนั้น เช่น ผมท าบัตรวันที่ 27 มิถุนายน 2559            
บัตรหมดอายุวันที่ 8 กุมภาพันธ์ 2568 จะต้องขอมีบัตรใหม่วันที่เท่าไร และมีแนวทางปฏิบัติอย่างไร  
  ค าตอบ ตามมาตรา 6 ทวิ แห่งพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และฉบับ
แก้ไขเพิ่มเติม ได้ก าหนดให้บัตรใช้ได้นับแต่วันออกบัตรและมีอายุแปดปีนับแต่วันเกิดของผู้ถือบัตรที่ จะถึง
ก าหนดภายหลังจากวันออกบัตร ดังนั้น จากค าถามที่ให้ข้อมูลว่าได้ท าบัตรในวันที่ 27 มิถุนายน 2559 และบัตร
หมดอายุวันที่ 8 กุมภาพันธ์ 2568 หมายความว่า ผู้ถามได้ขอท าบัตรในวันที่ 27 มิถุนายน 2559 (บัตรใช้ได้    
นับแต่วันออกบัตร) บัตรจะเริ่มนับอายุบัตรเป็นระยะเวลาแปดปี ตั้งแต่วันที่ 9 กุมภาพันธ์ 2560 (วันเกิดของผู้ถือ
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บัตรที่ถึงก าหนดภายหลังจากวันออกบัตร) บัตรจึงหมดอายุในวันที่ 8 กุมภาพันธ์ 2568 (ก่อนวันเกิดผู้ถือบัตร
หนึ่งวัน) และผู้ถามสามารถขอมีบัตรใหม่ได้ตั้งแต่วันที่ 10 ธันวาคม 2567 (ภายในหกสิบวันก่อนวันที่บัตรเดิม
หมดอายุ) จนถึงวันที่ 9 เมษายน 2568 (ภายในหกสิบวันนับแต่วันที่บัตรเดิมหมดอายุ) ตามมาตรา 6 ตรี     
แห่งพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม  
 

 4. ค าถาม บิดาข้าพเจ้าย้ายมาอยู่กรุงเทพฯ ตั้งแต่เด็ก บ้านเกิดอยู่ต่างจังหวัด  ท าบัตร
ประจ าตัวประชาชนหายและไม่เคยกลับไปท าบัตรฯ ใหม่เป็นเวลา 20 กว่าปี เนื่องจากเมื่อก่อนการ
เดินทางล าบากจึงไม่มีโอกาสกลับไปท าบัตรฯ (หมดอายุ) จะสามารถท าบัตรฯ ได้อย่างไร 
   ค าตอบ การที่ประชาชนไม่ได้ยื่นค าร้องขอมีบัตรใหม่กรณีบัตรเดิมหมดอายุ  เนื่องจาก
บ้านเกิดอยู่ต่างจังหวัด การเดินทางล าบากจึงไม่มีโอกาสกลับไปยื ่น ค า ร ้อ ง ข อ มีบ ัต ร ใ ห ม ่ ( ห ม ด อ า ย ุ )                                                                                                 
บัตรประจ าตัวประชาชนหายและไม่เคยกลับไปยื่นค าร้องขอมีบัตรใหม่เป็นเวลา 20 กว่าปี กรณีเช่นนี้สามารถยื่น
ค าร้องขอมีบัตรใหม่กรณีบัตรสูญหาย ซึ่งตามระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน 
พ.ศ. 2554 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม โดยพนักงานเจ้าหน้าที่จะพิจารณาด าเนินการเป็น 2 กรณี คือ 
 1) กรณีที่ 1 การขอมีบัตรใหม่เนื่องจากบัตรสูญหายของผู้เคยจัดท าบัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์
และมีข้อมูลเกี่ยวกับบัตรของผู้นั้นในฐานข้อมูลทะเบียนบัตร เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบประวัติการ ท าบัตร ภาพใบหน้า    
ผู้ขอมีบัตรและท าการเปรียบเทียบลายพิมพ์นิ้วมือผ่านกระบวนการจัดท าบัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์กับฐานข้อมูล
ทะเบียนบัตร เมื่อระบบแจ้งผลการตรวจสอบโดยไม่มีเหตุปฏิเสธการจัดท าบัตรดังกล่าวแล้ว เจ้าหน้าที่จะรวบรวม
หลักฐานของผู้ขอมีบัตรเสนอพนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาโดยไม่เรียกหลักฐานเอกสารอ่ืนใดอีก 
 2) กรณีที่ 2 การขอมีบัตรใหม่เนื่องจากบัตรสูญหายของผู้เคยจัดท าบัตรแต่ไม่มีข้อมูลเกี่ยวกับ
บัตรของผู้นั้นในฐานข้อมูลทะเบียนและบัตร เจ้าหน้าที่จะเรียกหลักฐานเอกสารที่ทางราชการออกให้ซึ่งมีรูปถ่ายของ
ผู้ขอมีบัตร เช่น ใบอนุญาตขับรถยนต์ หนังสือเดินทาง เป็นต้น โดยท าหนังสือแจ้งส่วนราชการหรือหน่วยงาน 
ที่เป็นผู้ออกเอกสารเพ่ือให้จัดท าข้อมูลหรือส าเนาเอกสารดังกล่าวให้โดยเร็ว แต่ถ้าผู้ขอมีบัตรมีความประสงค์      
จะน าเอกสารหลักฐานนั้นมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ด้วยตนเอง ก็ให้ด าเนินการได้ตามความสมัครใจ หรือ
สอบสวนพยานบุคคลเพ่ิมเติมได้เท่าที่จ าเป็น หากเชื่อได้ว่าหลักฐานที่ผู้ขอมีบัตรน ามาแสดงนั้นเป็นรายการที่ถูกต้อง        
ก็จะด าเนินการจัดท าบัตรให้แก่ผู้ขอมีบัตร หากหลักฐานที่น ามาแสดงไม่สามารถยืนยันตัวบุคคลได้ ไม่ว่าด้วยเหตุ
ใดๆ ก็จะระงับการจัดท าบัตรและแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ขอทราบถึงเหตุผลที่ไม่อนุญาตให้ท าบัตร ส าหรับการ
สอบสวนพยานบุคคล ต้องท าบันทึกค าให้การรับรองบุคคลและลงลายมือชื่อผู้ให้ถ้อยค าต่อหน้าพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ซึ่งก่อนการสอบสวน พนักงานเจ้าหน้าที่จะเน้นย้ าถึงการให้ค ารับรองอันเป็นเท็จจะมีความผิดฐานแจ้งความอันเป็น
เท็จแก่เจ้าหน้าที่ตามมาตรา 137 แห่งประมวลกฎหมายอาญา 
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4. คู่มือการให้บริการกรณีบัตรหายหรือบัตรถูกท าลาย 
    เมื่อบัตรหายหรือบัตรถูกท าลายให้แจ้งบัตรหาย หรือบัตรถูกท าลายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ที่ส านักทะเบียนที่
ประสงค์จะท าบัตร  โดยไม่ต้องไปแจ้งความต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ  และต้องยื่นค าขอมีบัตรใหม่ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ภายในก าหนดหกสิบวัน นับแต่วันที่บัตรเดิมหายหรือถูกท าลายหากพ้นก าหนดต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งร้อย
บาท 
หลักฐานเอกสารที่ต้องน าไปแสดง 
    1. หลักฐานอื่นที่มีรูปถ่ายที่ทางราชการออกให้ 
    2. หากไม่มีเอกสารตามข้อ 2 ให้น าเจ้าบ้านหรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือไปรับรอง 
การท าบัตรใหม่กรณีบัตรหายหรือบัตรถูกท าลาย ต้องเสียค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 

ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง กรณีบัตรหายหรือบัตรถูกท าลาย) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 1. ค าถาม บัตรประจ าตัวประชาชนสูญหายไม่มีเอกสารทางราชการไปยืนยัน และไม่สามารถ    
หาพยานบุคคลไปรับรองได้ สามารถยื่นค าร้องขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนกรณีสูญหายได้หรือไม่ 

  ค าตอบ การขอมีบัตรใหม่เนื่องจากบัตรสูญหาย  ให้ยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่   
โดยแสดงหลักฐานเอกสารซึ่งมีรูปถ่ายของผู้ถือบัตรและเป็นเอกสารที่ทางราชการออกให้อย่างใดอย่างหนึ่ง เช่น 
ใบอนุญาตขับรถ หนังสือเดินทาง ทั้งนี้ หากผู้ขอมีบัตรใหม่มิได้น าหลักฐานเอกสารดังกล่าวมาแสดง  เจ้าหน้าที่ 
จะตรวจสอบประวัติการจัดท าบัตรในฐานข้อมูลทะเบียนบัตร โดยจะตรวจสอบภาพใบหน้าของผู้ขอมีบัตร 
และท าการเปรียบเทียบลายพิมพ์นิ้วมือผ่านทางระบบการจัดท าบัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ เมื่อระบบแจ้งผลการ
ตรวจสอบโดยไม่มีเหตุปฏิเสธการจัดท าบัตร พนักงานเจ้าหน้าที่ก็จะพิจารณาอนุญาตให้ท าบัตรโดยไม่เรียก
หลักฐานเอกสารอ่ืนใดจากผู้ขอมีบัตร 

    ส าหรับกรณีผู้ขอมีบัตรใหม่ที่ไม่มีเอกสารที่ทางราชการออกให้มาแสดง และตรวจสอบไม่พบ
ข้อมูลประวัติการท าบัตรให้น าเจ้าบ้านหรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือไปให้การรับรองและยืนยันตัวบุคคลว่าเป็นเจ้าของ
รายการที่แท้จริง ตามระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชา ชน พ.ศ. 2554  
และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม  
 

       2. ค าถาม  กรณีที่พนักงานเจ้าหน้าที่อนุญาตให้ท าบัตรกรณีบัตรหาย ขอทราบว่าบันทึกรับแจ้ง
บัตรหาย ป.ป.7 ฉบับที่ 1 เก็บไว้ประกอบกับค าขอ บ.ป.1 ส่วนฉบับที่ 2 แยกเก็บในแฟ้มต่า งหากเฉพาะ 
บ.ป. ถูกต้องหรือไม่(ที่เคยปฏิบัติจะมอบให้กับผู้ท าบัตรฯ ไป 1 ฉบับ และเก็บแยกไวต้่างหาก 1 ฉบับ)  
            ค าตอบ  การท าบัตรประจ าตัวประชาชนกรณีบัตรหาย เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่อนุญาตให้ท าบัตร
กรณีบัตรหาย ก็จะบันทึกการรับแจ้งเอกสารเกี่ยวกับบัตรประจ าตัวประชาชนสูญหายหรือถูกท าลาย (บ.ป.7)        
เสร็จเรียบร้อยแล้วระบบการท าบัตรจะเพิมพ์ บ.ป. 7 ออกมา 2 ฉบับ โดยมอบให้ผู้แจ้งเก็บไว้ 1 ฉบับ โดยปฏิบัติ
ตามหนังสือ กรมการปกครอง ที่ มท 0309.2/ว 1160 ลงวันที่ 23 มกราคม 2561 เรื่องแนวทางการบันทึก
การรับแจ้งเกี่ยวกับบัตรประจ าตัวประชาชนสูญหายหรือถูกท าลาย 
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5. คู่มือการให้บริการกรณีบัตรช ารุดในสาระส าคัญ 
   เมื่อบัตรช ารุดในสาระส าคัญ เช่น ไฟไหม้บางส่วน ถูกน้ าเลอะเลือน ต้องขอเปลี่ยนบัตรโดยยื่นค าขอเปลี่ยนบัตร
ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในก าหนดหกสิบวัน นับแต่วันที่บัตรช ารุดในสาระส าคัญ หากพ้นก าหนดต้องระวางโทษ 
ปรับไม่เกินหนึ่งร้อยบาท 
หลักฐานเอกสารที่ต้องน าไปแสดง  
   1. บัตรประจ าตัวประชาชนเดิมที่ช ารุด แต่หากบัตรนั้นช ารุดไม่สามารถพิสูจน์บุคคลหรือรายการในบัตรก็ให้น า
เจ้าบ้าน หรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือไปรับรอง  
    2. ผู้ขอมีบัตรมีหลักฐานเอกสารมีรูปถ่ายที่ทางราชการออกให้มาแสดงให้งดเว้นไม่ต้องน าเจ้าบ้าน หรือบุคคลผู้
น่าเชื่อถือมารับรอง 
การเปลี่ยนบัตรกรณีบัตรเดิมช ารุด ต้องเสียค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 

ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง กรณีบัตรช ารุดในสาระส าคัญ) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 ค าถาม ข้าพเจ้าไปติดต่อโรงพยาบาลและธนาคาร เจ้าหน้าที่ได้น าบัตรประจ าตัวประชาชน
ของข้าพเจ้าเสียบกับเครื่องอ่านบัตร ปรากฏว่า อ่านข้อมูลบัตรประจ าตัวประชาชนไม่ได้ เจ้าหน้าที่แจ้ง
ว่าบัตรประจ าตัวประชาชนไม่สามารถอ่านข้อมูลได้ ให้ไปท าบัตรประจ าตัวประชาชนใหม่ จึงได้ไปท าบัตร
ประจ าตัวประชาชนใหม่ ที่เทศบาล เจ้าหน้าที่ได้น าบัตรประจ าตัวประชาชนเสียบเครื่องอ่านบัตร ปรากฏว่า 
สามารถอ่านข้อมูลได้ เจ้าหน้าที่แจ้งว่าบัตรประจ าตัวประชาชนยังสามารถใช้ได้  ถ้าต้องการท าบัตร
ประจ าตัวประชาชนใหม่ ต้องเสียค่าธรรมเนียม 100 บาท ข้าพเจ้าต้องท าอย่างไร ขอทราบแนวทางปฏิบัติ      
ที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
         ค าตอบ กรณีเจ้าหน้าที่ของโรงพยาบาลและธนาคารได้น าบัตรประจ าตัวประชาชนเสียบกับเครื่อง
อ่านบัตร ปรากฏว่า อ่านข้อมูลในบัตรประจ าตัวประชาชนไม่ได้  อาจเกิดจากหน่วยงานที่ให้บริการประชาชน      
ไม่ด าเนินการปรับปรุงโปรแกรมส าหรับการเข้าถึงข้อมูลในหน่วยความจ า  (Library SCAPI)  ของบัตร
ประจ าตัวประชาชนตามที่กรมการปกครองแจ้งให้ปรับปรุง ท าให้ไม่สามารถอ่านข้อมูล ในหน่วยความจ า
ประจ าตัวประชาชนในแต่ละรุ่นได้  (ส่วนใหญ่มักจะเกิดกับโรงพยาบาล และธนาคารของหน่วยงาน
เอกชน ที่ไม่สามารถเชื่อมโยงข้อมูลกับฐานข้อมูลกลางภาครัฐแบบเรียลไทม์ได้ )  ดังนั้น บัตรประจ าตัว
ประชาชนที่หน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจหน้าที่ จัดท าบัตรประจ าตัวประชาชนได้ตรวจสอบพบว่า สามารถ
อ่านข้อมูลได้ หรือใช้งานได้ตามปกติ ไม่ควรเป็นเหตุให้ประชาชนต้องยื่นขอท าบัตรประตัวประชาชนใหม่ เพราะเป็น
ปัญหาจากเครื่องอ่านบัตรของหน่วยงานที่ประชาชนไปขอรับบริการดังกล่าว 
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6 กรณีเปลี่ยนบัตรเนื่องจากเปลี่ยนช่ือตัว ชื่อสกุล หรือเปลี่ยนช่ือตัวและชื่อสกุล 
    เมื่อเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือเปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล ในทะเบียนบ้านต้องยื่นค าขอมีบัตรใหม่ต่อพนักงาน 
เจ้าหน้าที่ภายในก าหนดหกสิบวัน นับแต่วัตที่แก้ไขชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล 
    ในทะเบียนบ้าน หากพ้นก าหนดต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งร้อยบาท 
หลักฐานเอกสารที่ต้องน าไปแสดง 
    1. บัตรประจ าตัวประชาชนเดิม 
    2. หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล แล้วแต่กรณี 
การเปลี่ยนบัตรกรณีแก้ไขชื่อตัว หรือชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล ต้องเสียค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 

7. กรณีผู้ถือบัตรย้ายท่ีอยู ่
    ผู้ถือบัตรผู้ใดย้ายที่อยู่จะขอเปลี่ยนบัตรก็ได้ (ตามความสมัครใจ) หากไม่ขอเปลี่ยนบัตรก็สามารถใช้บัตร
ประจ าตัวประชาชนนั้นได้  จนกว่าบัตรจะหมดอายุ 
หลักฐานเอกสารที่ต้องน าไปแสดง 
   - บัตรประจ าตัวประชาชนเดิม 
การขอเปลี่ยนบัตรกรณีย้ายที่อยู่ กรณีบัตรยังไม่หมดอายุ ต้องเสียค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 
8. การขอตรวจหลักฐานรายการหรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตร 
    ผู้ถือบัตรและผู้มีส่วนได้เสียโดยตรงหมายความรวมถึง คู่สมรส บุพการี และผู้สืบสันดานของผู้ถือบัตร และผู้รับ
มอบอ านาจจากบุคคลดังกล่าว สามารถขอตรวจหลักฐานรายการ  หรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตรจากฐานข้อมูลทะเบียน
บัตรจากระบบคอมพิวเตอร์ ณ สถานที่ดังนี้ 
    (1) ที่ท าการปกครองจังหวัด ศาลากลางจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 
    (2) ส านักทะเบียนที่ออกบัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ทุกแห่ง 
    การขอตรวจหลักฐานรายการหรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตร ต้องเสียค่าธรรมเนียม ฉบับละ 10 บาท 
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ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง การขอตรวจหลักฐานหรือคัดรับรองส าเนารายการเกี่ยวกับบัตร)  
ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 1. ค าถาม ข้าพเจ้าได้ติดต่อส านักทะเบียนอ าเภอเพื่อขอคัดรายการบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้เสียชีวิตเนื่องจากขอเบิกเงินกับ ธกส. กรณีบัตรประจ าตัวประชาชนใบเดิมของผู้เสียชีวิตหาย                            
แต่ทางส านักทะเบียนอ าเภอไม่คัดรายการบัตรประจ าตัวประชาชนให้โดยให้เหตุผลว่า เป็นบุคคลเสียชีวิตแล้ว
ข้าพเจ้าต้องท าอย่างไร จึงสามารถน าเอกสารไปย่ืนกับ ธกส. ได้ 
                     ค าตอบ การขอคัดรายการบัตรประจ าตัวประชาชนนั้น ตามกฎกระทรวงการขอตรวจหลักฐาน 
รายการ หรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2555  ก าหนดให้ผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง กล่าวคือ    
คู่สมรส บุพการี และผู้สืบสันดานของผู้ถือบัตร สามารถขอตรวจหลักฐาน รายการ หรือข้อมูล เกี่ยวกับบัตรหรือ จะ
ขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ถ่ายเอกสารหรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลดังกล่าว ดังนั้น หากผู้ยื่นค าขอเป็นผู้มี
ส่วนได้เสียโดยตรงย่อมสามารถขอตรวจหลักฐาน รายการ หรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตรหรือจะขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ถ่ายเอกสารหรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลดังกล่าวได้ ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับที่ 3)     
พ.ศ. 2554 มาตรา 10 และระเบียบกรมการปกครอง ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2524 
และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 4 วรรค 3               

 2. ค าถาม กรณีพิมพ์แบบการยื่นภาษีไม่ได้โดยข้อความขึ้นว่า โปรดตรวจสอบเลขหลังบัตร
ประจ าตัวประชาชนไม่ถูกต้อง ซึ่งท าการตรวจดูเลขหลังบัตรหลายครั้งแล้วว่าถูกต้อง คีย์ไม่ผิดแน่นอน       
อยากทราบว่าเป็นเพราะเหตุใดและจะต้องท าอย่างไร 
   ค าตอบ กรณีพิมพ์แบบการยื่นภาษีเงินได้ ของกรมสรรพากร โดยให้ประชาชนยืนยันตัวตนโดย
พิมพ์เลขหลังบัตรประจ าตัวประชาชนด้วยนั้น ซึ่งจากกรณีดังกล่าว อาจแยกเป็นสองกรณี คือ  
  1. อ่านตัวอักษรหลังบัตรผิด เช่น หลังบัตรระบุ ME0 (เอ็ม อี ศูนย์) พิมพ์เป็น MEO          
(เอ็ม อี โอ) ระบบจะมีข้อความขึ้นว่า โปรดตรวจสอบเลขหลังบัตรประจ าตัวประชาชนไม่ถูกต้อง กรณีเช่นนี้เกิดขึ้น
บ่อยครั้งโดยประชาชนก็ไม่ทราบว่าตนเองพิมพ์ผิด  
  2. ประชาชนเจอบัตรประชาชนใบเก่าที่คิดว่าหายไปแล้ว และน ากลับมาใช้ อีกครั้ง โดยพิมพ์
เลขหลังบัตรประจ าตัวประชาชนใบนั้น ระบบก็จะมีข้อความขึ้นว่า โปรดตรวจสอบเลขหลังบัตรประจ าตัว
ประชาชนไม่ถูกต้อง เช่นกัน 
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9. ค่าธรรมเนียมบัตรประจ าตัวประชาชน 
1. การขอมีบัตรกรณีบัตรหายหรือถูกท าลาย เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท ตามกฎกระทรวงปี 2559 
2. การขอมีบัตรกรณีบัตรช ารุดในสาระส าคัญ เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท ตามกฎกระทรวงปี 2559 
3. การขอมีบัตรกรณีแก้ไขชื่อตัว ชื่อสกุลในทะเบียนบ้าน  เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท ตามกฎกระทรวงปี 2559 
4. การขอมีบัตรกรณีย้ายที่อยู่และประสงค์จะเปลี่ยนบัตร เสียค่าธรรมเนียม 100 บาท ตามกฎกระทรวงปี 2559 
5. การขอคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตร เสียค่าธรรมเนียม 10 บาท ตามกฎกระทรวงปี 2559 
6. การออกใบแทนใบรับ เสียค่าธรรมเนียม 10 บาท ตามกฎกระทรวงปี 2559 
 

ค าถาม – ค าตอบ (เรื่อง บัตรประจ าตัวประชาชนในกรณีอื่น ๆ) ที่ประชาชนให้ความสนใจ  
************************* 

 

 1. ค าถาม   ประชาชนที่ได้รับเงินสวัสดิการแห่งรัฐ จะน าบัตรประจ าตัวประชาชนไปทิ้งไว้   
ณ ร้านค้าเพื่อทยอยเอาสินค้า ร้านค้าจะขอยึดบัตรประจ าตัวประชาชนทิ้งไว้ อยากทราบว่า ประชาชน และร้านค้า       
มีความผิดหรือไม่ หากมีความผิดมีความผิดอย่างไร ขอทราบแนวทางปฏิบัต ิที ่ถ ูกต ้องตากฎหมาย           
และระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
                   ค าตอบ กรณีร้านค้าจะขอยึดบัตรประจ าตัวประชาชนทิ้งไว้ ณ ร้านค้า เพื่อทยอยเอาสินค้า 
เจ้าของร้าน อาจเป็นผู้กระท าความผิดตามมาตรา 15 ทวิ แห่งพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 
และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม ฐานผู้ใดเอาไปเสียหรือยึดไว้ซึ่งบัตรหรือใบรับหรือใบแทนใบรับของผู้อื่นเพื่อประโยชน์
ส าหรับตนเองหรือผู้ อื่น โดยมิชอบ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่ เกินหกเดือน  และปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 
และประชาชน ผู้ถือบัตรอาจเป็นผู้กระท าความผิดตามมาตรา 16 ทวิ แห่งพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน 
พ.ศ. 2526 หากเจ้าของร้านค้าน าบัตรไปใช้ในทางทุจริต ฐานผู้ใดยินยอมให้ผู้อื่นน าบัตรหรือใบรับหรือใบแทนใบรับ
ของตนไปในทางทุจริต ต้องระวางโทษ จ าคุกตั้งแต่สามเดือนถึงสามปี หรือปรับตั้งแต่ห้าพันบาทถึงหกหมื่นบาท        
หรือทั้งจ าทั้งปรับ  
 

                  2. ค าถาม บัตรประจ าตัวประชาชนหมดอายุสามารถใช้ในการเลือกตั้งได้หรือไม่ 
       ค าตอบ หลักฐานที่ ใช้ ในการเลือกตั้ งย่อมเป็นไปตามกฎหมายว่ าด้วยการเลือกตั้ ง  
โดยบัตรประจ าตัวประชาชนที่หมดอายุสามารถใช้เป็นหลักฐานแสดงตนเพ่ือขอใช้สิทธิเลือกตั้งได้ตามระเบียบ
คณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 ข้อ 146    
ตามระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. 2566 ข้อ 151       
และระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกวุฒิสภา พ.ศ. 2561 ข้อ 92   
 

         3. ค าถาม กรณีที่มีคนแอบน าบัตรประจ าตัวประชาชนเราไปใช้ท าธุรกรรมทางการเงินในการเบิกเงิน
ทางธนาคาร สมัครแอปเงินกู้ต่าง  ๆเราสามารถที่จะยื่นค าร้องขอท าบัตรประจ าตัวประชาชนใหม่ได้หรือไม่ เพื่อเป็นการ
ป้องกันมิจฉาชีพที่น าบัตรประจ าตัวประชาชนเราไปใช้ ในกรณีนี้เราจะบอกว่าท าบัตรประจ าตัวประชาชน ในกรณี
ใด 
             ค าตอบ  การยื่นค าร้องขอท าบัตรประจ าตัวประชาชนใหม่อันเนื่องจากกรณีป้องกันมิจฉาชีพน า
บัตรประจ าตัวประชาชนไปใช้นั้น ไม่มีในกระบวนการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน ตามกฎหมาย ระเบียบ                 
และหนังสือสั่งการใด ๆ ที่เก่ียวข้อง โดยพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
ได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติในการขอมีบัตรใหม่ และขอเปลี่ยนบัตรไว้ ดังนี้                                                              

                1) ผู้ถือบัตรที่บัตรเดิมหมดอายุ ให้ยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 60 วัน              
นับแต่บัตรเดิมหมดอายุ หรือจะยื่นค าขอมีบัตรใหม่ภายใน 60 วันก่อนวันที่บัตรหมดอายุก็ได้ 
                2) ผู้ถือบัตรต้องมีบัตรใหม่หรือขอเปลี่ยนบัตร ให้ยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่
ภายใน 60 วันนับแต่บัตรหายหรือถูกท าลาย บัตรช ารุดในสาระส าคัญ การขอแก้ไขชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อ
สกุลในทะเบียนบ้าน และผู้ถือบัตรที่มีการย้ายที่อยู่จะขอเปลี่ยนบัตรได้ 












































































































