




 
แนวทางปฏิบัติของนายทะเบียนเกี่ยวกับย้ายบุคคลที่ศาลออกหมายจับและยังไม่ไดต้ัวมาด าเนินการ 

ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่ออกหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง 

(ประกอบหนังสือส านักทะเบียนกลาง ที่ มท ๐๓๐๙.๑/ว ๑๖๒  ลงวันที่ ๑๑ มิถุนายน ๒๕๖๓) 

...................................... 
 

  เมื่ อส านั กทะ เบี ยนกลางได้ รั บข้ อมู ลบุ คคลที่ ศ าลออกหมายจับและยั ง ไม่ ได้ ตั ว 
มาด าเนินการภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่ออกหมายจับจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องแล้วจะด าเนินการ
ประมวลผลข้อมูลเพ่ือจัดท าหนังสือแจ้งเจ้าบ้าน เฉพาะบุคคลที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน เว้นแต่
บุคคลที่มีชื่อและรายการในทะเบียนบ้านกลางหรือสถานะบุคคลถูกจ าหน่ายด้วยเหตุต่างๆ หลังจากนั้นจึงส่ง
ข้อมูลหนังสือแจ้งเจ้าบ้าน (ผ่านระบบโปรแกรม) ไปยังส านักทะเบียนที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้นายทะเบียนพิมพ์
หนังสือแจ้งเจ้าบ้าน โดยให้ส านักทะเบียนต่างๆ ด าเนินการดังนี้ 
 ๑. เมื่อเปิดระบบเพ่ือปฏิบัติงานทะเบียนประจ าวันให้นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลหนังสือ
แจ้งเจ้าบ้านจากระบบงานทะเบียนราษฎร หัวข้อหลัก “ระบบงานทะเบียนตาม พ.ร.บ. ทะเบียนราษฎร  
ฉบับที่ ๓” หัวข้อรอง “การพิมพ์ หนังสือแจ้งเจ้าบ้านของบุคคลที่มีหมายจับ / บัญชีบุคคลที่อยู่บ้านกลาง  
เกิน ๑๐ ปี /บัญชีบุคคลที่ย้ายลอยเกิน ๑๐ ปี” หัวข้อย่อย “เอกสารหนังสือแจ้งเจ้าบ้าน (กรณีที่มีหมายจับ)” 
หากมีข้อมูลบุคคลที่ศาลออกหมายจับและยังไม่ได้ตัวมาด าเนินการภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่ 
ออกหมายจับซึ่งส านักทะเบียนต้องด าเนินการจะปรากฏไฟล์ข้อมูลให้ดาวน์โหลด หากไม่มีจะไม่ปรากฏ
ไฟล์ข้อมูลใดๆ  
 ๒. เมื่อดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลหนังสือแจ้งเจ้าบ้านของบุคคลที่ศาลออกหมายจับและ 
ยังไม่ได้ตัวมาด าเนินการภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่ออกหมายจับเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงาน
ทะเบียนพิมพ์หนังสือแจ้งเจ้าบ้าน เสนอนายทะเบียนลงนามเมื่อนายทะเบียนลงนามในหนังสือแจ้งเจ้าบ้าน
เรียบร้อยแล้ว ให้ส่งหนังสือแจ้งเจ้าบ้านดังกล่าวให้เจ้าบ้านทราบโดยเร็ว 
 ๓. ภายหลังส่งหนังสือแจ้งเจ้าบ้านแล้วเจ้าบ้านมาแสดงตนยื่นค าร้องขอแจ้งย้ายบุคคล 
ที่ศาลออกหมายจับและยังไม่ได้ตัวมาด าเนินการภายในหนึ่ งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่ออกหมายจับ 
เข้าทะเบียนบ้านกลาง ให้รับค าร้องด้วยโปรแกรม “การบริการออกค าร้องทะเบียนราษฎร ท.ร. ๓๑” หลังจากนั้น
ให้เข้าใช้งานโปรแกรม “ทะเบียนการย้าย” และเลือกปฏิบัติงานตามเลขที่ค าร้อง 
 ๔. ภายหลังส่งหนังสือแจ้งเจ้าบ้านแล้วเจ้าบ้านไม่มาด าเนินการภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่
ได้รับแจ้ง (โปรแกรมจะก าหนดค่าสูงสุดไว้ ๒๑ วันหลังจากพิมพ์หนังสือแจ้งเจ้าบ้าน) ให้นายทะเบียน
ด าเนินการย้ายบุคคลตามบัญชีรายชื่อที่ได้รับแจ้งจากส านักทะเบียนกลาง (บุคคลที่นายทะเบียนพิมพ์หนังสือ
แจ้งเจ้าบ้านจากโปรแกรม “การพิมพ์ หนังสือแจ้งเจ้าบ้านของบุคคลที่มีหมายจับ”) โดยเข้าใช้งานโปรแกรม 
“ระบบงานทะเบียนตาม พ.ร.บ. ทะเบียนราษฎร ฉบับที่ ๓” เลือกหัวข้อการปฏิบัติงาน “การย้ายบุคคล 
ที่ย้ายลอยเกิน ๓๐ วัน / จ าหน่ายบุคคลย้ายลอยเกิน ๑๐ ปี / จ าหน่ายบุคคลที่อยู่บ้านกลางเกิน ๑๐ ปี /  
ย้ายบุคคลที่มีหมายจับ” โดยไม่ต้องมีค าร้องทะเบียนราษฎร ท.ร.๓๑ และภายหลังด าเนินการย้าย 
บุคคลดังกล่าวเข้าทะเบียนบ้านกลางแล้ว ให้ท าหนังสือแจ้งเจ้าบ้านเพ่ือน าส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  
มาปรับปรุงรายการให้ถูกต้องพร้อมแจ้งสิทธิเกี่ยวกับการอุทธรณ์ วิธีการยื่นค าอุทธรณ์และระยะเวลา 
การอุทธรณ์ให้บุคคลที่นายทะเบียนย้ายเข้าทะเบียนบ้านกลางทราบ  
 

/ ๕. กรณีเจ้าบ้าน ... 
 
 



- ๒ - 
 
 ๕. กรณีเจ้าบ้านหรือผู้มีส่วนได้เสียแจ้งว่าบุคคลตามหมายจับของศาลไม่ใช่บุคคลเดียวกับ 
ที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน ให้นายทะเบียนสอบสวนข้อเท็จจริงและเรียกตรวจพยานหลักฐาน 
ที่เกี่ยวข้อง แล้วรวบรวมส าเนาแจ้งให้ส านักทะเบียนกลางเพ่ือด าเนินการต่อไป และด าเนินการย้ายบุคคล  
ตามหมายจับโดยถือปฏิบัติตามข้อ ๓  และให้หมายเหตุเพิ่มเติมว่า “อยู่ระหว่างโต้แย้ง” ถ้าต่อมาบุคคลดังกล่าว
ได้รับการเพิกถอนหมายจับด้วยเหตุแห่งการส าคัญผิดในตัวผู้กระท าผิด ให้นายทะเบียนจ าหน่ายรายการย้าย
เข้าทะเบียนบ้านกลาง และแจ้งส านักทะเบียนกลางเพ่ือปรับปรุงรายการบุคคลกลับเข้าทะเบียนบ้านเดิม 
ภายหลังได้รับแจ้งจากส านักทะเบียนกลางแล้วให้นายทะเบียนพิมพ์ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับ เจ้าบ้านเล่มใหม่
โดยไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียม เสร็จแล้วเรียกเจ้าบ้านน าส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ฉบับเดิม)  
มาคืนและรับส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ฉบับใหม่)   
 ๖. กรณีนายทะเบียนได้รับแจ้งจากเจ้าบ้านหรือผู้มีส่วนได้เสียหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
ว่าบุคคลตามหมายจับของศาลนั้นได้เข้ามอบตัวต่อเจ้าพนักงานหรือถูกจับตัวได้แล้วหรือถูกเพิกถอนหมายจับ 
ก่อนการย้ายชื่อและรายการบุคคลดังกล่าวเข้าทะเบียนบ้านกลาง เมื่อนายทะเบียนตรวจสอบพยานหลักฐาน
แล้วปรากฏข้อเท็จจริงว่ามีการมอบตัวต่อเจ้าพนักงานหรือถูกจับตัวได้แล้ว ให้นายทะเบียนด าเนินการแก้ไข
สถานะบุคคลจาก “สถานะบุคคลอยู่ระหว่างการติดตามตัวตามหมาย” เป็น “สถานะปกติ” โดยรับค าร้อง 
ด้วยโปรแกรม “การบริการออกค าร้องทะเบียนราษฎร ท.ร. ๓๑” หลังจากนั้นให้เข้าใช้งานโปรแกรม “ทะเบียน
การแก้ไข หรือ จ าหน่ายรายการบุคคลและบ้าน” และเลือกปฏิบัติงานตามเลขที่ค าร้อง 
 ๗. กรณีนายทะเบียนได้รับแจ้งจากเจ้าบ้านหรือผู้มีส่วนได้เสียหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
ว่าบุคคลตามหมายจับของศาลนั้นได้ปฏิบัติตามหมายจับแล้วหรือถูกเพิกถอนหมายจับภายหลังการย้ายชื่อและ
รายการบุคคลดังกล่าวเข้าทะเบียนบ้านกลาง เมื่อนายทะเบียนตรวจสอบพยานหลักฐานแล้วปรากฏข้อเท็จจริง
ว่ามีการปฏิบัติตามหมายจับแล้วหรือถูกเพิกถอนหมายจับแล้ว ให้นายทะเบียนด าเนินการแก้ไขสถานะบุคคล
จาก “สถานะบุคคลอยู่ระหว่างการติดตามตัวตามหมาย” เป็น “สถานะปกติ” โดยถือปฏิบัติตามข้อ ๖  
หลังจากนั้นจึงด าเนินการรับค าร้องขอแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลางต่อไป 
 

............................................ 
 
 

ส านักทะเบียนกลาง 
มิถุนายน ๒๕๖๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 หน้า 1  

ระบบย้ายบุคคลที่มีหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

ระบบทะเบียนราษฎร 
 

ระบบย้ายบุคคลที่มีหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 หน้า 2  

ระบบย้ายบุคคลที่มีหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง 

 
ระบบย้ายบุคคลที่มีหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง 

 วิธีเข้าใช้งานระบบ ส าหรับนายทะเบียนอ าเภอและนายทะเบียนท้องถิ่น 
 
 ๑. การพิมพ์หนังสือแจ้งเจ้าบ้าน 

  ๑.๑ เมื่อเข้าระบบบริหารการทะเบียนแล้ว ให้เลือก “ระบบงานทะเบียนราษฎร” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ๑.๒ เลือกรายการ “ ระบบงานทะเบียนตาม พ.ร.บ. ทะเบียนราษฎร ฉบับที่ ๓” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 หน้า 3  

ระบบย้ายบุคคลที่มีหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง 

 
  ๑.๓ เลือกรายการ “การพิมพ์ หนังสือแจ้งเจ้าบ้านของบุคคลที่มีหมายจับ/บัญชีบุคคลที่อยู่บ้านกลาง 
เกิน ๑๐ ปี / บัญชีบุคคลที่ย้ายลอยเกิน ๑๐ ปี”    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ๑.๔ เลือกรายการ “ เอกสารหนังสือแจ้งเจ้าบ้าน (กรณีท่ีมีหมายจับ)” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 หน้า 4  

ระบบย้ายบุคคลที่มีหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง 

 
   ๑.๕ หากมีข้อมูลบุคคลที่มีหมายจับของส านักทะเบียน จะปรากฏไฟล์ข้อมูล ให้กดปุ่ม        
ใต้ข้อความ “ดาวน์โหลด”  เพ่ือดาวน์โหลดข้อมูลหนังสือแจ้งเจ้าบ้าน หากไม่ปรากฏไฟล์ข้อมูลแสดงว่าไม่มีข้อมูล
บุคคลที่มีหมายจับซึ่งส านักทะเบียนจะต้องด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ๑.๖ เมื่อดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลเรียบร้อย ให้พิมพ์หนังสือแจ้งเจ้าบ้าน เสนอนายทะเบียนเพื่อลงนาม 
และน าส่งให้เจ้าบ้านทราบ 
 
 ๒. การย้ายบุคคลตามหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง กรณีมีเจ้าบ้านหรือผู้มีส่วนได้เสียมาแจ้ง 

  ๒.๑ เมื่อเข้าระบบบริหารการทะเบียนแล้ว ให้เลือก “ระบบงานทะเบียนราษฎร” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีไม่มีข้อมูล 

กรณีมีข้อมูล 

ปุ่มดาวน์โหลด 



 

 หน้า 5  

ระบบย้ายบุคคลที่มีหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง 

 
  ๒.๒ เลือกรายการ “ การบริการออกค าร้องทะเบียนราษฎร ท.ร.๓๑” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ๒.๓ เมื่อบันทึกค าร้องฯ และพิมพ์ค าร้องฯ เรียบร้อยแล้ว เลือกรายการ “ ทะเบียนการย้าย”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 หน้า 6  

ระบบย้ายบุคคลที่มีหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง 

 
  ๒.๔ เลือกเลขที่ค าร้องตามที่ได้รับ และด าเนินการย้ายบุคคลดังกล่าวเข้าทะเบียนบ้านกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ๓. การย้ายบุคคลตามหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง กรณีเจ้าบ้านหรือผู้มีส่วนได้เสียไม่มาแจ้งตาม
ก าหนดระยะเวลา 

  ๓.๑ เมื่อเข้าระบบบริหารการทะเบียนแล้ว ให้เลือก “ระบบงานทะเบียนราษฎร” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 หน้า 7  

ระบบย้ายบุคคลที่มีหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง 

 
  ๓.๒ เลือกรายการ “ ระบบงานทะเบียนตาม พ.ร.บ. ทะเบียนราษฎร ฉบับที่ ๓” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ๓.๓ เลือกรายการ “การย้ายบุคคลที่ย้ายลอยเกิน ๓๐ วัน / จ าหน่ายบุคคลย้ายลอยเกิน ๑๐ ปี / 
จ าหน่ายบุคคลที่อยู่บ้านกลางเกิน ๑๐ ปี /ย้ายบุคคลตามหมายจับ”    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 หน้า 8  

ระบบย้ายบุคคลที่มีหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง 

 
  ๓.๔ บันทึกเลขรหัสประจ าบ้าน (HID ๑๑ หลัก) ของทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียน  
แล้วกดปุ่ม “ค้นหารายการคน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ๓.๕ เลือกรายการคนที่ต้องการย้ายบุคคลที่มีหมายจับเข้าทะเบียนบ้านกลาง แล้วกดปุ่ม “บันทึก” 
 

 

เลือกรายการคนท่ีตอ้งการยา้ยบุคคลท่ีมีหมายจบัเขา้ทะเบียนบา้นกลาง แลว้กดปุ่ม ‘บนัทึก’ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


