
 
แบบคำถามที่ประชาชนให้ความสนใจ และสอบถาม 

ประจำเดือน ตุลาคม 2567 
ส่วนทะเบียนราษฎร 

************************************************** 

คำถามที่ 1. ตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562  
ข้อ 32 ก. (1) กำหนดให้ยื่นหลักฐานหนังสืออนุญาตปลูกสร้างหรือใบรับแจ้งการก่อสร้างอาคาร
ท ี ่ออกให ้โดยเจ ้าพน ักงานท้องถ ิ ่นประกอบการขอเลขหมายประจำบ ้านท ี ่ปล ูกสร ้าง 
อยู่ในเขตประกาศใช้กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร นั้น จากการสอบถามกรมโยธาธิการ 
และผังเมือง ทาง web board กรมโยธาธิการและผังเมือง เมื่อวันที่ 2 พฤศจิกายน 2567  
ได ้ร ับคำตอบว ่า  แบบ ยผ.4 ค ือใบร ับแจ ้งการก ่อสร ้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ   
แห ่งพระราชบ ัญญัต ิควบค ุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแนะนำให ้สอบถามหน่วยงาน  
ที่ดูแลรับผิดชอบระเบียบดังกล่าวว่าใบรับแจ้งการก่อสร้างอาคารที่ออกให้โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตามระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร  คือใบรับแจ้ง ยผ.4  
ที่กล่าวข้างต้นนี้ใช่หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

คำตอบ  กรณีบ ้านท ี ่กำหนดเลขประจำบ ้านปล ูกสร ้างอย ู ่ ในพ ื ่นท ี ่ประกาศใช ้กฎหมาย  
และระเบียบที่เกี ่ยวข้องการควบคุมอาคาร ให้นายทะเบียนดำเนินการ เรียกตรวจหลักฐาน 
ใบอนุญาตปลูกสร้าง หรือใบแทนใบอนุญาต หรือใบรับแจ้งการก่อสร้างอาคารที่พนักงานท้องถิ่นออกให้
ตามมาตรา 39 ตรี แห่ง พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพิ ่มเติม (ฉบับที ่ 5)  
พ.ศ. 2558 ทั้งนี้ แบบ ยผ. 4 คือ ใบแจ้งการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ตรี 
ไม่ใช่ตามมาตรา 39 ทวิ แห่ง พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 ข้อกฎหมาย/หนังสือสั่งการ 
 ระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร 
  ข้อ 32 ก. กรณีปลูกสร้างบ้านอยู่ในเขตประกาศใช้กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
   (1) เร ียกตรวจหล ักฐานแสดงส ิทธ ิครอบครองท ี ่ด ินท ี ่ปล ูกสร ้างบ ้าน  

ไม่ว่าจะครอบครองในฐานะเจ้าของกรรมสิทธิ์ ผู ้เช่าที ่ดิน หรือได้รับอนุญาตจากเจ้าของที ่ดิน  
หนังสืออนุญาตปลูกสร้าง หรือใบรับแจ้งการก่อสร้างอาคารที่ออกให้โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
บัตรประจำตัวของผู้แจ้งและสำเนาบัตรประจำตัวของเจ้าของที่ดินหรือผู้มีอำนาจอนุญาตให้เช่าที่ดิน
เพ่ือการปลูกสร้างบ้าน 

   (2) ตรวจสภาพบ้านที่ขอกำหนดเลขประจำบ้าน เป็นบ้านที่ปลูกสร้างเสร็จสมบูรณ์
หรือสร้างเกือบเสร็จและสามารถเข้าอาศัยได้เป็นปกติอย่างเหมาะสม 

   (3) กำหนดเลขประจำบ้านและรหัสประจำบ้าน 
   (4) ถ้าผู้ขอเลขประจำบ้านมีหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้างบ้าน 

แต่ไม่มีหลักฐานการขออนุญาตปลูกสร้างหรือใบรับแจ้งการก่อสร้าง ให้นายทะเบียนกำหนด 
เลขประจำบ้านและเลขรหัสประจำบ้านเป็นบ้านชั่วคราว และแนะนำเจ้าบ้านให้ดำเนินการขออนุญาต
ให้ถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร และนำหลักฐานพร้อมสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน
มาแก้ไขโดยขีดฆ่าคำว่า “ชั ่วคราว” ออกและบันทึกการแก้ไขพร้อมลงวันเดือนปีที ่แก้ไข 
และลงชื่อนายทะเบียนไว้เป็นหลักฐาน 

   (5) ผู้ขอเลขประจำบ้านไม่มีหลักฐานแสดงสิทธิครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้างบ้าน
ให้นายทะเบียนกำหนดเลขประจำบ้านและเลขรหัสประจำบ้านเป็นบ้านชั่วคราว และให้บันทึกข้อความ
ไว้ในสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านว่า “ผู้ใดจะอ้างทะเบียนบ้านชั่วคราวฉบับนี้เพ่ือแสดงว่าตนมีสิทธิ 
ในที่ดินหรือเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่บ้านหลังนี้ตั้งอยู่มิได้ 

  
/พระราชบัญญัติ… 
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 หนังสือสำนักทะเบียนกลาง ที ่ มท 0309.1/ว 12 ลงวันที ่ 22 กุมภาพันธ์ 2560  

เรื่อง การกำหนดเลขประจำบ้านและจัดทำทะเบียนบ้าน 
 ก. กรณีบ้านที่ขอกำหนดเลขประจำบ้านปลูกสร้างอยู่ในพื้นที่ประกาศใช้กฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคาร ให้นายทะเบียนดำเนินการ 

1. เรียกตรวจหลักฐานต่อไปนี้จากเจ้าบ้านหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน 
 1.1 หลักฐานแสดงสิทธิครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้างบ้าน ไม่ว่าครอบครองในฐานะ  

เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ ผู้เช่าที่ดิน หรือได้รับอนุญาตจากเจ้าของที่ดินให้ปลูกสร้างบ้านได้ เช่น โฉนด
น.ส. 3 ก สัญญาจะซื้อจะขาย สัญญาเช่าที่ดิน หรือหนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างบ้านในที่ดิน เป็นต้น 
ซึ่งหากไม่ใช่เอกสารต้นฉบับ เจ้าบ้านจะต้องรับรองสำเนาถูกต้องในเอสารทุกหน้า 

 1.2 ใบอนุญาตปลูกสร้าง หรือใบแทนใบอนุญาต หรือใบรับแจ้งการก่อสร้างอาคาร  
ที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกให้ตามมาตรา 39 ตรี แห่ง พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2558 (กรณีบ้านที่ปลูกสร้างโดยไม่ได้ขออนุญาตก่อนการปลูกสร้าง) 

 1.3 หลักฐานแสดงรายการบุคคลของเจ้าบ้าน และเจ้าของที่ดิน หรือผู้มีอำนาจอนุญาต
ให้ใช้ที่ดินเพื่อการปลุกสร้างบ้าน เช่น สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน เป็นต้น 
ซึ่งเจ้าของเอกสารดังกล่าวต้องลงชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 

 พระราชบัญญัติการควบอาคาร พ.ศ. 2522 
 มาตรา 21 ผู ้ใดก่อสร ้าง ดัดแปลง หรือเคลื ่อนย ้ายอาคารต้องได ้ร ับอนุญาตจาก 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นและดำเนินการตามมาตรา 39 ทวิ 

  มาตรา 39 ทวิ ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร โดยไม่ยื ่นคำขอ 
รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ ่นตามแบบที่
คณะกรรมการควบคุมอาคารกำหนด พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานที่ระบุไว้ในแบบดังกล่าว 
โดยอย่างน้อยต้องแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสารและหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 

   (1) ช ื ่อของผู้ร ับผิดชอบงานออกแบบอาคาร ซึ ่ง เป็นผู ้ได ้ร ับใบอนุญาต 
ให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิก และต้องไม่เป็น 
ผู้ได้รับแจ้งชื่อตามมาตรา 49 ทวิ 

   (2) ชื ่อของผู ้ร ับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณอาคาร ซึ ่งเป็นผู ้ได ้รับ
ใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงานตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร และต้องไม่เป็น
ผู้ได้รับแจ้งชื่อตามมาตรา 49 ทวิ 

   (3) ชื ่อของผู ้ควบคุมงาน ซึ ่งต้องประกอบด้วยผู ้ได ้ร ับใบอนุญาตให้เป็น 
ใบประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิก และผู้ได้รับอนุญาต 
ให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร และต้องไม่เป็นผู้ได้รับแจ้งชื่อ
ตามมาตรา 49 ทวิ 

   (4) สำเนาใบอนุญาตของบุคคลตาม (1) (2) (3) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
และหนังส ือร ับรองการได ้ร ับอนุญาตให้ เป ็นผ ู ้ประกอบวิชาช ีพสถาป ัตยกรรมควบคุม 
หรือผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมท่ีออกโดยสภาสถาปนิก หรือวิศวกร แล้วแต่กรณี 

ฯลฯ 

  มาตรา 39 ตรี  เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้รับข้อมูล และเอกสารและหลักฐานจากผู้แจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิ และผู้แจ้งได้ชำระค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้าง ดัดแปลง
หรือรื้อถอน อาคารครบถ้วนแล้ว ให้พนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งภายในสามทำการนับแต่  
วันที่ได้รับชำระค่าธรรมเนี่ยม แลให้ผู้แจ้งก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารตามที่แจ้งไว้  
ได้ตั้งแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับใบรับแจ้ง 

/คำถามที่ 2... 
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คำถามที่ 2. ตายที่อื่นแล้วมาขอใบมรณบัตรที่เราอยู่ได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมาย
และระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

คำตอบ  กรณีการตายแล้วไม่ได้แจ้งเพื่อขอออกใบมรณบัตร ณ สำนักทะเบียนท้องที่ที่มีการตาย  
สามารถขอใบมรณบัตรได้ที่สำนักทะเบียนที่ศพตั้งอยู่ หรือที่สำนักทะเบียนที่มีการจัดงานศพ  
โดยการเผา ฝัง หรือทำลายก็ได ้

 ข้อกฎหมาย/หนังสือสั่งการ 
 กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการแจ้งการเกิดหรือการตายต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่อ่ืน 

พ.ศ. 2551   
  ข้อ 2 ในกรณีผู้มีหน้าที่แจ้งการตายตามมาตรา 21 (1) หรือ (2) ยังมิได้แจ้งการตาย 

แต่มีการย้ายศพไปอยู่ต่างท้องที่สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องถิ่นที่มีการตาย 
หรือพบศพเจ้าบ้านของบ้านที่มีการตาย บุคคลที่ไปกับผู้ตายขณะตาย ผู้พบศพ หรือบุคคล 
ซึ ่งได ้ร ับมอบหมายจากบุคคลดังกล ่าว  แล ้วแต่กรณี จะแจ้งต ่อนายทะเบียนผู ้ร ับแจ้ ง  
ณ สำนักทะเบียนอำเภอหรือสำนักทะเบียนท้องถิ ่นแห่งท้องที ่ท ี ่พบศพอยู ่ หรือท้องที่  
ที่มีการจัดการศพโดยการเผา ฝัง หรือทำลายก็ได้ 

คำถามที่ 3. ใบส ูต ิบ ัตรของดิฉ ันไม ่ได ้ระบุข ้อม ูล เลขบัตรประจำตัวประชาชนของบิดาและมารดา  
ดิฉันต้องนำสำเนาสูติบัตรฉบับนี ้ไปยืนยันตัวตนในการขอจดทะเบียนสมรสกับชาวต่างชาติ  
ท ี ่ต ่ างประเทศ จะส ่ งผลในการย ืนยันต ัวตนหร ือไม ่และสามารถแก ้ ไขใบส ูต ิ บ ั ตร 
เพื่อเพิ่มเลขบัตรประจำตัวประชาชนของบิดา มารดา ทำได้หรือไม่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้อง 
ตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

คำตอบ  ท่านสามารถแก้ไขรายการทางทะเบียน (สูติบัตร) โดยการยื่นคำร้องต่อนายทะเบียน  
ณ สำนักทะเบียนอำเภอ หรือสำนักทะเบียนท้องถิ่นที ่ท่านมีภูมิลำเนาตามทะเบียนบ้าน 
หรือสำนักทะเบียนแห่งอ่ืนก็ได้ 

 ข้อกฎหมาย/หนังสือสั่งการ 
 ระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม 
  ข้อ 115 ผู้ที่ประสงค์จะขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนบ้าน ทะเบียนบ้านกลาง  

สูติบัตร มรณบัตร ทะเบียนคนเกิด ทะเบียนคนตาย ทะเบียนประวัติคนซึ ่งไม่มีส ัญชาติไทย  
และเอกสารการทะเบียนราษฎรอื ่น ให ้ย ื ่นคำร ้องตามแบบที ่กำหนดต่อนายทะเบ ียน  
ณ สำนักทะเบียนอำเภอ หรือสำนักทะเบียนท้องถิ่น พร้อมหลักฐานต่อไปนี้ 
 (1) บ ัตรประจำตัวประชาชน หร ือบัตรประจำตัวอื ่นที ่ราชการออกให้ซ ึ ่งม ีร ูปถ ่าย 
และเลขประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำร้อง 
 (2) เอกสารการทะเบียนราษฎรที่ประสงค์จะให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ 
 (3) เอกสารราชการที่มีสาระสำคัญเกี่ยวกับรายการที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงไม่ว่าเอกสารดังกล่าว 
จะจ ัดทำก ่อนหร ือหล ังเอกสารเอกสารการทะเบ ียนราษฎรที ่แก ้ไขเปล ี ่ยนแปลง ก ็ได้   
เช่น ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ ใบสำคัญการจดทะเบียนชื่อสกุล ทะเบียนบ้านฉบับก่อนการให้เลข
ประจำตัวประชาชน หนังสือสำคัญ การแปลงสัญชาติ ผลการตรวจพิสูจน์สารพันธุกรรมหรือ  
ดีเอ็นเอ เป็นต้น 
 (4) หนังสือมอบอำนาจ และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรประจำตัวอ่ืน 
ที่ราชการออกให้ ซึ่งมีรูปถ่ายและเลขประจำตัวประชาชนที่ลงชื่อรับรองสำเนาถูกต้องของผู้มอบอำนาจ 
ในกรณีเจ้าของรายการ มอบอำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการแทน หรือ 
 (5) หลักฐานการเป็นผู้ปกครองตามกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองเด็ก ในกรณีเจ้าของรายการ 
ที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงเป็นผู้เยาว์และผู้ยื่นคำร้องไม่ใช่บิดาหรือมารดาของผู้นั้น หรือ 
 (6) คำสั่งศาลแต่งตั้งผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาล ในกรณีเจ้าของรายการที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
เป็นคนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้คววามสามารถ แล้วแต่กรณี 

/หนังสือสำนักทะเบียนกลาง... 
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 หนังสือสำนักทะเบียนกลาง ด่วนที่สุด ที่ มท 0309.1/ว 280 ลงวันที่ 24 ธันวาคม 2564 

เรื่อง การแก้ไขระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
   กรณีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนบ้าน ทะเบียนบ้านกลาง สูติบัตร มรณบัตร 

ทะเบียนคนเกิด ทะเบียนคนตาย ทะเบียนประวัต ิคนซึ ่งไม่ม ีส ัญชาติไทย และเอกสาร 
การทะเบียนราษฎรอ่ืน ซึ่งมีรายการไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง อันเกิดจากการคัดลอกรายการผิดพลาด 
ไม่ครบถ้วนหรือจดแจ้ง บันทึกรายการผิดซึ ่งเกิดจากการสำคัญผิดในข้อเท็จจริง ของผู ้แจ้ง  
และหรือเป็นความผิดพลาดที่เกิดจากการกระทำโดยมิชอบก็ตาม ให้ผู ้ประสงค์จะขอแก้ไข
เปลี่ยนแปลงรายการยื่นคำร้องตามแบบ ท.ร. 31 ต่อนายทะเบียน ณ สำนักทะเบียนอำเภอ 
หรือสำนักทะเบียนท้องถิ่นที่ผู้นั้นมภีูมิลำเนาตามทะเบียนบ้าน หรือสำนักทะเบียนแห่งอ่ืนก็ได้ 

คำถามที่ 4. จะมาแจ้งจำหน่ายชื่อมารดาออกจากทะเบียนบ้าน แต่ยังไม่ได้แจ้งการตายที่ประเทศสวีเดน  
สามีของมารดาเป็นคนต่างชาติไม่ได้ไปแจ้งการตายของมารดา จะต้องดำเนินการอย่างไร 
ในการจำหน่ายชื่อมารดาออกจากทะเบียนบ้าน ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมาย
และระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

คำตอบ   เมื่อปรากฏแน่ชัดว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้เสียชีวิตไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จำหน่ายรายชื่อ 
ออกจากทะเบียนบ้าน ให ้เจ ้าบ ้านย ื ่นคำร ้องตามแบบพิมพ์ท ี ่กำหนดต่อนายทะเบ ียน 
หรือนายทะเบียนท้องถิ่น เมื่อนายทะเบียนได้รับคำร้องแล้วจะดำเนินการ สอบสวนพยานบุคคล 
ที ่น่าเชื ่อถือ และหลักฐานอื ่นๆเพิ ่มเติม แล้วจึงจะดำเนินการจำหน่ายชื ่อรายการบุคคล 
ออกจากทะเบียนบ้านและสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ทั้งนี้ จะไม่ได้รับมรณบัตร 

 ข้อกฎหมาย / หนังสือส่ังการ 
 ระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
  ข้อ 111 เมื่อปรากฏแน่ชัดว่าบุคคลในทะเบียนบ้านนั้นได้ตายไปแล้ว แต่ยังไม่ได้จำหน่าย

รายชื่อออกจากทะเบียนบ้าน ให้เจ้าบ้านยื่นคำร้องตามแบบพิมพ์ที่กำหนดต่อนายทะเบียน 
หรือนายทะเบียนท้องถิ่น เมื่อนายทะเบียนได้รับคำร้องแล้วจะดำเนินการ ดังนี้ 

   (1) สอบสวนพยานผู้ร้อง บุคคลที่น่าเชื่อถือและหลักฐานอื่น ๆเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
   (2) จำหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านและสำเนาทะเบียนบ้าน

ฉบับเจ้าบ้านโดยให้หมายเหตุในช่องย้ายออกไปที ่ว ่า “จำหน่ายตามคำร้อง... ลงวันที ่...  
แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปีกำกับไว้ 

   (3) รายงานตามระเบียบที่กำหนดในข้อ 132 (4) 
  ข้อ 32 (4) แบบรายงานการแก้ไขรายการเปลี่ยนแปลงรายการต่าง ในทะเบียนบ้าน  

ตามแบบ ท.ร. 97 ก. ตอนที่ 1 

คำถามที่ 5. ปู ่เสียชีว ิตที ่อำเภออื ่นนานแล้ว หาเอกสารมรณบัตรไม่พบ ต้องการหนังสือรับรองการตาย  
ไม่ได้อยู ่อำเภอเดียวกันกับหลาน สามารถขอหนังสือร ับรองการตายได้ที ่อำเภอที ่ป ู ่ เสีย 
หรือที่อำเภอที่หลานมีชื่ออยู่ ขอทราบแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

คำตอบ  ผู้ มีส ่วนได้เส ีย ได้แก่ เจ ้าบ้าน ผู ้ม ีรายชื ่อและรายการปรากฏในเอกสารที ่ขอตรวจ 
หรือคัดรับรองสำเนา และบุคคลหรือนิติบุคคลใดมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับเอกสารทะเบียนราษฎร 
ไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อม สามารถดำเนินการขอคัดใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองการตาย ได้ดังนี้ 

  1. ดำเนินการตรวจสอบที่สำนักทะเบียนอำเภอ/เขต ที่มีการแจ้งการตายหากพบข้อมูล
การแจ้งการตายของปู่ ท่านสมารถยื่นคำร้องขอคัดมรณบัตรได ้

  2.หากไปดำเนินการตรวจสอบที่สำนักทะเบียนอำเภอ/เขต ที่มีการแจ้งการตายแล้วไม่พบ
ข้อมูลเอกสารต้นฉบับของปู่ ท่านสามารถยื่นคำร้องขอให้สำนักทะเบียนออกหนังสือรับรองการตาย 
พร้อมพยานบุคคล 2 คน ที ่ทราบถึงการตาย ณ สำนักทะเบียนอำเภอ/เขตที่มีการตาย หรือที่ 
สำนักทะเบียนอำเภอ/เขต ที่ผู้ร้องมีชื่ออยู่ในรายการทะเบียนบ้าน 

 
 /เอกสารที่ใช…้ 
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 เอกสารที่ใช้ดำเนินการ 
 1. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 3. เอกสารแสดงว่าเป็นผู้มีส่วนได้เสีย 
 2. บัตรประจำตัวประชาชน  4. พยานบุคคล 2 คน 
 ข้อกฎหมาย / หนังสือสั่งการ 

พ.ร.บ. การทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2534 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม 
 มาตรา 6 ผู้มีส่วนได้เสียจะขอตรวจ หรือคัดสำเนารายการ หรือให้นายทะเบียนคัดและ
รับรองซึ่งสำเนาทะเบียนบ้าน ทะเบียนคนเกิด หรือทะเบียนคนตาย ได้ที่สำนักทะเบียนในวันเวลาราชการ 
ระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 
 ข้อ 125 ผู้มีส่วนได้เสียตามระเบียบนี้หมายถึง 
  1. เจ้าบ้าน 
 2. ผู้มีรายชื่อและรายการปรากฏในเอกสารที่ขอตรวจ หรือคัดและรับรองสำเนา 

 3. บุคคลหรือนิติบุคคลใดมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับเอกสารทะเบียนราษฎรไม่ว่าทางตรง      
หรือทางอ้อม 
หนังสือ ที่ มท 0310.1/ว 1414 ลว. 10 มิถุนายน 2546 เรื่องการออกหนังสือรับรอง
เกี่ยวบุคคล 
 1. การออกหนังสือรับรองเกี่ยวกับบุคคล เป็นการรับรองเพื่อแก้ไขปัญหาความทุกข์ร้อน
ของประชาชนและจะดำเนินการในกรณีที ่ไม ่ม ีกฎหมายหรือระเบียบกำหนดการปฏิบัติ 
เกี่ยวกับการออกหนังสือรับรองในเรื่องนั้น ๆ ไว้เป็นการเฉพาะ เช่น การรับรองความเป็นโสด  
การรับรองสถานที่เกิด เป็นต้น ฉะนั้นการปฏิบัติในเรื่องนี้จึงเป็นการดำเนินการตามมาตรา 87 
แห่งพระราชบัญญัติลักษณะปกครองท้องที่ พ.ศ. 2457 ซึ่งเป็นอำนาจหน้าที่ของ นายอำเภอ 
ปลัดอำเภอผู้เป็นหัวหน้าประจำกิ่งอำเภอ และผู้อำนวยการเขต แล้วแต่กรณี 
 2. การยื่นคำร้องเพื่อขอหนังสือรับรองเกี่ยวกับบุคคลให้ผู้ยื่นคำร้อง ณ ที่ว่าการอำเภอ 
ที่ว่ากิ่งอำเภอ หรือสำนักงานเขตแห่งท่ีผู้มีภูมิลำเนาอยู่ตามทะเบียนบ้าน 

ฯลฯ 


