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ทะเบียนราษฎร

งานให้บริการ
แจ้งการเกดิ แจ้งการตาย เกีย่วกบับ้าน

ขอเพิม่ช่ือ/จดัท า
ทะเบียนประวตัิ

จ าหน่ายรายการ

แก้ไขรายการ

คดัส าเนา

เปลีย่นสถานะ

งานควบคุม

นายทะเบียน/ผู้ช่วยนายทะเบียน ก าหนดสิทธิปฏิบัติงาน

บัตรคนไม่มีสัญชาติไทย

ทุจริตงานทะเบียน

แจ้งย้าย



“การทะเบียนราษฎรเป็นเร่ืองเกีย่วกบัการแจ้ง การรับแจ้ง 
การจดและการบันทึกรายการต่าง ๆ เกี่ยวกับสถานะของ
ราษฎรในประเทศ ซ่ึงน าไปสู่การก่อให้เกิดสิทธิและ
หน้าทีท่ีบุ่คคลพงึมีพงึได้ต่อไป” 
“ฉะน้ัน นายทะเบียนตลอดจนเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน
จะต้องรอบรู้ในกฎหมาย ระเบียบ หนังสือส่ังการต่าง ๆ
ที่เกีย่วข้อง เพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปด้วยความถูกต้อง
และรวดเร็ว”



นโยบายงานการทะเบียนราษฎร
ให้เป็นสมมุตฐิานของผู้ปฏิบัตงิานทะเบียนราษฎรทุกคนว่า 

“ความผดิพลาดบกพร่อง
ของงานทะเบียนราษฎรทุกอย่าง

ที่เกดิขึน้น้ัน
สามารถแก้ไขให้ถูกต้องได้”

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที ่มท ๐๓๒๒/ว๘๙๘ ลงวนัที ่๒๑ เมษายน ๒๕๓๕



นายทะเบียนอ าเภอ

นายอ าเภอ (โดยต าแหน่ง)

อ านาจหน้าที่ตาม 
กฎหมาย (ม.๘/๒,ม.๒๖,ม.๓๘,ม.๓๙,ม.๔๗) 

ระเบียบ (เกดิ ตาย บ้าน ย้าย จ าหน่าย แก้ไข เพิม่ช่ือ ปรับ)



ผู้ช่วยนายทะเบียนอ าเภอ

แต่งตั้งโดยนายทะเบียนอ าเภอ

อ านาจหน้าที่
นายทะเบียนอ าเภอมอบหมาย (มีค าส่ัง)

หน้าที่ของนายทะเบียน 
หน้าทีข่องนายทะเบียนผู้รับแจ้ง

หน้าที่ของนายทะเบียนประจ าส านักทะเบียน



นายทะเบียนผู้รับแจ้ง

โดยต าแหน่ง + แต่งตั้ง

อ านาจหน้าที่
รับแจ้ง (เกดิ  ตาย  ย้าย  บ้าน)

คดัและรับรองส าเนา (ตามประกาศ)

นายทะเบียนอ าเภอ ผู้ช่วยนายทะเบียน
ข้าราชการระดบัปฏิบัติงาน



นายทะเบียนอ าเภอ จะมอบอ านาจให้
ผู้ช่วยนายทะเบียนอ าเภอ

หรือปลดัอ าเภอ
 ปฏิบัติราชการแทนกไ็ด้

การมอบอ านาจ

ปล. ต้องท าค าส่ัง สนท. มอบอ านาจ



งานทั่วไปที่ต้องปฏิบัติเป็นปกติ 
(จ าหน่ายรายการซ ้าซ้อน , จ าหน่ายตาย , 

จ าหน่ายสาบสูญ ฯลฯ)

เร่ืองที่ควรมอบอ านาจ

ปล. งานส าคญั/เส่ียงทุจริต ไม่ควรมอบ



- เกดิทีไ่หน
- พ่อแม่เป็นใคร สัญชาติใด
- ผู้แจ้งเกีย่วพนัอย่างไร

เกดิในเขตท้องที่
+ ผู้แจ้ง = พ่อ แม่ ผู้ปกครอง
                 เจ้าบ้านที่เกดิ

เกดินอกเขตท้องที่
+ เกดิโรงพยาบาล = ท.ร.๑/๑
+ เกดินอก รพ. = ดเีอน็เอ
+ พ่อ แม่ มีช่ือในเขตท้องที่

การรับแจ้งการเกดิ



LOGO

ท้องที่เกดิ   =  รับแจ้งการเกดิได้ทุกกรณี

สถานที/่ทอ้งทีเ่กิด

ท้องที่อ่ืน   =  ท้องที่ที่บิดาหรือมารดา หรือ
                       ผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมาย

หมายเหตุ  กรณีแจ้งเกดิท้องที่อ่ืน  ต้องมีหลักฐาน.- 
-  หนังสือรับรองการเกดิ (ท.ร.๑/๑)ที่ชอบด้วยกฎหมาย หรือ
-  ผลการตรวจทางวทิยาศาสตร์ 



แจง้เกิดเกินก ำหนด

ผูแ้จง้

บิดามารดา ผู้ปกครอง            
(ไม่ครบ ๑๕ ปี)

แจ้งด้วยตัวเอง (อายุ ๑๕ ปี
บริบูรณ์)

นำยทะเบียน

นำยอ ำเภอ

1. พิสูจน์ได้ไทย 
ออก ท.ร.2

2. ไม่ได้ไทย     
ออก ท.ร.3

3. พิสูจน์ไม่ได้ 
ท า ท.ร.38ก

1. รับแจ้ง        
2. ตรวจฐานข้อมูล
3. ออกใบรับ ท.ร.100
4. สอบสวน
5. เสนอนายอ าเภอ

พิสูจนส์ถำนะกำรเกิด/สญัชำติ       



แจง้เกิดเด็กถูกทอดท้ิง

ผูแ้จง้

เจำ้หนำ้ท่ี พม. กรณีเด็กแรก

เกิดและเด็กไรเ้ดียงสำ

หวัหนำ้หน่วยงำนสงเครำะห์

กรณีเด็กเรร่อ่น เด็กไรบุ้พกำรี

นำยทะเบียน

นำยอ ำเภอ

1. พิสูจน์ได้ไทย 
ออก ท.ร.2

2. ไม่ได้ไทย     
ออก ท.ร.3

3. พิสูจน์ไม่ได้ 
ท า ท.ร.38ก

1. รับแจ้ง        
2. ตรวจฐานข้อมูล
3. ออกใบรับ ท.ร.100
4. สอบสวน
5. เสนอนายอ าเภอ

พิสูจนส์ถำนะกำรเกิด/สญัชำติ       



กรณเีสนอนายอ าเภอเพ่ือ?

เพ่ือพสูิจน์สถานะการเกดิและสัญชาติ
แจ้งเกดิเกนิก าหนดอายุเกนิกว่า ๗ ปี

แจ้งเกดิเดก็ถูกทอดทิง้

พจิารณา ?

เกดิในราชอาณาจักร ? สัญชาติไทย ?



ประเภทสูตบิัตร

ไทย
ในก าหนด = ท.ร.๑
เกนิก าหนด = ท.ร.๒

ไม่ได้สัญชาติไทย
(เข้าเมืองชอบด้วยกฎหมาย)

ท.ร.๓

ไม่ได้สัญชาตไิทย
(บุตรแรงงาน ๐๐)

ท.ร. ๐๓

ไม่ได้สัญชาตไิทย
(หลบหนี + ประเภท ๐)

ท.ร. ๐๓๑



คนที่เกิดในประเทศไทยทุกคนไม่ว่าจะเป็นคน
ไทยหรือคนต่างด้าว  สามารถแจ้งการเกดิและมี
สิทธิได้รับหลกัฐานสูตบิัตร

คนไทยทีไ่ปเกดิในต่างประเทศ ไม่สามารถ
ขอแจ้งการเกดิ (ขอสูตบิัตร) ในไทยได้



- เกดิทีไ่หน ?
- มเีลข ๑๓ หลกั ?
- พยานบุคคล ?

ขอหนังสือรับรองการเกดิ ท.ร.๒๐/๑

เกดิในราชอาณาจักรไทย ต้องมเีลข ๑๓ หลกั

พยานรู้ประวตัผู้ิเกดิ ๒ คน

- ท้องทีเ่กดิ   - ท้องทีม่ช่ืีอในเอกสาร  - ท้องทีภู่มลิ าเนา



LOGO

หนังสือรับรองการเกดิ

สถานที่รับค าร้อง
๑. ส านักทะเบียนแห่งท้องทีเ่กิด
๒. ส านักทะเบียนแห่งท้องทีม่ีช่ือ
๓. ส านักทะเบียนแห่งท้องทีม่ีภูมลิ าเนา

คนเกดิในประเทศไทยมช่ืีอในเอกสารการทะเบียนราษฎร
ไม่มสูีตบัิตร หรือ สูตบิัตรหายไม่มต้ีนขั้ว

อ านาจนายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น



LOGO

ขั้นตอนกำรแจง้ตำย

ส านักทะเบียนอ าเภอ/เทศบาล
ออกมรณบัตร

หนังสือรับรองการตาย  (ท.ร.4/1)นายทะเบียนผู้รับแจ้ง
ออกใบรับแจ้งการตาย (ท.ร.4 ตอนหน้า) 

ไม่ต้องลงรายการสาเหตุการตาย

ปรึกษา สสอ. , รพ.สต., 
รพ.ใกล้เคยีง

ตำยในสถำนพยำบำลตำยนอกสถำนพยำบำล

แจ้งการตาย

ส านักทะเบียนอ าเภอ/เทศบาล
นายทะเบยีนผู้รับแจ้งการตายสัมภาษณ์
สาเหตุการตายจากญาติใกล้ชิดคนตาย

ก่อนออกมรณบตัร

แจ้งการตาย



ใหอ้อกมรณบัตรตามข้อเทจ็จริง

ก่อนใหเ้อกสารผู้แจง้ ใหต้รวจสอบอย่างละเอยีด

ว่าเป็นบุคคลชื่อซ า้หรือไม่หากพบว่ามีชื่อซ า้กันเกินกว่า ๑ ราย

นทบ.ตอ้งตรวจสอบรายการอืน่ วันเดอืนปีเกดิ ชื่อพอ่แม่ ทีอ่ยู่

การรับแจ้งการตาย
ตรวจสอบเอกสารผู้แจ้งตาย ตรวจสอบรายการของคนตาย



ไม่ทราบคน
ตายคือใคร

ไม่พบศพ

ออกใบ
รับแจ้ง

ตายผดิ
ธรรมชาติ







LOGO

สาเหตุการตาย
บันทกึสาเหตุการตาย  

ห้ามบันทกึรูปแบบการตาย
กรณตีายผดิธรรมชาติ (ม.๒๕) ต้องได้รับ

ความเห็นชอบจากเจ้าพนักงานที่เกีย่วข้องก่อน
จึงออกมรณบัตร



ค ำจ ำกดัควำม  - สำเหตกุำรตำย 
UNDERLYING  CAUSES  OF  DEATHS

โรคแรกท่ีเกิดข้ึน อนัท าใหเ้กิดโรคแทรกซอ้นอ่ืนๆ

ตามต่อเนือ่งกนัมา จนน าไปสู่การเสียชีวิต

ในกรณีการบาดเจ็บ สาเหตุการตาย คือ เหตุการณที์่

เกิดข้ึนอนัท าใหเ้กิดการบาดเจ็บ เช่น อุบติัเหตุตก

จากทีสู่ง, ฆาตกรรมโดยอาวุธปืน, หรือขบัมอเตอรไ์ซด์

ชนรถยนต์



รูปแบบการตาย (MODE  OF  DEATH)

 ค าท่ีแสดงว่า อวยัวะส าคญัหยุดท างาน

เกิดข้ึนก่อนเสียชีวิตไม่นาน

หวัใจลม้เหลว, หายใจลม้เหลว

ระบบไหลเวียนโลหิตลม้เหลว

สมองหยุดท างาน

หวัใจหยุดเตน้

หา้มเขียน



5



การจัดการศพ

กรณีที่ประสงค์จะเก็บศพไว้เป็นการถาวร      
ให้แจ้งนายทะเบียนผู้รับแจ้งทราบภายใน 

30 วันนับแต่วันที่มีการตาย

แจ้งเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ
ให้แจ้งนายทะเบียนผู้รับแจ้งทราบภายใน 

๑๕ วันนับแต่เปลี่ยนแปลง



ประเภทมรณบัตร

ไทย
(มีเลข ๑๓ หลกัหรือไม่ม)ี

ท.ร.๔

ไม่ได้สัญชาติไทย
(เข้าเมืองชอบด้วยกฎหมาย)

ท.ร.๕

ไม่ได้สัญชาตไิทย
(แรงงาน ๐๐ และบุตร)

ท.ร. ๐๕

ไม่ได้สัญชาตไิทย
(หลบหนี + ประเภท ๐)

ท.ร. ๐๕๑



คนที่ตายในประเทศไทยทุกคนไม่ว่าจะเป็นคน
ไทยหรือคนต่างด้าว  สามารถแจ้งการตายและมี
สิทธิได้รับหลกัฐานมรณบัตร

คนไทยทีไ่ปตายในต่างประเทศ ไม่สามารถ
ขอแจ้งการตาย (ขอมรณบัตร)ในไทยได้



LOGO

เจ้าบ้าน คือ ?
พระราชบัญญตัิการทะเบียนราษฎร พ.ศ.๒๕๓๔

มาตรา ๔ “เจ้าบ้าน” คือ ผู้ซ่ึงครอบครองบ้านในฐานะ

เจ้าของ
ผู้เช่า

ในฐานะอ่ืนใด
ผู้ครอบครองบ้าน ผู้มหีน้าทีดู่แลบ้าน

“เจ้าบ้าน” 
อ้างสิทธิเป็นเจ้าของทรัพย์

มิได้



ประเภทเอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิ

โฉนดที่ดนิ
นส.๓

ส.ป.ก.๔ - ๐๑
ส.ค.๑

ไม่รวม ภ.บ.ท.๕



LOGO

เจ้าบ้าน คือ ?

เจ้าบ้าน  ซ่ึงระบุสถานะในทะเบียนบ้าน

การท าหน้าทีเ่จ้าบ้าน
(กรณมีคีนในบ้าน)

(๑) บุคคลทีม่ช่ืีอในบ้าน
(๒)  ผู้ปกครอง (กรณผู้ีเยาว์)

การท าหน้าทีเ่จ้าบ้าน
(กรณบ้ีานว่าง)

(๑) เจ้าของกรรมสิทธ์ิ
(๒)  ผู้ครอบครองบ้าน



ปลูกสร้างบ้านใหม่

ประเภทแจ้งเกีย่วกบับ้าน

ร้ือถอนบ้าน

ภายใน ๑๕ วนันับแต่สร้างเสร็จ/ร้ือถอน



LOGO

จ าหน่ายบ้าน ?
ไม่มีตัวบ้าน เพราะ

ร้ือถอน
ถูกท าลาย
ทรุดโทรม 

ปล. หน้าที่เจ้าบ้าน/เจ้าของกรรมสิทธ์ิ



โรงเรือน + ส่ิงปลูกสร้าง

ส าหรับใช้เป็นที่อยู่อาศัย

บ้าน

แพ + เรือ
จอดประจ า

สถานที่

ยานพาหนะอ่ืน

เจ้าบ้านครอบครอง



ส่ิงปลูกสร้าง

ส าหรับใช้เป็นที่อยู่อาศัย

บ้าน

เจ้าบ้านครอบครอง

ไม่ใช้เป็นทีอ่ยู่อาศัย

อาคาร







หลกัฐานแสดงเพ่ือ ?
ใคร

ที่ดนิประเภทใด
(เจ้าของ/บุกรุก)

สร้างถูก กม.?ใบอนุญาตก่อสร้าง



ประเภทของทะเบียนบ้าน และอาคาร

ท.ร.๑๔ ท.ร.๑๓ ท.ร.๑๔ อ



ข้อควรจ าเกีย่วกบับ้าน

๑ เลขที/่หลงั  เว้น ตึกแถว ห้องแถว อาคารชุด

ก าหนดเลขที่บ้านตามล าดบั (ไม่มีเลขสวย)

จ าหน่ายเลขทีบ้่านเม่ือบ้านถูกร้ือถอน/ท าลาย



LOGO

ต้องมกีารย้ายทีอ่ยู่ทางกายภาพเกดิขึน้ก่อน

การย้ายทีอ่ยู่

มคีวามประสงค์เปลีย่นภูมลิ าเนา
อายุสิบห้าปีย้ายด้วยตนเองได้ (ไม่จ ากดัทีอ่ยู่)

ปล.    ผู้ย้ายแจ้งย้าย ไม่จ าเป็นต้องมสี าเนา
          ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านมาแสดงกไ็ด้



LOGO

ประเภทการย้ายที่อยู่
๑. แจ้งย้ายออก 
๒. แจ้งย้ายเข้า  
๓. แจ้งย้ายออก – แจ้งย้ายเข้า (ย้ายในเขต)
๔. แจ้งย้ายทีอ่ยู่ปลายทาง
๕. แจ้งย้ายทีอ่ยู่ของคนทีอ่อกจากบ้าน
    ไปนานและไม่รู้ว่าอยู่ทีใ่ด 
    (ย้ายเข้าบ้านทะเบียนกลาง)



การย้ายทีอ่ยู่

ย้ายออกแล้วไม่ย้ายเข้าภายใน ๓๐ วัน 
ให้นายทะเบียนเพิ่มชื่อเข้าทะเบียนบ้านกลาง

หนีหมายจับ เกินกว่า ๑๘๐ วัน 
ให้นายทะเบียนเพิ่มชื่อเข้าทะเบียนบ้านกลาง

อยู่ทะเบียนบ้านกลาง แจ้งย้ายปลายทางได้



LOGO

การเพิม่ช่ือ
สัญชาติ

พยานหลกัฐาน

ระเบียบส านักทะเบียนกลางฯ
หมวดเพิม่ช่ือ



การเพิม่ช่ือ

ผูย้ืน่ค ำรอ้ง

บิดำมำรดำ ผูป้กครองหรือ  

เจำ้บำ้น (ยงัไม่บรรลนิุติภำวะ)

ยืน่ค ำรอ้งดว้ยตวัเอง                

(บรรลนิุตภิำวะ)

นำยทะเบียน

นำยอ ำเภอ

๑.  อนุมตั ิ   

เพ่ิม ท.ร.๑๔

๒. อนุมตั ิ    

เพ่ิม ท.ร.๑๓

๑. รบัค ำรอ้ง        

๒. ตรวจฐำนขอ้มูล

๓. ตรวจหลกัฐำน

๔. สอบสวนพยำน

๕. มีค ำสัง่ / ควำมเห็น 

๖. เสนอนำยอ ำเภอ (บำงกรณี)

พิจำรณำและมีค ำสัง่       
จัดท าทะเบียนประวตัิ

กรณีไม่อนุมติั



LOGO

ทะเบียนราษฎร (เพิม่ช่ือ)

ประเภท ผู้มีอ านาจ

ตามระเบียบ ฯ ขอ้ ๙๓ , ๙๗ , ๙๘ , ๙๙ , ๙๙/๑ นายอ าเภอ

ตามระเบียบ ฯ ขอ้ ๙๔ , ๙๕ , ๙๖ , ๙๖/๑ , ๙๖/๒ ,
๙๙/๑ (สาบสูญ) , ๑๐๒ , ๑๐๓ 

นายทะเบียน

ตามระเบียบ ฯ ขอ้ ๑๐๐ , ๑๐๕ นายอ าเภอ

ตามระเบียบ ฯ ขอ้ ๑๐๑ , ๑๐๔ , ๑๐๕ วรรคสอง ,
๑๐๖

นายทะเบียน



LOGO

การเพิม่ช่ือ

คนไม่มีสัญชาติไทย

ทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.๑๔)

ทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.๑๓)

ข้อ ๑๐๐ ตด. มีใบส าคญัฯและ
เคยมีช่ือ
ข้อ ๑๐๑ ตด. มีใบส าคญัถิน่ฯ

ข้อ ๑๐๔  เสียสัญชาติไทย
ข้อ ๑๐๕ ตด. ผ่อนผนั
ข้อ ๑๐๖ ตด. เข้าเมืองช่ัวคราว



LOGO

จัดท าทะเบียนประวตัิ

ทะเบียนประวตัิ
 (ท.ร.๓๘)

แจ้งการเกดิ

สูตบัิตร
(ท.ร.๐๓ , ท.ร.๐๓๑)

ไม่อนุมตัิ ขอเพิม่ช่ือ

ทะเบียนบ้าน

ขอท าทะเบียนประวตัิ
(ตามมาตรา ๓๘ วรรคสอง)

มต ิครม. ให้ส ารวจ



คนซ ้ำ ตำย/สำบสูญ

กำรจ  ำหน่ำยช่ือและรำยกำรบุคคล

ทุจริต มิชอบดว้ยกฎหมำย

สนท.สัง่กำร
ตำยมำนำน ตำยตำ่งประเทศ

ระเบียบฯ ขอ้ ๑๐๙- ๑๑๔



LOGO

การจ าหน่ายรายการ

ผู้ย่ืนค าร้อง
เจ้าของรายการ

เจ้าบ้าน
ผู้ได้รับมอบหมาย

นายทะเบียน

- สอบสวนบันทึก 
   ปค.๑๔
-  ตรวจสอบฐานข้อมูล
   และหลกัฐานประกอบ 

จ าหน่ายหลกัฐาน
ทางทะเบียน

แจ้งส านักทะเบียน
ที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี)

ส านักทะเบียนกลาง
(กรณต้ีองปรับปรุงฐานข้อมูล)



LOGO

การจ าหน่ายรายการ

ส านักทะเบียนอ่ืนแจ้ง

นายทะเบียน

- สอบสวนบันทึก 
   ปค.๑๔ (ผู้เกีย่วข้อง)
-  ตรวจสอบฐานข้อมูล
   และหลกัฐานประกอบ 

จ าหน่ายหลกัฐาน
ทางทะเบียน

แจ้งส านักทะเบียน
ที่เกีย่วข้อง (ถ้ามี)

ส านักทะเบียนกลาง
(กรณต้ีองปรับปรุงฐานข้อมูล)



การแก้ไขรายการ

มาตรา ๒๗ การแก้ไขรายการทะเบียนคนเกดิ สูตบัิตร 
                   ทะเบียนคนตาย มรณบัตร

มาตรา ๔๐ การแก้ไขรายการในทะเบียนบ้าน หรือ
                  ส าเนาทะเบียนบ้าน

ตามระเบียบทีผู้่อ านวยการทะเบียนกลางก าหนด



LOGO

ทะเบียนราษฎร
การแก้ไขรายการ (ม.๒๗,๔๐)

ผู้มหีน้าทีแ่จ้ง

เจ้าบ้าน

เจ้าของ

ผู้ปกครอง

ผู้แทน

สถานที่แจ้ง

ท้องทีท่ีม่ภูีมลิ าเนา
ตามทะเบียนบ้าน

ท้องทีแ่ห่งอ่ืน

องค์ประกอบ

ผู้มอี านาจ

นายทะเบียน



LOGO

ทะเบียนราษฎร (แก้ไข)
สถานทีรั่บแจ้ง 

ม.๒๗ (สูติบัตร) = สนท.แห่งท้องที่ที่ผู้ร้องมีภูมิล าเนา         
ตามทะเบียนบ้านหรือทะเบียนกลางหรือ สนท.แห่งอ่ืนกไ็ด้                              

ม.๒๗ (ทะเบียนคนเกดิ ทะเบียนคนตาย) = สนท.แห่งท้องทีผู้่ร้อง 
มภูีมลิ าเนาตามทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางหรือ สนท. 
แห่งอ่ืนกไ็ด้

ม.๒๗ (มรณบัตร) = สนท.แห่งท้องที่ที่ผู้ร้องมีภูมิล าเนา
ตามทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางหรือ สนท. แห่งอ่ืนกไ็ด้



LOGO

ทะเบียนราษฎร (แก้ไข)
ผู้มหีน้าทีอ่นุญาต
ม.๒๗ (มีเอกสารราชการมาแสดง) = นายทะเบียนอ าเภอ/ท้องถิ่น

ม.๔๐ (กรณีสัญชาติไทยเจ้าของรายการ) = นายอ าเภอ/ผอ.เขต

ม.๔๐ (มีเอกสารราชการมาแสดง) = นายทะเบียนอ าเภอ/ท้องถิ่น

ม.๒๗ (ไม่มีเอกสารราชการมาแสดง) = นายทะเบียนอ าเภอ/ท้องถิ่น

ม.๔๐ (ไม่มีเอกสารราชการมาแสดง) = นายทะเบียนอ าเภอ/ท้องถิ่น



LOGO

ทะเบียนราษฎร (แก้ไข)

เจำ้ของประวตัิ

จำก อื่น เป็น ไทย

นำยอ ำเภอ

กรณีคดัลอกผิด

หรือลงรำยกำรผิด

นำยทะเบียน

อ ำนำจกำรแกไ้ขรำยกำร ขอ้ ๑๑๕/๑

(สญัชำติ)

บิดำมำรดำของ

เจำ้ของประวตัิ

นำยทะเบียน



LOGO

ทะเบียนราษฎร (แก้ไข)



LOGO

วธีิการแก้ไขรายการ
ขีดฆ่าค าหรือข้อความเดมิแล้วเขียนค าหรือ
ข้อความทีถู่กต้องแทนด้วยหมึกสีแดง

นายทะเบียนลงช่ือและวนัเดือนปีก ากบัไว้

กรณเีคลือบพลาสติก ให้คดัและรับรองส าเนาค าร้อง (ท.ร.๓๑) ที่
อนุมัตแิทน และแนะน าให้คดัและรับรองส าเนาเอกสารดงักล่าว



LOGO

การคดัและรบัรองส าเนา

เอกสารที่ขอคดัตาม พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร
(ตามมาตรา ๖)
       (๑)  ส าเนาทะเบียนบ้าน
       (๒)  ทะเบียนคนเกดิ
       (๓)  ทะเบียนคนตาย

กรณต่ีางด้าวสามารถขอคดัรายการบัตร
ประจ าตัวและเอกสารการทะเบียน



LOGO

ผูม้ีส่วนไดเ้สีย

➢ เจ้าบ้าน
➢ ผู้มี ช่ือและรายการปรากฏในเอกสารที่ จะ

ขอตรวจ หรือคดัและรับรองส าเนา
➢ บุคคลหรือนิติบุคคลใดที่มีส่วนได้เสียเกี่ยวกับ

เอกสารทะเบียนราษฎรไม่ว่าโดยตรงหรือ
ทางอ้อม



LOGO

กรณทีนายความ
ตรวจสอบหลกัฐาน 
   -  ใบแต่งทนายความ หรือ
   - หนังสือมอบอ านาจจากคู่ความ

หากไม่มีหลกัฐานข้างต้น  ให้เรียก
    - ใบอนุญาตเป็นทนายความ หรือ
    - หนังสือมอบอ านาจจากคู่ความและบันทึก
ปากค า (ป.ค.๑๔)

กรณีทนาย.pdf


LOGO

การคดัและรบัรองส าเนา

ทะเบียนประวตัิราษฎร (ตามมาตรา ๑๔)

- เฉพาะเจ้าของประวตัิ 
- ผู้แทนโดยชอบธรรมกรณเีจ้าของประวตัเิป็นผู้เยาว์
- ผู้อนุบาลกรณเีจ้าของประวตัเิป็นคนไร้ความสามารถ
- ทายาทเจ้าของประวตัิ
- ผู้รับมอบอ านาจจากบุคคลดงักล่าวข้างต้น

เว้นกรณีการด าเนินคดแีละการพจิารณาคดี



LOGO

การคดัและรบัรองส าเนา

การขอคดัเอกสารอ่ืน ๆ นอกจาก
       (๑)  ส าเนาทะเบียนบ้าน   (๒)  ทะเบียนคนเกดิ
       (๓)  ทะเบียนคนตาย        (๔)  ทะเบียนประวตัิราษฎร

ใช้หลกัเกณฑ์ตามพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.๒๕๔๐



คัดและรับรองส าเนาเอกสารการทะเบียนราษฎรเป็นภาษาอังกฤษ
ได้แก่
(๑)  รายการทะเบียนคนเกิด (ท.ร.๑/ก)
(๒)  รายการทะเบียนคนตาย (ท.ร.๔/ก)
(๓)  รายการทะเบียนบ้าน  (ท.ร.๑๔/๑)
(๔)  หนังสือรับรองการเกิด  (ท.ร.๒๐/๑
(๕)  แบบรับรองข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร (ท.ร.๑๒)

การคดัและรับรองส าเนา



การมอบหมาย

ผู้ใดมีหน้าท่ีต้องแจ้งหรือปฏิบัติตามกฎหมาย
ถ้ามอบหมายให้บุคคลอื่นไปแจ้งหรือปฏิบัตแิทน  

และผู้ได้รับมอบหมายได้แจ้งหรือปฏิบัติ 
ตามที่ได้รับมอบหมายแล้ว 

ให้ถือว่าผู้มีหน้าที่นั้นได้แจ้งหรือปฏิบัติแล้ว



บทก าหนดโทษ

ยกเลิกโทษอาญา
กรณีไม่แจ้ง/ไม่แจ้งภายในก าหนด

เปลี่ยนเป็นเสียค่าธรรมเนียมเมื่อพ้นก าหนด
ระยะเวลาแทน

(ไม่จ่ายค่าธรรมเนียมไม่ด าเนินการ)



เปลี่ยนโทษปรับอาญา
เปนโทษปรับทางปกครอง

(มาตรา 47)



มาตรา ๔๗ ผูใด
(๑) ไมมาตามที่นายทะเบียนเรียก ไมยอมชี้แจงขอเท็จจริง หรือแสดง
หลักฐาน  หรือไมยอมใหนายทะเบียนเขาไปสอบถามในบาน ตามมาตรา ๑๐
(๒) ไมปฏิบัติตามมาตรา ๑๙ มาตรา ๑๙/๑ หรือมาตรา ๒๓
(๓) ไมยอมใหนายทะเบียนเขาไปในบาน เพื่อส ารวจตรวจสอบทะเบยีนราษฎร  
ไมยอมชี้แจง หรือตอบค าถาม หรือไมยอมลงลายมือชื่อ ตามมาตรา ๔๔

ใหนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  มีอ านาจปรับทาง  
ปกครองไมเกิน 1,000 บาท โดยใหค านึงถึงความรายแรงของ
พฤติการณ  แหงการกระท าความผิดดวย

แกไขมาตรา 47



สาระส าคัญมาตรา 47
1.เปลี่ยนโทษอาญาปรับสถานเดียว เปนโทษปรับทางปกครองใน  
ความผิดที่ไมรายแรง
2. ไดแก ในความผิดฐาน

2.1 ไมมาตามที่นายทะเบียนเรียก ไมยอมชี้แจงขอเท็จจริงหรือแสดงหลักฐาน

2.2 ไมน าเด็กถูกทอดทิ้งที่พบไปสงเจาหนาที่,ไมแจงการเกิดใหเด็กถูกทอดทิ้ง  
เด็กเรรอน เด็กไมปรากฏบุพการีในสถานสงเคราะห, ไมออกหนังสอืรับรองการเกิดหรือ
การตาย

2.3 ไมยอมใหเขาในบานเพื่อสํารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรในบาน ไมชี้แจง 
ไมตอบค าถาม ไมลงลายมอืชื่อตามมาตรา 44
3. โดยใหนายทะเบียนอ าเภอ/ทองถิ่น มีอํานาจปรับทางปกครอง ไมเกิน
1,000 บาท ซึ่งเปนอัตราเดียวกับโทษเปรียบเทียบปรับตามกฎหมายเดิม



คาธรรมเนียม
การแจง หรือขอเมื่อพนก าหนดระยะเวลา

(มาตรา 51)



บทก าหนดโทษ

ยกเลิกโทษอาญา
กรณีไม่แจ้ง/ไม่แจ้งภายในก าหนด

เปลี่ยนเป็นเสียค่าธรรมเนียมเมื่อพ้นก าหนด
ระยะเวลาแทน

(ไม่จ่ายค่าธรรมเนียมไม่ด าเนินการ)





ปรึกษาปัญหางานทะเบยีน

  รับเร่ือง ปรึกษา
ร้องเรียน       แนะน า

www.bora.
dopa.go.th

Call 
center 
1548

ประสานงานส านักทะเบยีนทีเ่กีย่วข้อง

http://www.google.co.th/url?url=http://www.thaithesims3.com/topic.php?topic=37825&rct=j&frm=1&q=&esrc=s&sa=U&ei=DRtVVPXZLMOZuQTzq4LIAQ&ved=0CCUQ9QEwCA&sig2=BO9C8jEjXpnjv500l3J2HA&usg=AFQjCNFSyzlf3hS_mMktMyzq_8c38zOmqg
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