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แนวทางปฏบิตัด้ิานการทะเบยีนราษฎร

- การเกดิ การตาย

- การแจ้งย้าย

- การเพิ่มช่ือ 

- การแก้ไขรายการ



ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง  

วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร 

(ฉบับที่  6)  พ.ศ.  2561



“ขอ  5  ยกเลิกขอความในขอ 107  และกําหนด

ใหมวาการเพิ่มช่ือในทะเบียนบานตามขอ  93  ขอ  97  

และขอ  98 ของระเบียบสํานักทะเบียนกลางวาดวยการ

จัดทําทะเบียนราษฎร  พ.ศ. 2535  ใหนายทะเบียนอําเภอ

หรือนายทะเบียนทองถ่ินแลวแตกรณี   ตรวจสอบหลักฐาน

ของผูรองเพื่อพิสูจนสถานการณเกิดและสัญชาติวาผูรอง

เกิดในประเทศไทยหรือไม   เปนผูมีสัญชาติไทยตาม

กฎหมายวาดวยสัญชาติหรือไม



แลวรวบรวมพยานหลักฐานพรอมเสนอ

ความเห็นใหนายอําเภอพิจารณาอนุมัติใหเพิ่ม

ชื่อในทะเบียนบาน  ถานายอําเภอพิจารณาเห็น

วาไมอาจพิสูจนสถานการเกิดและสัญชาติของผู

รองได ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียน

ทองถ่ินจัดทําทะเบียนประวัติบุคคลท่ีไมมี
สถานะทางทะเบียนใหแกผูรอง



“ขอ 6  ใหเพิ่มขอความตอไปนี้เปนขอ  107/1      
ในการขอเพิ่มช่ือในทะเบียนบานหรือขอจัดทําทะเบียน
ประวัติคนซึ่งไมมีสัญชาติไทยหรือบุคคลที่ไมมีสถานะ
ทางทะเบียน  หากนายอําเภอหรือนายทะเบียนผูมี
อํ านาจอนุมั ติ หรื ออนุญาตพิจารณาแล ว เห็นว า
พยานหลักฐานของผูขอ  ที่ เห็นประจักษพยานมีไม
เพียงพอ  ใหใชพยานแวดลอมที่มีสวนเกี่ยวของสัมพันธ
กับผูขอประกอบการพิจารณาได



แตหากพิจารณาแลว พยานหลักฐานขาด
ความนาเชื่อถือ หรือมีพิรุธสอไปทางทุจริต 
นายอําเภอหรือนายทะเบียน ส่ังไมอนุมัติ
หรือไมอนุญาตตามคําขอได แจงเหตุผลใหผู
รองทราบ เพื่ออุทธรณคําส่ังตอไป



ขอ  7  “การคัด  หรือคัดและรับรอง

สําเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎรจาก

ฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรตามวรรคหน่ึง   

ผูมีสวนไดเสียจะขอคัด  หรือคัดและรับรองการ

ทะ เบี ยนราษฎร เปนภาษาอั งกฤษตาม ท่ี

ผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนดก็ได



สํานักทะเบียนกลาง ใหบริการคัดและ
รับรองสําเนาเปนภาษาอังกฤษไดแลวมีจํานวน   
12 ประเภทเอกสาร  ไดแก

(1)  รายการทะเบียนคนเกิด  (ท.ร.1/ก)

(2)  รายการทะเบียนคนตาย (ท.ร.4/ก)

(3)  รายการทะเบียนบาน  (ท.ร.๑4/1)



(4)  หนังสือรับรองการเกิด  (ท.ร.๒๐/1)

(5)  ขอมูลเก่ียวกับบัตรประจําตัว
ประชาชน   (บ.ป.4)

(6)  รายการทะเบียนสมรส

(7)  รายการทะเบียนหยา

(8)  รายการทะเบียนบันทึกฐานะแหง
ครอบครัว



(9)  รายการทะเบียนการเปลี่ยนชื่อตัว

(10)  รายการทะเบียนการตั้งชื่อสกุล

(11)  รายการทะเบียนการตั้งชื่อสกุล

(12)  รายการจะทะเบียนเปลี่ยนชื่อสกุล



๑.ขอมูลที่จะพิมพเปนภาษาอังกฤษจะตองเปนขอมูลที่

จัดทําดวยระบบคอมพิวเตอรและจัดเก็บในฐานขอมูล

ทะเบียนกลาง

๒.บุคคลที่มีสิทธ์ิขอคัด  เปนไปตามกฎหมายนั้นๆ

๓.นายทะเบียนที่รับรองจะลงลายมือช่ือเปนภาษาไทย หรือ

อังกฤษก็ได แตตองเขียนช่ือและนามสกุลตัวบรรจงใน

วงเล็บเปนภาษาอังกฤษ 

๔.คาธรรมเนียม เชนเดียวกับขอคัดภาษาไทย



ขอ  8  ใหยกเลิกแบบพิมพ  ท.ร.1/ก  

(แบบรับรองรายการทะเบยีนคนเกิดทีค่ัดรายการ

จากฐานขอมูลการทะเบียนราษฎร)  ท.ร..4/ก  

(แบบรับรองรายการทะเบียนคนตายทีค่ัดรายการ

จากฐานขอมูลการทะเบียนราษฎร)



ขอ  9  หามมิใหเจาหนาท่ีและนาย

ทะเบียนผูมีอํานาจลงชื่อในคํารองและเอกสาร

การทะเบียนราษฎร ใชตรายางลงมือชื่อประทับ

ในคํารองและเอกสารการทะเบียนราษฎรแทน

การลงลายมือชื่อดวยตนเองโดยเด็ดขาด



เมื่อนายทะเบียนผูมีอํานาจตามกฎหมายลง

ลายมือชื่อแลวใหใสวงเลบ็ชื่อตัวและชื่อสกุล

ดวยตัวบรรจงไวดวย  และไมตองประทับตรา

สัญลักษณใดๆ  ในเอกสารการทะเบียนราษฎร

ทุกประเภท



หนังสือเวียน  ว  378 ลงวันที่  5 พฤศจิกายน 25๖1

มีแนวทางปฏิบัติดังนี้

1. กรณีเอกสารการทะเบียนราษฎรมีรายการไม

ครบถวนหรือไมถูกตอง  ซ่ึงเกิดจากการคัดลอก

รายการผิดพลาด ซ่ึงไมไดเกิดจากการทุจริต

2. การบันทึกการแกไขในเอกสารการทะเบยีนราษฎร

ใหใชวิธีขีดฆา เขียนใหมดวยปากกาสีแดง



3. กรณีเอกสารการทะเบียนราษฎรที่จะขอแกไข            

เปนเอกสารที่ประชาชนนําไปเคลือบพลาสติก

4. การขอแกไขเปล่ียนแปลงรายการในสูตบัตร      

มรณบัตร  ทะเบียนคนเกิด  และทะเบียนคน

ตาย  เนื่องจากมีการเปล่ียนแปลงรายการของ

บุคคลที่เกี่ยวของในเอกสารดังกลาวซึ่งเกิดข้ึน

ภายหลัง จะดําเนินการไมได 

แตแกไขในทะเบียนบานได



๕. การขอแกไขรายการในเอกสารทะเบียน

ราษฎร  กรณีรายการดังกลาวเกิดจากการแจง

ขอความอันเปนเท็จ

๕.๑ ไมกระทบสัญชาติ เลข แบบพิมพ ใช

แกไข

๕.๒ เปลี่ยนสัญชาติ เลข แบบพิมพ ใชยกเลิก
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