
 

หัวข้อการบรรยาย 
 

“การแก้ไขปัญหาสถานะบุคคล 

ของเด็กนักเรียนในสถานศึกษา” 

 

ส านกับรหิารการทะเบยีน 

กรมการปกครอง 

 

 



 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

๓ ขั้นตอน 

  
 

ส านกับรหิารการทะเบยีน 

กรมการปกครอง 

 

 



 

ขั้นตอนที่ ๑ 

        การจัดท าฐานข้อมูล 

และการจัดท าบัญชีรายชื่อ 

(ส่วนกลาง) 

 
 

ส านกับรหิารการทะเบยีน 

กรมการปกครอง 

 

 



 

 
 

ส านกับรหิารการทะเบยีน 

กรมการปกครอง 

 

 
ศูนย์เทคโนโลย ี(ศธ.) 

ประมวลข้อมูลทั้งระบบ 

 

 

ส านกับรหิารการทะเบยีน 

กรมการปกครอง 

จัดท าฐานข้อมูลและบัญชีรายชื่อ 

บัญชีที่ ๑ พบรายการ (ในฐานข้อมูล) 

บัญชีที่ ๒ ไม่พบรายการ 

 

 
ศูนย์บรหิารการทะเบยีนภาค สาขาจังหวดั 

พิมพ์บัญชีรายชื่อ 

แยกเป็นรายโรงเรียนและสถานศึกษา 

 

 
จัดส่งบญัชีรายชื่อให้ทกุอ าเภอ/เขต 

 

 



 

ขั้นตอนที่ ๒ 

      การจัดท าเลข ๑๓ หลัก 

(ส านักทะเบียนอ าเภอ 

/โรงเรียนและสถานศึกษา) 

 
 

ส านกับรหิารการทะเบยีน 

กรมการปกครอง 

 

 



 

 
 

ส านกับรหิารการทะเบยีน 

กรมการปกครอง 

 

 
ส านกัทะเบยีนอ าเภอ 

แจกจ่ายบัญชีรายชื่อ 

แยกเป็นรายโรงเรียน 

และสถานศึกษา 

 

 

โรงเรยีนและสถานศึกษา 

-  เด็กนักเรียนเขียนค าร้องฯ + 

    ส าเนาทะเบียนนักเรียน + 

เอกสารส าคัญ (กรณีมีเลข ๑๓ หลักแล้ว) 

(สูติบัตร / บัตรประจ าตัว) 

 

 
จัดส่งให้ 

ส านกัทะเบยีนอ าเภอ 

 

 

จัดท าเลข ๑๓ หลัก 

 

 
บัญชีรายชือ่ (จัดท าเลข ๑๓ หลักแล้ว) 

ส่งให้โรงเรยีนและสถานศึกษา 

เก็บไวเ้ปน็หลกัฐาน 

 

 



 

ขั้นตอนที่ ๓ 

   กรอกแบบฟอร์ม (แบบ ๘๙) 

(เพื่อตรวจสอบสถานะ 

ก่อนจัดท าบัตรประจ าตัว) 

 
 

ส านกับรหิารการทะเบยีน 

กรมการปกครอง 

 

 



 

 
 

ส านกับรหิารการทะเบยีน 

กรมการปกครอง 

 

 

โรงเรยีนและสถานศึกษา 

ให้เด็กนักเรียนตามบัญชี 

รายชื่อที่ได้รับการก าหนด 

เลข ๑๓ หลักแล้ว 

กรอกแบบ ๘๙ 

 

 ส านกัทะเบยีนอ าเภอ 

-  ตรวจสอบข้อมูล (สถานะ) 

ก่อนจัดท าบัตรประจ าตัว 

 

 



 

 
 

ส านกับรหิารการทะเบยีน 

กรมการปกครอง 

 

 
ส านกับรหิารการทะเบยีน 

-   ส่งข้อมูลให้ 

ศูนย์เทคโนโลยีฯ (ศธ) 

ปรับปรุงข้อมูล 

 

 

ศูนย์เทคโนโลยฯี (ศธ.) 

-  ปรับปรุงฐานข้อมูล 

 

 


