
หมายเหต ุรูปแบบหนงัสือตามแบบฟอรม์ของหน่วยงาน แต่ขอใหไ้ดเ้นือ้ตามแนวทางตวัอยา่ง 

(ตัวอย่าง) 
 
 
 

ที.่..............          (ที่อยู่หน่วยงาน)กกกกกกกก 
           ถนนอัษฎางค์กกกกกกกกกก 

       (วัน เดือน ปี) 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์เชื่อมโยงข้อมูลทะเบียนราษฎรจากกรมการปกครองด้วยระบบคอมพิวเตอร์และขอใช้ 
        โปรแกรมสำหรับอ่านข้อมูลจากบัตรประจำตัวประชาชน 

เรียน  อธิบดีกรมการปกครอง 

อ้างถึง 1. ระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการคุ้มครองและจัดการข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร พ.ศ. 2561 
 2. ประกาศกรมการปกครอง เรื่อง หลักเกณฑ์การอนุญาตให้ส่วนราชการและหน่วยงานเอกชนใช้โปรแกรม
สำหรับอ่านข้อมูลจากบัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) ลงวันที่ 8 ตุลาคม 2561 

สิ่งที่ส่งมาดว้ย  (ถ้ามี) 

  ด้วย (ชื่อหน่วยงาน) (ประเภทหน่วยงานรัฐ) (กฎหมาย/พ.ร.บ.ที่กำกับหน่วยงาน) (หน้าที่
ของหน่วยงาน) (เหตุผลที่ต้องเชื่อมโยงฯ และใช้โปรแกรมอ่านข้อมูลบัตรประจำตัวประชาชน) 
  (ชื่อหน่วยงาน) มีความประสงค์ขอเชื่อมโยงข้อมูลทะเบียนราษฎรจากกรมการปกครอง
ด้วยระบบคอมพิวเตอร์และขอใช้โปรแกรมสำหรับอ่านข้อมูลจากบัตรประชาชน เพื่อนำข้อมูลไปใช้ประโยชน์
ในการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลบัตรประจำตัวประชาชนและยืนยันตัวบุคคลตามภารกิจของหน่วยงาน ดังนี้ 
  1. (ระบุวัตถุประสงคท์ีต่้องเชื่อมโยงฯ และใช้โปรแกรมอ่านข้อมูลบัตรฯ) 
  2. .... 
  3. .... 
  โดย (ชื่อหน่วยงาน) มีวิธีการปกป้องคุ้มครองข้อมูลทะเบียนราษฎรมิให้ถูกละเมิด ดังนี้ 
  1. (ชื่อหน่วยงาน) จะให้มีการลงทะเบียนเจ้าหน้าที่ทุกคนที่ได้รับมอบหมายให้เข้าถึงข้อมูล
ทะเบียนราษฎร และ (ชื่อหน่วยงาน) จะกำชับเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องในการใช้ข้อมูลทะเบียนราษฎร
ให้นำข้อมูลดังกล่าวไปใช้ปฏิบัติงานตามอำนาจหน้าที่เท่านั้น  และห้ามนำข้อมูลดังกล่าวไปเผยแพร่กับผู้อื่น
โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าของรายการบุคคล 
  2. (ชื่อหน่วยงาน) จะมีคำสั่งแต่งตั้งหรือมอบหมายบุคลากรที่มีตำแหน่งเหมาะสมให้ทำหน้าที่
ควบคุมดูแล และติดตามการปฏิบัติหน้าที่ของบุคลากรในการเข้าถึงและใช้ข้อมูลทะเบียนราษฎร เพ่ือป้องกัน
มิใหม้ีการเปิดเผยข้อมูลโดยไม่ได้รับอนุญาต หรือเกิดความเสียหายแก่เจ้าของรายการบุคคล 
  3. (ชื่อหน่วยงาน) จะใช้ข้อมูลทะเบียนราษฎรให้เป็นไปตามภารกิจของสำนักงานตามหนังสือ
ที่แจ้งไว้ในฉบับนี้เท่านั้น 
  4. (ชื่อหน่วยงาน) จะจำกัดการเข้าใช้งานข้อมูลทะเบียนราษฎรไว้เฉพาะเจ้าหน้าที่ผู้ที่ได้รับอนุญาต
จากหน่วยงาน โดยบุคคลเหล่านี้จะปฏิบัติตามเงื่อนไขในการรักษาข้อมูลที่กรมการปกครองกำหนดไว้ในระเบียบ
สำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการคุ้มครองและจัดการข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร พ.ศ. 2561 ลงวันที่ 8 ตุลาคม 2561 
  5. (หากมีมาตรการ/วิธีการปกป้องคุ้มครองข้อมูลอ่ืน ๆ สามารถเพ่ิมเติมได้) 

 
 

/ทั้งนี้ หาก... 
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  ทั้งนี้ หาก (ชื่อหน่วยงาน) ได้รับการพิจารณาอนุญาตให้เชื่อมโยงข้อมูลทะเบียนราษฎร
จากกรมการปกครองด้วยระบบคอมพิวเตอร์และใช้โปรแกรมสำหรับอ่านบัตรประจำตัวประชาชนแล้ว 
(ชื่อหน่วยงาน) จะปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กรมการปกครองกำหนดไว้ในระเบียบสำนักทะเบียนกลางว่าด้วยการคุ้มครอง
และจัดการข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร พ.ศ. 2561 และประกาศกรมการปกครอง เรื่อง หลักเกณฑ์การอนุญาต
ให้ส่วนราชการและหน่วยงานเอกชนใช้โปรแกรมสำหรับอ่านข้อมูลจากบัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ 
(Smart Card) ลงวันที่ 8 ตุลาคม 2561 และมาตรการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ตามพระราชบัญญัติคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ โดยเคร่งครัด และได้มอบหมายให้นาย/นาง/น.ส.กกกกกกกตำแหน่งกกกกกกก
หมายเลขโทรศัพทก์กกกกกกที่อยู่จดหมายอิเล็กทรอนิกส์กกกกกกกเป็นผู้ประสานงาน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ในเรื่องดังกล่าว และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 

         ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
              ผู้อำนวยการ (ชื่อหน่วยงาน) 
 
 
 
 
 
 
ส่วน...................................................... 
โทร. ..................................................... 
โทรสาร ............................................... 


